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 تقديم:

ف لطالب القانوف باعتبارىا ق  م  تعتبر دراسة منيجية البحث العممي مف أىـ الدراسات التي ت   
العمود الفقري لمبحث العممي، حيث تساعد الطالب المقبؿ بشغؼ عمى العمـ في رسـ معالـ طريقو، 

والطريقة في التعامؿ مع مختمؼ المشاكؿ والمسائؿ القانونية، مف خلبؿ الأسموب وتمكنو مف اكتساب 
بذلؾ شخصية لو تزويده بأدوات التحميؿ والتعميؽ والمناقشة والبحث بطريقة عممية سميمة؛ فتتكوف 

قانونية لا يكوف ىمّيا استعراض لمعمومات، بؿ كيفية صياغتيا وفؽ منيجية وأسموب قانوني سميـ، 
ب لا يحتاج إلى القدرة الكافية للبستيعاب فقط، بؿ يجب أف يكوف لديو رصيد منيجي يساعده فالطال

عمى استثمار امكانياتو، فالاستيعاب لا يؤتي أكمو إلّا باعتماد أدوات وطرؽ ناجعة تمكنو مف توظيؼ 
 معموماتو.

تخداـ تقنيات إف طبيعة القانوف كعمـ تتطمب التعامؿ معو وصياغتو بدقّة وحذر شديديف، واس 
معرفة القواعد المنيجية الخاصة بالبحث في مجاؿ طبيعة الكتابة القانونية، لذا ف خاصة تفرضيا

القانوف ليا أىميتيا البالغة، ولا شؾ أف الجيؿ بيا أو تجاىميا المفضي إلى عدـ الالتزاـ بيا يجعؿ 
قائؽ ونتائج وحموؿ عممية البحث خاؿ مف الجودة وعارٍ عف الدقة، ويحوؿ دوف وصوؿ الباحث إلى ح

 صائبة.

تستيدؼ ىذه المحاضرات مساعدة طالب الحقوؽ والباحث في مجاؿ القانوف في التعرؼ عمى  
المفاىيـ والأسس التي يقوـ عمييا البحث العممي القانوني، والتحديد السميـ لممشكمة محؿ البحث، 

ت التي تجعمو قادرا عمى تصميـ خطة واختيار أنسب الطرؽ لجمع المادة العممية، وتزويده بالميارا
كسابو الخبرات التي تجعمو قادرا عمى القراءة التحميمية الناقدة لما كتبو غيره، وتقييمو  لمبحث وتنفيذىا، وا 
والحكـ عميو، وىذا كمو مف خلبؿ التعرؼ عمى الخطوات الواجب اتباعيا، بدءاً مف اختيار الموضوع، 

 لممناقشة.ووصولا إلى جعمو قابلب لمنشر أو 
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ّـ إعداد ىذه البحوث في نياية طور التدرّج مف الدراسة الجامعية )كمذكرة مذكرة التخرّج:   يت
براز مواىبو.  لسانس(، بالنسبة لبعض التخصّصات بيدؼ توسيع معارؼ الطالب، وتنظيـ أفكاره، وا 

، إعداد البحثوالقيمة العممية ليذه البحوث تتمثؿ في اتباع الطالب لقواعد إجراءات وخطوات 
ولذلؾ ليس مف الضروري أف يدوّف الطالب آراءه الخاصة أو انطباعاتو الشخصية حوؿ 
الفكرة الأساسية، لأف المقصود مف ىذه المرحمة ىو تدريب الطالب عمى منيجية البحث، 
وجمع المراجع والقدرة عمى اختيار المادة العممية المطموبة والمناسبة ثـ تنظيميا والتوفيؽ 

 .ا وصياغتيا بأسموبو الخاصبيني

لغرض منو إضافة اىو بحث تخصصي أعمى درجة مف مذكرة التخرّج،  بحث الماستر:
معارؼ جديدة، وتمكيف الباحث مف توزيع معارفو ومداركو بصورة أكثر، فيو اختبار لذكاء 

 .الباحث ومواىبو، واستعداده لمواصمة البحث تحضيرا لإعداد بحث الدكتوراه
د مف دارسي المنيجية كلّب مف مذكرة التخرج وبحث الماستر ضمف البحوث ويدرج العدي

 صفحة. 011القصيرة لأقؿ مف 
ىو بحث يعدّه الطالب المتحصؿ عمى شيادة لسانس والذي اجتاز فترة  بحث الماجستير:

الدراسة النظرية في الماجستير، تحت إشراؼ أستاذ متخصص في مدّة محدّدة، ووفقا 
عيّنة، وىو طرح لمسألة قانونية معيّنة يحاوؿ الباحث معالجتيا معالجة لشروط قانونية م

مستوفية لعناصر البحث العممي، متوفّرة عمى الإبداع والابتكار والتعمّؽ العممي، 
مستخمصا النتائج والحموؿ الجديدة، وىي بذلؾ تختمؼ عف الأبحاث التدريبية ومذكرات 

 طالب وتزويده بالمعرفة في مجاؿ القانوف.التخرّج والماستر التي تستيدؼ تدريب ال
ذا كاف لا بدّ بحث الدكتوراه )الأطروحة(:  تمثّؿ أطروحة الدكتوراه قمّة البحوث العممية، وا 

لماجستير أف يضيؼ شيئا جديدا فإف الجديد الذي تضيفو أطروحة الدكتوراه يجب البحث 
أو التعمّؽ برأي والتطور  أف يكوف أوضح وأقوى فيي بيف إبراز فكرة وشرحيا وتنظيميا،

بو وتفريعو، كما تعتمد أطروحة الدكتوراه عمى مراجع أوسع، وتحتاج براعة في التحميؿ 
وتنظيـ المادّة. يكوف الباحث بعدىا قادرا عمى إخراج أعماؿ أصمية دوف الحاجة إلى مف 
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. خلبفا يشرؼ عميو ويوجيو؛ فالدكتوراه تعبّر عف ميلبد باحث يستطيع الاستقلبؿ بالبحث
لرسالة الماجستير ومذكرة الماستر المتاف تعبّراف عف صلبحية الباحث لسموؾ طريؽ 

 البحث في مرحمة الدكتوراه.
المقاؿ بحث قصير يتضمّف عرضا وجيزا لمعمومات تخصّ موضوعا معيّنا، المقالات: 

ف ولا يمتزـ صاحب المقاؿ بإعطاء شيء جديد؛ إذ يمكف أف تكوف ىناؾ دراسات سابقة ع
 ىذا الموضوع.

لكف يمتزـ الكاتب في كتابتو باتباع أسموب عممي، عمى أف يتـ نشره في إحدى المجلبت، 
وىي كثيرة في ميداف العموـ القانونية سواء في الجزائر )مجمة الفكر البرلماف، مجمة 

 مجمس الدولة، مجمة الباحث...( أو خارج الجزائر عربية كانت أو أجنبية.

 )مرحمة اختيار الموضوع( 1-ث العمميمراحل إعداد البح

جراءات وأساليب عممية  تخضع عممية إنجاز البحث العممي في مجاؿ العموـ القانونية إلى طرؽ وا 
وعممية يجب التقيّد بيا حتى يتمكّف الباحث مف إنجاز بحثو والوصوؿ إلى نتائج سميمة وحقيقية، ويمرّ 

 إعداد البحث بعدّة مراحؿ:

 ار الموضوع.أوّلا: مرحمة اختي

يعتبر اختيار الموضوع الخطوة الأولى في كؿ بحث عممي، حيث يختار الباحث موضوعا  
يثير اىتمامو ويريد دراستو واستكشاؼ نواحيو، أو قؿ بعبارة أخرى طرح مشكمة تتطمّب حلّب عمميا، 

وليذا فعمى وىذه الخطوة الإيجابية ىي التي تطمؽ شارة البدء في العمؿ الجاد وتحدّده وتوجّيو، 
الباحث أف يحسف اختيار موضوع بحثو اختصارا لموقت والجيد، وحتى لا يجد نفسو مضطرّا لتغيير 
موضوع بحثو في منتصؼ الطريؽ أو آخره، وفي سبيؿ ذلؾ عميو أف يعرؼ الوسائؿ والعوامؿ 

 المساعدة عمى حسف الاختيار.

I. :ىناؾ طريقتيف لاختيار الموضوع طرق اختيار موضوع البحث 
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رادتو الحرّة بدافع رغبة شخصية  الطريقة الأولى: .0 يقوـ فييا الباحث باختيار الموضوع بنفسو وا 
في دراسة الموضوع، أو لأىمية الموضوع ذاتو، ومف محاسنيا أنيا تضمف لمباحث حرية 
الاختيار، لكف إذا كاف طالبا مبتدئا فإنو عادة ما يتسـ بضعؼ خبرتو البحثية والعممية، وقد 

ذلؾ عدـ التوفيؽ في الاختيار، كأف يختار موضوعا واسعا جدّا، أو موضوعا  ينجـ عف
 مستيمكا لا مجاؿ أمامو للئضافة العممية فيو.

يقوـ فييا المجمس العممي أو الأستاذ المشرؼ بوضع قائمة البحوث المراد  الطريقة الثانية: .2
، كما أف لمطمبة دراستيا، وتعرض عمى الطمبة مف أجؿ اختيار موضوع البحث، وىي آمف
كثر تفوقا يكونوف أالتجارب دلت عمى أف الطمبة الذيف يوفقوف لاختيار المواضيع بأنفسيـ 

 .عمييـ موضوع البحثونجاحا وسعادة بأعماليـ مف أولئؾ الذيف يفرض 
II.  :يمكننا في ىذا الصدد طرح السؤاؿ التالي: كيؼ العوامل المساعدة عمى اختيار موضوع البحث

 في اختيار موضوع بحثو؟ يوفّؽ الباحث
ىناؾ عدّة عوامؿ تساعد الباحث عمى النجاح في اختيار بحثو منيا ما يتعمؽ بشخصو ومنيا ما 

 يتعمّؽ بالبحث.
إذ قد يكوف التفوؽ -لا يشترط لنجاح الباحث أف يكوف طالبا متفوقا العوامل المتعمّقة بالباحث: .1

لباحث الناجح ىو الذي يجمع بيف عدّة لكف ا-نتيجة لمقدرة عمى الاستيعاب والفيـ والحفظ
صفات يتوقؼ عمييا نجاح بحثو القانوني، وغيابيا يؤثر عمى جودة بحثو، ومف بيف ىذه 

 الصفات:
  :دراسة أي بحث عممي تتطمب مستوى عمميا معينا ويكوف ليذا المستوى دور الكفاءة العممية

وف لدى الباحث قدرة ذاتية كبير في الإحاطة بالموضوع وتحديد زمف دراستو، ويجب أف يك
جراءات والشروط المنيجية المطموبة في إنجاز  تمكّنو مف إعداد البحث العممي وفقا لقواعد وا 

 البحوث العممية.
 :إف البحث العممي مرحمة عممية شاقّة يترتّب عمييا الاجتياد والمثابرة، وتتطمّب  الرغبة الذاتية

ينبثؽ اختيار الموضوع عف رغبة حقيقية، صادقة متولّدة أخذ الأمور بجدّية كافية، لذا لا بدّ أف 
عف الفضوؿ العممي وليس عف مجرد نزوة، إذ نجد أف الباحث الناشئ يجد صعوبة في اختيار 
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موضوعو، وكثيرا ما يمجأ الباحث في ذلؾ إلى بعض الباحثيف وخاصة أساتذة الجامعات، وىي 
فيتعثر في  ،ةيلا تتفؽ وميولو الحقيقطريقة غير مستحسنة إذ قد يقترحوف عميو مواضيع 

إنجازىا، أما إذا اختاره عف قناعة ورغبة حقيقية في الإنجاز فإنيا تؤدي إلى إنجاز بحث 
 أصيؿ يصؿ فيو إلى أفكار وآراء لـ يصؿ إلييا مف سبقو في البحث، وىو ما أثبتتو التجارب.

 :ومف أىميا: الميارات الشخصية 
  إذ ينبغي أف يكوف الباحث عمى قدر مف الاستطاعة عمى  بالأخلاق:الذكاء العقمي والتحمي

التعمؽ في الفيـ والتحميؿ والمناقشة، والربط والمقارنة...في معالجة موضوع البحث، وىو ما 
 يكتسبو الباحث مف خلبؿ قراءة مجموعة مواضيع مرتبطة ببحثو.

لمثابرة وعدـ الانفعاؿ السمبي، التحمّؿ واالتأنّي والإخلبص و أمّا الأخلبؽ فمثاليا الصبر و 
تعيف الباحث عمى الوصوؿ إلى نتائج سميمة في نياية  وىي كمياوالقدرة عمى التضحية...

 البحث.
 :يقتضي البحث العممي إلماـ الباحث بقواعد وأحكاـ لغة بحثو بالدرجة  القدرات المغوية

الأولى، كما ينبغي عميو الإلماـ بالمغات الأخرى التي يستعيف بمراجع مكتوبة بيا، عمى 
اختلبؼ بينيا في درجة الاعتماد، حيث أف ىناؾ مف المواضيع ما يكوف ميده فرنسا مثلب 

، وىناؾ ما يتطمب اتقاف المغة الإنكميزية، ومنيا ما يتطمّب فتكوف أىـ مراجعو بالمغة الفرنسية
اتقاف المغة العربية دوف غيره، لكف كمما تعددت القدرات المغوية كاف الإلماـ أوسع، والبحث 
أثرى وأنفع، لأف الترجمة قد لا تكوف آمنة في كؿّ الحالات) مثاؿ ذلؾ ترجمة المواقع 

ة، ولا تراعي المجاؿ العممي الذي يكتب فيو الموضوع الالكترونية التي عادة ما تكوف حرفي
المترجـ، وكذلؾ بعض الكتب المترجمة ترجمة حرفية مف طرؼ مترجميف بعيديف عف 

 أو اختصاص مجاؿ البحث(. يالاختصاص القانون
 :يجب أف يكوف الباحث القانوني محبّا لمقراءة بوجو عاـ ولقراءة  حبّ القراءة وسعة الاطّلاع

لقانونية بوجو خاص، عاشقا لمبحث عف الحقيقة ويجب أف يكوف ممما بكؿ ما كتب المراجع ا
في موضوع بحثو، في كتب الفقو وأحكاـ القضاء ونصوص التشريع ذات الصمة؛ فمف ثمار 
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كثرة القراءة في موضوع البحث أف يكوف البحث نسيجا واحدا ترتبط أفكاره بمحيط واحد وفؽ 
 خطة واضحة، لا تناقض فييا.

 لقد أػصبح البحث العممي عممية جدّ مكمفة خاصّة بالنسبة لأبحاث  لإمكانيات الماديّة:ا
داخؿ البمد وخارجو، وخاصّة إذا كاف إلى بمد التنقؿ الماجستير والدكتوراه، إذ قد يتطمّب الأمر 

فقيا ترتبط منظومتو القانونية ارتباطا وثيقا بمنظومة بمد الباحث، مثؿ الجزائر وفرنسا )تشريعا و 
وقضاءً(، وذلؾ بحثا عف المراجع والمصادر المرتبطة بموضوع البحث، إضافة إلى أفّ اقتناء 

 المراجع والمصادر ونسخيا يتطمّب تكاليؼ مالية معتبرة.
 :نقصد بالموضوعية عدـ انحياز الباحث في بحثو لأي فكر  التزام الباحث الحياد والموضوعية

عف الحقيقة القانونية ويمتزـ بيا، ولا يكوف البحث  أو سياسة أو معتقد، بؿ يجب أف يبحث
خدمة لدوافع شخصية؛ ولذلؾ يقع عمى الباحث التجرّد مف الأفكار المسبقة، وأف يتحرى البحث 

فلب يقبؿ كؿ ما يقرأه عمى أنو قضية مسمّمة بؿ لا بد والتنقيب العممي، وأف يمتزـ الشؾ العممي 
ىو الشؾ العممي وليس المرضي الذي تدفع إليو النزوة مف إعماؿ نظره وفكره فيو، فالمطموب 
 .العارضة أو الرغبة في مخالفة المألوؼ

 :فمف بركة العمؿ إسناد وىي مف أىـ الصفات التي يجب أف ييتـ بيا الباحث،  الأمانة العممية
لبحث إلى مصدره الأصمي، والذي قد ي اويعني إسناد الفكرة أو الرأي المدوّف فالقوؿ لأىمو، 

يكوف رأيا فقييا أو نصا تشريعيا أو حكما قضائيا، ومف مظاىر الأمانة العممية ذكر المصدر 
الأصمي بالتفصيؿ )اسـ صاحبو، وعنواف المؤلؼ، والجزء، والطبعة، ودار النشر، والبمد، وسنة 

 النشر، والصفحة(.
إلى وقيمة البحث العممي تقاس بمدى الأمانة العممية لمباحث، حيث ينسب كؿ فكرة 

الأمانة مصدرىا فتظير آراؤه وأفكاره واضحة متميزة عف غيرىا مف الأفكار. ومع ذلؾ فإف 
العممية لا تتعارض مع الاقتباس، أما النقؿ الحرفي أو أخذ المعنى دوف إشارة إلى صاحبو 

 فيتعارض معيا.

 . العوامل المتعمّقة بموضوع البحث:2
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 ينبغي عمى الباحث أف يتفادى عند اختيار موضوع بحثو: 

  المواضيع التي يشتدّ حوليا الخلبؼ، حيث تحتاج إلى فحص وتمحيص، فمف الصّعب عميو
ت الذي تكوف الحقائؽ مختمفا فييا، إذ أف البحث ليس مجرد أف يكوف موضوعيا في الوق

أيضا جنب المواضيع التي لـ يثر . وبالمقابؿ عميو عرض لآراء المؤيديف والمعارضيف فقط
بشأنيا أي خلبؼ نظري أو عممي، أي تجنب المواضيع التي تعتبر مف قبيؿ المسممات في 

 مجاؿ القانوف.
 ذلؾ أنيا تكوف صعبة عمى الباحث الموضوعات العممية المعقّدة التي تحتاج تقنية عالية ،

 .المبتدئ
 بصورة كافية، فأحيانا يكوف الموضوع ذا  عب الحصوؿ عمى مادّتيا العمميةصالمواضيع التي ي

أىمّية عممية وعممية، إلّا أفّ قمة المادة العممية فيو تجعؿ الباحث يتراجع عف موضوع في 
لذلؾ عمى الباحث أف  منتصؼ الطريؽ، وما يستتبع ذلؾ مف إىداره لموقت والجيد والماؿ.

ر سواء بالشراء أو يطمئف إلى إمكانية الحصوؿ عمى ما يحتاجو مف مراجع أو مصاد
 الاستعارة أو التصوير أو الاطلبع الداخمي في المكتبات

   عمى الباحث حصره،  ب  المواضيع الواسعة جدّا والمواضيع الضيّقة جدّا، فإذا كاف واسعا صع
ذا كاف ضيّقا لا يم  مباحث أف ينجز رسالة حولو.لف كوا 

  المادة العممية مف الأساس غير مشجعة فإف المواضيع الخاممة والخالية مف المتعة، فإذا كانت
 الموضوع سيكوف مملّب.

  المواضيع التي سبؽ بحثيا في دراسة حديثة ومتميزة: فرغـ أنو ليس ىناؾ مانع مف دراسة
أكثر مف باحث الموضوع ذاتو بطريقة متعاصرة، إذ قد يكوف لكؿ باحث وجية نظر خاصة 

لة حديثة قد يجعؿ الباحث يرجع إلى نفس ، إلا أف دراسة موضوع تمت دراستو في رسابو
المادة العممية التي استعاف بيا الباحث الذي سبقو. أما إف كاف الموضوع قد درس منذ مدة 
طويمة في رسالة متميزة فإف مف شأنيا أف تفيد البحث وتحفز الباحث لموصوؿ إلى نتائج 

 جديدة.
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 اصو في القانوف، حتى لا ومف الأفضؿ لمباحث أف يختار موضوعا متصلب بمجاؿ اختص
 تضيع سنوات بحثو دوف الاستفادة منيا في التقدـ في عممو والرقي بو

ويقاؿ إف الانطباعات الأولى انطباعات قوية لذلؾ ينبغي إعداد العنواف بعناية عمى نحو يعطي 
قارئي تعريفا وممخصا يدؿ عمى ما ىو آت، فالعنواف ي قر أ مف قبؿ عدد أكبر بكثير جدا مف عدد 

ىو "وصؼ  فالعنوان الجيد، البحث العممي، لذلؾ يقع عمى الباحث أف يحسف اختيار العنواف
، وعميو فمف محتوى البحث في أقؿ عدد ممكف مف المفردات في غير إسياب أو اقتضاب"

 شروط العنواف:
 ألا يكوف طويلب-  
 ألا يكوف قصيرا مخلب - 
  والتساؤؿألا يكوف غامضا يدعو إلى الحيرة -  

 )مرحمة جمع المصادر والمراجع( 2-مراحل إعداد البحث العممي

يستند الباحث في بحثو إلى مختمؼ المراجع والمصادر التي كتبيا غيره في المجاؿ الذي  
يبحث فيو، لذلؾ يجب عميو التعرّؼ عمى جميع المعطيات المتعمّقة بكيفية الاستخداـ الأمثؿ لمختمؼ 

تعتبر ىذه المرحمة ىامّة جدّا، فكثيرا ما يعزؼ الباحث عف موضوع بحثو في  الوثائؽ العممية.
 .حاؿ عدـ توفّر ركائز مرجعية لو تعينو عمى إتمامو

 أوّلا: مفيوم الوثائق العممية وأىمّيتيا.

تعرّؼ الوثائؽ مف النّاحية المنيجية عمى أنّيا جميع المصادر والمراجع الأوّلية والثاّنوية التي  
جميع المعمومات والمعارؼ والحقائؽ المتعمّقة بموضوع البحث، سواء كانت ليا علبقة مباشرة تحتوي 

 أو غير مباشرة بالموضوع، مخطوطا كانت أو مطبوعا مسموعا أو مرئيا أو الكترونيا.

وتتمثؿ أىمية الوثائؽ العممية في إبراز قيمة البحث مف خلبؿ المراجع والمصادر التي اعتمد  
حث في توضيح مدى حداثة المعمومات التي رجع إلييا، فضلب عف توفير الوقت والجيد عف عمييا البا

 الباحثيف الآخريف.
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 ثانيا: أنواع الوثائق العممية.

 ونميّز فييا بيف الوثائؽ الأصمية )المصادر( والوثائؽ الثانوية)المراجع( 

I.  :)الحقائؽ والمعمومات الأصمية ىي تمؾ الوثائؽ التي تتضمّف الوثائق الأصمية )المصادر
المتعمّقة بالموضوع دوف استعماؿ وثائؽ وسيطة في نقؿ ىذه المعمومات. وىي كؿ وثيقة 
تناولت موضوعا وعالجتو معالجة شاممة وعميقة بحيث تصبح أصلب لا يمكف لمباحث في 

 :ذلؾ الموضوع الاستغناء عنيا، وىي عمى أنواع منيا
 القوانين والنصوص التنظيمية. .1
 الأعمال التحضيرية لمقوانين. .2
 الأحكام والاجتيادات القضائية. .3
 الإحصائيات الرسمية والمقابلات. .4
 تقارير وتوصيات المؤسسات والييئات العامة. .5
 المراسلات الرسمية. .6

II.  :)ىي تمؾ الوثائؽ التي نقمت الحقائؽ والمعمومات والمعارؼ الوثائق الثانوية )المراجع
المتعمقة بموضوع البحث مف المصادر الأصمية لذا تسمّى المراجع، لأنيا تعتمد في ذاتيا 
عمى وثائؽ تتمثؿ في المصادر، كما تعرّؼ بأنيا المعمومات والبيانات التي دوّنيا أشخاص 

التي تحمؿ مصدرا أوليا، حيث تنقؿ ىذه لـ يعاصروا أو يشاىدوا الظاىرة، كالمراجع 
المراجع المعمومات عف المصدر الأوّؿ بشكؿ مباشر أو غير مباشر، وبذلؾ يمكف القوؿ 

معمومات المصادر لعدة أسباب منيا احتماؿ الخطأ في مف أفّ معمومات المراجع أقؿ دقة 
لغة إلى لغة، اختيار المفردات والمصطمحات المناسبة خاصة عند ترجمة المعمومات مف 

أو الخطأ عند نقؿ الأرقاـ والبيانات، واحتمالات الإضافة عمى البيانات الأصمية لغرض 
التوضيح، أو العكس حذؼ البيانات والمفردات لغرض الاختصار فتتغير الفكرة أو 

 الحقيقة.
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لذلؾ ينبغي عمى الباحث الاعتماد عمى الوثائؽ الأولية )المصادر( في جمع 
في حالة صعوبة أو استحالة الحصوؿ عمييا، مع شرط تأكد الباحث مف  المعمومات، إلا

 .طبيعة أوعية المعمومات التي يعتمد عمييا
ومف أمثمة الوثائؽ الثانوية )المراجع(: الكتب القانونية العامة والمتخصصة، الدوريات، 

 والرسائؿ العممية الأكاديمية.
III. :ف الوثائؽ إلى عدة أمور أىميا:يرجع التفضيؿ بي معيار الأفضمية بين الوثائق 

فقد يكوف بعض المؤلفيف أكثر نزاىة ومعرفة ودقة مف الدقة والمعرفة والنزاىة:  .1
خذ فكرة عف احث أف يعرؼ مف كتب في موضوعو ويأالآخريف، وبالتالي عمى الب

كفاءاتيـ ونزاىتيـ ودقتيـ وعف ميوليـ السياسية والفكرية، ليختار مف يقدمو ومف 
 يؤخره.

يختار الباحث الوثائؽ المتعمقة بالإطار الزماني الذي حدّده لموضوعو، كما الزمان:  .2
يركّز عمى أقرب الوثائؽ صمة بزماف بحثو وأكثرىا حداثة، خاصة فيما يخصّ 
التشريعات، في ظؿ كوف البحث قد يستمر لعدة سنوات تمغى فييا تشريعات وتأتي 

 تشريعات جديدة قبؿ أف يناقش الباحث بحثو.
يركز الباحث عمى الوثائؽ التي تدرس الموضوع في نفس الإطار المكاني المكان:  .3

الذي حدّده الباحث لموضوع بحثو، ولا يمنع ىذا مف الاستعانة بوثائؽ تتعمؽ بأمكنة 
 أخرى عمى سبيؿ الاستئناس أو المقارنة.

آخر عميو المراجع مادة لبحثو مأخوذة مف مصدر أو مرجع  إذا وجد الباحث في-ملاحظة: 
 النقؿ مف نقص أو تحريؼ أو تصحيؼ.أف يتأكد مف مدى صحتيا، نظرا لما قد يعتري 

أف مرحمة جمع المصادر والمراجع قد تطوؿ، إلا أف عمى الباحث أف يضع ليا  ورغـ
وعميو البدء في  حدا حالما يجد أف ما جمعو كاؼ لمكتابة منو وأنو غطى كؿ نقاط البحث،

  تستمر معيا عممية جمع الوثائؽ العممية لكف بشكؿ ثانوي. المرحمة التالية والتي

 مف أيف يتحصّؿ الباحث عمى الوثائؽ العممية؟ثالثا: مصادر الوثائق العممية. 
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 يمكف لمباحث التعرؼ عمى الوثائؽ العممية ذات الصمة بتخصصو مف عدة قنوات أو سبؿ:
ثناء دراستو أو تمقاىا مف أساتذتو طواؿ سنيف لخبرات العممية التي اكتسبيا الباحث وكوّنيا أأوّليا ا
 ، وخاصة منيـ أولئؾ الميتميف بالدراسات والبحوث والإصدارات في مجاؿ تخصصيـ.دراستو

فيي الرجوع إلى المؤلفات الميتمة بجمع وذكر المصادر والمؤلفات في شتى القناة الثانية أما 
.  العموـ

ئؿ والبحوث العممية سواء المنشورة أو المتواجدة في الرسا قائمة المصادر والمراجعكما تتيح 
إذ تفيد ىذه القوائـ في التعرّؼ عمى  بالمكتبات لمباحث الاطلبع عمى ما كتب في موضوع بحثو،

 المؤلفات النادرة وقد تنبيو إلى ما قد يغفؿ أو يغيب عنو مف مصادر.

الكميات والجامعات، وعمى المواقع توجد الوثائؽ العممية بالمكتبات العامة والخاصّة، ومكتبات و 
الرسمية لمختمؼ الييئات، وقواعد البيانات، وقد نتحصّؿ عمى الوثائؽ مف الجيات الرسمية مباشرة، 

 كالمركز الوطني للؤرشيؼ مثلب.

إلّا أفّ ذلؾ لا ينفي تدخّؿ ى غناىا الوثائقي بالدرجة الأولى، ويرجع اختيار مكتبة عمى أخرى إل
لاعتبار منيا تخصّصيا وقربيا المكاني مف الباحث، وشروط الدخوؿ إلييا، ومدى عوامؿ أخرى في ا

 ترتيبيا وسيولة الحصوؿ عمى وثائقيا.

في حالة استعماؿ مواقع الانترنيت يجب الانتباه إلى قيمة المؤلؼ ونوعية العمؿ ومصداقية 
 العممية.الموقع، وضرورة الإشارة بدقّة إلى معمومات المرجع تفاديا لمسرقة 

 )مرحمة القراءة والتفكيــــر( 3-مراحل إعداد البحث العممي

بعد جمع الوثائؽ العممية ذات الصمة بالموضوع، تأتي مرحمة أخرى ذات أىمية كبيرة ىي 
 مرحمة القراءة والتفكير، إذ تعدّ القراءة أىـ وسائؿ نقؿ المعمومة إلى الدماغ البشري.
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قمية لمجموعة مف الرموز ذات علبقة فيما بينيا ومرتبطة ت عرّؼ القراءة بأنيا: "ترجمة ع
بدلالات معموماتية معينة، وىي عممية اتصاؿ تتطمب سمسمة مف الميارات، فيي عممية تفكير 

 .''ف، وليست مجرد تمريف في حركات العيمتكاممة

ائؽ التي يقصد بمرحمة القراءة والتفكير، مجموع عمميات الاطلبع والفيـ لكافة الأفكار، والحق
تتصؿ بالموضوع، وتأمّؿ ىذه المعمومات والأفكار تأمّلب عقميا فكريا حتى يتولّد في ذىف الباحث 
النظاـ التحميمي لمموضوع بحيث يصبح مسيطرا عميو، مستوعبا لأسرار وحقائقو، متعمقا في فيمو، 

 قادرا عمى استنتاج الفرضيات والأفكار.

 أىداف مرحمة القراءة والتفكير. :أولا

تيدؼ القراءة إلى تحقيؽ مجموعة مف الأىداؼ تساعد الباحث عمى استخراج الأفكار  
 الضرورية لإعداد بحثو، ويمكف تمخيص ىذه الأىداؼ في:

 التعمؽ في فيـ الموضوع والسيطرة عميو، وتدويف المعمومات المرتبطة بو. .0
 اكتساب نظاـ تحميمي لممعمومات. .2
 ساب الأسموب العممي المنيجي.اكت .3
 القدرة عمى إعداد خطة الموضوع. .4
 اكتساب الثروة المغوية المتخصصة. .5

 ثانيا: شروط وقواعد القراءة.

القراءة فف، فقد يقرأ الكتاب شخص فيسيء فيمو أو يخرج منو صفر اليديف، ويقرأه آخر فيتزود  
العممية سميمة وناجحة يجب مراعاة مجموعة مف منو عمما وفيما ومنياجا. ولكي تكوف قراءة الوثائؽ 

 الشروط:

أف تكوف القراءة واسعة وشاممة لجميع الوثائؽ والمصادر والمراجع المتعمقة بالموضوع، مع  .0
 عدـ الاستطراد بقراءة أجزاء لا تتعمؽ بالموضوع.
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الكتب  الذكاء والقدرة عمى تقييـ الوثائؽ والمصادر، فيجب أف يكوف الباحث حاذقا في تقييـ .2
 التي بيف يديو.

 الانتباه والتركيز أثناء عممية القراءة. .3
أف تكوف القراءة مرتبة ومنظمة، وليست ارتجالية عشوائية، إذ يجب أف يضع الباحث في ذىنو  .4

 المحاور التي يدور حوليا بحثو؛ فتكوف لو بمثابة الموجّيات أثناء القراءة.
 اءة.احتراـ القواعد الصحية والنفسية أثناء القر  .5

اختيار الأوقات والأماكف المناسبة لمقراءة، والابتعاد عف القراءة في فترات الأزمات الصحية 
والنفسية؛ فعمى الباحث القراءة في أوقات النشاط الذىني، ليتسنى لو فيـ ما يقرأ واستيعابو، والأخذ عنو 

 أخذا صحيحا غير محرّؼ أو مشوّه، وحتى يكوف قادرا عمى نقد ما يقرأ.

د أثبتت تجارب عديدة أف الانساف يكوف أكثر استعدادا لمفيـ والاستفادة في ساعات وق
 الصباح، لذا عمى الباحث تنظيـ وقتو لينتفع بيذه الفترة.

كما ينصح الباحث المبتدئ في بداية تجميعو لممادة العممية، بمناقشة المشرؼ وزملبئو القدامى 
 وأماكف وجودىا ليوفر الوقت والجيد. لمتعرؼ عمى أنواع المصادر المناسبة لبحثو

 تفريغ فترات لمتأمّؿ والتفكير بيف القراءات المختمفة. .6
لّا فإنّو سيجد نفسو في مشكمة مع الوقت. .7  الحزـ خاصة منذ القراءة الأولية )الانتقائية( وا 
 التركيز عمى المراجع المتخصّصة والحديثة مع اعتماد الطبعة الجديدة. .8

 القراءة.ثالثا: أنواع 

 ىناؾ ثلبثة أساليب لمقراءة يتـ اعتمادىا مف طرؼ الباحث وفقا لمتدرج التالي: 

 القراءة السريعة: .1

تستيدؼ التعرؼ عمى محتوى المصدر مف خلبؿ قراءة المقدّمة والخاتمة وقائمة المراجع، 
الصمة وتصفح الفيارس بعناوينيا الرئيسية والجزئية بسرعة بغرض التعرؼ عمى الجزئيات ذات 
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بالموضوع، وىي بذلؾ تمكّف الباحث مف أخذ نظرة خاطفة عمى الموضوع وتحديد الوثائؽ العممية 
 الأكثر فائدة لإنجاز بحثو.

دوف التمعف في كؿ صفحة مف صفحات المرجع؛  –يتعيّف عمى الباحث خلبؿ القراءة السريعة 
ضع النقاط والعناصر التي تبدو ، تدويف موا-لأف ذلؾ في ىذه المرحمة يكوف مضيعة لمجيد والوقت 

)الطبعة، الناشر، المكاف،  مبدئيا ذات علبقة، بتدويف اسـ المؤلؼ وعنواف المصدر ومعمومات النشر
  .السنة( والأرقاـ والصفحات التي تتضمف ما ييمو مف نصوص

 ويكوف ذلؾ حسب التفصيؿ التالي:

 قراءة عنواف الكتاب، ثـ  في الكتب: يتعرّؼ الباحث عمى المراجع المتصمة ببحثو عند
ف وجد فصولا متعمقة ببحثو يقرأىا.  الفيرس ثـ المقدمة، وا 

  بالنسبة لمدوريات والرسائؿ مف قراءة عنواف البحث وممخصو، يدوف ما ييمو مف
 ملبحظات ويستبعده في الحالة العكسية.

  بة في حالة بحوث الرسائؿ العممية، يجب عمى الباحث منذ البداية وضع سجلبت مكتو
 عمى بطاقات مناسبة لجمع الأفكار الخاصة بالدراسة.

في أثناء القراءة تتكرر المصطمحات الخاصة بالمجاؿ الذي يبحث فيو، فيفيد الباحث كثيرا 
 جمع ىذه المصطمحات وترتيبيا.

 القراءة العادية: .2

السريعة، وتتسـ بأف ىذا النوع مف القراءة يتمركز حوؿ المواضيع التي تـ اكتشافيا بواسطة القراءة 
الباحث يقوـ بيا بتعمؽ وىدوء، ويستخمص الأفكار والنتائج ويدوّنيا بعد ذلؾ في البطاقات أو الممفات 

 المعدة لذلؾ ليرجع إلييا في مرحمة القراءة العميقة.

 القراءة العميقة)المركزة(: .3
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مية وصمة بالموضوع، يتركز ىذا النوع مف القراءة حوؿ بعض الوثائؽ دوف الآخر؛ لما ليا مف أى
، وقد تفيدوعمى الباحث  قراءتيا أكثر مف مرة، ليقتبس منيا الأفكار والنظريات،  أف يقرأىا بعمؽ وتأفٍّ

وىي تتطمب أكثر مف غيرىا مف مراحؿ القراءة صرامة والتزاما مف الباحث، وعمى الباحث في ىذه 
المرحمة أف يعمؿ عمى تقييـ المعمومات التي يحصؿ عمييا، ويدوف ما قد يصؿ إليو تفكيره مف أفكار، 

 المحاور التي يدور حوليا بحث. كما يجب أف يكوف موجيو فييا

إفّ القراءة المطموبة في ىذه المرحمة مف الباحث ىي القراءة الناقدة، وليس التقبؿ الأعمى لكؿ ما 
"إنو مما  يقرأ، فالقراءة عمؿ غير يسير إذا أريد ليا أف تكوف نافعة منظمة، يقوؿ الأستاذ أحمد شمبي:

ضـ الأفكار المكتوبة والانتفاع بيا فف لا يعرفو إلّا لا شؾ فيو أف المقدرة عمى القراءة وعمى ى
 القميموف، ومف المجيود الضائع أف يبذؿ الطالب وقتو وحماستو في قراءة غير نقدية وغير مركّزة".

 )مرحمة تقسيم البحث وتبويبو( 4-مراحل إعداد البحث العممي

يا تقسيـ البيانات التي تبويب البحث ىو عممية البناء الشكمي لو، أو الطريقة التي يتـ ب
 يتضمنيا البحث في إطار مكوف مف أبواب وأقساـ أو فصوؿ...وفقا لمنطؽ الباحث ومتطمبات البحث.

وتعتبر خطة البحث بالنسبة لمباحث بمثابة "خارطة الطريؽ" أثناء عممية البحث، ولا يمكف  
بحث تتجاوز المفيوـ لأي باحث إكماؿ بحثو دونيا ميما كاف نوعو وحجمو، وبذلؾ فإف خطة ال

الضيؽ الذي يفيـ منو أف التقسيـ الشكمي لمبحث ليصبح بذلؾ التسمسؿ المنطقي والمترابط والمتجانس 
 لمبحث في مراحمو المختمفة.

وكما أف بناء أي منزؿ يبدأ الميندس فيو برسـ مصغر لو؛ يحدد فيو أركانو ودعائمو وأقسامو،  
ع المخطط، فكذلؾ الباحث يبدأ بحثو بمخطط يكوف دليلب لو عند ثـ يبدأ البناء بعد ذلؾ تبعا لممشرو 

 إعداد بحثو.

 أوّلا: طرق التعامل مع خطة البحث )تصميم البحث(.
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يطرح السؤاؿ التالي: كيؼ لمباحث أف يخطط لبحثو وىو لا يممؾ فكرة واضحة وكاممة عنو، 
 التي يجدىا؟كما أنو مف الناحية الزمنية لا زاؿ يبحث ويقرأ ويحمؿ المعطيات 

 إفّ تعامؿ الباحث مع خطّة البحث وفقا لثلبثة طرؽ:

ف كانت لا تعيؽ تقدـ البدء في كتابة البحث قبل وجود أية خطة:  .1 ىذه الطريقة وا 
الباحث في إنجاز بحثو إلّا أنو قد يقع في فخ ضرورة التخمص مف أجزاء بأكمميا لا 

 يمكف إدراجيا في البحث.
ىناؾ مف يفضؿ عدـ البدء في كتابة ء في الكتابة: وضع خطة متكاممة قبل البد .2

البحث إلّا بعد الوصوؿ إلى وضع خطة متكاممة لو. إذا كانت ىذه الطريقة تجنّب 
الباحث إضاعة الجيد في تطوير أجزاء لا ضرورة ولا مكاف ليا في البحث؛ فمف 

 مساوئيا تضييع وقت الباحث وتوقؼ تقدّمو في إنجاز بحثو.
حيث يبدأ الباحث بقراءة الأدبيات العامة المتعمقة بموضوع لية: وضع خطة بحث أوّ  .3

دخاؿ  بحثو وتدويف الملبحظات الأوّلية، وأثناء عممية البحث نفسيا ومع مرور الزمف وا 
التعديلبت عمييا بالتزامف مع تطور البحث تصبح ىذه الخطة نيائية، وبالتالي يكوف 

ذاتيا، وبيذا يتفادى الباحث سمبيات نضج الخطة جزءا لا يتجزّأ مف عممية البحث 
 الطريقتيف السابقتيف دوف التخمي عف إيجابياتيما.

 ثانيا: أسس وشروط تقسيم البحث.

 يجب أف يكوف تقسيـ البحث وتبويبو وفقا لمجموعة مف الأسس وأف يحترـ بعض الشروط:
 يقصد بو أف تكوف الخطة واضحة وبسيطة، بحيث يكوف ىناؾ:الوضوح:  .1

  وتوازف بيف التقسيمات الأساسية والفرعية.تقابؿ 
 .توازف في عدد الأبواب والأقساـ والأجزاء 
 التكرار والتداخؿ والاختلبط بيف محتويات العناصر والعناويف الأساسية  تفادي

 والفرعية.
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 .أف تكوف عناويف التقسيـ جملب كاممة وواضحة 
  المناسبة لأنو يعطي لمقارئ نظرة اختيار العناويف بدقّة مف خلبؿ اختيار الكممات

 إجمالية لمموضوع وتسييؿ فيـ معانيو.
  العناويف التي تكوف في مستوى واحد تكوف ليا نفس التركيب المغوي، ويتبع في

 كتابتيا أسموب واحد.
يقصد بو الترابط بيف العناصر فيما بينيا، بحيث يميّد كؿّ منيا للآخر بصورة الاتساق:  .2

بمة والمقارنة بيف الأفكار القديمة والموروثة والأفكار الجديدة، وربطيا منطقية تسمح بالمقا
 بصورة قد تؤدي إلى استنتاج حقيقة أو حقائؽ جديدة.

يقصد بو التعمّؽ والشموؿ في كافة جوانب وأجزاء الموضوع بشكؿ جيّد  العمق العممي: .3
بحيث يمكّف ىذا  فتبيّف الخطّة جميع النقاط الرئيسية والفرعية التي تتـ معالجتيا،

التفصيؿ القارئ مف التعرّؼ عمى الموضوع بمجرّد الاطّلبع عمى الخطّة، ويبيّف مدى 
 تحكّـ الباحث في الموضوع.

لكف مع ذلؾ يجب أف تبقى الخطّة مرنة بحيث يمكف تعديميا إذا اقتضت ظروؼ البحث 
نقطة  أو أف ،، كأف يتنبّو الباحث إلى بعض جوانب الموضوع التي كانت غائبة عنوذلؾ

ما قد ظفّ مف قبؿ أىميتيا لمبحث ثـ يتبيف لو أنيا ثانوية بالنسبة لبحثو، أو يتضح لو 
افتقاد طريقة التبويب لمترابط أو التسمسؿ المنطقي أو غيرىا مما يمكف أف يستجد بعد 

وليذا فمف النادر أف يعتمد البحث عمى خطة جامدة غير  التعمّؽ في البحث والقراءة.
كما يجب أف تكوف الخطة دالة وتحميمية، وليست مجرد . طيمة مدة إعداد البحث متغيرة

 تجميع لموضوعات وعناويف فارغة مف أي معنى. 
إذا كانت التعديلبت الجارية عمى الخطة لا تؤثر عمى العنواف الأصمي لمبحث  ملاحظة:

ولا تخؿ بفحواه، فيمكف لمباحث إجراؤىا بالتنسيؽ مع المشرؼ، أما إف استمزـ التعديؿ 
 في الخطة تغيير العنواف فلب يمكف ذلؾ إلا بعد موافقة المشرؼ والييئة العممية المعنية. 

 .ثالثا: صور تقسيم البحث
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تقسيـ البحث ىو وسيمة لإيصاؿ الرسالة منو، وىو الطريقة التي يختارىا الباحث للئجابة عمى  
الأسئمة التي يطرحيا في المقدّمة. عموما ىناؾ معايير مختمفة لتقسيـ البحث، لمباحث أف يختار 

 أحدىا وفؽ المقتضيات التي يفرضيا بحثو:

 زمف والتطور التاريخي لمموضوع.وىو الذي يستند إلى عنصر الالتقسيم الزمني:  .0
يستند إلى دراسة بنية الموضوع، مف خلبؿ دراسة مكوناتو وعناصره  التقسيم البنيوي: .2

والعلبقة القائمة بينيا، وىذا التقسيـ منصوح باستعمالو عندما يتجاىؿ البحث التطور 
الزمني لمموضوع، ويكوف ىدفو دراسة الموضوع كما ىو عميو حاليا، لكف لا مانع مف 

 الدمج بيف التقسيميف.
رج التصميـ وفقا ليذه الطريقة مف أحد أجزاء القاعدة القانونية إما يستخ التقسيم التقني: .3

مف الفرضيات أي الحالات الواقعية المشمولة بالقاعدة، أو مف الحكـ )أي الحؿ الذي 
 تقرره القاعدة لتمؾ الفرضيات.

 وفي كؿ ىذه التقسيمات، يمكف اعتماد التقسيـ الثنائي أو الثلبثي لمبحث، ويمكف أف يتـ تناوؿ
 المبادئ في القسـ الأوؿ والاستثناءات في القسـ الثاني...

 )مرحمة تخزين المعمومات( 5-مراحل إعداد البحث العممي

 )الاستعداد لمتحرير(

تكتسي ىذه المرحمة أىمية بالغة، فبعد أف يقوـ الباحث بتبويب البحث وتقسيمو، ينتقؿ إلى 
 تحرير.تخزيف المعمومات مف المصادر والمراجع استنادا لم

 أولا: المقصود بعممية تخزين المعمومات.

يقصد بتخزيف المعمومات نقؿ البيانات الواردة في المصادر والمراجع وتسجيميا كتابة، وبذلؾ 
فيي لا تشمؿ إلّا الجزء أو المقطع الذي ييّـ موضوع البحث، وىذا يعني أف طريقة التصوير لا تغني 

التخزيف تشمؿ الأفكار الميمة التي قد تتضمنيا بعض عف عممية التدويف، باعتبار أف عممية 
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صفحات المراجع، أما التصوير فقد يشمؿ صفحات كاممة قد لا يحتاج منيا الباحث إلا فكرة واحدة، 
 أو اثنتيف، أو ربما لا يجد فييا شيئا.

 ثانيا: أساليب تخزين المعمومات.

 مف بيف أىـ أساليب تدويف المعمومات وتخزينيا نجد:

 ة البطاقات:طريق .1

البطاقة قطعة مف الورؽ المقوى مربعة أو مستطيمة، يستحسف أف تكوف بحجـ واحد بألواف 
متعددة تتعدد بتعدد أبواب أو فصوؿ البحث، يتـ ترتيبيا حسب عناصر البحث وعناوينو، 
تكوف الكتابة عمى وجو واحد منيا، وكؿ البطاقات المتعمقة بعنواف رئيسي تجمع في ظرؼ أو 

صندوؽ أرشيؼ مكتبي واحد، ويتبع الباحث أي معمومة يدونيا في ىذه البطاقات  رؼ أو
 بجميع بيانات المصدر أو المرجع الذي أخذىا منو.

مف مساوئ ىذه الطريقة احتماؿ ضياع البطاقات وفقدانيا كميا أو جزئيا، وصعوبة 
 حمميا إلى الأماكف التي ينتقؿ إلييا الباحث.

 طريقة الممفات: .2

الممؼ مف غلبؼ سميؾ مف الورؽ المقوى أو البلبستيؾ، معدّ لاحتواء أوراؽ يتكوف 
متحركة، تقسّـ الممفات حسب خطّة البحث، مع ترؾ فراغات لاحتماؿ أي إضافة، أو تسجيؿ 
معمومات مستجدّة أو احتماؿ التغيير والتعديؿ، ومف الممكف إضافة ما قد يمزـ مف أوراؽ في 

مؼ، وينطبؽ عمى ىذا الأسموب ما سبقت الإشارة إليو بالنسبة أي وقت وفي أي مكاف مف الم
لأسموب البطاقات مف حيث وجوب تسجيؿ البيانات المتعمقة بالمصدر الذي تـ تدويف 

 المعمومات منو. وأف تكوف عممية التدويف عمى وجو الورقة دوف ظيرىا.

 ومف أىـ مميزات ىذا الأسموب:  
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 ث تغييرات بالإضافة والتعديؿ والتعميؽ عمييا المرونة؛ إذ يسيؿ عمى الباحث إحدا
 بسرعة بدؿ إضاعة الوقت في فرز البطاقات مف أجؿ التعديؿ والإضافة.

  سيولة متابعة ومراجعة ما تـ جمعو مف معمومات، وسيولة الرجوع إلى الأفكار
 المدونة حوؿ كؿ مسألة عمى حدة.

 .ضماف حفظ المعمومات وعدـ تعريضيا لمضياع 
 حث عمى الموضوع بشكؿ أحسف منو عند اتباع طريقة البطاقات.سيطرة البا 

 طريقة التدوين عن طريق الحاسوب: .3

وىي أحدث طريقة في تدويف المعمومات، ويقوـ فييا الباحث بإعداد ممؼ خاص في 
الكمبيوتر وتنظيـ ما بداخمو وفقا لتقسيـ )خطة( البحث، وميزة ىذا الأسموب ىي مساعدة 

الوقت، وحفظ المعمومات بعد تخزينيا دوف تعريضيا لمضياع أو التمؼ بفعؿ الباحث عمى ربح 
ضافة المعمومات المستجدة  العوامؿ الطبيعية، إضافة إلى إمكانية التعديؿ والإلغاء بسيولة، وا 
لغاء ما يشاء مف معمومات، وىو فوؽ كؿ ذلؾ يختصر  بيف الأسطر المكتوبة، وشطب وا 

د وّن و الباحث عمى الأوراؽ إلى الحاسوب وىي مرحمة مرىقة مرحمة كاممة ىي مرحمة نقؿ ما 
 مف جية الجيد والوقت والماؿ.

ومف أىـ عيوب ىذه الطريقة أنيا تعرض عمؿ الباحث لمتمؼ عف طريؽ الفيروسات، 
كما أنو معرض لمقرصنة، ومف ناحية أخرى فيو يحرـ الباحث مف ميزات الكتابة اليدوية 

عطائو فرصة أخرى لتعديميا أثناء إعادة صياغتيا وكتابتيا عمى المتزامنة مع تأمؿ الفكرة ، وا 
جياز الحاسوب، كما أف السيولة التي تميزه وتوافر الكثير مف المراجع عمى شبكة الانترنيت 
يشجع عمى السرقة العممية، عف طريؽ ميزة النسخ والمصؽ، ولو مع بعض التعديؿ في 

 الأسموب.

قبؿ الانتياء مف ىذه المرحمة لابد مف لفت انتباه الطالب إلى ضرورة تدويف الأفكار العارضة، 
أو جمؿ معبّرة تفي بالغرض،  و حؿ لمشكمة،أإذ كثيرا ما يطرأ عمى ذىف الباحث لمحة مف فكرة، 

. إف وغالبا تكوف قيّمة. وىذه الأفكار تكوف سريعة الانفلبت مف الباحث كسرعتيا عندما عرضت لو
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ضماف الاستفادة مف ىذه الأفكار يكوف بتدوينيا في الحاؿ ودوف تباطؤ، لذلؾ يكوف الاحتفاظ بدفتر 
 صغير أو سجؿ إلى جانب الفراش أو في الجيب أو الحقيبة أمرا مفيدا جدا

 1: مرحمة تحرير البحث_6-مراحل إعداد البحث العممي

 )مقومات كتابة البحث العممي(

ث ىو إخراجو في الشكؿ الذي يعمف فيو عف الإشكالية التي تمت الغرض مف تحرير البح
دراستيا، والنتائج التي توصؿ إلييا إلى جميور القراء والباحثيف والمؤسسات المعنية بالبحث العممي، 
ويبرز الباحث مف خلبؿ تحرير بحثو مجيوده وكيفية إعداد بحثو، ومراحمو وما توصؿ إليو مف نتائج 

 والحجج المنطقية.مدعمة بالأسانيد 

وحتى يؤدي تحرير البحث أغراضو التي أشرنا إلييا يجب أف يحترـ مجموعة مف مقومات 
 كتابة البحث العممي وىو مضوع محاضرتنا ىذه.

 أوّلا: المقومات الموضوعية.

وتتمثؿ في وجوب احتراـ بعض المعايير في أسموب الكتابة، وضرورة ظيور شخصية 
 الباحث.

 حث العممي:أسموب كتابة الب .1

الأسموب ىو القالب التعبيري الذي يعبر بو الباحث عف أفكاره في البحث العممي، وىو دليؿ 
عمى مدى إدراكو ليا ومدى عمقيا في نفسو، فيكوف بذلؾ وسيمة لعرض الحقائؽ بألفاظ دقيقة وواضحة 

 حيث يسعى الباحث إلى إبراز الحقائؽ بأمانة وموضوعية. الدلالة،

البحث العممي مف معمومات قيمة واكتشافات نافعة، فإف رداءة أسموب كتابتو تفقده وميما حوى 
قيمتو.  لذا يعدّ اكتساب الأسموب العممي في الكتابة مف أىـ الميارات التي يجب توافرىا لدى الباحث 
ف كانت غايتو الوصوؿ إلى نتاج حقيقية مف خلبؿ بحثو، إلا أف ذلؾ لا يعني إىماؿ  الذي حتى وا 

 يارة الكتابة العممية.م
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مف ىنا تظير أىمية الموضوع في الميارة التي ينبغي عمى الباحث اكتسابيا مف خلبؿ إتقاف 
الأسموب العممي في الكتابة، بحيث يجذب القارئ إلى موضوعو، ويدفعو إلى مواصمة قراءتو، كما 

 يسيؿ عميو فيـ أفكاره في وقت وجيز.

 .العممي الجيد المحور الأول: أىم ملامح الأسموب 

تتطمب كتابة الحقائؽ العممية أسموبا عمميا يتصؼ بخصائص معينة، يرتبط بعضيا 
 بمضمونو، والبعض الآخر يرتبط بشكؿ الكتابة العممية. 

 أولا: الوضوح والإيجاز في كتابة البحث العممي.

بتو الشخصية يتوج الجيد الذي يبذلو الباحث خلبؿ المراحؿ المتتالية لمبحث العممي لنقؿ تجر 
إلى القارئ، بكتابة البحث في صورتو النيائية. لذا، كاف عمى الباحث مراعاة جماؿ الأسموب وسلبستو 

 مف خلبؿ الوضوح والدقة في التعبير واعتماد الإيجاز غي فرض الأفكار.

  الوضوح في كتابة البحث العممي: .1

يقصد بالوضوح "استخداـ الباحث في تعبيره عف أفكاره، مفردات واضحة ومعروفة، اعتاد 
القانونيوف عمى استخداميا، بحيث تكوف مفيومة لدى كؿ مف يقرأىا". سواء كاف الكاتب مؤلفا 

 متخصصا أو باحثا مبتدئا. 

ر، وىو المطموب ويتطمب الوضوح إجادة المغة، وحسف اختيار الألفاظ المناسبة لتوضيح الأفكا
في الأسموب العممي والكتابة. أما الأسموب الغامض، فيو دليؿ عمى غموض الفكرة في ذىف الباحث. 
وليس صحيحا اعتقاد البعض مف أف صعوبة الأسموب وغموضو دليؿ عمى عمؽ التفكير، لأف الواقع 

 غالبا خلبؼ ذلؾ.

بألفاظ تلبئميا، غذ أف عممية التفكير  فالباحث الناجح ىو الذي يحدد أفكاره أولا، ثـ يعبر عنيا
  لذا كاف الوضوح سمة مميزة لمكتابة العممية. تسبؽ انتقاء الكممات المناسبة،

 ولموصوؿ إلى أسموب واضح، يتعيف عمى الباحث مراعاة عدد مف الاعتبارات:

 الابتعاد عف الألفاظ الغريبة وغير المألوفة. -
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عف الأفكار، ووضعيا غي مكانيا المناسب لمدلالة عمى المعاني اختيار الكممات المناسبة لمتعبير  -
 المرادة منيا.

 تجنب تكرار الكممات بصورة مختمفة في الجممة الواحدة. -

 الابتعاد عف الأساليب الأدبية والمحسنات البديعية، طالما أف البحث في غير حاجة إلييا. -

 إحكاـ الصياغة بالربط بيف الكممات والجمؿ.  -

 تفادي الغموض والتعقيد الذي يذىب بجماؿ الأسموب والمراد مف المفظ. - 

 في كتابة البحث العممي: الإيجاز .2

يصاؿ          يتميز أسموب كتابة البحث العممي مف جية أخرى بالإيجاز، وىو أفضؿ السبؿ لنقؿ وا 
حيث يعبّر الباحث عف المعنى المراد بأقؿ الكممات، أي باستخداـ  ،الأفكار مف غير لبس أو تشويش

بالإيجاز جمؿ وعبارات موجزة ومعبّرة مف غير إطالة أو تكرار أو استطراد وىو ما يصطمح عميو "
 الدال". 

نما يشمميا، كما لا          وينصرؼ ذلؾ إلى عدـ الإخلبؿ بجوىر الفكرة التي يود الباحث طرحيا وا 
بالمقابؿ الاكتفاء بالجمؿ القصيرة أو الاكتفاء بالخطوط العريضة في البحث، بؿ لا بد مف  يعني ذلؾ

 الشرح والتفصيؿ كمما تطمبت ضرورات الموضوع ذلؾ.

 فالإيجاز الداؿ يقتضي إذف:      

انتقاء الباحث كممات الدالة عمى المعنى التاـ عوض استعماؿ كممتيف لمدلالة عمى معنى واحد في -
 ة الواحدة. الجمم

 .استعماؿ الجمؿ القصيرة المكونة مف كممات قميمة، لسرعة فيميا ووضوحيا لممتمقي -

ويمكف لمباحث الوصوؿ إلى ىذا المستوى مف الوضوح والإيجاز في الأسموب، مف خلبؿ القراءة 
فكاره المتأنية لموضوع بحثو وفيمو مف كؿ جوانبو، بحيث يستطيع اختيار أدؽ الكممات لمتعبير عف أ

المرتبطة بالبحث، ويتـ ذلؾ بعد تمرّف وصبر، فيكتسب أسموبا واضحا خاليا مف غريب الألفاظ، يقبؿ 
القارئ عميو لما يممسو فيو مف دقة وضبط لمجمؿ، وتناسؽ لمعبارات، فضلب عف وضوح التعبير 

 وبساطتو.
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 ثانيا: السلامة المغوية في الكتابة البحثية.

صفة بسيولة القراءة وسرعة الفيـ، مف أىـ ركائز الأسموب العممي، ولا تقؿ تعدّ المغة المتّ          
أىمية عف نواحيو الأخرى كالاقتباس والتوثيؽ والتشويؽ، وكميا عوامؿ أساسية تجذب القارئ لتتبع 

 معاني وأفكار البحث.

لذا، ينبغي أف تتوافر لدى الباحث القانوني معرفة بقواعد المغة والإملبء، ليتمكف مف التعبير          
عف أفكاره بأدؽ الألفاظ وأوضحيا. فالأسموب السميـ، ىو الأسموب ذو التكويف المغوي الصحيح، 

 والبعيد عف العامية.  

ملبء، والتحمي بسعة  وليصؿ الباحث إلى ىذا المستوى عميو تعمّـ قواعد المغة العربية مف نحو وا 
ىو الأمر المنطبؽ عمى الباحث و الاطلبع حتى يكتسب أسموبا خاصا بو، وىو الأجدر بالباحث. 

 الكاتب بمغة غير العربية، فلب مناص مف ضرورة إتقانو لأبجدياتيا وكؿ قواعد الكتابة بيا . 

حتمية لمف يعوزه إدراؾ قواعد المغة  غير أف المجوء إلى مدقؽ لغوي أو مف يجيد المغة، يعدّ 
والإملبء. ذلؾ أف الخطأ فييا يتسبب في نوع مف انعداـ الثقة بيف الباحث والقارئ، فضلب عف المسا 
بالمعنى الصحيح المراد مف الكممة او الجممة، ولا يعتبر انتقاد الباحث في ىذه الجوانب خروجا عف 

 كمية لو كما يعتقد البعض بؿ إنو مف صميمو.موضوع البحث ومجرد تركيز عمى الجوانب الش

 لذلؾ، ينبغي كتابة البحث العممي باغة سميمة أىـ مواصفاتيا:

 الخمو مف الأخطاء المغوية والمطبعية. -

بساطة المغة: بالاختيار الدقيؽ لممفردات، وتجنب المحسنات البديعية ما أمكف، والابتعاد  -
 مترادفات والمتتابعات.عف استعماؿ الكممات غير الضرورية كال

 تجنب العبارات العامة والمفتوحة، كالقوؿ "يرى البعض"، و" يقوؿ أحد الفقياء"...  -

ضبط الكممات بالشكؿ التاـ في حاؿ الكتابة بالمغة العربية كمما كاف ذلؾ ضروريا، لإزالة -  
المبس وتيسير القراءة، ويسيّؿ مف ذلؾ قراءة البحث مف الباحث بصوت مرتفع أو مف الغير أمامو 

أو لتتسنى لو فرصة التصحيح، خاصة في الأفعاؿ المبنية لممجيوؿ والكممات التي يجعميا شكميا 
 شكؿ بعض حروفيا أكثر وضوحا.
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 حسف استعماؿ علبمات الوقؼ لدلالتيا عمى فيـ الباحث لما يصوغ مف عبارات. -  

تجنب استخداـ ضمائر المتكمـ التي تدؿ عمى تكبر وغرور الباحث بما توصؿ إليو مف  -  
أف، يتضح مما  نتائج. وينصح بالاستعاضة عنيا بعبارات تعكس تواضع الباحث وأدبو مف قبيؿ: يبدو

 سبؽ، يظير مما سبؽ...

تجنب الجزـ بأفكار وآراء لازالت محؿ جدؿ، فمف سمات الكتابة العممية البعد عف التقرير  -  
والتأكيد في الأسموب والأدوات، ويحبّذ استخداـ عبارات مف نحو يبدو، يظير، لعؿ...، كما يستحسف 

 .تجنب بدء الفقرات ب "إف" والإسراؼ في استعماليا

استخداـ الجمؿ القصيرة لعسر فيـ الجمؿ الطويمة وحاجتيا إلى التركيز وذلؾ بقصر  -  
 المسافة بيف الفعؿ والفاعؿ وبيف المبتدأ والخبر.

ف لـ يكف بد مف استعماليا -  تجنب كثرة الجمؿ الاعتراضية، لأنيا تشتت فكر القارئ، وا 
 فيجب أف تكوف قصيرة.

فعاؿ المبنية لممجيوؿ، لأنيا تزود القارئ بالمعنى بشكؿ غير تجنب الاستخداـ المفرط للؤ - 
 .  مباشر، بخلبؼ الأفعاؿ المبنية لممعموـ

الاختيار السميـ لزمف الفعؿ بما يتناسب وجزء البحث المنجز، كالمضارع في المقدمة  - 
 والمتف، واستخداـ الماضي لما تـ إنجازه. 

 البحث العممي. ثالثا: الترابط والتسمسل المنطقي في كتابة

تحتاج كتابة البحث العممي إلى نوع مف العناية والتنظيـ، إذ يجب تنظيـ وترتيب الأفكار وعدـ         
ويعتبر ترابط الأفكار وتسمسميا مف أكثر المشاكؿ التي تؤرؽ الباحثيف خاصة  ،تركيا دوف ضابط

 المبتدئيف منيـ.

ويقصد بالتسمسؿ المنطقي في البحث العممي، أف يكتب الباحث بحثو القانوني في صورة         
فقرات متسمسمة، تحتوي كؿ فقرة منيا فكرة متميزة، بحيث تسمـ كؿ فقرة فكرة لمفقرة التي تمييا. وبذلؾ 

روابط لفظية مف تصبح كؿ فقرة امتدادا لما قبميا وتمييدا لما بعدىا، ويكوف الربط بينيا مف خلبؿ 
 نحو: حيث، يبدو أف، خلبصة ما سبؽ، كقاعدة عامة. 

 وبذلؾ يبنى البحث بناء تطوريا تصاعديا يمفت انتباه القارئ ويوجيو نحو ىدؼ معيف.        
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 وليصؿ الباحث إلى ىذا المستوى مف الترابط والتسمسؿ في الأفكار، ينصح بالتالي:

)مقدمة، عرض، استدلاؿ ونتيجة(، يبنى كؿ منيا عمى ما  تكويف الدراسة مف عناصر الترابط-   
 قبمو، ويميّد لما بعده.

 الانتقاؿ مف الأصوؿ في الأفكار إلى الفروع. -   

 تحديد الرابط بيف الأفكار الفرعية والرئيسية، وبيف الفرعية ببعضيا. -   

فة لأنو يضعؼ البحث الابتعاد عف تكرار بعض الجمؿ والكممات، وبعض الأفكار بصيغ مختم -   
 والمتابعة، إلا ما كاف منو ضروريا لاستنباط نتيجة جديدة مثلب. 

الابتعاد عف الاستطراد لأنو يذىب وحدة الموضوع وانسجامو، لذا عمى الباحث تجنب إضافة  -  
 جممة أو جمؿ، أو فقرة أو فقرات لا يتطمبيا اليدؼ مف البحث.

ور كؿ فقرة حوؿ فكرة واحدة وتوصؿ إلى نتيجة معينة، مع كتابة البحث في فقرات قصيرة تتمح-  
 ضرورة تسمسؿ الجمؿ المكونة ليا.

بروز استقلبلية الفقرات لمعيف فضلب عف بروزىا لمعقؿ كالفراغ في بداية الفقرة، واختلبؼ الفراغ  -  
 بيف الفقرات عنو بيف الأسطر. 

 الجيد.المحور الثاني: سبل اكتساب ميارة الأسموب العممي 

 ميارة القراءةحتى يكتسب طالب الدكتوراه ميارة الكتابة العممية ويطورىا، يتعيف عميو إتقاف 
أولا مف خلبؿ مراعاة شروطيا والتدرج في أنواعيا. ولا تتحقؽ الكتابة العممية الجيدة مف مجرد كتابة 

مسودة اعده في ذلؾ عممية واحدة، بؿ يحتاج طالب الدكتوراه الباحث إلى التدريب المستمر. وتس
دورا ىاما في تحسيف وجودة أسموب الأمانة العممية و الكتابة في التخصصكما تمعب  العممي البحث

الكتابة البحثية. لذلؾ سنحاوؿ مف خلبؿ ىذا المحور التركيز عمى كؿ جزئية منيا في سبيؿ تمييف 
 الطريؽ أماـ الباحث في اكتساب ميارة الأسموب الجيد.

 ن ميارة القراءة.ولا: إتقاأ  

القراءة نشاط مفعولي في الذىف تجعؿ مف القارئ منتجا مضيفا مبدعا، ولا يتأتى ذلؾ إلا 
ذا كانت الحاجة أـ الاختراع، فيي أيضا الدافع نحو القراءة النافعة  بالمطالعة المتكررة والمستمرة. وا 
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لا يقرأ لا يكتب"، فلب يمكف إطلبقا الوظيفية. مثمما أف القراءة ىي الدافع نحو الكتابة حيث يقاؿ "مف 
 فصؿ القراءة عف الكتابة إذ ىما عمميتاف متلبزمتاف وضروريتاف لمبحث العممي.

 تبرز أىمية القراءة في العديد مف النواحي أىمياأىمية القراءة:  .1

تنمية ميارات الباحث مف خلبؿ الاستفاضة في المعمومات، كما تفتح لو آفاؽ البحث العممي، -
 إذ تعد المولد الأوؿ الأفكار والتخيلبت. 

نماء قدرات التميز والإبداع.-  زيادة الوعي وتطوير التفكير وا 

رؼ الآخر تزويد الباحث بميارات الحوار والمواجية ومراجعة المبادئ، وتسييؿ مناقشة الط -
 بالأدلة.

 القدرة عمى ضبط النفس وتقويـ سموؾ الباحث نتيجة المعمومات المكتسبة. -

لا يمح ىاجس الكتابة إلا مع القراءة الجيدة والمستمرة، وعمى العكس مف ذلؾ تصعب الكتابة -
 راءة.في أي مجاؿ بانعداـ أو قمة القراءات السابقة، بؿ إف الرغبة في الكتابة تنقص بنقص وقت الق

وعمى النقيض مف ذلؾ، فإف قراءة الباحث لعدد مف المصادر حوؿ موضوع معيف تزوده  -
بأسباب وعوامؿ انتشار الظاىرة أو مشكمة البحث، وتعمؿ عمى توسيع مداركو في كيفية التعامؿ معيا 
مف وجيات نظر مختمفة، خاصة إذا كانت الكتابات في الموضوع متعددة المشارب )الاختلبؼ في 

 لرؤى، الاختلبؼ في النظاـ القانوني(.ا

 . كيف أقرأ؟2

حتى تؤتي القراءة ثمارىا في تحسيف الأسموب العممي لمباحث لا بد مف مراعاة شروط القراءة 
الجيدة، كما أف عميو التدرّج في أنواع القراءات المختمفة. وعميو فإف القراءة المنتجة في تقويـ أسموب 

 ىي:الباحث في الكتابة العممية 

 لا بد مف مراعاة الشروط التالية في القراءة: القراءة الصحيحة: .0

أف تكوف القراءة مرتبة ومنظمة، وليست عشوائية ارتجالية، فيضع الباحث في ذىنو محاور -
 بحثو والتي تكوف بمثابة الموجّو لو أثناء القراءة.

والأماكف المناسبة لمقراءة، احتراـ القواعد الصحية والنفسية أثناء القراءة واختيار الأوقات -
 واغتناـ أوقات النشاط الذىني.



29 
 

29 
 

 التحمي بالذكاء والقدرة عمى تحميؿ وتقييـ الوثائؽ العممية.-

أف تشمؿ القراءة كؿ الوثائؽ المرتبطة بالموضوع مع عدـ الاستطراد بقراءة أجزاء لا تتعمّؽ -
ار الظاىرة البحثية وبكيفية التعامؿ معيا بالموضوع. وبذلؾ يتزوّد الباحث بالمعرفة بأسباب عوامؿ انتش

مف وجيات نظر مختمفة، كما يتزوّد بالمصطمحات ذات الصمة ببحثو، وضرورة التركيز عمى المراجع 
 المتخصصة والحديثة.

لّا فإنّو سيجد نفسو في مشكمة مع الوقتا -  .لحزـ خاصة منذ القراءة الأولية )الانتقائية(، وا 

 الدواـ بالكتابة، ولا يحبّذ تأجيؿ الكتابة إلى وقت آخر بعد الكتابة.ربط القراءة عمى  -

تعد القراءة المستمرة مف أىـ الآليات المساعدة في تطوير ميارات الكتابة  القراءة المستمرة:. 2 
البحثية، إذ تساعد عمى توسيع آفاؽ الإدراؾ البحثي والعممي لدى الباحث، وتجعمو عمى اطلبع 

 جديدة، كما تساعده عمى حسف اختيار الكممات وبناء الجمؿ بطريقة مميزة. بمواضيع بحثية

أما انعداـ أو قمة القراءات السابقة، ، إف الممارسة والتمريف الجدي عمى القراءة يزيدىا قوة 
يصعّب الكتابة في أي مجاؿ، فياجس الكتابة لا يمح إلا مع القراءة الجيدة والمستمرة، والرغبة في 

 تنقص بتناقص وقت القراءة. الكتابة 

والتزاـ  القراءة عمؿ غير يسير إذا أريد ليا أف تكوف نافعة منظمة،إف  . القراءة الناقدة:3         
الباحث شروط القراءة الصحيحة يجعمو قادرا عمى فيـ ما يقرأ والأخذ منو أخذا صحيحا غير محرّؼ، 

فيو أف المقدرة عمى القراءة وعمى ىضـ الأفكار المكتوبة ومما لا شؾ  كما يكوف قادرا عمى النقد البنّاء.
والانتفاع بيا فف لا يعرفو إلّا القميموف، ومف المجيود الضائع أف يبذؿ الطالب وقتو وحماستو في قراءة 

والتدرّب عمى ميارة القراءة الناقدة يكسب الباحث الموضوعية في الكتابة،  غير نقدية وغير مركّزة.
 الموضوع دوف إخفاء أي منيا.  فيبدي كؿ جوانب

 ثانيا: عدم إغفال دور مسودة البحث في تحسين أسموب الكتابة البحثية.  

مسودة البحث عي كتابتو لممرة الأولى بطريقة متسمسمة حسب الخطة النيائية لمبحث مف خلبؿ 
إسنادىا لأصحابيا ما تـ تخزينو مف معمومات، عف طريؽ نقؿ وكتابة الأفكار الواردة فييا بأسموبو مع 

 ومراعاة قواعد التوثيؽ في اليامش.
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ولا يجب الاستيانة بأىمية المسودة الأولى لمبحث، فيي وسيمة وليست غاية. وعمى الباحث 
الحرص عمى تدويف أفكاره، إلا أف تطوير ميارتو في الكتابة لا يتحقؽ بمجرد كتابة بحثية واحدة، بؿ 

 يتخمص الباحث مف مخاوفو اتجاه الكتابة العممية.يحتاج إلى التدريب المتواصؿ حتى 

 .قواعد أساسية في كتابة مسودة البحث:1

 عمى الباحث عند كتابة مسودة البحث مراعاة جممة مف القواعد أبرزىا:

كتابة مسودة أولى وسريعة لمبحث، تضـ كؿ ما يخطر بباؿ الباحث، مع التسميـ بإمكانية -
تتوافؽ مع الفرضيات المدرجة في البحث، دوف الإمعاف بشكؿ كبير  حذؼ الكثير مف الأفكار التي لا

في جودة الأسموب وسلبمة المغة، ذلؾ أف السرعة في الكتابة تجعؿ البحث أكثر حيوية، وتجعؿ 
الباحث أقدر عمى التركيز عمى الجوانب المغوية والفنية لمكتابة. لذا مف الخطأ التوقؼ لمتفكير في ىذه 

 ابية الأسموب في المسودة الأولى. الجوانب وفي انسي

 العودة إلى نقطة البداية كمما دعت الحاجة لذلؾ.-

الكتابة في أوراؽ مدمجة في ممؼ واحد، وعمى وجو واحد لمورقة، مع تخصيص جزء لممتف  -
 وآخر لميامش، وترؾ ظير الورقة لتدويف المعمومات الإضافية.

 .ف واليامش لمتمييز بينيااستعماؿ الألواف في كتابة العناويف والمت -

 .أثر مسودة البحث العممي عمى جودة أسموب الباحث:2

بمسودة البحث في تنقيح بحثو وتييئتو لمصياغة النيائية، والتي لابد فييا مف  يستعيف الباحث
مراعاة بعض الضوابط والشكميات. وسواء أعدت المودة تقميديا أي ورقيا، أو إلكترونيا، فإنيا تساعد 

 في نواح عديدة أىميا: البحث

 التدقيؽ في اختيار العناويف الرئيسية والفرعية لمبحث. -

 مراجعة الخطة النيائية لمبحث وتقديـ أو تأخير بعض عناوينيا. -

 تصحيح الأخطاء المغوية والإملبئية والمطبعية. -

 التدقيؽ في اليوامش. -

 الربط بيف الفقرات ومراعاة التسمسؿ بينيا. -
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كما ينصح الباحث بترؾ مسودة البحث جانبا مدة زمنية قبؿ العودة إلييا مرة أخرى، وسيلبحظ 
 أف ىناؾ ما يحتاج إلى إعادة الصياغة أو الحذؼ أو استدراؾ بعض الأخطاء أو إزالة تناقضات. 

ويمكف لمباحث عرض عممو البحثي عمى شخص موثوؽ فيو وفي كفاءتو وخبرتو البحثية 
 نصائحو في المجاؿ والتحقؽ مف مدى إمكانية قبوؿ عميو مف القرّاء.    للبستفادة مف 

 ثالثا: دور الأمانة العممية في اكتساب ميارة الأسموب العممي الجيد.  

يحتوي البحث اقتباسات مستمدة مف مختمؼ الوثائؽ العممية، والتي يطّمع عمييا الباحث في 
رجوع إلى كتابات الآخريف وأفكارىـ يقتضي معرفة واعية المرحمة السابقة عمى تحرير بحثو. غير أف ال

، وذلؾ حتى يتفادى الوقوع في مشكمة السرقة بشروط الاقتباس، سواء كاف مباشرا أو غير مباشر
ديسمبر  27المؤرخ في  0182العممية التي يعاقب عمييا القانوف وفؽ ما تضمنو القرار الوزاري رقـ 

2121. 

إسناد الباحث الأفكار أو النتائج التي استقاىا مف غيره مع بياف مكاف والأمانة العممية تقتضي 
 تواجدىا في الوثائؽ بدقة واحتراـ قواعد الاقتباس.

ويعدّ الاقتباس دليلب عمى سعة قراءة الباحث، والمعرفة التامة بالأفكار والبحوث في مجاؿ 
كما يوضح قدرة الباحث في نقمو ودمجو بحثو، مما يؤىمو لاكتساب ثقة القارئ والاطمئناف إلى أفكاره، 

 للبقتباسات مف مختمؼ الوثائؽ التي اعتمدىا في بحثو.

ويمكف القوؿ أنو كمما تحمى الباحث بالأمانة العممية عند الاقتباس، فإف ذلؾ يؤثر إيجابا عمى 
 جودة أسموبو في الكتابة، حيث أنو:

اقتضتو ضرورة البحث. لأف كثرة ينأى عف النقؿ أو الاقتباس الحرفي ما أمكف، إلا ما -
الاقتباس توحي بتقصير الباحث وعدـ ثقتو فيما يطرحو مف أفكار، فضلب عف عجزه عف تحميؿ ما 

 اقتبسو.

يراعي الموضوعية في الاقتباس، بعدـ استبعاد ما يتعارض مع أفكاره أو ما يريد الوصوؿ  -
 إليو مف نتائج.

جتياد أكثر في إبداع أسموب عممي متميز وخاص بو، الأمانة العممية تحفّز الباحث عمى الا -
ومما يعزز ذلؾ عدـ إسرافو في الاقتباس، بحيث لا يجعؿ البحث مجرد نقؿ لأفكار غيره فت طم س 

 شخصيتو في أفكار الآخريف.
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ومف خلبؿ ما تقدّـ، يظير أف ىناؾ تلبزما بيف الأمانة العممية وجودة أسموب الكتابة البحثية، 
الباحث نصب عينيو ضرورة توفر الأمانة العممية في بحثو، كمما زاد حرصو عمى  إذ كمما وضع

الإبداع في أسموب الكتابة، وبالعكس، فإنو كمما حرص عمى الكتابة بأسموبو الخاص تحققت الأمانة 
 العممية. 

 رابعا: دور الكتابة في التخصص في اكتساب ميارة الأسموب العممي الجيد.  

ف التخصص في مجاؿ قانوني معيف إلا بعد أف يقطع الباحث فيو أشواطا، لا يمكف الحديث ع
ف كانت نظرية، إذ تزوّده برصيد معرفي ولغوي قانوني في مجاؿ  بيف مطّمع قارئ، ومنجز لمشاريع وا 

 بحثو.

وبذلؾ، يكتسب الباحث لغة التخصص ويتقنيا، بؿ ويسعى لإشباع رغبة القارئ المتخصص 
 عمّقة.أيضا بصورة موضوعية وم

واعتمادا عمى ذلؾ، يمكف لمباحث الكتابة بأسموب ميزتو الموضوعية في النقاش، ومبني عمى 
 أسس مف الأدلة العممية نتيجة عدة عوامؿ أىميا:

ويقصد بيا الرصيد المعرفي الذي يكتسبو الباحث خلبؿ سنوات التخصص، مما التراكمية:  -
 يسيّؿ عميو الكتابة فيو.

  المستخدمة في مجاؿ بحثو، والتي تحسّف أسموب الكتابة.المعرفة بالمصطمحات  -

، والتي تجنّب الباحث مساوئ الترجمة الحرفية سواء كانت مف المواقع إتقان لغة التخصص -
 الإلكترونية، أو مف المتخصصيف في المغة المترجـ إلييا لا في مجاؿ القانوف.

 ظيور شخصية الباحث: .2

بحثو مف أىـ مقومات البحث العممي الناجح، ويكوف يعتبر ظيور شخصية الباحث في ثنايا 
ذلؾ مف خلبؿ إبدائو لآرائو الشخصية وتعميقاتو وتحميلبتو وانتقاداتو، ووضع الموضوع في 
قالب مف بنات أفكاره، وتناوؿ الموضوع بطريقة لـ يسبقو إلييا غيره، والوصوؿ إلى استنتاجات 

ىذا يجعؿ عممو البحثي متميزا لـ تكف ظاىرة لمف سبقو في بحث الموضوع، وكؿ 
 بالخصوصية والتميز.
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 ثانيا: المقومات الشكمية.

بالإضافة إلى المقومات الموضوعية لكتابة البحث العممي، يجب أف تستند ىذه الكتابة 
 أيضا إلى مقومات تتعمؽ بشكمو، أىميا تحديد منيج الدراسة، واحتراـ قواعد الاقتباس.

 اعتماد منيج معين لمبحث: .1

يعدّ اعتماد منيج أو أكثر مف مناىج البحث العممي ضروريا مف طرؼ الباحث لإنجاز 
بحث عممي جيّد، إذ يساعده عمى ضبط مختمؼ جوانب الموضوع، واستجلبء مختمؼ الحقائؽ 
العممية المرتبطة ببحثو بنظاـ ودقة، مما يؤدي بو إلى الوصوؿ إلى نتائج عممية ناجحة 

 وموفقة.

 الاقتباس:احترام قواعد  .2

تحتوي كؿ البحوث العممية عمى اقتباسات مستمدة مف مصادر ومراجع ووثائؽ، يطمع 
عمييا الباحث أثناء المراحؿ السابقة عمى مرحمة تحرير البحث، إلّا أف الرجوع إلى كتابات 

 الآخريف وأفكارىـ يتطمّب معرفة واعية بمعطيات الاقتباس وشروطو.

أشكاؿ الاستعانة بالمصادر والمراجع التي يستفيد منيا  ويعرّؼ الاقتباس بأنّو شكؿ مف
الباحث لتحقيؽ أغراض بحثو، أو ىو الاستشياد بآراء الآخريف وأفكارىـ ذات الصمة بالموضوع 

 لتدعيـ وجية نظر أو لتأكيد فكرة معينة أو لممقارنة أو المعارضة. وللبقتباس أنواع وشروط.

  :وىو نوعاف:أنواع الاقتباس 

وىو استعانة الباحث بفكرة لغيره يثبتيا في بحثو بشكؿ حرفي س المباشر )الحرفي(: الاقتبا-
دوف تغيير أو تبديؿ، كما وردت في المصدر أو المرجع الأصمي، وذلؾ بسبب أىميتيا بالنسبة 

 ويكوف ذلؾ في الحالات التالية:لمباحث، والحاجة إلى إظيارىا بشكميا الأصمي، 

 ريمة، والأحاديث النبوية الشريفة     القرآنية الكالآيات -                
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 المواد القانونية، -                   

 التعريفات العممية-
آراء كبار وكذلؾ إذا كانت تعبيرات المؤلؼ وكمماتو ذات أىمية خاصة ك-

 الفقياء.
 وكذا في حالة الخشية مف التحريؼ بالزيادة أو النقصاف. -
 عمى المخالؼ، إذ يجب نقؿ كلبمو حرفيا.وفي حالة الاعتراض  -

ذا كاف النص المقتبس قصيرا فإنو يكتب كسائر نصوص البحث، لكنو يميز عنو بوضعو  وا 
أسطر أو أكثر مثلب( فلب بدّ مف تمييزه  5) بيف مزدوجتيف "..."، أمّا إذا كاف النص المقتبس طويلب
 كثر عف اليوامش. بكتابتو بخط أصغر أو بمسافة أقؿ بيف الأسطر وبأبعاد أ

وفيو يستعيف الباحث بأفكار ومعمومات معينة، ويقوـ بصياغتيا  الاقتباس غير المباشر:-
بأسموب ولغة جديديف، ومف الضروري جدا عدـ تشويو النص أو المعني الذي كاف يقصده الكاتب 

 أكيده.الأصمي، مع الاحتفاظ بجوىر الفكرة ومعناىا بكيفية متناسقة مع ما يسعى الباحث لت

o  :الاقتباس التقيد بالشروط التالية:تتطمب عممية شروط الاقتباس 

فلب يجوز الاقتباس مف الاقتباس؛ لأف  أن يكون الاقتباس من المصدر أو المرجع الأصمي:-
الاقتباس الأوؿ قد لا يكوف دقيقا أو أمينا، ولكف في الحالات التي يتعذّر فييا عمى الباحث الرجوع إلى 
الأصؿ، وكانت ىناؾ ضرورة للبستشياد، يتعيّف عميو الإشارة إلى المرجع الذي اقتبس منو وذكر 

 بياناتو في اليامش.

لأف ذلؾ يمس باستقلبلية ورة مستمرة من مرجع واحد أو مرجعين: تجنّب الاقتباس بص-
البحث، كما تدؿ كثرة الاقتباسات في غير موضعيا عمى عدـ ثقة الباحث في أفكاره وآرائو، رغـ ذلؾ 
لا توجد قاعدة منيجية تحدد بدقة معدّؿ الأخذ مف مرجع معيف، بحيث إذا تجاوزه الباحث انتقؿ مف 

 وىو ما يؤثر سمبا عمى بحثو.التحرير إلى النقؿ، 
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تأكيدا عمى أىمية الجزء المقتبس في تدعيـ الفكرة أن تكون الاقتباسات قصيرة قدر الإمكان: -
 محؿ التأييد أو المناقشة والنقد.

بحيث لا يقتصر الاقتباس عمى الكتابات التي تؤيد رأي الباحث،  الموضوعية في الاقتباس:-
 .مع إىماؿ الكتابات التي تعارضو

يتنافى والأمانة العممية المفترضة في الباحث، ويجعمو عرضة إف الخروج عف ىذه القواعد 
 لتطبيؽ أحكاـ السرقة العممية التي يسعى المشرع إلى مكافحتيا وتوفير آليات قانونية لموقاية منيا.

الصادر عف وزير التعميـ العالي  وقد توالت النصوص المنظمة لمموضوع وكاف آخرىا القرار
الذي يحدد القواعد المتعمقة بالوقاية  2121ديسمبر  27المؤرخ في  0182 والبحث العممي تحت رقـ

مف السرقة العممية ومكافحتيا ويمغي القرار السابؽ المتعمؽ بنفس الموضوع، حيث تطرؽ إلى تحديد 
أو الأستاذ الباحث أو الأستاذ الباحث  مفيوـ السرقة العممية بأنيا كؿ عمؿ يقوـ بو الطالب

الإستشفائي أو الباحث الدائـ أو مف يشارؾ في فعؿ تزوير ثابت لمنتائج أو غش في الأعماؿ العممية 
حالات السرقة في بعدىا  مفصلب المطالب  بيا، أو في أي منشورات عممية أو بيداغوجية أخرى،

ات التعميـ العالي ومؤسسات البحث، وفصّؿ في والتدابير الرقابية المفروضة عمى مؤسس العممية
.)الاطلبع عمى القرار ضروري إجراءات النظر في الإخطار بالسرقة العممية والعقوبات المقررة لمفاعؿ

  .   للبستفادة أكثر(

 2-: مرحمة تحرير البحث6-مراحل إعداد البحث العممي

 والمراجع()قواعد الإسناد والتوثيق وكتابة قائمة المصادر 

تتطمب الأمانة العممية كشرط مف شروط البحث العممي، أف تعزى المعمومات والأفكار إلى  
علبف الباحث عف قائمة المصادر والمراجع التي  أصحابيا، وتوثيؽ المعمومات بطريقة صحيحة، وا 

ومدى اعتمد عمييا في بحثو، بحيث يسيؿ التحقؽ مف مدى صحّة المعمومات الواردة في البحث، 
 التزامو بقواعد الأمانة العممية في بحثو.
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نتناوؿ في ىذه المحاضرة قواعد الإسناد والتوثيؽ أولا ثـ قواعد كتابة قائمة المصادر والمراجع 
 ثانيا.

 أوّلا: قواعد الإسناد والتوثيق في اليامش.

 .أىمية التوثيق في اليامش:1

تي يحكـ عمى الباحث مف خلبليا، إذ اليوامش في البحث العممي أحد الجوانب الميمة ال- 
دليؿ عمى  يعتبر توثيؽ المعمومات والأفكار التي أوردىا الباحث في بحثو إثباتا لحؽ مؤلفييا، كما أنو

، ذلؾ أف استخداميا استخداما مف مؤشرات دقة البحث وجودتو وأصالتوأمانتو العممية، ومؤشر 
 .المادة العمميةصحيحا ووضعيا في مكانيا المناسب دليؿ عمى فيـ 

كما أف بعض المعمومات موضعو متف البحث والبعض الآخر موضعو اليوامش، ومناط ذلؾ - 
مكانيا ىو متف البحث، أما ما كاف منيا  أف كؿ فكرة مرتبطة ارتباطا مباشرا بالأفكار الأساسية لمبحث

و التعميؽ عمييا، ونتج متصلب بالبحث اتصالا جانبيا كشرح فكرة أو إيضاح نقطة غامضة أو تحميميا أ
 عف إيراده في المتف انقطاع لتسمسؿ الأفكار، فيكوف موضعو اليامش. 

لتنبيو القارئ لنقطة سابقة او لاحقة في البحث للئحالة الداخمية أي وقد يستخدـ اليامش - 
، أو الإحالة الخارجية عمى نصوص مذكورة في بحوث مرتبطة بالصفحة أو الفكرة التي بيف يديو

 .ى مرتبطة بالفكرة محؿ المناقشةأخر 

كما قد يستعمؿ اليامش لإعطاء أسماء مراجع أخرى تؤيد الفكرة المذكورة أو الإشارة إلى مراجع -    
 أخرى تخالؼ الرأي الذي ذىب إليو الباحث.

شرح بعض المصطمحات التي يستعمميا الباحث استعمالا خاصا لتشير إلى دلالات خاصة  -   
 .ذو أىمية بموضوع البحث، أو التعريؼ بشخصية أو مكاف

 .طريقة التوثيق في اليامش:2 
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يكوف التوثيؽ عف طريؽ استخداـ اليوامش وربطيا بالمتف عف طريؽ وضع رقـ في نياية كؿ اقتباس 
 الرقـ في اليامش، ولمباحث الاختيار بيف أحد أساليب الترقيـ:يقابمو نفس 

 .استقلبؿ كؿ صفحة بترقيـ مستقؿ 
 .تسمسؿ أرقاـ اليوامش مف بداية البحث إلى نيايتو 

ىذا وتفضؿ الطريقة الأولى بالنسبة لتسييؿ الاطلبع عمى اليامش مباشرة، غير أنو 
قد تطمب الييئة المشرفة عمى النشر استعماؿ بالنسبة لمبحوث القصيرة )المقالات والمداخلبت( 

 الطريقة الثانية.

أفضؿ مكاف لوضع اليوامش: في أسفؿ بيف الباحثيف حوؿ كما نشير إلى عدـ وجود اتفاؽ 
أف التجربة تدؿ عمى أف أفضؿ ىذه  الصفحة او في آخر الفصؿ أو في آخر البحث، إلا
ريقتاف الأخرياف فإنيما تضطراف القارئ المواضع ىو أسفؿ الصفحة لسيولة قراءتيا، أما الط

تقميب صفحات البحث لموصوؿ إلى اليامش المطموب مما قد يشتت فكره عف المتابعة  إلى
  المتسمسمة للؤفكار الواردة في المتف.

كتب، دوريات، مش باختلبؼ نوع المرجع المقتبس )وتختمؼ طريقة التوثيؽ في اليا
 ، ممتقيات، مواقع الكترونية...(نصوص قانونية، أحكاـ قضائية، وقائع

 طريقة توثيق الكتب: .1
  :في حالة الإشارة إلييا لممرة الأولى 
o  ،أما إذا كاف الاسـ ثلبثيا فيكتب بنفس الصيغة التي ورد بيا دوف اسم المؤلف ثم لقبو

تغيير، أما إذا تعدد المؤلفوف وكانوا أقؿ مف ثلبثة فيكتب لقب واسـ كؿ مؤلؼ، أما إذا 
 أكثر مف ذلؾ فيكتب لقب واسـ أحدىـ ثـ إلحاقو بعبارة: "وآخروف".كانوا 

o  :فإف كاف لو عنواف رئيسي وآخر فرعي، يرد ىذا الأخير بيف قوسيف عنوان الكتاب
 بعد العنواف الرئيسي.
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o :إذا كاف الكتاب في أجزاء، تجب الإشارة إلى الجزء بعد العنواف مباشرة، فإذا  الجزء
 كاف ىذا الجزء معنونا يجب الإشارة إلى عنوانو بعد بياف رقـ الجزء.

o :إذا كاف الكتاب مترجما، تجب الإشارة الى المترجـ مباشرة بعد عنواف الكتاب  الترجمة
 أو الجزء إف وجد ىكذا: " ترجمة:...".

o يأتي رقـ الطبعة إف وجدت بعد عنواف الكتاب، أو بعد الجزء والترجمة إف  بعة:الط
وجدا، أما إف لـ نجد رقـ الطبعة فيذا يعني أنيا طبعتو الأولى، ولا داعي إلى الإشارة 

 إلى أنيا الطبعة الأولى أو أنو لا يوجد رقـ الطبعة.
o  :يجب كتابة العبارة التالية، والإشارة إلييا إلزامية، وفي حاؿ عدـ وجودىادار النشر ،

 دوف دار نشر أو بالمختصر التالي: د.د.ف.
o :وفي حالة عدـ وجود أحدىما يشار إلى ذلؾ بعبارة دوف مكاف  مكان وسنة النشر

 النشر أو دوف تاريخ نشر أو بالمختصريف التالييف: د.ـ.ف. أو د.ت.ف.
o :عا بنقطة واحدة ىكذا: وىي آخر ما يتـ ذكره، ويشار إلييا بحرؼ، ص متبو  الصفحة

ص. وذلؾ في حاؿ وجود المعمومة في صفحة واحدة. أما في حالة استعماؿ عدة 
 7-4صفحات متتالية فيشار إلييا ىكذا مثلب: ص ص. 

الفصؿ بيف البيانات السابؽ الإشارة إلييا يكوف بالفواصؿ، تجدر الإشارة أخيرا إلى أنّ: 
 مراجع التي سيأتي ذكرىا.سواء بالنسبة لمكتب أو باقي المصادر وال

  :في ىذه الحالة نميز بيف:في حالة الإشارة إلى المرجع بعد المرة الأولى 
o :إذا تكررت الإشارة إلى الكتاب في نفس الصفحة مرتين  

إذا كانتا متتاليتيف نكتفي بعبارة المرجع نفسو إذا كانت نفس الصفحة أو نتبعيا برقـ 
ذا كاف المرجع بمغة أجنبية نستعمؿ عبارة الصفحة إذا كاف الاقتباس مف صفحة  أخرى، وا 

Ibid. .متبوعا بالصفحة أو وحدىا إذا كاف الاقتباس مف نفس الصفحة 

o .إذا كانت مرات الاقتباس غير متتالية أو في صفحات مختمفة 
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يكتب لقب واسـ المؤلؼ متبوعا بعبارة مرجع سابؽ أو المرجع السابؽ، ثـ ذكر 
في حاؿ إذا كاف لمكاتب ضمف قائمة مراجع البحث مؤلؼ واحد،  الصفحة أو الصفحات، ىذا

أما إذا كانت لو مؤلفات أخرى اعتمد عمييا الباحث، فيجب كتابة عنواف المؤلؼ كاملب أو 
جزءا مف العنواف متبوعا بػثلبثة نقاط ىكذا...، ثـ عبارة مرجع سابؽ أو المرجع السابؽ، ثـ 

 الصفحة أو الصفحات المقتبس منيا.

 .Op.Citبالنسبة لمكتب الأجنبية يصطمح عمى عبارة المرجع السابؽ بالمختصر التالي: 
 .pوالصفحة بالمختصر 

طريقة توثيق المقالات: يكون توثيق المقال وفقا لمشكل التالي مع احترام خصائص الكتابة  .2
 الظاىرة أسفمو.

الخاصة بالمجمة التي "عنواف المقاؿ بيف مزدوجيف"، )المعمومات لقب واسم صاحب المقال، 
نشر فييا المقاؿ بيف قوسيف وىي: اسـ المجمة، عددىا، اسـ الييئة التي تصدرىا، بمد النشر، 

-022.صنة النشر، الصفحات التي جاء المقاؿ ضمنيا عمى الشكؿ التالي مثلب: ص ص
 يعني الصفحة التي تـ الاقتباس منيا بالضبط. 027ص.  (،043

قواعد تيميش الكتب عند تكرار الاستعمال وتعدد المقالات لنفس وتطبق عمى المقال نفس 
 المؤلف.

 المذكرات والرسائل الجامعية:  .3
 عند استعماليا لأوؿ مرة تكتب ىكذا:

لقب واسـ الباحث، عنواف المذكرة أو الأطروحة، طبيعتيا )مذكرة ماستر، رسالة ماجستير، 
 مناقشة، الصفحة.أطروحة دكتوراه(، اسـ الكمية والجامعة، تاريخ ال

 وعند استعماليا لممرة الثانية، تتبع بشأنيا نفس قواعد تكرار الكتب.
 توثؽ كما يمي:النصوص القانونية:  .4

، قرار...(، رقمو،  المتعمؽ ب...، المادة، طبيعة النص القانوني )دستور، قانوف، أمر، مرسوـ
 ريخ، السنة، الصفحة.الوثيقة التي احتوت النص )الجريدة الرسمية مثلب( العدد، التا



40 
 

40 
 

 توثؽ عمى الشكؿ التالي:الأحكام والقرارات القضائية:  .5
الجية القضائية التي صدر عنيا الحكـ أو القرار، رقـ القرار أو الحكـ، التاريخ، )أطراؼ 
القضية إف وجدو بيف قوسيف(، المجمة القضائية أو مجموعة الأحكاـ أو الدورية التي احتوتو، 

 لصفحة أو الصفحات.العدد، التاريخ، ا
 توثؽ عمى الشكؿ التالي:تيميش الوثائق الإلكترونية:  .6

 الاسـ الكامؿ لممؤلؼ، العنواف، تاريخ النشر، الموقع، تاريخ وساعة آخر اطلبع عميو.

 ثانيا: قواعد كتابة قائمة المصادر والمراجع.

تي رجع إلييا الباحث مف أبرز قواعد وأصوؿ البحث العممي، إدراج قائمة المصادر والمراجع ال 
 بدقة ووضوح.

 مف فوائد قائمة المراجع:المراجع: المصادر و فوائد قائمة   .1
  إبراز قيمة البحث مف خلبؿ الإشارة إلى المصادر والمراجع التي استفاد منيا، حيث

 تعتب مؤشرا ىاما عمى اطلبع الباحث وسعة قراءتو وخبرتو.
 الباحث؛ فكمما كانت المراجع حديثة  توضّح مدى حداثة المعمومات التي رجع إلييا

كمما دلت عمى وعي الباحث بآخر التطورات في مجاؿ بحثو، كما توضح مدى أصالة 
 المراجع التي رجع إلييا الباحث وقيمتيا.

  تفيد قائمة المراجع الباحثيف والميتميف بالبحث في الموضوع، حيث تعتبر خلبصة
يد والوقت والنفقات في حاؿ كانت جيد وبحث، ووجودىا يوفر عمى الباحثيف الج

 بالتفصيؿ المتفؽ عميو منيجيا.
 المصادر والمراجع: مضمون قائمة  .2

 تتضمّف قائمة المصادر والمراجع:
 .يوامشكؿ المراجع والمصادر التي استعمميا الباحث وتمت الإحالة إلييا فعلب في ال -
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في اليوامش، مع ضرورة تجنب كؿ الدراسات التي استفاد منيا الباحث لكنو لـ يشر إلييا -
أسموب التضميؿ بأف يذكر الباحث مراجع أو مصادر لـ يعتمد عمييا في البحث، بغية إيياـ 

 الغير بسعة اطلبعو وتضخيـ قائمة المراجع بغية زيادة القيمة العممية لبحثو.
 ترتيب المصادر والمراجع: .3

لأسماء  )الألفبائي( الأبجديىناؾ عدّة طرؽ لترتيب المصادر والمراجع، منيا الترتيب 
 المؤلفيف، والترتيب عمى أساس حداثة المرجع أو العكس )الترتيب عمى أساس زمني(.

في مجاؿ البحوث القانونية يكوف الترتيب عمى أساس تقسيـ الوثائؽ  إلى مجموعات  
بدءا بالمصادر، والتي يكوف عمى رأسيا القرآف الكريـ في حالة استعمالو، ثـ صحاح كتب السنة، تمييا 

ية ثـ النصوص القانونية مرتبة عمى أساس قوتيا الإلزامية، فتكوف الصدارة لمدستور ثـ المعاىدات الدول
القوانيف العضوية تمييا القوانيف العادية والأوامر، ثـ القرارات التنظيمية بدءا بالمراسيـ الرئاسية، ثـ 
المراسيـ التنفيذية، ثـ الموائح والقرارات التنظيمية الصادرة عف مختمؼ درجات السمـ الإداري، وفي 

ّـ المعاجـ حالة تساوي نصيف في درجة الإلزاـ فإف الترتيب بينيما يكوف ع مى أساس زمني. ث
 والقواميس إف وجدت.

تجدر الإشارة في ىذا الصدد إلى أفّ التعميمات الصادرة مف مختمؼ درجات السمـ  
ف كاف يمكف الاعتماد  الإداري لا تعدّ مف قبيؿ المصادر؛ لأنيا لا تنشئ قاعدة قانونية، وا 

 عمييا كمراجع.

جموعتيف: الأولى لممراجع بالمغة العربية، أمّا قائمة المراجع فيمكف تقسيميا إلى م 
ّـ الكتب  والمجموعة الثانية لممراجع بالمغة الأجنبية، وفي كؿ مجموعة يكوف البدء بالمراجع العامة، ث
المتخصّصة، تمييا الرسائؿ والمذكرات الجامعية، فالمقالات العممية، ثـ المواقع الإلكترونية، وأخيرا 

 .الأحكاـ والقرارات القضائية

أخيرا فإنو عمى الباحث الالتزاـ في ترتيبو لقائمة كؿ صنؼ ومف ىذه الأصناؼ بمعيار واحد، 
)الأبجدي أو الزمني(، يحافظ عميو في قائمة المصادر والمراجع كميا، كما يمتزـ بذكر جميع بيانات 
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عمى قائمة  ذاتوالمصدر أو المرجع كما سبؽ بيانيا، عمى ألّا يكتب أرقاـ الصفحات، وينطبؽ الأمر 
 المراجع الأجنبية.

 أجزاء البحث العممي:
بعد استكماؿ المراحؿ السابقة يكوف الباحث قد استوفى مف الناحية الفعمية بحثو، غير  

 شكؿ معيف يستمزـ توفر مجموعة مف العناصر مرتبة عمى النحو التالي:   أنو يجب إفراغو في
 .المقدمة:1
 ج، ،ب العممي ترقـ صفحاتيا عادة بالحروؼ الأبجدية )أ،تثبت المقدمة في أوؿ البحث    

 ...(، وتتضمّف العناصر التالية:
 تمييد لمموضوع، يكوف فيو الانتقاؿ مف الكؿ وصولا إلى الجزئية التي يريد البحث فييا.-
 تحديد الموضوع تحديدا زمنيا ومكانيا بشكؿ موضوعي ومنطقي -
 والدوافع التي بعثت الباحث إلى اختيار الموضوعلمبحث العممية والعممية الأىمية شرح -

فيبرىف عمى جدّتو وما يحممو مف قيمة في مجاؿ البحث العممي، وما إذا كاف يمثؿ إضافة أو 
 .إعادة تفسير أو سدا لنقص أو تصحيحا لخطإ أو غير ذلؾ

، لتتبيّف جدا نقدىا بشكؿ موجزبياف خصائصيا و الدراسات السابقة أو الأبحاث المتعمقة بو و -
أما إف كاف موضوعو بكرا لـ  .مف خلبؿ المقارنة أىمية البحث والإضافة الجديدة التي جاء بيا

يسبؽ لأحد تناولو بالدراسة فعميو أف يبيّف خمو المكتبات العممية مف أبحاث تتعمّؽ بيذا 
 الموضوع. 

 د منيا.تحديد معاني المصطمحات التي جرى استخداميا في البحث وبياف المقصو -
 تحديد إشكالية البحث:-

والإشكالية ىي الزاوية التي ينظر الباحث منيا إلى الموضوع، وىي سؤاؿ ليس لو جواب كامؿ 
 أو شافي في الوقت الحالي، حيث يكوف ىدؼ الباحث الوصوؿ إلى جواب محدد لو. 
دراسة كؿ وتحديد الإشكالية ليس بالأمر السيؿ كما يعتقد البعض، إذ لابد عمى الباحث 

نواحي المشكمة، لذا ينبغي عميو مراعاة عدد مف المبادئ عند صياغتيا منيا ضرورة التحديد 
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الدقيؽ لمموضوع في ذىف الباحث، واستعماؿ مصطمحات واضحة عند صياغة الإشكالية، 
 والانتقاؿ في الصياغة مف العمـ إلى الخاص.

لسؤاؿ الأساسي الذي يدور حولو تحديد فرضيات البحث: الفرضيات إجابات مبدئية عف ا -
وع، ويمكف القوؿ بأنيا تخمينات أو توقعات يتبناىا الباحث كحموؿ لمشكمة البحث تعمؿ الموض

 كمرشد لو، فيي نقطة انطلبؽ لموصوؿ إلى نتيجة.
وحتى يكوف الفرض جيدا لا بد مف أف يتميز ببعض الخصائص: كالإيجاز والوضوح، وعدـ 

اعتماد تعدد الفرضيات، القابمية لمتحقؽ وأف يبنى عمى حقائؽ  التناقص بيف الافتراضات،
  حسية ونظرية 

 تحديد المنيج الذي اعتمده الباحث في معالجة موضوعات البحث.-
مخطط البحث: أي التقسيمات الرئيسية لمبحث، بحيث يظير الباحث الترابط بيف عناصر -

 البحث، ويبيّف مسوغات ىذا التقسيـ.
المقدّمة اف تكوف ذات صمة وثيقة بموضوع البحث، لأنيا البداية والمفروض في 

الحقيقية لمبحث، ولا بدّ أف تصاغ بأسموب عممي متيف لتستولي عمى اىتماـ القارئ، كما ينبغي 
أف تكوف توضيحا لأفكار البحث وصورة مصغرة عنو، وتكوف استعراضا مرتبا ليذه الأفكار 

 يستسيغو القارئ.

 المتن:.2

 ، ويتضمف تفصيلب لمخطة التي وضعيا الباحث،أيضا جسـ البحث أو صمب البحثويسمى 
بتفادي التفاوت  الشكمية ويجب أف يراعي الباحث التوازف في جسـ البحث سواء مف الناحية

بحيث الموضوعية، الصارخ في صفحات التقسيمات سواء الرئيسة أو الفرعية، أو مف الناحية 
 او أو متقارب مف حيث الأىميةتكوف التقسيمات عمى قدر متس

 الخاتمة:.3
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الخاتمة ىي النتيجة المنطقية لما تمت مناقشتو وعرضو، وىي المساىمة الأصيمة والإضافة 
العممية الجديدة التي تنسب لمباحث دوف منازع أو منافس، يعرض فييا الباحث الأحكاـ والنتائج 

 التي توصؿ إلييا.

والنقاط والتحميلبت التي سبقت مناقشتيا ولكف بصفة  يعرض في الخاتمة الموضوع الرئيسي،
 .الغاية منيا التبرير أو التمييد لما تـ التوصؿ إليو مف نتائج ،مختصرة

فيو عادة يبدأ قراءة ، ونظرا لأنيا الجزء الأخير في البحث والذي يترؾ انطباعا لدى القارئ 
اية عمى الباحث أف يولييا العن لا بدلذلؾ البحث أو الكتاب مف خاتمتو، ويبني عمييا حكمو العاـ، 

الشديدة مف حيث ترتيب الأفكار وجودة الصياغة وحسف اختيار الجمؿ والعبارات والمفردات، 
 دوف تكمؼ في الوصوؿ إلى نياية البحث. بطريقة تجعؿ القارئ يسترسؿ

يمة بالنظر ولف يكوف البحث ذا أىمية إف لـ يتمكف الباحث مف الوصوؿ فيو إلى نتائج ذات ق
 إلى مجاؿ البحث.

وتأتي الخاتمة في نياية البحث لتقدـ لمقارئ نتائج البحث بشكؿ مكثّؼ وما أسفر عنو مف 
جديد في الحقؿ المعرفي، وطبيعة الحموؿ التي قدميا للئشكالية الرئيسية المطروحة والإشكاليات 

غير مسبوقة تفتح الآفاؽ لبحوث الفرعية، وما يمكف أف يثيره البحث مف إشكاليات جديدة وأسئمة 
 عممية أخرى مستقبلب.

 الملاحق:.4

كثيرا ما يحتاج الباحثوف في إنجازىـ لمبحوث العممية إلى مجموعة مف الوثائؽ والقوانيف     
والنصوص والتقارير والإحصائيات وذلؾ لأجؿ التفصيؿ أو التوثيؽ أو غيره، وفي الوقت ذاتو 

ازنو وانسجامو وتسمسؿ أفكاره، ولذلؾ يمكف لمباحث وضعيا يخؿّ ذكرىا في متف البحث بتو 
كملبحؽ في نياية بحثو قبؿ قائمة المصادر والمراجع. إلا أف عمى الباحث مراعاة الشروط 
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أف تكوف وثيقة الصمة بالبحث، وأف تضيؼ جديدا أو تعضد أمرا سبؽ الحديث عنو أو  -
 توضح مجملب.

إيراد ملبحؽ مطوّلة وعدـ الإكثار منيا ظنا مف الباحث أنو بذلؾ عدـ المبالغة في  -
سيزيد مف حجـ البحث وبالتالي الزيادة في قيمتو العممية. إذ أف ذلؾ سيؤثر سمبا عمى 

 البحث العممي وصاحبو.
بإفراد كؿ ممحؽ برقـ، وعنواف يدؿ عمى مضمونو إحكاـ طريقة وضع الملبحؽ،  -

 .تبس منو، والإشارة إلييا في فيرس المحتوياتوأىميتو، وذكر المصدر الذي اق
 :قائمة المصادر والمراجع .4

 وقد سبؽ التفصيؿ في محتوياتيا وترتيب المصادر والمراجع
 الفيرس: .5

وتسمى أيضا قائمة المحتويات، واليدؼ منيا إطلبع القارئ عمى كؿ العناويف سواء الرئيسية أو 
وىي بطبيعة الحاؿ آخر ما ينجز في آخر تقسيـ في البحث، لى إالفرعية أي بدءا بالأبواب وصولا 

وأنو لف يضطر لإدخاؿ تعديلبت البحث العممي بعد أف يتأكد الباحث مف اكتماؿ كؿ عناصر البحث 
حدىما يتعمؽ بالعناويف ذاتيا، والثاني أحيث يحتوي الفيرس عمى عموديف عميو بالزيادة أو النقصاف. 

ي البحث، ويجب أف يتحرى الباحث تحقيؽ التطابؽ التاـ بيف يخصص لصفحة تواجد العنواف ف
 صفحات الواردة في المتف والفيرس.ال


