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 المحور الأول: مفيوم البحث العممي، خصائصو و أنواعو:

 أولا: مفيوم البحث العممي:

يعد البحث العممي وسيمة ىامة لكشؼ الحقائؽ وتوضيحيا لمغير بالأسموب العممي   
 والمنظـ، ولف يتأتى ذلؾ إلا باتباع الباحث لمجموعة مف الخطوات والمراحؿ المتتالية حتى

 يصؿ في النياية إلى اليدؼ المرجو مف البحث.

 تعريف البحث:-1
أو تحتو، وىو  والتي تعني طمب الشئ في التراب   Recherche/Research: البحث لغة

مف الفعؿ بحث أي: فتش ونبش واستقصى، وبحث في الأمر يعني حاوؿ معرفة حقيقتو، 
 Chercheur/Researcher.ويطمؽ عمى الشخص المحب لمبحث بالباحث

التنقيب والتحميؿ والنقد يبذلو الباحث عف طريؽ التفتيش و  ىو الجيد الذي البحث اصطلاحا:
مريف أساسيف أالتوفيؽ بيف بحث ىو لفا ،في موضوع ما  بغية التوصؿ إلى الحقيقة والمقارنة

ستفاد ة والموىبة الذاتية في البحث وبيف المعمومات المستقاة والمي: القدرة والرغبة الشخص
 منيا والمتحصؿ عمييا، بأسموب واضح جمي وبسيط ودقيؽ.

، لكف عمى الباحث أف يجمع أكبر قدر مف المعمومات والمادة البحث ىو موىبة كما أف   
ص أو تقصير لكف ليس العممية الكافية حتى لا يترؾ مجاؿ لغيره، حتى وأنو سيكوف ىناؾ نق

 ر الكبير.بالقد

ف يساىـ بنتائجو وخواتمو في إضافة معارؼ وحقائؽ أف ىناؾ بحث يجب: أحتى نقوؿ و 
 وليس مجرد إظيار لمحقائؽ و المعارؼ الموجودة.

فابحث ىو فرصة لمباحث لإثبات وجوده المعرفي عمى صعيد العمـ والمعرفة والحصوؿ عمى 
 الدرجة العممية التي يسيى إلييا.

 تعريف البحث العممي:-2

 :ةالتاريخيعممي تعكس المنطمقات الفكرية و العديد مف التعريفات لمبحث ىناؾ ال    
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تساب معارؼ جديدة وموثقة بعد استقصاء منظـ ييدؼ إلى اك ىناؾ مف يعرفو عمى أنو :-
 الاختبار العممي ليا.

البحث عف الحقائؽ والإجابة عمى الأسئمة وحؿ المشكلات، عمى أنو: آخر ىناؾ تعريؼ -
ة غير واضحة، بأسموب واضح ودقيؽ وأنو يسعى لإيجاد تفسير واضح ومنطقي لظاىر 

 ومنطقي وموضوعي لمتوصؿ إلى نتائج بناء عمى أسس وأدلة.

وتعريؼ أخر عمى أف البحث العممي ىو: استفسار منظـ قاـ الباحث بتصميمو حتى يزودنا -
 بالمعمومات الأساسية حوؿ الموضوع بمنيج واضح ودقيؽ.

اكتشاؼ حقائؽ جديدة أو تفسير توضيح كما يعرؼ عمى أنو: فيـ وتفسير منظـ ييدؼ إلى 
 حقائؽ قديمة.

ىو : جمع المعمومات والحقائؽ حوؿ موضوع ما   البحث العممينخمص إلى أف    
وتنظيميا وتفسيرىا بالطريقة الواضحة ،المنطقية والموضوعية بأسموب ومنيج عممي، عمى 

 ي تضيؼ حقائؽ جديدة.أف يكوف لمباحث رأي واضح فييا لمتوصؿ إلى النتائج والحموؿ الت

 أىمية البحث العممي:  -3

تكمف أىمية البحث العممي في اعتماد الدوؿ خاصة المتطورة عميو في كؿ المجالات      
 لؾ لمساىمتو في تطورىا وازدىارىا وتقدميا، فأىميتو تبرز مف خلاؿ:وذ

ى النقص مموضوع قيد البحث، ويتـ التعرؼ عملإلى تغطية النقص في المعمومات الحاجة -
 مف خلاؿ البحث والتنقيب عف الدراسات في الموضوع.

 الحاجة إلى دراسة وتفسير ظاىرة ما لا يوجد تفسير عممي دقيؽ ليا.-

يجاد حموؿ - الحاجة إلى دراسة الوضع الراىف، عف طريؽ البحث في المتغيرات الموجودة وا 
 ليا.

 .ى تنمية المجتمعاتعمـ و العمؿ عمالبحث العممي يعمؿ عمى نشر الثقافة و ال-
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يتناوؿ البحث العممي جوانب مف الحياة كاف ينظر إلييا أنيا مف الخياؿ، فيساىـ في -
 تفسيرىا وتطويرىا.

لـ يعد الناتج عف البحث العممي فرديا بؿ أصبح عائدا عمى المجتمع ككؿ، وذلؾ للإفادة  -
 لو.المادية والتنموية لمبحث العممي إف استخدـ في المكاف الصحيح 

 أصبح لمبحث العممي ناتج تجاري تستفيد منو الدوؿ والشركات لتحقيؽ ناتج مادي أكبر.-

 الصفات الواجب توفرىا في الباحث العممي:-4

تخطيط لالعنصر البشري ىو الحمقة الميمة في البحث العممي ذلؾ لأنو ىو الذي يقوـ با    
 التالية:لكؿ مراحؿ البحث و تنفيذىا، لذلؾ وجب أف يتصؼ بالصفات 

بقة امنيا: ميارة مراجعة الدراسات السالتي لميارات اللازمة لمبحث العممي: و تقاف اا*
 والاستفادة منيا، ميارة اختيار عينة ودراستيا، ميارة إجراء المقابلات....

*المعرفة الواسعة بموضوع البحث: أي أف تكوف لمباحث خمفية أساسية حوؿ الموضوع المراد 
  تكوف نتائجو ضعيفة.البحث فيو حتى لا

*الموضوعية والحياد في دراسة الموضوع وفي عرض النتائج : والابتعاد عف الذاتية أو 
 تغيير النتائج إف تعارضت مع أرائو.

*الصبر والقدرة عمى التحمؿ: فيناؾ مف الأبحاث التي تطوؿ أكثر مما كاف الباحث يتوقع 
 في البداية لذا عميو التحمي بالصبر.

 فعب أو التحيز لرأي ما، فعميو أح العقمي: لا يعيش مع الباحث مع التعنت و الت*الانفتا
ي لنفسو الحرية في البحث عف الحقائؽ حتى وأف ر المسبقة ويعطيحرر ذىنو مف الأفكا

 كانت مخالفة لاعتقاداتو.

*البعد عف الجدؿ: الباحث لا يجادؿ لأف ىذا الأخير يسعى لفرض رأيو عمى المخالؼ لو،  
 ا الباحث العممي فيسعى لتوضيح الظواىر ة تفسيرىا.أم
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ف كانت مخالفة لآرائو.  *تقبؿ الحقائؽ: حقائؽ الآخريف حتى وا 

ب مع أىوائو ويمغي غيرىا بؿ أف يشر لكؿ : الدقة ىي أف لا يختار ما يتناس*الأمانة والدقة
 فيي أف لا ينسب تمؾ الأراء لنفسو. الأمانةالأراء، أما 

وتعني أف يبتعد الباحث عف إصدار أحكاـ دوف عاد عف التسرع والادعاء: *التأني والابت
 برىاف عمييا، بؿ عميو أف لا يقدـ الإجابات دوف إقامة الدليؿ عمييا.

*الاعتقاد بقانوف العمية: أي أف لكؿ نتيجة سبب وأف يبتعب الباحث أف التفسيرات 
 الميتافيزيقية ويربط الظواىر بأسبابيا.

 العممي:  أىداف البحث-5

ة مف بحثيػ و التي يمكف اف يجب عمى الباحث أف يحدد اليدؼ أو الأىداؼ المرجو    
 تكوف:

 .خدمة المجتمع 
 .التعرؼ عمى الجديد واكتشاؼ المجيوؿ 
 .مواجية تحدي لاكتشاؼ مسائؿ غير محمولة 
  ماستر أو دكتوراه-غبة في الحصوؿ عمى درجة عممية أو أكاديميةالر 
 قتضي البحث.ظروؼ العمؿ التي ت 
 .الشؾ في نتائ بحوث ودراسات سابقة 
 .استعراض المعارؼ وتحميميا وتفسيرىا 

 ثانيا: خصائص البحث العممي:

 يتمتع البحث العممي بجممة مف الخصائص أىميا:  

بؿ  : وتعني عدـ تحيز الباحث لرأي دوف آخر أو موقؼ دوف المواقؼ الأخرىالموضوعية-
ثـ يبدي رأيو مع الإشارة إلى  عميو أف يستعرض جميع الأفكارو  ،عميو الابتعاد عف اليوى
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ف يحصر موضوع البحث في موضوع جية، ومف جية أخرى عمى الباحث أ ىذا مف ذلؾ،
 معيف حتى لا يتعرض الباحث لتشتت الأفكار.

: ويعني قابمية البحث لمتداوؿ بيف جميع البشر أي أف تكوف المعرفة متبادلة بيف التعميم-
واف تكوف قالبة لمتكرار إف توفرت نفس الشروط وتـ اتباع نفس المنيج ونفس ص، الأشخا

ويعني تعميـ النتائج عمى المجتمع محؿ الدراسة، فما يصمح لمعينة  خطوات البحث العممي.
 يصمح عمى المجتمع ككؿ.

يار تزـ الباحث بالدقة التامة في كؿ مراحؿ البحث العممي، مف اختالضروري أف يممف : الدقة
 الموضوع وصياغة الإشكالية حتى النتائج .

نتيجة حتمية، بؿ أف يكوف بإمكاف  بحث العممي لا يتوقؼ عند: فالالإثبات والتحقق-
 ج أخرى أو تأكيد النتيجة السابقة.بحث في نفس المشكمة للإيجاد نتائالباحثيف الآخريف ال

 مف أوؿ الطريؽ.البحث العممي محدد الأىداؼ فيي التي تنير طريؽ الباحث  -

سياب في ذكر التفاصيمف فيعمؿ الباحث : أف يكوف البحث العممي خاليا مف الإالإختصار-
رسوـ بيانية أو اختصار أدبي حتى لا يكوف عمى وضع المختصرات في شكؿ جداوؿ أو 

 ىناؾ ممؿ، عمى أف لا يكوف ذلؾ عمى حساب القيمة العممية لمبحث.

  ء البحث في شكؿ متناسؽ.التقسيـ لكؿ أجزا الجودة ودقة-

: وتعني عرض المعمومات بطريقة منطقية وسميمة، بالتدرج مف اليؿ إلى التنظيم والمنيجية
 الصعب ومف المعموـ إلى المجيوؿ، ويكوف ىناؾ عرض واضح وسمس ومنظـ للأفكار.

 البحث العممي حركي وتجديدي: لأنو ينطوي عمى الإضافات الجديدة لمعموـ والمعارؼ.
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 :احل تطور البحث العمميمر :اثلاث

تطور عدة قروف، واستغرؽ ىذا العبر العصور تطورت أسس التفكير والبحث العممي      
ما توصؿ إليو العرب  الأوربيوفارت القديمة والفكر العربي، ونقؿ أسيمت فيو الحضحيث 

 ، وأىـ مراحؿ تطور البحث العممي ىي:وطوروه 

يمت الحضارات المصرية والبابمية واليونانية أس : القديمة لبحث العممي في العصورا-1
 كثيرا في تطوير البحث العممي: والرومانية

قدماء المصرييف في التحنيط واليندسة والطب والحساب والفمؾ  زبر الحضارة المصرية: -
 والزراعة، 

عمـ الفمؾ وتنبئوا بخسوؼ القمر وبعض الظواىر ف البابميو  طور الحضارة البابيمية:-
  .، واحتفظ كينتيـ بيذه المعرفة واستغموىا لزيادة نفوذىـ عمى الناس الطبيعية

ة، المجرد ةالعقمي ةى التأمؿ والنظر اعتمد اليوناف القدماء بشكؿ كبير عمالحضارة اليونانية: -
ستعانة الإستقراء و لإإلى اودعا  قواعد المنيج القياسيضع و ومف أىـ فلاسفتيـ أرسطو الذي 

قد ، وقد كاف لمفلاسفة اليونانيوف حكمة بالغة فالتأمؿ عمى تفكيره  غمب ، لكف بالملاحظة
عدة مثؿ فيثاغورس في الجغرافيا  مجالاتأسيموا في و برز العديد مف العمماء اليونانييف 

  . الطبيعية والرياضيات والفمسفة ، وىيبوقراط في الطب وغيرىـ

اليونانييف ، لكنيـ كانوا صناع وورث الروماف المعرفة العممية عف -الحضارة الرومانية: 
 ، وأىـ القوانيف أوأوليا قانوف حامورابي.قوانيف وميندسيف أكثر منيـ مفكريف

مف الحضارات السابقة البحوث العرب  طور :البحث العممي في العصور الوسطى-2
وحدوده  الأرسطيالعممية. حيث تجاوزوا الفكر  بالأصالةوأضافوا إلييا عموما وفنونا تميزت 

ابف  العرب العمماءوالقياس والتوصمولا إلى نتائج عممية دقيقة، ومف أىـ ستقراء لاواعتمدوا ا
 .الييثـ وجابر بف حياف والخوارزمي وابف سينا وغيرىـ 
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، فمولا العرب لبدأ في بداية عصر النيضة الانطلاؽ للأوربييف نقطة وعموـ العرب ىي 
 . لعموـ وطوروىاالاوربيوف مف مما بدأ العرب، فأخذوا ىذه ا

نسيس بيكوف وجوف ستيوارت ار ف : أبرز المفكريف ىو البحث العممي في العصر الحديث-3
، الذيف ركزوا عمى البحث العممي التجريبي القائـ عمى الملاحظة ؿ وكمود برنار وجاليمويم

 .والتجربة ، فوضعوا لو الشروط والضوابط

لاجتماعية، السياسية ، القانونية ، وبعدىا تطور البحث العممي ليمس كؿ المجالات ا
 البيولوجية وغيرىا.

 أنواع البحث العممي:رابعا: 

بحسب أساس  وأأسموب جمع البيانات، تقسـ البحوث العممية بحسب طبيعتيا، أو      
 استعمالو، او أساس النشاط :

 : وتقسـ إلى :البحوث من حيث طبيعتيا-1

ييا إلى نتائج عممية يمكف تعميميا بحوث نظرية: وىي البحوث التي يمكف التوصؿ ف-أ
وتقنينو، وعي بذلؾ تساىـ في زيادة المعرفة وفي تحقيؽ فيـ أشمؿ وأعمؽ لمظواىر، بغض 

 النظر عف إمكانية التطبيؽ العممي ليذه الحقائؽ.

التوصؿ إلى معرفة ليا قيمة ؼ إلى تطبيؽ المعرفة المتوفرة أو  البحوث التطبيقية: وتيد-ب
 والميدانية مثؿ المجاؿ الصحي، الزراعي، الصناعي. حؿ المشكلات الآنيةعممية تعمؿ عمى 

 البحوث من حيث أسموب جمع البيانات: -2

 بحوث الملاحظة-

 بحوث الاستبياف-

 بحوث المقالات الشخصية-
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 بحوث الوثائؽ،-

 بحوث الاختبار-

 : أو المستوى الدراسي:البحوث من حيث الاستعمال-3

يرة محدودة يعرض فييا الباحث مسألة أوفكرة قانونية وتنظيميا : ىي دراسات قصالمقالة 
لممكنة ليا ، معتمدا في ذلؾ عمى القانوني والصعوبات التي تواجييا ، ثـ يتطرؽ لمحموؿ ا

  سموب العمميلأا

مشروع البحث لمذكرة تخرج : وىو بحث قصير أكثر عمقا مف المقالة ، بمستوى أعمى  -
لموضوع يختاره  ةيلاكشلإافيو الباحث مع مشرفو عمى تحديد يعمؿ  ،مف التحميؿ والنقد 

الطالب عادة ، ويسعى ىذا النوع مف البحوث إلى تنمية قدرات الطالب في السيطرة عمى 
 .المعمومات

الرسالة : وىي بحث مبتكر أصيؿ يعالج مشكمة ويسعى لمتوصؿ إلى نتائج جديدة في  - 
ية كالماجستير . كما يعد بمثابة يؿ درجة عممية عالمدة طويمة نسبيا، ويعد أحد المتممات لن

 .حيتو لمدكتوراه مستقباؿلاب ، حيث يعطي فكرة عف مواىبو وصمتحاف لمطالالا

ث موضوعو طروحة : وىي بحث عممي لمحصوؿ عمى درجة الدكتوراه ، يختار الباحلأا-
 ستوى أعمؽ وأعمى تتميز بإضافة الجديد في مجاؿ البحث ، مع م ،ويحدد إشكاليتو ومناىجو

ؿ اعتماد مراجع أوسع وبراعة في التحميؿ وتنظيـ المادة العممية ، في مدة تتجاوز لامف خ
  .بالبحث دوف حاجة لإلشراؼ الاسقلاؿوىي تعطي فكرة عف أف مقدميا يستطيع  ،السنتيف 

بحث المؤتمرات العممية المتخصصة : وىو بحث يعده خبير متخصص في قضية مف  -
 التي يعقد المؤتمر لدراستيا ، يبيف فيو ما ينبغي أف يتخذ مف حموؿ لمعالجتو القضايا

 :حسب أسموب التفكيرالبحوث العممية ب

يسعى إلى بناء فكري إنطالقا مف جزئيات فردية تساعد في تكويف إطار  بحث استقرائي - 
ى الكؿ ينطبؽ لنظرية يمكف تعميميا عمى كؿ تمؾ الجزئيات ، تطبيقا لمبدأ أف ما ينطبؽ عم
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عف أسئمة مف نوع :  الإجابةستقرائية في التوصؿ إلى الاى أجزائو.حيث تساىـ البحوث عم
 .ماذا ، كيؼ ، مف ، أيف

قؿ الباحث توىو بحث يسير في إتجاه معاكس لمنوع المتقدـ ، حيث ين بحث استنباطي - 
 .مف المبادئ العامة إلى جزئيات واستنتاجات فردية

 نشاط:البحوث من حيث ال

 بحوث وصفية-

 بحوث تاريخية-

 بحوث تجريبية-

 )الاستبياف والمقالبمة(البحوث الميدانية-

 المحور الثاني: مراحل إعداد البحث العممي:

يتميز البحث العممي بالدقة ما يعني ضرورة اتباع مراحؿ إنجازه بتسمسؿ وبطريقة       
لية وفؽ تسمسؿ منطقي يجب انجاز البحث العممي ىي مراحؿ متتمنيجية واضحة، فمراحؿ إ

 عمى الباحث العممي اتباعيا وىي:

 ":مرحمة اختيار الموضوعالمرحمة الأولى :

 ،ذىف الباحث إلى موضوع محددىي مرحمة ميمة لأنيا توجو  عو ضو ملا رايتخا ةمحر م    
ف تأتي ىذه الو  مرحمة بعد مرحمة الإحساس بالمشكمة أو بغموض حوؿ موضوع ما، وحتى وا 

مثلا فقبوؿ ىذا الأخير لمموضوع معناه الموافقة  بلمطالكاف الموضوع مف اقتراح الأستاذ 
 عمى الخوض فيو.
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  :ل اختيار موضوع البحثعوام

إف اختيار موضع البحث يخضع لاختيار موضوع البحث:  )الشخصية(العوامل الذاتية-1
 ة الباحث وبالضروؼ المحيطة بو، ومف أىـ تمؾ العوامؿ:يلعوامؿ تتعمؽ بشخص

 .لاىتماـ والإرادة الذاتية لمبحث، ما يقويو عمى البحث: أي توفر البحثالرغبة في إجراء ا- 

 القدرة والميارة في اختيار الموضوع.القدرات العممية: -

رة، بلمعديد مف الصفات أىميا: الصبر، العزيمة، المثاأي امتلاؾ الباحث القدرات النفسية: -
 دوف ضغوطات أو إكراه.... القدرة عمى التحمؿ، الاستقرار النفسي واختيار الموضوع

: أي مراعاة الباحث لإماكنياتو المادية والمالية في اخيار البحث ولا ات الاقتصايةر دالق-
 يختار موضوع يتجاوز إمكانياتو.

ومفردات  ب: أي معرفة الباحث بأساسيات البحث المغوية مف تراكيالقدرات المغوية-
 تحتاج إلى المغة والمصطمحات القانونية، ومصطمحات مناسبة لكؿ بحث،فالبحوث القانونية 

 التخصص العممي-

 توفر الوقت الكافي لمبحث:-

 الحصول عمى مساعدة الإدارة إن تطمب الأمر ذلك.

بالإضافة إلى العوامؿ الشخصة لاختيار  العوامل الموضوعية لاختيار موضوع البحث:-2
 ىميا:أيجب مراعاتيا مف العوامؿ الموضوعية  الموضوع ىناؾ العديد

ىمية مف حيث الإضافات التي سيقدميا البحث مراعاة أىمية الموضوع- ببقاقي  مقارنة: الأأ
 المواضيع.

: حيث أف نقص المراجع يجعؿ الباحث يتراجع عف اختيار الموضع، فالمراجع وفرة المراجع-
 ىي مادتو العممية.
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ض لو يدا لـ يتعر وتقتضي الحداثة أف يكوف الموضوع جد: أن يتسم الموضوع بالحداثة-
ارت الحاصمة عمى المستوى التشريعي والقضائي والفقيي ،أو باحث مف قبؿ ، ويواكب التطو 

نساف ،أولو مواضيع البيئة وحقوؽ الإاىتماـ عالمي ك،أويحظى بوخلاؼثار بشأنو جدؿ 
 .مباشرة بالواقع العممي المحمي علاقة

 أي عدـ تكرار المواضيع السابقة. استقلالية البحث:-

 الفائدة العممية لمبحث وما سيقدمو مف إضافات عممية ونتائج عممية.-

 مساىمة البحث في تنمية بحوث أخرى.-

: فيي مف جية تقدـ للاحث معمومات ومراجع إضافية، الاستفادة من الدراسات السابقة-
 ومف جية أخرى تجنبو الوقوع في الأخطاء التي قد يكوف وقع فييا مف سبقو.

ما مدى  :عتبار عند اختيار الموضوعت والنقاط التي ينبغي أخذىا بعين الالاومن التساؤ 
قابمية الموضوع لمبحث؟ ما فائدتو وأىميتو؟ ىؿ ىو جديد؟ ىؿ ىو تطبيقي: لحؿ مشكمة 

 إتماـفي إثراء البناء المعرفي لممجاؿ؟ ىؿ توجد إمكانية لو دور معاشة؟ أـ ىو إنساني 
 .دواتلأمصادر و المراجع، واالالباحث دراستو؟ ما مدى توافر 

فيجب والعنواف ىو المطمع، الكاتب من أجاد المطمع والمقطع: يقاؿ وضع عنوان لمبحث-3  
وأف يعطي انطباعا أوليا أف يكوف جديدا ومبتكرا ويعبر عف الأفكار التي يتضمنيا البحث، 

 عف ما يريد توضيحو الباحث في موضوعو.

 -أف يختار مفردات العنواف بدقة–عف العنوانيف العامة  الابتعاد-لذا يجب عمى الباحث:   
احثيف حوؿ العنواف والأخذ بأف يكوف واضحا ودقيقا ... لذا عمى الباحث استشارة الأساتذة وال

بأرائيـ حتى يطمئف عمى جدارة العنواف بالبحث، وقد يضطر الباحث إلى تعديؿ العنواف 
 ى ذلؾخلاؿ مرحمة البحث إف استجد لو ما يمزمو عم
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   المرحمة الثانية: مرحمة جمع المراجع والمصادر:

المستعممة والمعطيات التي ليا صمة و تعتبر ىذه المرحمة ىي مرحمة جمع المعمومات      
 ى أيضا بمرحمة التوثيؽ،:ستغميا الباحث ويرجع إلييا، وتسم، ليفي البحث

يا الوثائؽ، مثؿ معيار ىناؾ العديد مف المعايير التي تقسـ عمى أساس: أنواع الوثائق -1
معيار أصالة الوثائؽ ، معيار القيمة العممية لموثائؽ، وعموما تنقسـ موضوعي، لزمني، اال

 الوثائؽ إلة:

وىي الوثائؽ العممية التي تتضمف مباشرة وىي: بالمصادر  : ويطمؽ عميياالوثائق الأصمية-أ
مصادر وسيطة في نقؿ ماؿ صمية المتعمقة بالموضوع ، دوف استعالحقائؽ والمعمومات الأ

المواثيؽ الرسمية العامة والخاصة، الوطنية والدولية، المحاضر،  ت، وتنقسـ إلىىذه المعموما
والمقررات، توصيات الييئات العامة، التشريعات والنصوص والتنظيمات القانونية، المعاىدات 

 صائيات الرسمية.والاتفاقيات الدولي، الاجتيادات والأحكاـ والقرارت القضائية، الإح

وىي مصادر باعتبارىا الوثيقة الأولى المتعمقة بالحادثة أو الواقعة التي توثقيا، وىي تحتاج 
 إلى تفسيروتحميؿ حتى يفيميا الباحث.

وىي التي تعتمد في باحث، أي يرجع إلييا ال المراجع: وىي الوثائق غير الأصمية -ب
ير مباشر، فتعرض ليا بالتحميؿ أو النقد مادتيا العممية عمى المصادر بشكؿ مباشر أو غ

، وىي ليست صعبة الفيـ مثؿ المصادر بؿ ىي فيي تفسير وتوضيح مف قبؿ الباحثيف 
سيمة الاستنباط والملاحظة والاستقراء منيا. وىي : الكتب والمؤلفات العامة والخاصة ، 

كاديمية، البحوث المجلات والدوريات والمقالات العممية المتخصصة، الرسائؿ العممية الأ
 .والدراسات الجامعية، المطبوعات الرسمية

يمكف الحصوؿ عمى الوثائؽ إما مف مصدرىا الأوؿ مثؿ دور أماكن تواجد الوثائق: -2
النشر والمطابع والمكتبات العامة أو الخاصة، الجرائد الرسمية، مواقع الأنترنت الرسمية، كما 

الوثائؽ أوصانعييا، مثؿ الحصوؿ عمى شيادة  بحصوؿ عمى الوثائؽ مف أصحايمكف ال
 تاريخية أو مطبوعات نادرة، 
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حكاـ والمعمومات المتعمقة بموضوع بحثو ، لأانترنت لمحصوؿ عمى أحدث الاأوعف طريؽ 
ونية. ويتعيف عمى الباحث ىنا أو أحكاما قضائية أونصوصا قانسواء كانت بحوثا فقيية 

بحذر، لعدـ دقة بعض المعمومات وتحيزىا أحيانا ، كما عميو التأكد  تنر تنلاامع التعامؿ 
وقد يحصؿ الباحث عمى  ، بيا لوحدىا ءافتكلااصمية وعدـ لأامنيا وتتبعيا في مصادرىا 

عارة العامة المصادر والمراجع المتعمقة بموضوع بحثو ، عف طريؽ الشراء أوالتصوير أوالإ
  نقؿ والتمخيص ، أو التحميؿ إف كانت متوفرة في شكؿ نسخ إلكترونيةوالخاصة ، أوبوسائؿ ال

وعمى الباحث أف يميز جيدا بيف الوثائؽ التي تخدـ بحثة والتي ليا القيمة العممية مف عدميا، 
 والتي ىي مقبولة الاستعماؿ أولا، وأف يتعرؼ عمى طرؽ الحصوؿ عمييا.

 :قواعد جمع الوثائق العممية وحسن استخداميا

حرير يجمع الكـ الذي يثؽ في كفايتو لتيتعيف عمى الباحث احتراـ جممة مف القواعد حتى     
  :بحثو دوف إضاعة الوقت والجيد ، ومف بيف ىذه القواعد نذكر

 . جمع أحدث المصادر والمراجع -

 . خطاءلتفادي الأ لاالرجوع إلى المصادر أو  – 

ارت دوف إغفاؿ القديمة منيا في عممية و ع الحديثة لموقوؼ عمى آخر التطجار توظيؼ الم – 
  .التأصيؿ

 . جنبيةجع العربية والأراتحقيؽ التوازف بيف الم–

 . جنبية لتفادي التحريؼدقة ترجمة النصوص الأ - 

 المرحمة الثالثة: مرحمة القراءة والتفكير

 حرىبالأ، أو يفية التدو مالشروع في عم قبؿ مرجع كؿ بقراءة يقوـ أف باحث كؿ عمى يجب 
 عميو البحث.الجزء الذي ينصب  تديوف
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 :تعريف مرحمة القراءة والتفكير

فكار والمعمومات والحقائؽ لأطالع والفيـ لكافة االابمرحمة القراءة والتفكير عمميات يقصد     
لتولد في عقؿ الباحث النظاـ التحميمي  ،ا وتحميمياالمتصمة بموضوع البحث والتأمؿ فيي

ا عمى المعمومات ومتعمقا في فيميا ، وقادرا عمى استنتاج لمموضوع ، وتجعمو مسيطر 
الفرضيات واألفكار و النظريات منيا. لذلؾ قيؿ أف " القراءة فف ، فإذا عرفت كيؼ تقرأ 

 ." سيمت عميؾ القراءة وسيؿ عميؾ البحث

 في : وتكمف أىمية القراءة

 .ضحةووا دقيقة ميةعم حقائؽ إلى الوصوؿ عمىالباحث القراءة تساعد  -

 فيو الموضوع والسيطرة عميو -

قدرة التحميؿ المتخصص، واكتساب الأسموب العممي  ءة عمى اكتسابتساعد القرا -
  المتخصص في البحث العممي، اكتساب المصطمحات القانونية اللازمة ...

 شروط القراءة الصحيحة:

 لممعمومات ـمنظػو  ـمحكػ فالرامية إلى تدوي جيةالمني القراءة ىيوبة مالقراءة المط -

 أف تكوف قراءة شاممة لكؿ الوثائؽ المتاحة.-

 أف تكوف قراءة مرتبة ومنظمة  -

 اختيار الوقت والمكاف المناسب لمقراءة.-

 أنواع القراءة:

ىي القراءة التي تستيدؼ الإطلاع عمى الفيرس  القراءة السريعة الإستطلاعية:-1
 المتوفرة. المراجع والوثائؽكؿ يف والعناويف، والإطلاع عمى المقدمات ، وعنوان
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وىي التركيز عمى النقاط التي تـ اكتشافيا في القراءة السريعة غرض  القراءة العادية-2
 استخاص أفكار وتدوينيا في بطاقات أو ممفات.

وىي التركيز عمى المراجع والوثائؽ الأشد إرتباطا الموضوع  :القراءة المعمقة والمركزة-3
 منيا.واستخلاص الأفكار 

 وىناؾ مف يقسـ القراءة إلى:  

 فحاطة أكثر بالموضوع وتبيلإمرجع واحد، ل في متقاربة موضوعات قراءة أي فقيةلأا القراءة
 وىي ، والمراجع المصادر كؿأي قراءة الموضوع الواحد في  القراءة العموديةو  حدوده،

 .جية الصحيحةيالمنريقة التي تستجيب لشروط الط

: وىي القراءة التي تكوف عادية في أوليا وىي الإحاطة بكامؿ الموضوع، ةالقراءة الحمزوني
ثـ القراءة الأكثر تفصيلا عف طريؽ الالماـ بالعناصر المحيطة بالموضوع ، ثـ القراءة 

 المعمقة والتي تعتمد عمى القراءة التفصيمية لمعناصر التي تتعمؽ بالموضوع فقط. ا

 :جمع وتخزين المعمومات :ةعبار لا ةمحر ملا 

فكار استنباط الأب تخزيف المعمومات ىي المرحمة التي يقوـ فييا الباحث رحمةم     
ا لالستعانة بيا أثناء وفؽ أساليب منظمة وتييئتيوترتيبيا معمومات المتعمقة بموضوع البحث ال

الباحث كؿ ما يتصؿ بموضوعو مف معمومات متناثرة في مختمؼ  يجمع ، والكتابة والتحرير
تمثمة في ساليب التقميدية الملأذلؾ عمى ا يقة منيجية سواء اعتمد فيالوثائؽ العممية بطر 
ساليب الحديثة مف نظاـ آلي وتصوير، مع ضرورة مراعاة الباحث الأ البطاقات والممفات أو

  .لبعض القواعد أثناء جمعو وتخزينو لممعمومات

  : فيتتمثؿ  أىمية ىذه المرحمة

 .ختمؼ الوثائؽ العممية تمييدا لعممية الكتابةفكار مف مالمعمومات و الاانتقاء أىـ  -
 ما قرأه نطباعاتو حوؿلا تسجيؿ الباحث  –

  .أ عند التحريرسمع أو قر لما  تسييؿ رجوع الباحث  –
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يعتمد الباحث في عممية جمع وتخزيف المعمومات عمى  :أساليب جمع وتخزين المعمومات-
ساليب الحديثة مف نظاـ آلي لأا مفات أوساليب التقميدية المتمثمة في البطاقات والمالأ

 وتصوير

 . وتتمثؿ في البطاقات و الممفات ساليب التقميدية في جمع وتخزين المعموماتالأ -أ

المستخمصة مف المصادر  ما يراه مفيدا من المعموماتيدوف الباحث فييا : البطاقات-1
وىي بطاقات ،  حث نفسوأما التدوين المعمومات كاممة فتكون في البوالمراجع لبحثو، 

صغيرة أومتوسطة ومتساوية الحجـ ، يعدىا الباحث بنفسو مف الورؽ الجيد أويشترييا ، ترتب 
 فاو لو لأاويفضؿ بعض الباحثيف استعماؿ  ، طقف دحاو  وجو  ىمع بتكت ،وفقا لخطة البحث 

 .عؿ لكؿ قسـ أو فصؿ أو مبحث لونا معيف بحيث يج

وتشمؿ البطاقة عمى كؿ المعمومات المتعمقة بالوثيقة مف اسـ المؤلؼ والعنواف والطبعة     
ودار وبمد النشر وتاريخ النشر والصفحة أو الصفحات. كما يدوف فييا المعمومات المأخوذة 

يا البيانات البطاقة لذلؾ أضاؼ الباحث أخرى جديدة سجؿ عميمف المرجع . فإذا لـ تتسع 
ذا استعمؿ الباحث مرجعيف لجزئية واحدة استعمؿ أيضا السابقة و عبارة تاب ع وىكذا. وا 

 .فتخصص البطاقة الواحدة لمرجع واحد مف جية ولمسألة واحدة مف جية أخرى .بطاقتيف 
وأشار  اقتبسفإذا استعصى عميو ذلؾ ويتعيف عمى الباحث الكتابة بخط واضح بأسموبو ، 

 إلى ذلؾ .

 والاقتباس يكوف إما مباشر أو غير  مباشر:

: وىو أخذ المعمومات كما ىي في المرجع مع وضعيا بيف الاقتباس المباشر-
 والإشارة ليا في التيميش. المزدورجيف"...." 

ر الباحث الخاص : وىو إعادة صياغة المعمومات المأخوذة بتعبيالاقتباس غير المباشر-
 مع الإشارة ليا في اليامش.
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إلى مرجع آخر قبؿ تكممة المرجع الذي بدأ بقراءتو وتدويف كؿ  ؿاقتنلااكما ينصح بعدـ  
ويفضؿ أف يترؾ في كؿ بطاقة فكار منو بدقة وبطريقة تغنيو عف الرجوع إليو مرة أخرى الأ
 نو مف مرجع آخرلمذي دو  غا كافيا لتدويف بيانات أخرى أو رأيا مماثالاار ف

عادة  - : مبطاقات عدة مزايا منيال : البطاقاتوعيوب  مزايا  سيولة الرجوع إلى البطاقات وا 
  .المتشابية راكفلأاسيولة معرفة مصدر كؿ فكرة في البطاقة وسيولة تصنيؼ  - . ترتيبيا

 فكاملأاؼ صعوبة استعماليا وحمميا إلى مختم - :لمبطاقات عدة سمبيات نذكر منياكما 
 -صعوبة الربط بيف البطاقات - .متى كانت كثيرة حتى ولو كانت في ظرؼ خاص بيا

  .احتماؿ ضياع وتمؼ البطاقات

ؽ مثقوبة متحركة ، حيث أوراحتواء لاسميؾ معد  غلاؼ: يتكوف الممؼ مف الممفات-2-أ
ضافة والتعديؿ. ويمكف لاايقسـ الباحث الممؼ وفقا لخطة بحثو ، مع ترؾ فراغات الحتماؿ 

المخصصة لكؿ قسـ بموف معيف ، وتعتمد الطريقة ذاتيا في تدويف المعمومات الأوراؽ تمييز 
 - :نذكر منيا سموب بمزايا مقارنة بأسموب البطاقاتلاويتميز ىذا ا . المعتمدة في البطاقات

المرونة و  - .ظ المعمومات وعدـ تعرضيا لمضياعحف - .السيطرة عمى معمومات البحث
سيولة حممو واصطحابو ألي  - . تامو معممل سيولة مراجعة الباحث - . إمكانية التعديؿ

وتجدر اإلشارة إلى أف المفاضمة بيف أسموب البطاقات وأسموب الممفات ترجع لمباحث  .مكاف
  أي األسموبيف ينتيجو في عممية جمعو وتدو ينو لممعمومات في حد ذاتو الختيار

وتتضمف اعتماد الباحث عمى النظاـ  :ساليب الحديثة في جمع وتخزين المعموماتالأ-ب .
 .مف جية والتصوير لموثائؽ مف جية أخرى الآلي

 ويف تامو معملا فيز ختو  ةباتكل بو ساحلا زايج ثحابلا ؿمعتسي: الآليالنظام -1-ب 
 ةز يجلأا ؿكاشم فم رذحلا ةر و ر ض عم ،تامو معملا عايض عنمي امك ،ؾلذل عر سلأا ةميسو لا
 .ةفو ر عملا ةينو ر تكللإا
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، حيث يعمد  طقف موثائؽ القيمةلوينحصر  ريو صتلاب ثحابلا فيعتسي: لتصويرا-2-ب
وحتى الصفحة  ؼلاغلاالباحث إلى تصوير المرجع أوجزء منو أوفقرة مع تصوير صفحة 

 .كافة البيانات مف ناشر وسنة نشر وغيرىا  تابثلإالداخمية لو 

 وضع الخطة: تقسيم الموضوع:   :ةسماخلا ةمحر ملا

بعد ما ينيي الباحث المراحؿ السابقة مف القراءة وتخزيف المعمومات يرى أنو قادرا عمى      
وضع خطة يمكنو السير عمييا مف أجؿ كتابة بحثو ، وىذه الخطة قابمة لمتغير عبر مراحؿ 

 الكتابة والتحرير حتى أخر لحظة مف البحث.

وضع التقسيمات الرئيسية لمبحث، ويُظير الباحث مف : وتعني مفيوم خطة البحث-1
ساسية لمبحث لأتحديد الفكرة ا خلاليا الترابط بيف أجزاء البحث ، حيث يعمؿ الباحث عمى 

مجموعة مف الأفكار تدرج في  ديدحت  ىمع ثحابلا ؿمعي أي  ،إلى أفكار فرعية وتجزئتيا
 عناويف مقسمة وفؽ تسمسؿ منطقي. ؿشك

: مف العوامؿ التي يمكف أف تساعد الباحث في العوامل المساعدة عمى تقسيم البحث-2
 وضع خطتو ما يمي:

  .ألسموب المعتمد فيياالتي كتبت في تخصصو لمعرفة ا سابقة و عمى خطط الاطلاع -

 بحاث المتناولة لموضوع شبيو بموضوعوأع عمى لاطالا-

 ر حوؿ الخطةتناولت الموضوع لما تمده مف أفكاع عمى المراجع التي لاطالا -

ر يمكف إدراجيا فيما توصؿ إليو الباحث مف أفكا مناقشة المشرؼ وذوي االختصاص -
 كعناويف لخطتو.

 شروط تقسيم الموضوع:-2

 جممة مف الشروط عمى الاحث اتباعيا لوضع خطة جيدة لبحثو وىي: ىناؾ
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وازف بيف أجزاء البحث ، والمقصود ويعني مراعاة الت أثناء التقسيم:مراعاة التوازن -أ
بالتوازف الكيفي والكمي: التزوازف الكيفي : إف تـ تقسيـ البحث إلى جزئيف فيجب أف يكوف 

ولا تطغى أىمية جزء عمى الأخر، التوازف الكمي: القسميف عمى درجة واحدة مف الأىمية 
وىو أف يكوف الجزءاف متقارباف مف ناحية عدد الصفحات، لا يمكف التزاوف الكمي التامف، 

 .ولكف لا تكوف عناؾ مبالغة في الفرؽ في عدد الصفحات بينيما

 الإكثار من العناوين الرئيسية و الفرعية حيث تغطي كل أجزاء البحث:-ب

اسبة ليا، مع لباحث أف يجمع كؿ المعمومات المتعمقة بالبحث ويضع ليا عنوانيف منعمى ا  
زف، فإف كاف لمبحث جزئيف فيكوف عدد العناونيف في كؿ جزء يتوافؽ مع ضرورة مراعاة التوا

 ، مع تحقيؽ التناغـ والتوافؽ بيف العناويف الجزء الأخر، مع مراعة التوازف داخؿ كؿ جزء

ف ينتبو جيدا إلى عدـ وضع عنواف البحث ضمف العناواني الأساسية) كما عمى الباحث ا
 كعناواف لباب أو فصؿ( ولا أف يتـ وضع عنواف أساسي في البحث ىو نفسو عنواف فرعي.

 فيذا يدؿ عمى عدـ تحكـ الباحث في التقسيـ وعدـ معرفتو لأجزاء بحثو.

السابقة التي تـ الاطلاع عمييا، وذلؾ بعدـ إعادة العناويف  مراعاة الابتكار والتجديد:-ج
بتكار أفكار جديدة وعناويف جديية فيذا يدؿ   عمى كفاءة الباحث وموىبتو العمميةوا 

 :أن تكون الخطة شاممة لمختمف جوانب الموضوع -د-

بحيث لا يتـ إىماؿ جزئية لا يتـ وضع عنواف ليا، او أف يتـ وضع خطة نيائية ولا يتـ 
 ودة في البحثإدراج عنوايف لجزئيات موج

 . متناسبة مع طبيعة الموضوعو  وواضحة المعالـ 

 .تطور و تسمسؿ األفكار المتعمقة بيا أن تكون الخطة منظمة تضمن - 

  . بحيث يستطيع الباحث التعديؿ فييا دوف إخالؿ توازنيا ارم مبدأ مرونة الخطةإحت -

 .تجنب التكرار و التداخل بين العناوين والعناصر -
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 .الخطة بمظير حسف في لفظيا و مضمونياإخراج  - 

أف تكوف العناويف كاممة وواضحة بحيث تعبر العناويف الرئيسة عف عنواف البحث  - 
 والفرعية عف العنواف الرئيسي

 . استفيامية لااويف صياغة تقريرية يفضؿ صياغة العن - .

 : الإعدادىيمراحؿ  بثلاثيمر الباحث في وضعو لخطة بحثو  :مراحل تقسيم الموضوع
 لو ، وأخيرا الخطة النيائية .  الأوليةلمخطة ، ثـ الخطة 

مف خلاؿ إطلاع الباحث عمى الوثائؽ التي جمعيا ومف :  لخطة البحث الإعدادمرحمة -أ
خلاؿ الأطلاع عمى الأبحاث سابقة لو وخطط لباحثيف قبمو لمموضع ، يتييا لوضع الخطة 

 ،ضوع وقيمتو العمميةولتقسيـ بحثو، حيث يتضح لو أىمية المو 

 بمرحمة وضع الأفكاروتعرؼ ىذه المرحاة 

واضحة عف موضوعو  أفكارالباحث خطة بعد ما كوف  يكتب مرحمة الخطة الأولية:-ب
وبعد ما تبف ليا أىـ الأفكار التي يمكف أف يصوغيا في شكؿ عناويف، عمى أف يضع في 

 الحسباف إماكنية تغيير ىذه الخطة مع الوقت

وىي تفصيؿ لكؿ مشكلات البحث الرئيسية خر البحث آوتكوف الخطة النيائية:  مرحمة -ج
والفرعية، ويستعيـ خلاليا الباحث باستشارة ذوي الخبرة في مجاؿ بحثو، و لا يمكنو وضع 

 خطة إلا بعد الأطلاع الجيد عمى الوثائؽ العممية والتمكف مف التحكـ في موضع بحثو

كمية التي تصب فييا الموضع، وليس ىناؾ ىيكمية موحة، : وىي الأطر الشىيكمية الموضوع
فيانؾ بحوث تكوف مف فصوؿ ، وىكناؾ بحوث تتكوف مف أبواب ثـ فصوؿ.... وعمى 

-مطمب-مبحث-فصؿ -باب --القسيـ-العموـ ىيكمية البحث ىي بالترتيب التالي: جزء
ع الشديد وكثرة أمع احتراـ التوازف دوف توسع شديد أواختصار منقص، فاتوس-1-أولا-فرع

 عدد الصفحات قد تكوف عيبا أحيانا
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يجوز تركيا دوف  لاعميو إذ  دالايضع الباحث لكؿ باب أو فصؿ أو مبحث عنوانا  وأف
 .عنواف

 الكتابة والتحرير: :ةسداسلا ةمحر ملا

ما توصؿ إليو مف أفكار وما خزنو  بتحميؿأف يقوـ الباحث  رير حتلاو  ةباتكلا مرحمةوتعني    
 تباع الخطة التي وضعيا.مف معمومات بطريقة منظمة وبا

 قواعد الكتابةأولا: 

تتصؿ القواعد إما بأسموب البحث أو كيفية ضبط الجمؿ والعبارات. أو بتوظيؼ 
 .المصطمحات. أو بأخلاقيات البحث

 السيل والسيط: سموب البحثأ :1

اء ويجب عمى الباحث أف يختار المفردات السيمة والعبارات البسيطة في كتابتو فذلؾ لفيـ القر 
وأولى لإيضاح المعنى. فالأسموب السيؿ البسيط في الكتابة يحتاج مف الباحث جيداً كبيراً. 

ف أكثر الأساليب مشقة عمى الباحث ىو السيؿ الممتنع ىذا الأسموب في  أساسياتومف  ،وا 
 :البحث ما يمي

 إعتماد الأسموب القانوني والابتعاد عف الأسموب الأدبي.-1

 مماتو. فكمما كانت الجممة قصيرة كانت أكثر بلاغة. بساطة جممو وسيولة ك 1

البعد عف الألفاظ والكممات غير المألوفة في محيط عمؿ الباحث. واختيار الكممات  2
  الكممات القانونية في البحث العممي القانوني. يو ىالمتداولة والمعروفة 

ب أيضاً تمحؽ بأسموب البعد عف الإسياب والتزيد في المعنى وتكرار الأفكار وىذه عيو  3
ف جاز استخداـ ذلؾ في بعض الأحواؿ، إلا أف ذلؾ لا يجوز في كتابة البحث  الباحث. وا 
العممي. فالأبحاث العممية أبحاث متخصصة تخاطب قارئاً أو باحثاً. ولذلؾ فإف التزيد في 

 .المعنى، والتكرار فيو يعيبو، ولا يضيؼ إليو
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ث تسمـ كؿ فقرة لمفقرة التي تمييا، وكؿ فرع لمفرع الذي ترابط أجزاء البحث، وتساندىا بحي 4
يميو، وكؿ مبحث أو فصؿ. وىكذا، فجزئيات البحث يجب أف تترابط معاً في سمسمة واحدة. 

 .)ىذه السمسمة تتمثؿ في الفكرة الجوىرية التي يدور حوليا البحث

ما يستوجب ضرورة إحاطة ولا يكتمؿ للأسموب جمالو إلا بالالتزاـ بقواعد المغة العربية وىو 
 .الباحث بكيفية ضبط الجمؿ والعبارات

 في ضبط الجمل والعبارات الالتزام بقواعد المغة العربية :2

يتعيف عمى الباحث أف يمتزـ في كتابة بحثو بقواعد المغة العربية، سواء مف ناحية تنظيـ 
بالالتزاـ بالقواعد النحوية الكتابة بمعرفة علامات الترقيـ والضبط. أو مف ناحية ضبط المعنى 

 :في ضبط الكممات والمعاني. وذلؾ عمى الوجو التالي

 :علامات الترقيم والضبط

علامات الترقيـ والضبط ىي رموز شكمية تؤدي وظائؼ في اية لغة. ولغتنا العربية غنية 
 .بيذه العلامات التي تضبط الكلاـ وتؤدي إلى إدراؾ المعنى المقصود منو

 :ت الترقيـ والضبط التي يجب مراعاتيا في الكتابة ما يميوعلاما

 النقطة: ).( وتوضع عند تماـ الجممة أو تماـ الكلاـ. 

 النقطتاف الرأسيتاف: ):( وليما مواضع متعددة. 

  :بيف الشيء وأقسامو أو أنواعو: ومف ذلؾ القوؿ. سوؼ نقسـ ىذا الفصؿ إلى مبحثيف
 ..……المبحث الأوؿ

 المثاؿ عند التمثيؿ وقبؿ. 

 قبؿ تعداد الأسماء، أو رؤوس الموضوعات. 

  :وتستخدـ عند الحذؼ مف كلاـ مقتبس للإشارة إلى ذلؾ)…( النقاط الأفقية. 
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 صمة اصمة منقوطة )؛(: وتستخدـ الفاصمة عادية )،( أو فاصمة: وىى إما فاالف
سامو، العادية أساساً عند وصؿ الكلاـ بعضو بعضاً، كاف توضع بيف أنواع الشيء وأق

 .وبيف جممة الشرط وجوابو، وبعد لفظ المنادي، وبيف القسـ وجواب القسـ

صمة المنقوطة: )؛(: تستخدـ أساساً بيف جممتيف تكوف الأولى سبباً لمثانية. فضلًا عف اأما الف
 .استخداميا لمفصؿ بيف الأسماء والعناويف

  )علامة الاستفياـ: )؟ 

 )!( :علامة التعجب 

  الأقواس....... 

دراكيا. ويبقى   تمؾ كانت علامات الضبط والترقيـ. وىي ضرورية لضبط المعاني، وا 
ضرورة أف يحيط الباحث عند كتابة بحثو بالقواعد الأساسية لمغة العربية، وذلؾ عمى 

 :الوجو التالي

 :: سلامة قواعد المغة والإملاء3

حث بقواعد المغة وسلامة مف العيوب الجسيمة التي تمحؽ كثيراً مف الأبحاث عدـ التزاـ البا
 .الإملاء. عمى الرغـ مف بساطة ىذه القواعد وسيولة الالتزاـ بيا

فالأخطاء في القواعد، والأخطاء الإملائية تشوه المعنى، وتقمؿ مف قيمة البحث وجدواه.    
لاسيما الأخطاء في القواعد البسيطة كالفاعؿ والمفعوؿ وحروؼ الجر. ولذلؾ عمى الباحث 

ذا كاف بعض الباحثيف يمجأ أف يراجع قو  اعد المغة باستمرار ويطبقيا دائماً حتى لا ينساىا. وا 
؛ فإف ذلؾ لا يعني الاستكانة إلى ىذا الأمر دوماً. متخصصين لمراجعة البحث لغويا  إلى 

ويجب أف يتعمـ القواعد التي يستخدميا عند الكتابة. وىو أمر يسير، ولا يتطمب الأمر أف 
مف النحاة. فثمة قواعد أساسية يستخدميا الباحثوف في كتابتيـ، ويجب  يكوف الباحث عالماً 
 ..عمييـ الإحاطة بيا
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 : الالتزام بأخلاقيات البحث العممي4

نما ىو       يمتزـ الباحث بأخلاقيات البحث العممي؛ فالبحث العممي لا ينشأ مف فراغ، وا 
. وجعؿ فوؽ كؿ ذي عمـ تتمة لأفكار الآخريف. ومف سنف الله في كونو أف العمـ لا ينتيي

عميـ. وعمى ذلؾ فإف عمى الباحث أف يتواضع عند كتابة بحثو، فلا يمجأ إلى الحديث عف 
نفسو، أو عف تمجيد بحثو. فذلؾ أمر يترؾ لمف يحكـ عمى البحث. كما يجب أف يكوف 
عادلًا مع آراء الاخريف؛ سواء عند تأييدىا أـ الاختلاؼ معيا. فضلًا عف ضرورة توافر 

 .مانة العممية في الباحثالأ

 :وذلؾ كما يمي

 :البعد عن الافتخار وتضخيم الذات: -

يتفؽ اىؿ العمـ عمى أف تواضع الباحث أمر في غاية الأىمية. ولذلؾ يجب عمى الباحث    
حيف كتابة بحثو أف يبتعد عف استخداـ ضمير المتكمـ، إلا في أضيؽ الحدود ولمضرورة 

 –ثيراً مف الباحثيف يسرؼ في استخداـ ىذه الضمائر )أنا أرى القصوى. ومف الملاحظ أف ك
الخ( بكثرة وفي غير موضعيا. وىو أمر غير محمود، فضلًا … نحف نذىب –نحف نرى 

 .عف أنو يتنافى مع فكرة البحث العممي. فكتابة البحث تسويؽ لموضوعو، لا لشخص كاتبو

الآراء التي تتصؿ بو. مثؿ:  وعمى الباحث أف يركز عمى إبراز جوانب الموضوع وعرض
 .يتضح مما سبؽ، ومف جماع ما سبؽ يتضح، ويبدو أنو، وليس أدؿ عمى ذلؾ

ولا شؾ في أف الابتعاد عف استخداـ الضمائر الشخصية يؤدي ذلؾ إلى الفكر الموضوعي 
لدى الباحث، ويبعد عف فيـ القارئ مسألة انحياز الباحث، وعف احتواء كممات البحث عمى 

 ثر في القارئنبرة تؤ 

 :العدالة مع آراء الآخرين -

يجب عمى الباحث في عرضو لآراء الآخريف أف يكوف عادلًا وأميناً، سواء في عرض ىذه 
 .الآراء أـ في الاتفاؽ والاختلاؼ معيا
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فمف ناحية أولى: يجب أف يعرض ىذه الآراء بأمانة وموضوعية. مع ذكر أدلتيا كميا وما 
 .س. وعمى ذلؾ فلا يجوز لو أف يبتسر ىذه الآراء أو يشوه أفكارىاتنبني عمييا مف أس

ومف ناحية ثانية: فإف عدالة الباحث مع ىذه الآراء عند الاتفاؽ معيا، أف يُعمف انضمامو 
 .إلييا، وأف يجتيد في الإضافة إلييا، وبياف إيجابياتيا

ؼ معيا؛ أف يحسف عرض ومف ناحية ثالثة: فإف عدالة الباحث مع ىذه الآراء عند الاختلا
 .أدلتيا، ويحمؿ الرأي عمى الوجو الظاىر لو، ولا يحممو مالا يحتمؿ

 البحث  العممي: كتابةمراحل 

كؿ باحث عمى استخداـ أدوات البحث المتوفرة قدرة في ىذه المرحمة مف البحث تتجمى   
 .ه المرحمةلديو. ولذلؾ فإف ميارات الباحث وقدراتو الشخصية تمعب دوراً أساسياً في ىذ

يفرؽ الكتاب بيف مرحمتيف في الكتابة. مرحمة الكتابة المبدئية أو عمؿ المسودة الأولى.. وىو 
تقسيـ يأخذ بالأمر الغالب. إلا أف ىذا لا يمنع أف بعض الباحثيف يكتب مرة واحدة لا سيما 

 .الباحث المحترؼ الذي تدرب عمى البحث وتعود عميو

 : المسودة الأولىأولا

المسودة الأولى في الكتابة الباحثيف الجدد. وىي مرحمة في بدايتيا ليست باليسيرة.  تفيد  
فكؿ أمر جديد يشؽ عمى النفس في أولو. ويجب عمى الباحث اف يتغمب عمى ىذه الصعوبة 

 .سريعاً حتى يستطيع أف يبدأ في الكتابة

فالباحث في بداية  وفي الحقيقة أف البعض أرجع ىذه الصعوبات ترد إلى اعتبارات نفسية،
بحثو وأثناء التجميع تنتابو اليواجس حوؿ قدرتو عمى كتابة البحث والانتياء منو. وىي 
ىواجس مشروعة وطبيعية، ويجب أف تحفز الباحث لكي ينتج بحثاً جيداً. وىي كذلؾ إذا لـ 

 .تزد عف الحد المعقوؿ
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كمما توغؿ في الكتابة، كمما ويجب أف يتغمب الباحث عمى صعوبة البداية بسرعة، وليعمـ انو 
ازداد إتقانو ليا. ولذلؾ يوصي دائماً باف يعيد الباحث قراءة الأجزاء الأولى مف بحثو بعد 

 .إتمامو، فقد يرى تغيير بعض منو

 .وتثير مرحمة كتابة المسودة الأولى عدة تساؤلات منيا 

 من أين يبدأ الباحث الكتابة؟

بحثو وفقاً لمخطة التي انتيى إلييا بعد مراجعتيا وفقاً  الأصؿ أف يبدأ الباحث كتابة
لممعمومات والبيانات المتاحة أمامو. فيبدأ بكتابة بحثو وفقاً لترتيب موضوعات الخطة. ولا 

 .شؾ أف ذلؾ يؤدي إلى حسف تتابع أفكار البحث وتماسكيا

ميو إتباعو. وفي ىذه عمى أف ىذا لا يمنع اف يبدأ الباحث الكتابة بغير ىذا الترتيب إف شؽ ع
الحالة فإف الباحث عندما يبدأ الكتابة يأخذ أجزاء كاممة حتى تتكامؿ أفكارىا وتتتابع بصورة 

 .سيمة

 كيف يستخدم الباحث المعمومات والبيانات المتوافرة لديو في الكتابة؟

ا الباحث في تمثؿ المعمومات والبيانات المتوفرة لدى الباحث المواد الخاـ التي يستخدمي    
كتابة بحثو. ولذلؾ يتوقؼ جودة البحث عمى إجادة الباحث لتصنيع ىذه المعمومات والبيانات 

 .المتوفرة لديو

وعمى ذلؾ فإف عمى الباحث أف يصنع مف ىذه المعمومات والبيانات عجينة يشكميا وفقاً 
 لمقواعد والأسس العممية السميمة 

 :مات والبيانات يكوف أماـ خياريفوعمى ىذا فإف الباحث أماـ ىذه المعمو  

وىو الأصؿ ويعني ضرورة أف يحيط الباحث بيذه المادة، ويفيميا ثـ بعد ذلؾ يكتب  :الأول
 .البحث بأسموبو ىو، مستعرضاً آراء الآخريف سواء أكانوا مف معاصريو اـ مف الذيف سبقوه

 .يكوف في حالات محددةأف يقتبس ىذه المعمومات والبيانات للاستشياد بيا، وذلؾ  :الثاني
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 :والإقتباس أنواع

  :النوع الثاني: اقتباس غير مباشرو  النوع الأول: اقتباس مباشر

والاقتباس بنوعيو سواء أكاف مباشراً أـ غير مباشر، فإنو يجب أف يتوافر فيو مجموعة مف 
 -:الشروط كما يمي

 قتباس أف يكوف الاقتباس مف المصدر الأصمي. وذلؾ قد يؤدي إلى صحة الا
وسلامتو. فالاقتباس مف الاقتباس لا يجوز، ويؤدي إلى عواقب وخيمة إذا ما اتضح 

 .عدـ دقة الاقتباس الأوؿ

  يجب أف يشير الباحث إلى المصدر الذي أخذ منو بكؿ دقة تيسر عمى كؿ مف يريد
 .أف يطأمع عميو. وأف يضع الكلاـ المنقوؿ بيف قوسيف لكي يعمـ القارئ حدود الاقتباس

 جب أف تكوف الاقتباسات محدودة، ويكوف إطارىا الطبيعي الاستشياد بمنطوؽ الرأي ي
عند صاحبو، إذا اقتضت الظروؼ ذلؾ، وكاف ذلؾ أدعى لبياف الرأي. وفي ىذه 

 .الحالة يؤدي الاقتباس وظيفة لا غنى عنيا في البحث

 طأ وارد في أف يتـ نقؿ الكلاـ مف المصدر بحالتو وبأخطائو مع الإشارة إلى أف الخ
 .الأصؿ

  إذا كاف الاقتباس بمغة أجنبية غير لغة الباحث، فيجب أف يكوف الاقتباس في حالة
 .الضرورة، وأف تذكر الترجمة في المتف، والأصؿ في اليامش

وعمى الباحث أف يعاود قراءة ما كتبو في وقت لاحؽ ويفصؿ بيف كونو كاتباً لمبحث وقارئاً 
طاءه والمشاكؿ التي تمحؽ بالأسموب، فإذا ما أتـ ىذه القراءة، لو. حتى يستطيع أف يتبيف أخ

وتبيف مواضع النقص فييا، دلؼ إلى المرحمة الثانية في الكتابة وىي مرحمة المسودة 
 .)النيائية

 : المسودة النيائية لمبحثثانيا
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مف مراجعة المسودة الأولى في الكتابة، يجد الباحث نفسو أماـ صورة شبة  ءايتنلاابعد   
كتممة لبحثو، وعميو بعد ذلؾ أف يضبط ىذه المسودة، وفقاً للأسس العممية، توطئة لإخراجو م

 .نيائياً إلى حيز الوجود

وىذه المرحمة في كتابة البحث لا تقؿ أىمية عف سابقتيا. إذ فييا ييتـ الباحث بالشكؿ 
وابط، وذلؾ التنظيمي لمصفحة والإطار الشكمي لعرض أفكاره، وذلؾ وفقاً لمجموعة مف الض

 :كما يمي

 ضبط علامات الترقيـ واستخداميا في موضعيا الطبيعي. 

  استخداـ الفقرات. فيجب تقسيـ الكلاـ إلى فقرات، حتى يسيؿ قراءتو. وتمثؿ الفقرة
فكرة عممية متكاممة. وأف يترؾ بيف كؿ فقرة وأخرى مساحة، تميز كؿ واحدة عف 

 .الأخرى

  ،وأجزائو فذلؾ أمر ميـالمحافظة عمى توازف أقساـ البحث. 

 البعد عف تكرار المعاني. 

  التأكد مف ضبط اليوامش واختبارىا حتى يأتي البحث موثقاً وأميناً في استخداـ أفكار
 .الآخريف أو في استشياده بالأحكاـ القضائية أو بالنصوص الوثائقية

 استخداـ المصطمحات المعروفة في نطاؽ العمـ الذي يبحث فيو. 

 الكتابة النيائية لمبحث وخطة البحث وأىدافو ومناىجو. ومراجعة كؿ  المطابقة بيف
 .الفروض التي سبؽ لمباحث فرضيا

 كتابة المقدمة والخاتمة. 

فإذا ما انتيى الباحث مف كؿ ذلؾ، دفع ببحثو إلى المطبعة لكي تتعامؿ معو آلات الطباعة، 
 .ليخرج إلى الناس كي ينشر عمماً، ويشع نوراً 
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 :وتوثيق الوثائق في اليامش ادالاسنقواعد 

فاليامش ىو الجزء الذي يترؾ في أسفؿ الصفحة وعادة ما يفصؿ  : شتعريف اليام  :لاو أ
 .بينو وبيف المتف خط أفقي يمتد إلى ثمث الصفحة تقريبا  

تكتب اليوامش عادة في ذيؿ الصفحة، ومنيـ مف يجعميا في نياية الفصؿ، او في نياية 
اؿ إثباتيا في ذيؿ الصفحة، يجب الفصؿ بينيا وبيف المتف بخط طويؿ بحدود البحث، وفي ح

ثمث الصفحة بامتداد خط أفقي، وتكتب بحرؼ صغير، ويمكننا كتابة المصادر والمراجع في 
الحواشي، ولكتابة اليوامش ثلاث طرؽ يستطيع الباحث اختيار ما يناسبو، ويسير عميو في 

 :لطرؽ الثلاث ىيبحثو مف أولو إلى آخره. وىذه ا

وضع أرقاـ مستقمة لكؿ صفحة عمى حدة: وتبدأ مف رقـ مدوناً في أعمى نياية النص، أو 
الفكرة يقابمو الرقـ المماثؿ باليامش، وتوضع في أسفؿ كؿ صفحة ىوامشيا، وكؿ صفحة 

 .مستقمو بأرقاميا، ومراجعيا، وكؿ ما يتصؿ بيا

ويبدأ مف رقـ ويستمر إلى نياية  :ىدحإعطاء رقـ متسمسؿ متصؿ لكؿ فصؿ عمى  -ب
 .امشيا وتعميقاتياس الطريقة في اختصاص كؿ صفحة بيو الفصؿ، مع السير عمى نف

إعطاء رقـ متسمسؿ متصؿ لمرسالة كميا: مبدوء برقـ ويستمر إلى آخر الرسالة، ويدوف  – ج
 .في أسفؿ كؿ صفحة ىوامشيا

 التيميش:قواعد :ايناث

 اليوامش كما يمي الأمريتطمب 

مع مراعاة  (معمومات النشر)تذكر كافة بياناتو : ول مرةإذا كان المصدر أو المرجع لأ  :-1
أو ، اسـ الكاتب :أف كاف مرجع كتاب:  نوع المصدر أو المرجع المراد توثيقو بمعنى

تاريخ  ،عدد الطبعة،بمد ومدينة و دار الطبع والنشر اب،عنواف المؤلؼ أو الكت ؼ،المؤل
 فحةصفحات رقـ الص، الطبعة
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إذا تكرر ذكر المصدر أو المرجع مرتين متتاليتين دون أن يتوسطيا أو يفصل بينيما  .2
ولـ تتكرر الصفحة نفسيا، ما يكتفي بعبارة المصدر نفسو أو المرجع  مصدر  أو مرجع آخر،

 إف كانت مغايرة،  برقـ الصفحة دوف الصفحة إف كانت نفسيا او مع نفسو متبوعة

والتي تعني المصدر والمرجع  OP.CIT يعبر عنو Ibid بية عبارةجنالا بالمغة إف كاف 
 السابؽ، 

، أي يذكر في نفس اليامش إذا تكرر ذات المصدر أو المرجع مرتين غير متتاليتين-3
الصفحة، لكف يفصؿ بينيما مصدر أو مرجع آخر، فينا يذكر اسـ المؤلؼ متبوعا بعبارة: 

 المصدر السابؽ، مع ذكر الصفحة

عممية  فالدوريات، فإ قتباس من مقال عممي متخصص منشور في دورية منلاافي حالة 
ترتيب المعمومات وتوثيؽ اليوامش تكوف كالتالي: اسـ المؤلؼ، عنواف المقاؿ، اسـ الييئة 

لعدد، ثـ تاريخ ومدينة الموجودة فييا ودار الطبع والنشر، السنة، رقـ ااالتي تصدرىا، بمد 
 لصفحاتورقـ الصفحة أو ا

قتباس من المعمومات المتعمقة بموضوع البحث والموجودة في أبحاث عممية لافي حالة ا
اسـ الباحث مقدـ البحث أو الرسالة  : تكوف كالتالي دانسلإاعممية : متخصصة أكاديمية

رقـ  ،تاريخ المناقشة ،اسـ الجامعة والكمية ،البحث نوعبياف  ، سالةعنواف البحث أو الر 
 .الصفحة أو الصفحات

 :يتلااكسناد تكوف إلا عممية :الرسمية قتباس من الوثائق الافي حالة 

ىؿ ىي نص مف الدستور أو القانوف أـ ىي  ذكر اسـ ونوعية الوثيقة القانونية الرسمية، 
صوص مثؿ ثـ بياف الوثيقة العامة التي أ احتوت الن، حكـ قضائي أو عقد أو قرار إداري

 ،  عدد، تاريخ صدورىا، رقـ الصفحة اوالصفحاتالجريدة الرسمية، السنة ، ال

ذكر لفظ حكـ ثـ بياف اسـ و درجة المحكمة أو الجية ي، فإف: في حالة الحكم القضائي -
 .القضائية التي أصدرتو، ثـ بياف تاريخ صدوره، ثـ رقـ الممؼ أو القضية التي صدر بشأنيا

 مجمة أو دورية متخصصة، فإف وفي حالة وجود الحكـ القضائي المقتبس منو منشو ار في 
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السابقة عف الحكـ ببياف اسـ المجمة أو اسـ الييئة أو الجية التي تصدرىا ثـ تكمؿ البيانات 
 .ذكر رقـ العدد، وتاريخ الصدور، ورقـ الصفحة أو أرقاـ الصفحات

عنواف ، بتااسـ الك :يتلأاكتكوف  دانسلإاعممية ف قتباس مف مطبوعات، فإلاوفي حالة ا 
السنة الجامعية أو  -(داسـ الكمية والجامعة أو المعي)الجية التي صدرت فييا ، طبوعةالم

 .صفحاترقـ الصفحة أو أرقاـ ال ،تاريخ الطبع

 أجزاء البحث العممي::

 حث العممي عمى الأجزاء التالية:بيشتمؿ ال

 وقد تشمؿ ما يمي:أولا: الصفحات التمييدية: 

 -صفحة المختصرات-صفحة الشكر–صفحة الاىداء -صفحة الاستيلاؿ-صفخة الغلاؼ

 : وتتضمف العناصر التالية:ثانيا: مقدمة البحث

عرض  -البحثأىداؼ  -أىمية البحث--عو أسباب اختيار الموض-تعريؼ بالموضع)تمييد(
الفرضية الأساسية -الإشكالية الأساسية الأسئمة الفرعية-منيج البحث-الدراسات السابقة
 -الصعوبات-توضيح تقسيـ البحث-والفرضيات الفرعية

 ثالثا: صمب الموضوع:

 عنوافبحسب الخطة، مع إدراج التمييدات لكؿ 

يدرج فييا الباحث ما توصؿ إليو مف استنتاجات وما يمكف أف يقترحو مف  رابعا: الخاتمة:
 اقتراحات

 خامسا: قائمة المراجع والمصادر

 ثـ فيرس الموضوعات–الأشكاؿ -فيارس الجداوؿ :سادسا: الفيارس

 إف وجدت:الممحقات
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 الممخص:

 إعداد البحث في شكمو النيائي:

 مناقشتو مع المشرف:-

 ناحية الشكؿ مف

 مف ناحية المنيجية

 مف ناحية الموضوع

 PDFتجميد البحث أو تقديمو في شكل -

 التحضير لممناقشة:-

 التحضير النفسي لوبوضع الممخص 


