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 ؟ر(ـ)الماست لتخرجارة ـما المقصود بمذك 

وة النشط. فهي بمثابة خط لمكاديمي الذي يتقدم به الطالب قبل ولوج العاالأ هي ذلك العمل العلمي
، ريرالتح لقدرة الطالب على امتحان  مجردلا تعد  و ،للبحث ببساطة مدخل تمهيدية في مجال البحث العلمي أو

بحيث يتعامل الطالب بصددها مع موضوع معين ومحدد بشكل يعكس قدرته على المزاوجة بين المعارف 
ول وذلك انطلاقا من مرحلة تكوين انطباع عام حوالكفاءة العلمية، المكتسبة خلال مرحلة التكوين النظري 

تعمق في جوانب البحث والحكام وتقديرات علمية صحيحة، موضوع البحث ورسم تصور عام للدراسة واعتماد أ
والربط  ،من خلال ترتيب الأفكار وتنظيم المعلومات والمعطيات ضمن ضوابط الترابط بين مختلف الجزئيات

 السليم بين المقدمات والنتائج بصفة متناسقة.
ادة وبالتالي فالمذكرة هي ذلك النتاج العلمي الذي يعكس قدرة الطالب على التفكير والتحكم في الم

من خلال التحصيل  ضرورة أن تعكس المهارات المكتسبة يشترطهجية صحيحة وبمهنية. لذلك بمنالعلمية 
ة للمادل وذلك عبر الاستخدام الأمث، اللذين تمت حيازتهما خلال مختلف أطوار المسار الدراسي يالعلمي والمعرف

قا من انطلا ،والممارسة العمليةوالقدرة على إقامة علاقة بين التحصيل النظري  العلمية والمكونات المعرفية
 وضعيات محددة وإشكاليات دقيقة ومن خلال منهج علمي واضح.

  يتبين من خلال ما سلف أن مذكرة التخرج التي يتقدم بها الطالب ترتبط بمسألتين رئيسيتين :
  التيالمذكرة عمل وإنجاز علمي مكتوب وشخصي يشهد على تمكن الطالب من المفاهيم والأدوات العلمية 

 اكتسبها أثناء تحصيله العلمي.
 نجز إما من خلال حداثة العمل الم ،المذكرة إنجاز أصيل من خلاله يقدم الطالب الإضافة لموضوع البحث

أو من خلال تكملة لعمل سابق يستحق التعمق فيه. وفي هذا الصدد لابد من الإشارة إلى أن أصالة 
 : لييالبحث قد ترتبط بما 

 مرتبط بأسلوب معالجة الموضوعحداثة التحليل ال. 
 .تسخير الإطار النظري لتقديم إضافة علمية أو ما يعرف بالجدة في الموضوع 

المحور الأول: الإطار المفاهيمي                               
) مذكرة التخرج،مفهومها،وظائفها،أهدافها، متطلباتها            

) 
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  معالجة الموضوع.في الطريقة الخاصة 
 .تنويع مجالات وجوانب معالجة الموضوع                                              

 ثهو الفيصل في تمييزها عن الأعمال الموجهة والبحو  ن ارتباط المذكرة بهذه المسائلأيلاحظ بوعليه 
افي وغر بليونتيجة لبحث بي تجميع للمعلومات في موضوع معين المقدمة في إطارها والتي لا تعدو أن تكون سوى 

وليست مجرد توليفة  " réflexion scientifique "فالمذكرة هي عمل بحثي مبني على التفكير العلمي  محدد.
 المتوفرة. للأعمال والمعلومات المرجعية

  لمذكرة تلبيتهالالوظائف التي ينبغي: 

ا، كما ف بينهتعد المذكرة وسيلة لاختبار قدرة الطالب على جمع المادة العلمية وانتقائها وترتيبها والتألي
 ومن جهة ،الفهم، الدقة، التحليل والأمانة العلمية هذا من جهة ضوابطتكشف عن طريقة تعاطيه معها ضمن 

، حيصودرجة التعمق والتدقيق والتم البحث المتبع والمعتمد في إنجاز المذكرةأخرى تسمح بالوقوف على منهج 
 إلى جانب أسلوب معالجة الموضوع بشكل علمي واضح وبين. لذلك نجد بأنه من الوظائف التي تؤديها مذكرة

 رج ما يلي: التخ
  بصفة مستقلة )تظهر هذه على الخوض في مسار البحث العلمي وسيلة للكشف على قدرة الطالب

 الدراسة...( إطارالاستقلالية في عدة جوانب منها اختيار الموضوع، رسم 
 تبرز المدى الذي تصل إليه مساهمة الطالب الخاصة في ميدان المعرفة والتطور العلمي وفقا لتخصصه. 
  الطالب وطريقة تعامله مع المفاهيم والأدوات الخاصة بميدان تخصصه. أفكارتكشف عن 
  التحليل  إلىتعكس درجة تحكمه في المكتسبات العلمية من خلال القدرة على تجاوز الإطار النظري

 فسيرلتوالتدليل والبرهان والاستنتاج، بمعنى أن يتجاوز مرحلة التجميع والقراءة إلى مرحلة التحليل وا
 وحتى درجة الطرح العلمي. ينالعلمي

  الباحث. أوتعكس التحكم في منهجية البحث المتعلقة بمجال تخصص الطالب 
  ة سيما الحديثة منها وذات الصللاتبين مدى تمكن الطالب من التعامل المعمق مع المصادر والمراجع و

 بالموضوع المراد دراسته.
  المستعملة. والمراجع للمصادر التقييميتنمي في الطالب روح التعامل  
  همام لجنة المناقشة ومدى قدرتأعمله أو منتوجه العلمي والدفاع عنه على تبرير تعكس قدرة الطالب 

 .(ليل...الموضوع وبدقة النتائج المتوصل إليها وبسلامة التفسير، التح بأصالةسيما ما تعلق اع )لاعلى الإقن
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  وإدارة عامل الوقت.تكشف عن قدرة الطالب في تسيير 
 :أهداف المذكرة  
 لذلك ينظر إليها ،الطالب وة رئيسية وعامل محوري في تكوينمن المعلوم أن كتابة المذكرة تعد خط  

عموما إمكانياته  أوسلوبه ودرجة مشاركته بوصفها ذلك العمل المنجز والذي يعكس شخصية الطالب وأ
 ة:ـة أهداف رئيسيـالمذكرة أن تستهدف ثلاثينبغي على وعلى هذا الأساس  العلمية.

                                                     حتياج والميول الشخصي في المذكرة الإ يلبي موضوع أنالرغبة الذاتية للطالب: بحيث ينبغي  (1
وفي هذا الصدد من  .تناول موضوع البحث حتى يتمكن من معالجته بحماس والتوصل إلى نتائج مرضية

 الضروري توسيع مساحة رؤية الطالب بخصوص موضوع معين وذلك إما انطلاقا من الميولات الشخصية
 المشرف. الأستاذوالتوجيه الذاتي للطالب وإما بناء على توجيه  الصرفة

  .تلبية المتطلبات الأكاديمية (2
 .بية أهداف مهنيةتل (3

 :ي :ــر ما يلـيتطلب الأمرة ــداد مذكـلإع متطلبات إعداد مذكرة 
 ثـد موضوع البحـتحدي.   
 ة ــادة العلميــع المـجم. 
 ةـادة العلميـويب المـيب وتبـة ترتـعملي.  
 ةـة المجمعــادة العلميـن المـي الموضوع انطلاقا مـر فـودة للنظـالع. 
 ن حيث البحث، مات ـع المعلومات، من حيث ترتيب معطيـة جمـد تنظيم البحث: من حيث منهجيـترشي

 .قـة الوثائـرشفأة ـعملي
 ارئ ـهوم للقـل مفـة موضوع البحث بشكـقولب. 
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ث المذكرة التي تتم في إطار إتمام متطلبات الحصول على درجة الماستر تعد حلقة من حلقات البحإن 
ذا بأسلوب علمي وتدوين نتائج هالعلمي الجامعي الذي يتطلب مهارات بحثية تمكن من استقصاء مشكلة بحثية 

ي. ن النظر ما خلال مرحلة التكويهالمتعود عليوبالتالي فهي تتجاوز مجرد التنقيب والتجميع المعرفي  الاستقصاء.
 وأول صعوبة يواجهها الطالب في مسيرة إعداد مذكرته تكمن في اختيار موضوع الدراسة وضبط عنوانها.  

 اختيار موضوع مذكرة:أولا: 

هم ة حتى يسوغ لـتخرج يجب أن يتم على وجه السرعن الطلبة بأن اختيار موضوع مذكرة يعتقد العديد م
فتوسيع المعارف العامة والنظرية بخصوص موضوع  .ر خلاف ذلكـر، غير أن الأمـالتحرية ـالبدء في عملي

ق في اختيار معين في ظل منهجية بحث منظمة وخلال فترة زمنية محددة يستدعي بالدرجة الأولى التوفي
 في ضوء ما يلي: هذه العمليةغاية لابد من أن تؤطر ولأجل هذه ال الموضوع محل الدراسة،

I.  الدوافع الذاتية لاختيار موضوع مذكرة 

حرك ذلك أنه إذا كان موضوع الدراسة لا يالبحث، يعتبر عامل الشغف والميول محوريا لاختيار موضوع 
في  مو لديه الرغبةتناهتمام الطالب إلا بشكل عرضي أو إذا قبل معالجته دون قناعة فإنه من المستبعد أن 

 البحث والتعمق فيه.
لذلك  نه،لى نفسه ويرغب في الإجابة عينبع أصلا من تساؤل أو إشكال يطرحه الطالب ع فموضوع البحث

ة لدراسيالفكرة التي يقوم عليها اختياره تأتي من قراءاته الشخصية أو من المواضيع المتضمنة في المقررات اف
 ة في التعمق فيها.ـوالتي يبدي رغب

لأن البحث كعمل  ،على القناعة والموهبة امنهقوم في شق تلموضوع الدراسة وعملية الاختيار الشخصي 
ن على اعتبار أ ،ويكون انعكاسا لشخصيته أو الباحث أكاديمي سوف ينطبع في النهاية بالطابع الخاص للطالب

 تهي يتولد لديه ميول لدراسوبالتال ،في ذهنه وتعايشت معه خمرتقبل كل شيء وليد فكرة ت الموضوع المختار يعد
شهر في غضون أ إعدادهابأن المذكرة سيتم  وشغف لإزالة ما يعتريه من غموض. غير أنه من المفيد التذكير

عالجة بشكل كاف من توجيه الميول صوب المواضيع القابلة للم د( وبالتالي لابتقريبا أشهر في حدود ستةقليلة )

 (1التخرج) المحور الثاني: أطوار إعداد مذكرة
 )إختيار موضوع وعنوان البحث(
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يا بالمادة ثر  أمكن،محددا بدقة، معاصرا ما يكون الموضوع  أنمع الوضع في الحسبان ضرورة  ،خلال هذه الفترة
 الجوانبعلى مختلف  السيطرة ، وإلا عجز عن، وتفادي اختيار المواضيع الواسعة جداالعلمية سهلة التناول

 المحيطة بها.
متخصص في مجال  بأستاذ أووللإشارة لا يحول عامل الاختيار الشخصي للموضوع دون الاستعانة بالمشرف 

لعلمية اعنصر الكفاءة  مراعاة كما ينبغي كذلك التأكيد على البحث حتى يسترشد الطالب منه ويوفق في اختياره.
 الشخصية أي القدرة العلمية للطالب في معالجة الموضوع الذي وقع عليه اختياره.

II. مراحل اختيار موضوع البحث 
 ة.ـة عمليـة والثانيـى ذهنيـن، الأولـأساسيتين ـة اختيار موضوع البحث بمرحلتيـر عمليـتم

 : مرحلة التفكير  -1
 ، غير أنه قبل الأفكار التوجيهيةوة تفرض نفسها في هذا المستوى ضرورة استجماع ما يعرف بـأول خط

 غيرالأفكار الانطلاق من بعض  عليه يتعين ،الخوض في الفكرة المتميزة التي يركز الطالب حولها تفكيره
 ة.ـر المدروسـة التفكيـي عمليـز عليها فـة يرتكـوغير المختلفة باعتبارها أداة أوليالمتعمقة 

 تختلف ولا ،سابقة ناتجة عن التخمين والحدس أفكاركرة التوجيهية هي الفكرة المدروسة والتي تنطلق من ـفالف 
س مصدرا للأصالة وليتكون  بالتعمق ، ولكنهامع الغير ةـمشتركال ارفكالأ عن الطالب ذهنفي  تخمرهاقبل 

 دة.ـجة والـن موضوع البحث يتطلب الحداثوإعادة تقديمها، ذلك أ لأفكاروا للمعلوماتمجرد تجميع 
لتي ر اـة الموضوع تعني أن هذا الموضوع من الموضوعات البكـفي هذا الإطار ينبغي التأكيد على أن حداث

ية الداخل سواءأو تفاعل الظروف  العلمية نتيجة ظهوره بفعل التطور العلمي الأبحاثبعد في  إليها لم يتم التطرق 
 وأتستدعي الحل يد الأصالة كذلك بأن الموضوع ليس بالجديد ولكن يثير مشاكل جديدة فأو الخارجية، كما ت
رة الفك أن إلى ننتهي إذن سابق. يـل علمـي عمـق عرضها فـة نظر لم يسبـرح وجهـة أو طـيتطلب تقديم إضاف

 ة عمليةوعموما عند مباشر  التوجيهية هي فكرة يستند إليها الطالب لتحديد آفاق الدراسة وترتكز حولها جهوده.
 اختيار موضوع الدراسة يجب:

يكون الأمر كذلك  وحتى ،ة يتعلق بمجال بحث منهجي شاملـأكد بأن موضوع الدراسـعلى الطالب أن يت -
لمية ينبغي التأكد من أن موضوع البحث يتصف بالأهمية، حيث يتعلق بمشكلة هامة وأن يكون له بعد أو قيمة ع

 .التأكد من صلاحية الموضوع للدراسةأو عملية أو أن يكون ذو أهمية مستقبلية، أي باختصار 
يدعمها بالمراجع المراجع العامة و ن يوجه بحثه في كافة الاتجاهات بحيث ينطلق من أعلى الطالب  -

مدى قابلية الموضوع للبحث ويجمع  يختبربحيث  ،يعرف بالمراجع الاستكشافيةما  ستجمعالمتخصصة أي ي
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مهما كان أي مرجع  إهمال دون  ، تهويتحقق مبدئيا من كفايتها لدراس بهوالأساسية المتعلقة  الأوليةالمعطيات 
 أطروحات، دراسات، مقالات، تقارير، وثائق...(نوعه وعدم تفضيل أي منها ) كتب، 

 حدث ثم التي هي أسبق بالظهور.الاهتمام مبدئيا على المراجع الأ تركيز  -
 المرحلة العملية )التطبيقية(:  -2
سلوب أالطالب بعد تجميع المادة العلمية الاستكشافية أن يتبع  ادام الهدف هو تحديد موضوع البحث، علىم

ن وضع مالتي تطرح، أي لابد الأفكار الأساسية والتساؤلات  القراءة الأوليةبحيث يقيد من خلال  ،البطاقات
 دراية بطاقة تضم مختلف التساؤلات المحورية التي يدور حولها البحث وقائمة بالمسائل التي يكون الطالب على

 بها.
 طريقة عملية: اقتراح 

 هناك نوعين من الملفات: 
صدرها. فكرة ترتبط بم ولية بحيث كل بطاقة تحمل فكرة وكل: توضع من خلال القراءات الأبطاقات الأفكارأ/  

سبقة الأفكار، وكذلك بطاقات معلومات ماقش ـة تنـأسئلات ـمن الملائم وضع بطاق الأفكاروإلى جانب بطاقات 
 إن أمكن.

تي تم راجع الالم: يضم كافة المراجع المتطرق إليها خلال القراءات الأولية، بمعنى كافة ملف البيبليوغرافياب/ 
لب مرة بما في ذلك تلك التي لا تقدم إضافة أو غير المهمة حتى لا يرجع إليها الطا الأفكارفحصها لاستجماع 

 (. الخامس بالتفصيل في المحور وشرحها سيتم تبيانها )ثانية.
 : اتملاحظ
  ملف خاص بالبيبليوغرافيا بشكل دقيق يكسب الطالب توفير الجهد والوقت.إعداد 
  الإستذكار عملية ب ما يعرف  للبحث عن طريق إطارضرورة أن يضع الطالب لنفسه 

"mnémotechnique" ة مجموعة من الأسئلة البسيطة التي تسمح بتحديد الموضوع بدقة لأن القراء ، أي طرح
ؤال قد التساؤلات تسمح برسم المعالم الكبرى للبحث لذلك يفضل جرد كل سالأولية للمراجع تولد مجموعة من 

 .بخصوص الموضوعيتبادر للذهن 
ة لدراساسة؟ لماذا؟ فيما تكمن أهمية اكيف؟ ما هي المقاربة أو وجهة النظر التي سوف أتبعها في الدر  مثلا:

 في السياق الحالي؟ ما هي الفترة التي يجب التركيز عليها؟
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 .عنوان عام وشامل 
  .وضع قائمة بمختلف جوانب الإشكالية 
 .وضع قائمة للتساؤلات التي يكون لديك فكرة عنها والتي يمكن تناولها بالدراسة 
 ؟ما هو الشيء الذي يهمني في هذه الدراسة  
 ؟إذا كان البحث يخص فترة زمنية محددة. ما هي الفترة التي تهمني 
 ؟هل الموضوع له إطار جغرافي محدد  
 ؟من أية زاوية أفضل تناول الموضوع 
 ؟ما هي أهمية الدراسة في السياق الحالي 
 .الأسئلة الشخصية )الخاصة( 

 
III.  بحثالاختيار عنوان 

عنوان كما أن ال .وهو الدلالة الصريحة على موضوع البحث ومجاله ،أو الرئيسيويشار إليه بالعنوان العام 
ي كمطلع للبحث يعتبر مرآة عاكسة للإشكال الذي يقوم عليه والذي يسعى الباحث لمعالجته، بحيث يستوعب ف

را أمالاختيار الموفق للعنوان  ما سوف تحتويه المذكرة أو ما سوف يدرس. ويعتبر عباراته جزئيات وتفاصيل
 ية.الموضوعية والشكل الضوابطاختياره في ظل مجموعة من لذلك ينبغ  ،انطباع جيد عن البحث ضروريا لتقديم

 :الظوابط الموضوعية الواجب توافرها في صياغة العنوان  -1
عبر يبحيث  ،البحثبحيث يشترط في العنوان أن يكون جامعا ومانعا للفكرة التي يدور حولها  الشمولية: .أ

أن دون زيادة أو نقصان، أو بتعبير آخر ضرورة عن مضمونه ومحتواه ومختلف جوانب  بشكل كاف
 .له يكون العنوان مفصحا عن الموضوع وشاملا

 ي البحث.ـمعالجتها ف ة المرادـوان عن الإشكاليـبر العنـضرورة أن يع  ب.
 ن.ـنوع المنهج المتبع ما أمكـوان ـأن يعكس العن  جـ.
 موضوع.ـة الـة مع أهميـه منسجمـة بحيث تكون عباراتـوان على قدر كاف من الدقـأن يكون العن د. 

 

 نموذج لاختيار موضوع دراسة
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 الضوابط الشكلية الواجب توافرها في صياغة العنوان: -2
ذي در اليم وبالقت محددة ومعبرة دون إطالة ولا تعتبمعنى أن يكون العنوان موجزا ويرد في كلما الدلالة: .أ

 يسمح بالدلالة على معناه وعلى جزئياته وما يتضمنه البحث.
قارئ تكون غامضة ولا توقع ال ، أي أن لاالوضوحأن تكون العبارات المستعملة في العنوان على قدر من  .ب

 تيار صياغة واضحة ودقيقة.بمعنى اخ في التباس،
ت اراعن العب الابتعاد، أي ة المباشرةالصياغوذلك باعتماد  طوي صياغة العنوان على خداعتنلا  أن .ج

 والمصطلحات التي تحمل أكثر من معنى.
ة الدعائي يتنافى مع استعمال العبارات البراقة أو الأمروهذا  طابع علمي قانونيأن يرد العنوان في شكل  .د

 أو المتكلفة.
 قواعد اللغة في صياغة العنوان. احترامضرورة  .ه
يرد العنوان في شكل جملة مع جواز أن يأتي في شكل مركب سواء لدلالة على العلاقة أو على  أن لا .و

 المقارنة أو على كليهما.
 مثال: 
 العقود التجارية وعمليات البنوك.  
  واللاإرادي للجنسية الإراديالفقد.  
 نة بين مقار  القانون الواجب التطبيق على عقد البيع الدولي التقليدي وعقد البيع الدولي الالكتروني )دراسة

 الأنظمة(.
  دراسة مقارنة - الرقابة على عمليات البنوك في الشريعة الإسلامية والتشريع الجزائري – 
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لمية الع الاستنتاجاتيتبع أسلوب البحث العلمي مسارا منظما انطلاقا من الملاحظة إلى المناقشة إلى 
التوالي بكل من مشكلة البحث، سؤال البحث، فرضية البحث، هدف البحث وذلك من خلال المرور على 

 .ومنهجيته
 عليه خلال هذه المرحلة الأولية أن يقوم أولاينبغي  ،موضوع بحث معينبلورة حتى يتمكن الطالب من و

موضوع سئلة والأهداف والفرضيات المتعلقة بينتقل بعدها إلى عملية تحديد الأوصياغة مشكلة البحث ل باختيار
رجعي مإطار بوضع  الأخيرثم ملاحظة الوقائع ذات الصلة وجرد المراجع أو المادة العلمية لينتهي في  ،دراسته

 للدراسة.
I. ر الدقةمعاييمذكرة التخرج تتطلب ضرورة احترام إن القيام بمهمة انجاز  :اختيار مشكلة البحث وتحديدها 

لب مذكرة يعني تقمص الطالب دور الباحث وهذا الأمر يتط إعدادأن  والقابلية للتحقق والموضوعية. كما
ها ة مقنعة لابد أن تكون خطوات البحث مكملة لبعضللوصول إلى نتائج علمي. و التحلي بالفضول والصرامة

 الموضوعية، الزمانية، المكانية وكل هطر موضوعه في حدودوبالتالي يتعين على الباحث أن يؤ  ،البعض
 للدراسة. إشكاليةذلك انطلاق من وضع 

 : مفهوم إشكالية البحث  -1
 ي يدفعكما توصف بأنها المبرر الذ تعتبر بمثابة القاعدة الرئيسية في البحث وجانبا مهما من جوانبه،

فهي عبارة عن سؤال يحتاج إلى توضيح أو إجابة أو موقف غامض يتعلق  .بالباحث لمعالجة موضوع ما
 .بعد بظاهرة معينة ويحتاج إلى التفسير أو خلل معين يرتبط بحاجة لم تلبى

ديد الحقيقية للدراسة والتي تسمح للطالب من معرفة وتح الأبعادعن فالإشكالية هي الإطار الذي يعبر  إذن
قابلة  تبدأ ببلورة مشكل وتنتهي بصياغة فرضياتوعليه فهي عملية تفكير دقيق  ،الذي يريد الوصول إليهالهدف 

 للاختبار أو أسئلة يتعين الإجابة عنها.
إن مسبقة تقود الباحث وإلا فلا يمكن خوض غمار البحث العلمي دون فكرة معينة  البحث: ةأهمية مشكل -2

 .سيكون عبثا لا قيمة له كل ما سيقوم به
ضية أو مشكلة والانتهاء إلى صياغة فر ثه دون الانطلاق من اختيار وبالتالي لا يمكن للباحث أن يتقدم ببح

 أكثر يمكن اختبارها. انطلاقا من ذلك تكمن أهمية مشكلة البحث فيما يلي:

البحث وفروضهالمحور الثالث: إشكالية   
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 في  ستخدمةبلورة موضوع الدراسة وتبيان الفرضيات التي يستند إليها ونوعية الوسائل والأساليب العلمية الم
في  ةالأساسيمعينة، فهي نقطة الارتكاز  ينتفي مبرر القيام بدراسة إشكاليةبدون معالجة موضوع ما، إذ 

 تحليل الباحث للخوض في موضوعه.
  بحيث إذا لم يحدد  ،سؤال بحث مركزي أو ما يعرف بمشكلة البحثتعد نقطة الانطلاق التي توصل إلى

في  عنها الإجابةالطالب إشكالية دراسته فإنه لن يتمكن من صياغة المشكلة الرئيسية التي يتعين عليه 
 مذكرته.

 .تمنح الإشكالية للطالب الإطار الذي يبحث فيه وتوجهه إلى مسائل بحث متعددة 
 يار الإشكالية:الاعتبارات الواجبة في اخت -3

 من أجل بلورة إشكالية بحث وتحديد أبعادها لا بد على الطالب أن يأخذ في الحسبان ما يلي: 
خرى على الأقل تكمل مشاكل موضوعات أمشكلـة بحثيـة لم تعالج من قبل أو  ةـة المشكلة: أي معالجـحداث .أ

 ة.ـة الحقيقيـبحيث تنطوي على الإضافة العلمي
 ة.ـمشكللالأكيدة ل ةـهميالأ .ب
ي فلباحث اتناسب المشكلة البحثية مع الإمكانيات العلمية للباحث، أي التحقق من الإمكانيات الذاتية وقدرة  .ج

 معالجة هذه الإشكالية.
لة المشك توافر البيانات والمعلومات اللازمة أو المصادر الوافرة عن مشكلة البحث بمعنى التحقق من قابلية .د

                                                                         للبحث.
 ة ـلمواجه يـمدى استحواذ المشكلة على الاهتمام البحثي للباحث بمعنى الميل العلمي والاستعداد الذات .ه
 المشكلة. 
 ا.ـي مختلف جوانبهـة فـة المشكلـالجـي لمعـل الوقت الكافـالاعتبار المتعلق بعام .و
 .يـالأخلاقامل ـالع .ز
                                                         خطوات صياغة إشكالية البحث:  -4
 تحديد المجال العام للمشكلة، أي لابد من تحديد المشكل العام الذي سوف ينصب عليه تركيز .أ

 .الطالب فقد يكون مشكلة نظرية أو عملية وفقا لتخصص الطالب
عن كل من أجل التمكن من فهم الموضوع ، بمعنى الإلمام الكافي بالمشالعام للمشكلةتضييق المجال  .ب

  للبحث. عنه، وبتعبير آخر تحويل المشكل العام إلى مشكلة محدد قابلة المراد الإجابة تحديد الجانبطريق 
 ولصياغة الإشكالية لابد على الطالب أن يجيب على التساؤلات التالية:
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 بماذا يرتبط المشكل؟ متى وأين ظهر؟ ما هي أسبابه؟ هل هو مشكل ناتج عن : من حيث السياق
 الأبحاث السابقة؟ أم نتيجة لتطور الظروف؟

 ما الذي أو الباحثين؟  الاختصاص أصحاب: ماذا أعرف عن هذا الإشكال؟ ما هو رأي من حيث الخلفية
هل تمت دراسة سبب أو أسباب كانت ناجحة؟ لماذا؟  تم القيام به لحل الإشكالية؟ هل بعض الحلول

 معينة للمشكل؟ 
 التي  الأشياء: ماذا سأقدم بالضبط للمساهمة في حل هذا الإشكال؟ ما هي من حيث الإضافة الخاصة

 سوف لن أعالجها؟
 فيما تكمن أهمية هذا الإشكال؟ ما الذي سيحدث إذا بقي هذا الإشكال؟ ما هي من حيث الأهمية :

 العواقب أو النواتج؟
دى ية سيكون لصياغة الإشكالية: بعد الإجابة على التساؤلات وفي ضوء القراءات الاستطلاعالقيام ب جـ.

وفي  .ما يريد القيام به أو عن الجانب الذي سيتناوله بالدراسة في إطار إشكال معينالطالب فكرة محدد ع
 الموضوع للبحث.هذه المرحلة لابد من تحويل الفكرة إلى إشكالية واضحة تدل على مدى ملائمة 

 اسة الدر  ن التعريف بموضوعـة الربط بيـي نقطـة هـار أن الإشكاليـعلى اعتب: كيفية صياغة الإشكالية-5
في  تسمح بفهم مشكلة البحث ووضعها التي وري أن تتوفر على العناصرالضر  ه منـه، فإنـة معالجتـوطريق

 : ةـة الإشكاليـصياغ حتى تتم معالجتها، لذلك يراعـى عند السياق المناسب
 البحثية ةـضرورة أن توضح كافة التوقعات المتعلقة بالموضوع أي العناصر الضرورية لفهم المشكل. 
  ول.ـالحل هاقـتكون في سي أنالمنحنى الذي ينبغي  أو الاتجاهأن تشير إلى 
 ة إن وجدت.ـر عن فرضيات الدراسـأن تعب 
 ة والوضوح.ـدر من الدقـون على قـأن تك 

نة لموضوع والمفاهيم التي تساهم بوضع مقاربة معي الأسئلةفالإشكالية تضم مجموعة منظمة ومترابطة من 
اؤلات ـالتسل و ـرة للفرضيات. وبالتالي تتطلب وضع قائمة للمشاكـباشـير مـواء بصفة مباشرة أو غـوتمهد س الدراسة

 ة.ـة علميـة الموضوع بطريقـالتي يتم من خلالها معالج
في  تعملويس استفهامتطرح في شكل  حول مشكلة بحث رئيسية واحدةياغتها عن طريق توجيه التفكير وتتم ص

 بحيث يكون  الفرعية،عة من الأسئلة إلى مجمو بشكل منهجي  دقيقة قابلة للتجزئةصياغتها ألفاظ ومصطلحات 
 الرئيسية للبحث.إلى إجابة عن المشكلة هناك ترابط فيما بينها بالقدر الذي يسمح للوصول 
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 :ملاحظات
  لابد من التركيز عند صياغة الإشكالية على جانب الأهمية، أي الحرص على صياغتها بطريقة تعكس

 أهميتها بدل التركيز على جانب الإثارة أو الجاذبية.
  بحثه أي تخضع للتمحيص والتدقيق كلما تقدم الطالب في أطوار ليست نهائيةالإشكالية في بداية الدراسة 

 )تنقيح الإشكالية وليس تغييرها(.
  ون تكون قابلة للبحث والاستعلام. وأن تك أنما يعرف بالأسئلة الفرعية لابد  أوعناصر مشكلة البحث

 لةالأسئأهمية أي  الدراسة الأكثر أسئلةعددها لابد أن يكون محدودا ويخص  أنواضحة غير ضبابية كما 
 للبحث. لمفاهيمياالضرورية لبناء الإطار 

II. الفرضيات:  
بمعنى رد ممكن أو متوقع مبدئيا عن سؤال  ،هي عبارة عن افتراضات يتم وضعها استجابة لسؤال بحثي

 تنحدر من مشكلة البحث وتعتبر اقتراحا للإجابة عنها. . فهي إذنالبحث
اصر طر للحجج التي تقوم عليها الدراسة لأنها تسمح بتحديد العنتؤ الفرضية هي التي  مفهوم الفرضية: /1

 رة محلـأخذها في الاعتبار وتفسيرها وإعطاءها معنى بالشكل الذي يسهل فهم الظاه الواجب
 م حل أووتأخذ الفرضية شكل تعريف يلجأ من خلاله الباحث إلى تقدي)نظام قانوني، آلية قانونية...(.  الدراسة
 ةالنتيجبنفيها. وب وتكون قابلة للتحقق منها إما بتأكيد صحتها أو مسبق أو أولي وتتطلب الاختبارشكل إجابة ب

حث كحل ممكن االفرضية هي تخمين أو تفسير محتمل لأسباب مشكلة معينة أو حدس أو تكهن يضعه البف
ل أي أولي مبدئي لحلمشكلة البحث بحيث يعتمد من خلاله إلى ربط الأسباب بالمسببات، أو ببساطة تقديم ر 

 مشكلة البحث.
 الفرضية: شروط /2
 ي:ـز بما يلـي أن تتميـه ينبغـة البحث، فإنـة على مشكلـة ومبدئيـة محتملـباعتبار أن الفرضية إجاب 

ية لخيالويقصد بها بناء الفرضية على حقائق علمية ومعرفية والابتعاد على التكهنات ا معقولية الفرضية: .أ
 والعشوائية.

 : أي قابليتها للتحقق بالتأكيد أو النفي.للاختبار قابلية الفرضية  .ب
 السهلة والواضحة(. الألفاظأن تكون بسيطة وواضحة وموجزة ولا ينتابها غموض ) استعمال جـ.    
 أن تكون الفرضية قادرة على تقديم تفسير شامل للمشكلة أو الظاهرة محل الدراسة.د.     
 لتحيز الشخصي للباحث: بمعنى تفادي الأحكام المسبقة عند صياغة الفرضية.أن لا تبنى على اه.    
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 :مكونات الفرضية /3
كل فرضية تنطوي على حقائق علمية يقوم الباحث بربطها بأفكار متصورة أو من صنع خياله حتى   

وعليه لابد أن تتضمن كل فرضية عنصرين الأول يدعى  .يتمكن من إعطاء حل أو حلول أولية للمشكلة
تغير ويقصد به ذلك المتغير الذي يؤثر في متغير آخر هو التابع بحيث يؤدي ال بالمتغير المستقل )المعالج(

 .الحاصل في قيمه بالضرورة إلى إحداث تغيير في قيم الآخر
 ة له.ن نتيجير التابع يتأثر بالمتغير المستقل ويكو والثاني يدعى بالمتغير التابع )المقاس( بحيث نجد بأن المتغ

 :مثال
 اقي آلية التحفظات والاستثناءات على المعاهدات الدولية يؤثر بشكل كبير على فعالية القانون الإتف     

 الإنسان. لحقوق 
 .نظام /آلية التحفظات          المتغير المستقل 

 .تفاقي لحقوق الانسانالقانون الإ            عـابـلمتغير التا

 أهمية الفرضيات: /5
 .تساهم الفرضية في تحديد الأبعاد المختلفة للمشكلة البحثية 
 .هي وسيلة لتحليل مشكلة البحث وتحديد العلاقة القائمة بين مختلف عناصرها 
  وبالتالي تقوده إلى  ،رسم مختلف محاور البحث أي الباحث على وضع إطار موضوع البحثتساعد

سير ، كما توجهه في عملية التحليل والتفالمعلومات الضرورية والملاحظات الأساسية والحقائق المهمة
 إلى ما يجب القيام به.

 .تسهل عملية استنتاج أو استخلاص النتائج سواء بتأكيد أو نفي الفرضية 

 ضوابط صياغة الفرضية: /6
  غطي ت أن الأحوالسواء اعتمد الباحث في موضوع الدراسة فرضية واحدة رئيسية أو أكثر، لابد في كافة

 كافة جوانب الدراسة وتقدم التفسيرات اللازمة لمشكلة البحث.
  البناء في الاعتبار المعطيات المتعلقة بموضوع البحث وبالمشكلة وبالمكتسبات المعرفية ) الأخذضرورة

 الفكري(.
 ة.ـر الطويلـد غيـة التأكيـة، أي في صيغـة تقريريـل جملـي شكـتها فصياغ 
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 .الاستعانة بجزء من المشكلة لصياغة الفرضية 
 .ألا تكون قابلة للتجزئة لأكثر من فرضية 
  اإحداهيجوز صياغتها بطريقة التأكيد أو النفي لكن لا يمكن استعمال نفس المتغيرات لوضع فرضيات 

 نفي في موضوع واحد.بالتأكيد والأخرى بال
 .لا يمكن للفرضية أن تتعارض مع حقائق وملاحظات علمية  
 100لقطع لا تقدم الفرضية إلا جوابا واحدا على المشكلة المطروحة )تنتهي الفرضية بالتأكد أو النفي با 

 ة بعدـأكد من صحة الفرضيـ( والت%50ة في جزء منها ـون صحيحة أو خاطئـكما تك %
 اختيارها يحولها إلى حقيقة علمية. 
 :: هناك طريقتان لصياغة الفرضيةطريقة صياغة الفرضية /7

و أ: وتكون بصدد الفرضيات المباشرة بحيث يتم صياغتها بشكل يؤكد وجود علاقة موجبة طريقة الاثبات .أ
 سالبة بين المتغيرات.

 ينفي وجود علاقة بين المتغيرات.: وتكون بصدد الفرضيات الصفرية بحيث تصاغ بشكل طريقة النفي .ب
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 مفهوم خطة البحث وأدوارها: 

ها بيسترشد  يقصد بخطة البحث الإطار العام الذي يحدد معالم البحث ومكوناته أو الخطوط العريضة التي 
     وجوانبه.الباحث لتنفيذ البحث بغرض تحديد جميع أبعاده 

وصفها فالخطة إذن، هي الإطار العام المجمل للبحث والتي تشتمل على خطوطه العامة الأصلية منها والفرعية ب
فهي التي توجه الباحث نحو مختلف هذه العناصر  .ع البحث ومحددا لعناصره الأساسيةبمثابة جسم لموضو 

 ل إلى صورته النهائية بشكل ينمالبحث والوصو ونحو العمل على معالجتها بالشكل الذي يمس مختلف جوانب 
 وجود تجانس ومنطقية. عن

 :أدوار خطة البحث 
باعتبار الخطة إطارا منظما يتم من خلاله عرض عناصر البحث المختلفة بأكبر قدر من الدقة  

 دوار منها:الصرامة والمنطق فإنها تؤدي عدة أو 
  ما ك د إنجازه أو إظهاره من خلال بحثهحدود ما يو بالنسبة للباحث: تساعده على إدراك ما هو مهم في

 تلزمه بالتقيد بذلك.
  بطريقة سهلة  أيبالنسبة للقارئ: تمنحه فكرة مبنية ومستوعبة عن موضوع البحث وبصفة واضحة

 ومفهومة.
 خصائص خطة البحث : 

 وهي:بحثه إعداد خطة  تتميز خطة البحث بعدة خصائص يتطلب من الباحث الحرص على توفرها عند
سواء تعلق الأمر بالعناصر  ،ة منطقيةرورة أن تكون عناصر الخطة المختلف: ويقصد بها ضالمنطقية .أ

أن تكون كافة  وأن لا تخرج عن موضوع البحث وتتناقض معه. وبالتالي يجب ،أو الفرعية الأساسية
  بشكل منطقي. أفكاره الأفكار الرئيسية والفرعية مترابطة بشكل يعكس مقدرة الطالب على تقديم وطرح

وتناسق  ارـالأفك طـتقدم الخطة للقارئ تصورا واضحا عما سيكون عليه البحث من حيث تراب التسلسل: .ب
لترابط منطقي بحيث يخدم كل  . لذلك يشترط ضرورة تقسيم الخطة بشكل تسلسلي ووفقاالفقرات وانسجامها

 مرحلة تصميم خطة البحث :المحور الرابع
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وهكذا إلى غاية النهاية أي إلى غاية مرحلة طرح النتائج  ،الآخر ويقود لاستعراض العنصر المواليعنصر 
 النهائية للبحث.

: يشترط ضرورة أن تغطي الخطة كافة جوانب الموضوع أي كافة عناصره والتي ينبغي أن تكون الشمول .ج
يقة ويتحقق عنصر الشمول من خلال الإحاطة الدقيقة والعم فة الأساسيات الضرورية.متكاملة وشاملة لكا

 لأن الخطة في نهاية المطاف ما هي إلا إجابة عن الإشكالية. ،ة البحثبمشكل
ويتحقق ذلك بصياغة محتواها صياغة  ،يشترط ضرورة أن تكون الخطة واضحة وغير غامضة الوضوح: .د

 بغي أنوبالتالي ما دامت الخطة بمثابة المرآة العاكسة لأفكار الباحث ين .دقيقة بعيدة عن غموض أفكاره
 جة من الوضوح والتماسك الموصل لفهم النتائج المتوصل إليها في نهاية الدراسة.تكون على در 

رار عنى تفادي تكبم تعكس المحتوى مع تجنب التكرار، أنتكون الخطة قادرة على  أن: لابد عدم التكرار .ه
ه في فصول مختلفة إلا أنه يشترط تناول ن كان الموضوع يتطلب معالجة عنصر معينعناصرها. فحتى وإ

ن معي لدراسة في موضعتتطلبه مقتضيات ا تناوله بشكل مقتضب وفقا لما الأقلمن زوايا مختلفة أو على 
 والإشارة إلى تفصيله في المكان المناسب.

 .طة: يشترط عند إعداد خطة بحث ضرورة إقامة نوع من التوازن والتناسق بين مختلف عناصر الخالتوازن  .و
 التماثلبحيث لابد أن يراعى فيها التساوي و  ،باحث بشأن تقسيمات البحثبخيارات ال أساساويتعلق التوازن 

 البحث بقدر متناسب ومتكافئ.لعدد والكم أي معالجة كل جزء من من حيث ا
ل تناو  : ويقصد بها أن تعبر الخطة ما أمكن عن الرؤيا الخاصة للباحث وشخصيته وذاتيته فيالذاتية  .ز

أن تعبر عن فهم كلي للباحث كما يشترط  .حرفي عن مراجع أخرى موضوع البحث وأن لا تكون مجرد نقل 
 بمشكلة الدراسة وتساؤلاتها. وإحاطته

 :ملاحظات
 .لا يمكن وضع خطة نهائية إلا بعد نهاية البحث 
 .لا يمكن وضع خطة دفعة واحدة 
 فهم.في ال تتغير الخطة بتزايد عدد المراجع أو المادة العلمية وبزيادة المعلومات والمعرفة وبالتعمق 
 اية منلابد من الحرص على إقامة ترابط بين الإشكالية، العنوان والخطة بحيث يقاس هذا الترابط في النه 

 خلال الفهرس الذي يعكس خطة تفصيلية عن العناوين الرئيسية التي تتضمن الأفكار الأساسية  وترسم
 تلف الأفكار ذات الصلة.الأجزاء الكبرى للبحث، والعناوين الفرعية التي تندرج تحتها مخ
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ة تجيب عنها تعد أمرا واضح خطةومحددة و  مضبوطة إشكاليةجذاب،  عنوانبين  ترابطلذلك فمسألة وجود 
 الخطة المناسبة للبحث. محوريا لوضع

 يراعى في تقسيم خطة البحث الأخذ في الاعتبار الزوايا التالية :تقسيم خطة البحث: 

  :البحثالتقسيم من حيث مراحل إعداد  /1

 وتقسم إلى خطة مبدئية )مشروع خطة( وخطة شبه نهائية وأخيرا خطة نهائية.

              احة : يقصد بها التصميم الذي يضعه الباحث في ضوء المادة العلمية الأولية المتالخطة المبدئيةأ/  
 الموضوع وبعض تفرعاتهفي ترتكز أساسا على العناصر الرئيسية  قبل الانطلاق في معالجة الموضوع. لديه

وضوع معالجة الم الباحث عند تقدمه فيبها لنادر أن يحتفظ من او  بمثابة خطة سطحية، وبالتالي تعد الأساسية
 بصفة معمقة.

 يتعين تبدأ من الأفكار التوجيهية المدروسة التي بحيث تكون خلال وضع المعالم التي تقود الباحث في بحثه،ت
ا عليه تنظيمها وتجميعها والربط فيما بينها ثم فحص مدى صلاحيتها وتوافقها مع بعضها البعض، وفي ضوئه

 لدراسة.تنفيذ هذه امناسبة لال ستراتيجيةالإوضع معالم دراسة ذات معنى والتفكير في  يحاول
 ر فيها الباحث تكون جد سطحية لا يظهر من خلالها إلا أقسامها في هذه المرحلة الخطة التي يفك

 ومع الوقت تبدأ معالمها بالظهور وتكون قابلة لإعادة الهيكلة. ،الكبرى 
 :على الطالب أن يستمر في هذه المرحلة من البحث في جمع المادة العلمية الأولية من خلال 
 .الاستمرار في عملية البحث البيبليوغرافي 
  النصوص والوثائق الرسمية )القانونية(.استجماع 
  جل البناء النظري.أالتركيز على القراءات الفقهية من 
 .البحث في المجال القضائي 
 الخ...احتمالية استخدام بعض وسائل جمع المعلومات كاستطلاعات الرأي أو الاستبيان 

تدقيق لابد على الطالب أن يرسخ في ذهنه مبدأ تغيير الخطة وفقا للتعمق وال الخطة شبه النهائية: /ب
شكالية وفي هذه المرحلة لابد على الطالب أن يحدد ويهيئ موضوعه في ظل إ التدريجي في مادته العلمية.

خيارات أن يفضل الالمعطيات الموجودة بين يديه و أن يحدد اختياره النهائي من بين  وبالتالي ضرورة ،محددة
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يقوم باستبعاد مسائل أو جوانب تبدو له غير مهمة في  عليه أن ومن جهة أخرى  ،النظرية التي يراها مناسبة
 إيجاد الإضافة التي تعطي لمذكرته مظهرها الأصيل.يحاول وأخيرا عليه أن  الدراسة.

جزئيات  نهائية لا يمكن أن تحيط بشكل دقيق بكلالشبه لابد أن نضع في الاعتبار أن الخطة 
وسبب ذلك أن هذا  ،الموضوع، كما لا يمكن أن تحتوي على عناوين الفصول والمباحث والفروع بشكل نهائي

 أثناء كتابة البحث. إلا التفصيل لا يظهر
راسة أثناء وضع الخطة شبه النهائية يتأكد الطالب من أهمية بعض العناصر التي قد تبدو في بداية الدكذلك 

 من حدود الدراسة ونطاقها إما بالتوسيع أو التضييق. ، وبالنتيجة يتأكدعكسبأنها ثانوية أو ال
 بظهور نصوص جديدة أو أحكام الأمرأخيرا في هذه المرحلة على الطالب أن يستحضر المستجدات سواء تعلق 

 وقرارات وتعديلات...
وضوع يتم وضع التصميم النهائي للبحث بعد استيعاب الطالب لمختلف جوانب الم الخطة النهائية: /جـ

ه بمتعلقة الجمع المعلومات أو المادة العلمية وفهمها والتأكد بصفة قطعية من أقسامه الرئيسية واستكمال عملية 
 وفرزها، ثم الانطلاق في عملية الكتابة والتحرير.

ل أو قد يظهر له نقص وبالتالي يدخ ،بالخطة شبه النهائية ويمضي فيهافي هذه المرحلة قد يحتفظ الطالب 
 د يؤثرالتعديلات اللازمة لكن دون المساس بالأقسام الرئيسية لموضوعه وإلا نكون أمام تصميم جديد للبحث وق

 ذلك حتى على العنوان.
 :تقسيم الموضوع وهمايتم عادة اللجوء إلى نوعين أساسيين من طرق  التقسيم من حيث أنواع الخطة:/2

 بمعنى : ويقصد بها تقسيم موضوع البحث على أساس النشأة والتطور التاريخيطريقة التبويب التاريخي -1
يراعي في تقسيم بحثه التسلسل الزمني مثل: تطور صلاحيات رئيس الجمهورية عبر  أنعلى الطالب 

 الدساتير الجزائرية.
ة العلاقو ته ويتم من خلالها تقسيم موضوع البحث بالنظر إلى مختلف مبانيه أي مكونا الطريقة البنوية: -2

ث بحين، ينتهج هذا التقسيم في المواضيع التي تركز على الوضع القائم أو الراهو  الموجودة فيما بينها.
 لصدد. وأبسط شكل في هذا االأساسية التي يتمحور حولها الأفكاريتم تقسيم الموضوع انطلاقا من 

تخصيص قسم للإطار النظري وآخر للإطار التطبيقي )يعرف بنموذج التصميمي التقني(. مثال: دور 
 المجلس الدستوري في الرقابة على صحة العملية الإنتخابية.
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 يمكن المزج والأخذ بالتقسيمين معا. :ملاحظة

 التقسيم من الناحية الشكلية: /3
نطقي المستعملة لمختلف أفكار البحث والمبني على الترابط الميقصد به التقسيم الذي يعكس المعالجة 

يشترط و  .وهكذا  بين الفكرة الواحدة وفروعها، وبين الفروع والمطالب وبين هذه الأخيرة ومختلف مطالب الفصل
ة ضرورة قيام التقسيم الشكلي على مبدأ التوازن الكمي بين مختلف تقسيمات البحث بحيث تكون هذه الأخير 

خطة وعموما هناك جملة من المبادئ التي تبنى عليها ال ربة من حيث حجمها ولا يطغى أحدها على الآخر.متقا
 من الناحية الشكلية:

 الكل إلى النظري إلى التطبيقي، ومن  عادة يستند التقسيم إلى معايير وأسس كضرورة الانطلاق من
 الجزء، ومن العام إلى الخاص ومن السابق إلى الحاضر...الخ

 المباحث       الفصول        الأبواب         الأقسام       مراعاة قوالب التقسيم: الأجزاء     
 أ...الخ      1      أولا       الفروع          المطالب  

 الفصول والمباحث. الأبواب / ين مختلف الأقسام/ـوازن بــة التـضرورة إقام 
  الداخلي للتقسيمات الفرعية، والتوازن التقريبي لهذه التفريعات.إحترام قاعدتي التوحيد 
 ة.ــن جزئيـى عناويـة للتقسيم إلــة قابلــن الرئيسيـاويـون العنـضرورة أن تك 
 .ضرورة وجود تناسق بين العناوين الرئيسية والفرعية، وفيما بينها بين العنوان الرئيسي 
  خطة البحثلالعناصر الأساسية 
من مجموعة من العناصر التي تؤلف في مجموعها هيكل البحث. ويراعى ضرورة احترام  الخطة تتكون  

 ترتيب منهجي لهذه العناصر على الشاكلة التالية:  
 )سبق التطرق أعلاه إلى شروطه وضوابطه(. :العنوان -1
 يهافيراعى  ،بعد الفراغ من معالجة الموضوع تعد من أهم أقسام البحث وهي آخر ما يكتب مقدمة البحث: -2

 :مايلي
 .ضرورة مراعاة الترابط بين مختلف أجزائها 
 مع عدد صفحات المذكرة، أي من حيث الطول والقصر. ضرورة مراعاة التلاؤم 
 .تعنون بـ "مقدمة" أي نكرة 
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 وعموما عناصر المقدمة تتمثل في: 
الموضوع  لموضوع البحث يصاغ ضمن فقرات بهدف لفت نظر القارئ وإشعاره بأهمية تمهيد أومدخل أ.     

 وف يتمسوإثارة اهتمامه. وظيفته أن يقدم للسياق العام للموضوع ويوضح الجانب المختار لمعالجته أي يحدد ما 
 تناوله وما سوف يتم استبعاده وتبرير ذلك.

 في الخوض على النقاط والمسائل الرئيسية للموضوع دون  عند صياغة فقرات التمهيد لابد من تسليط الضوء
ي فوعرض ما سوف يتم التطرق إليه بشكل موجز بهدف تبرير الخطة المعتمدة والتي سوف يتم شرحها  ه،جزئيات

 نهاية المقدمة.
يضع في الاعتبار بأن المقدمة هي أفضل فرصة لإقناع القارئ بصحة المنهج المتبع  أنعلى الطالب 

تنطوي على التشويق من و  فقرات التمهيد أو المدخل مختصرة وبسيطة يسعى إلى جعل مختلف أنوعليه كذلك 
 وأن يتم ترتيبها بمنطقية وبشكل سلس ومترابط. ،أخرى جهة وعلى الفضول من جهة 

ضع كما يتجنب كذلك و  ،تناول الأسئلة المطروحة في دراسته خلال إعداد هذه الفقرات من يحذر الطالبكذلك 
 نتائج مبدئية لأن مكانها الخاتمة وليس في المقدمة. أو أوليةاستنتاجات 

 سبق التطرق إليها أعلاه التفصيل(. : )إشكالية الدراسة ب.    
 التفصيل(.سبق التطرق إليها أعلاه  ) فرضيات الدراسة: جـ.    
  :أهمية الدراسة .د    

ة أو يشترط في الموضوع الذي يروق للباحث اختياره أن يكون ذو أهمية سواء بالنظر إلى قيمته العملي
ة مشكلة هامالعلمية، أي أن أهمية الدراسة ترتبط بقيمة البحث ويكون الأمر كذلك متى عالج موضوع البحث 

 ذات قيمة حقيقية لا مجرد مشكلة ثانوية. حيوية
 و بصفةأويستوي في ذلك أن ترتبط القيمة العلمية أو العملية للبحث بالمجتمع الذي يعيش فيه سواء بصفة آنية 

ي، أي وإثراء للبحث العلم إضافة علمية علىكما يمكن للبحث أن يفتقد لهذه الأهمية ولكنه ينطوي  مستقبلية.
ا تي تقدمهإذن يقصد بالأهمية المساهمة ال لقة بالموضوع المدروس مقارنة بالمواضيع الشبيهة.المتع الجدةمسألة 

 الدراسة والفائدة المرجوة منها في المجال المعرفي والمجتمعي.
ويشترط تحديد أهمية البحث من خلال عبارات واضحة ومقنعة وبشكل منظم بحيث تنعكس من خلالها 

مبررات والفائدة التي الكما يستصاغ تقديم  افات التي يقدمها للمعرفة والعلم.والإض جودة البحث وأصالته العلمية
غرة الموجودة في الدراسات المرتبطة تؤكد على هذه الأهمية وإلى أي مدى يمكن أن تسهم الدراسة في سد الث

)كتغير القوانين التي  أو إبراز أهمية الموضوع من خلال البعد أو الأبعاد الجديدة المتصلة به ،نفس الموضوعب
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من خلال الأهمية الجهات التي يمكن إبراز وكذلك يمكن  ،تحكمه أو الكشف عن جانب محجوب من الحقيقة(
 كما يشترط في صياغتها ضرورة ربطها بإشكالية البحث وأهدافه. أن تستفيد من نتائج الدراسة.

 : دراسةأهداف ال ه.    
ل التي يريد الوصو  ياتابمعنى الغ للمشكلة البحثية،ء بحثه ما يصبو إليه الطالب في ضو يقصد بها 

 راسة.يضعها الباحث في شكل مجموعة من النقاط وبشكل يمكن التحقق منه في نهاية الدبحيث ، وتحقيقها  إليها
تختلف عن أهمية الدراسة من حيث كون أهداف الدراسة تتمحور فيما يجب القيام به من خلال هذه 

جوة دة المر الإضافة التي تحملها والفائترتبط بقيمة الدراسة و  الأهميةالدراسة للوصول إلى الأهمية. في حين أن 
 داف الدراسة ما يلي:ويراعى في صياغة أه .سواء للمعرفة العلمية أو الأفراد والجماعات منها
  .أن ترتبط بموضوع البحث 
  و الوضوح. الاختصارأن تصاغ في شكل نقاط ويراعى فيها 
 .الإقتصار على الأهداف القابلة للتحقق في ضوء إمكانيات الباحث العلمية والمادية 
 .أن يتم ترتيبها بمنطقية وفقا لأسئلة الدراسة وفروضها 

 :الدراسات السابقة .و  

و أطابقة بها أدبيات الدراسة أو الدراسات والبحوث التي تم انجازها لاستقصاء مشكلة بحثية قد تكون م يقصد
ور مشابهة للدراسة الجاري إنجازها، مما يستدعي ضرورة تناول الموضوع من جانب أو أكثر مختلف أو من منظ

 مغاير. وعموما ويشترط في الدراسات السابقة مايلي:

 ما كان الدراسات السابقة بموضوع البحث، بحيث يتم التركيز علىدرجة التصاق  الأخذ في الاعتبار  
 وثيق الصلة به، أي الاقتصار على الدراسات ذات العلاقة المباشرة بالموضوع. 
 لقصور امن عدم تطرق الدراسات السابقة للمشكلة من نفس الزاوية أومن نفس المنهج، أو إظهار أوجه  التأكد

 المراد تقديمها من خلال الدراسة الحالية تبعا لذلك.  الإضافة وإبراز فيهما،
نتائج حددة و مالدراسة السابقة التي يعتد بها هي الدراسة العلمية، والتي تتم في إطار أكاديمي وتتضمن أهدافا 

 )لم يمضي عليها وقت طويل جدا(.ا ما أمكن بغض النظر عن نوعه احداثتهقيقية زيادة على ح
 توظيفها فيراعى ما يلي:أما فيما يخص كيفية 

 ة.يشترط ضرورة توظيف الباحث للدراسة السابقة بإبراز جوانبها وأبعادها ومقارنتها بالدراسة الحالي 
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 شكالية، تاريخها، إأو مكان اجرائها ذكر المعلومات الأساسية المتعلقة بالدراسة: عنوانها، جهة الإشراف 
 أهم نتائجها.الدراسة، هدفها ومنهجها، 

 ةالقو  ومواطن نقد هذه الدراسات بإبراز الجوانب التي تعرضت لها مع الإشارة إلى مواطن الثغرات الموجودة 
 .ومحاولة التبرير استنادا إلى الطريقة التي اتبعها في دراسته

  ه ستفادا ما تبيانالتعرض للتفاصيل الدقيقة لحل الاختلاف، ومناقشتها ونقدها وإبراز جوانب القصور فيها و
 اسة الحالية من الدراسات السابقة.إبراز موقف الدر و  منها في دراسته،

تي من خلال القيام بعملية مسح للأدبيات ذات الصلة بموضوع الدراسة، تبين وجود بعض الدراسات ال مثال:
ات هذه الأدبيوضعها الباحثون خلال فترات مختلفة، عالجت جزئيات مهمة من الموضوع المراد بحثه، ومن أهم 

 نشير إلى:
كزت وقد ارت ........، جامعة الانتساب.......، السنة الدراسية.....،تحت عنوان: ....، إسم ولقب الباحث*

لى وتوصل الباحث إالمشكلة البحثية حول......، وللإجابة عن التساؤلات المطروحة إعتمد على المنهج.....
ينما ب .....،هذه الدراسة في كون هذه الأخيرة عالجت......ولكنها أغفلتوتختلف دراستنا عن  ....النتائج التالية.

ع مع هدف هذه الدراسة هو.......، بينما تهدف دراستنا إلى......وتتقاطإضافة إلى أن  دراستنا تعالج....،
  الدراسة المذكورة ......

 حدود الدراسة: ه.     

ا من الحدود التي ينبغي الوقوف عندها عبر تحديد المشكلة البحثية بدقة وما يرتبط به تلك تتمثل في
تساؤلات، بحيث تكون بمثابة الحواجز التي لا يمكن للباحث تجاوزها وفي ضوئها يضع فرضيات الدراسة. 

 ماك، المتاحة ويشترط ضرورة أن يراعى في ضبط حدود الدراسة الأخذ في الاعتبار الوسائل المادية والعلمية
يشترط عند صياغتها ضرورة تقديم السبب أو الأسباب التي دفعت إلى حصر موضوع الدراسة ضمن الحدود 

 المقدمة سواء كانت حدودا مكانية أو زمانية أو غيرها.

 جـ. أسباب إختيار موضوع الدراسة:     

و قد تكون أسبابا ذاتية أ والبواعث التي تقف وراء الدراسة. من خلالها يتم الإفصاح عن الدواعي
الذي يستدعي  عامل الجدةك عوامل أخرى و تمام الشخصي بمشكلة بحثية محددة بحيث تجمع بين الاه موضوعية
 ..الخ.تم معالجته أو بالنظر للأهمية الحقيقية للدراسة.في جانب معين لم تالخوض 
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 الدراسة:  (منهجية) د. منهج    
 نواعهامور المسلم باستخدامها في البحوث الأكاديمية على اختلاف أتعتبر منهجية البحث العلمي من الأ

 أن يحدد يتعين على الباحثعموما والقانونية خصوصا، وبالتالي  الإنسانيةسواء في ميادين العلوم الطبيعية أو 
عدد ضوء ت في تبيان الطريقة العلمية أو الأسلوب المتبع في البحثطبيعة الدراسة ومنهجيتها وذلك من خلال 

 لعلمي.اأدوات المعرفة تبعا لتنوع الوسائل المعتمدة لدى كل نوع من أنواع العلوم أو ما يسمى بمناهج البحث 
قائق للكشف عن الحبتعبير آخر يقصد بمنهج الدراسة  تلك القواعد والإجراءات التي يتبعها الباحث ويوظفها 

خدم فقط أو است منهج واحدحقيقية، سواء اقتصر في ذلك على العلمية واستخلاص النتائج البحثية الصحيحة وال
 أسئلتها.وفقا لما تقتضيه طبيعة الدراسة و   أكثر من منهج

م بأنها فن التنظيالوقوع في الفوضى والدراسة العشوائية لذلك توصف  ن فمنهجية الدراسة تجنب الباحثإذ
يحة اختيار المنهجية الصحى هدفه بأسلم الطرق، على أن يوفق )الباحث( في وصله إلالصحيح للأفكار والذي ي

 في ضوء الإمكانيات المتاحة له وطبيعة موضوع بحثه ونوعه.
و تلاؤمه مع موضوع البحث وإشكاليته. والحرص على كما يتعين عليه التأكد من صلاحية المنهج المختار 

ة لفائدوإبراز ا ،ة تطبيقه وتبرير اختياره دون غيره من المناهجالاستخدام الصحيح للمنهج بالتركيز على كيفي
 لمنهج )أو أكثر( بعينه. المتوخاة من اعتماده بدلا من الاقتصار على تقديم تعريفات اصطلاحية

ون التقسيمات الكبرى د وتتضمن خطة موجزة لموضوع الدراسة بحيث يتم الاقتصار على ه. خطة الدراسة:   
  الخوض في التفريعات الجزئية.

 التقسيمات الرئيسية للبحث أو فصوله:-3

أن لا يكون نقلا  اوتعرف كذلك بفصول الإطار النظري للدراسة، يراعى فيه ،المتن أجزاء ايقصد به  
ى فكرة بأسلوبه وعلحرفيا عن المراجع وإنما انعكاسا لشخصية الطالب لاسيما من حيث طريقة تعامله مع ال

ن أساس الفحص الدقيق القائم على التحليل الشخصي والمقارنة والحجة والجدل العلمي، وبشكل يعكس التواز 
 والترابط بين مختلف الأفكار والعناصر وليس مجرد تكديس للمعلومات على اختلاف درجة أهميتها.

 : الخاتمة -4
فروضها بالتأكيد  والتحقق من وهي موطن الإجابة عن إشكالية الدراسة آخر ما يكتب مع المقدمة،هي 

مع التركيز على  ،عن موضوع الدراسة وتقييمه وإبراز وجهة نظر الباحثللغاية تتضمن عرض موجز  .أو النفي
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من سعى إلى بلوغه نى عليه البحث، ووجه الجدة الذي نباإيجاز لتبرير الإطار العام الذي أهم عناصر البحث ب
 المتوصل إليها من خلال الإجابة عن إشكالية الدراسة وأسئلتها، النتائج عرض أهمثم ، خلال السؤال البحثي

 في كل جزء من أجزاء البحث.مستخلصة العكس ما تم التوصل إليه والاستنتاجات بالشكل الذي ي
 تتتضمن الحلول والتوصيا نضرورة أى إضافة إل ،الخاتمة بمثابة حوصلة لمختلف النتائج تعد بتعبير آخر،

دراسة، من خلال الظاهرة محل ال الباحث الكفيلة بسد أوجه القصور والخلل أو النقائص التي التمسها المقترحة
 لا تكون مجرد تكرار لنتائج البحث. على أن
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ذلك ل ،تتطلب عملية إنجاز مختلف خطوات وجوانب البحث الإلمام بالمعلومات اللازمة والبيانات الضرورية
ذات  معرفيةي تدعم بحثه وتزوده بالمادة العلمية الضرورية لتوسيع قاعدته التاج الباحث للمصادر والمراجع التيح

تجميع  واستنتاجاته. وفي هذا الإطار لابد من الإشارة أولا إلى أهميةالصلة بموضوع البحث وتأكيد ملاحظاته 
وصولا المادة العلمية والتي تظهر عبر مختلف مراحل إنجاز البحث انطلاقا من مرحلة القراءات الاستطلاعية و 

 إلى مرحلة الكتابة.

 أهمية تجميع المراجع والمصادر في مرحلة القراءة الاستطلاعية: (1

مع جوعملية ، تعد القراءة الاستطلاعية مفتاح التعرف على المعلومات والحقائق المتعلقة بموضوع البحث 
 تؤدي في هذه المرحلة الأدوار التالية: أنواعهاالمادة العلمية بمختلف 

 توسيع القاعدة المعرفية للباحث بخصوص الموضوع الذي وقع عليه اختياره ورسم أبعاد هذا الموضوع 
 ة تناوله.وكيفي

  شابهة.ضوع ودرجة تميزه عن المواضيع المالتأكد من أهمية المو 
 .رسم الإطار العام لموضوع البحث 
 .ضبط عنوان البحث ضمن حدوده المختلفة 
 .تحديد مشكلة البحث بكافة أبعادها 
 ختيار طريقة معالجة الموضوع.إ 

 :ية البحث العلمي والكتابةفي عملأهمية تجميع المراجع  (2
  ض واستعرا ع على البحوث والدراسات السابقةعملية جمع المادة العلمية بمختلف أنواعها الإطلاتفيد

 أدبيات الموضوع والاسترشاد بها.
  ص البحث النظرية وتساهم في القيام بعملية التحليل والنقد وفي استخلا أجزاءتمكن من كتابة مختلف

 النتائج فالخروج بالحلول والتوصيات.
 

تجميع المادة العلمية أو مصادر : الخامسالمحور 
 التعامل معهاالمعلومات والبيانات وكيفية 
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 :على المادة العلمية قة الحصولطري (3

ات المكتب ارتيادتتمثل الأولى في  للحصول على المادة العلمية على اختلافها، توجد طريقتان أساسيتان
عن ومراكز المعلومات وميزتها أن المعلومات المستقاة منها لا ترتب مسؤولية الباحث بمعنى لا يسأل 

 ملاحظة،بار والن والمقابلة والاختالمادة العلمية أي الاستبيامصداقيتها. أما الثانية فتتعلق باستعمال أدوات جمع 
 وهذه الأدوات التي يستقي منها الباحث المعلومات بصفة مباشرة وشخصية يسأل عن مصداقيتها.

 أدوات جمع المادة العلمية: (4
 :برية تتطلاخبوهو عبارة عن استمارة أو أداة تتضمن مجموعة من الأسئلة أو الجمل الإ الاستبيان 

 الإجابة عنها وفقا لطريقة يحددها الباحث وتهدف لجمع البيانات المتعلقة بموضوع محدد.
 :لها هي أداة تتمثل في مجموعة من الأسئلة والاستفسارات أو الإيضاحات التي يسعى من خلا المقابلة

الباحث إلى الحصول على الإجابة أو التعقيب عليها وجها لوجه مع شخص أو أشخاص معينة سواء 
 .تمكن الباحث من الإجابة عن تساؤلات بحثه إذن يقة الأسئلة المفتوحة أو المغلقة، فهيبإتباع طر 

 :عينة هرة ميقصد بها المشاهدة أو المراقبة الدقيقة والانتباه المقصود الموجه نحو سلوك أو ظا الملاحظة
بقصد جمع معلومات محددة حول موضوع معين والكشف عن  وتسجيل أو رصد الملاحظات والتغيرات

 تفاصيل الظواهر ومعرفة العلاقات التي تربط بين عناصرها.
 الإلكترونية )الانترنيت( :مصادر المعلومات  (5

د أقل جهبتعتبر من الوسائل الحديثة لتقديم المعلومات الشاملة والسريعة والدقيقة والأكثر تطورا وحداثة 
 وأوفر وقت.

 قبيلن نترنيت بالدقة والحداثة ويتم الحصول عليها بشكل فوري لذلك تصنف متتميز المعلومات التي توفرها الأ
در المباشر الأكثر مرونة وتحديث. تلعب دورا مهما انطلاقا من تزويد الباحث بمصامصادر البحث بالاتصال 

 إلى ى،والكتب وأوعية المعلومات الأخر  لى ملخصات عن المقالات والدراساتالمعلومات البيبليوغرافية إضافة إ
 كتبات أو حتى الوجود قواعد المعلومات أو البيانات التي توفر النصوص الكاملة للمقالات أو الدراس جانب

 .سواء المجانية منها أو المدفوعة الأجر
 علوماتتشير إلى المصادر والم تتضمن أو بالنسبة لهذا النوع من المصادر، ينبغي التركيز على الدراسات التي

 بمعنى التي تتوفر على الأطر العلمية.ة، البيبليوغرافي
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نميز بين نوعين أساسيين من المصادر التي يحتاجها الباحث لإعداد بحثه وهما  :تقسيم المصادر (6
 والمصادر الثانوية أو المراجع. الأوليةالمصادر 

ل : يقوم البحث العلمي الجدي على تمحيص الحقائق واستنطاق الأصو les sourcesالمصادر الأولية   .أ
لتي اومن أجل ذلك لابد من الرجوع إلى المصادر  ،ومقارنة الآراء واستخلاص النتائج واقتراح الحلول

 مر علىتتتوفر فيها المعطيات والبيانات والمعلومات الأصلية التي تكون على درجة عالية من الدقة ولا 
مراحل التغيير والتفسير والحذف. إذن المصادر هي كتب الأصول التي تشتمل على حقائق الموضوع 

أي يضم معلومات تنتشر لأول  صلية،دا معالجة عميقة وشاملة وأبمعنى كل كتاب يعالج موضوعا محد
 المصادر هي أقدم ما يحتوي من مادة حول موضوع محدد. . وبتعبير آخرمرة

أي  ،ةوهي التي اشتقت معلوماتها من مصادر متعدد : les référencesالمصادر الثانوية أو المراجع  .ب
ي هفالمراجع  .تعتمد عليها في بناء مادتها العلميةتنقل المعلومات عن المصادر الأولية الأصلية و 

 الكتب التي وضعت عن الموضوع بالاستناد إلى المصادر.
وعية نوإذا كانت عملية التوثيق في البحث العلمي تستند أساسا إلى قائمة المصادر والمراجع معا فإن 

 ،جة أولىنطلاق من المصادر الأصلية بدر لذلك ينبغي الا ،تقييم البحثعملية هذه الأخيرة تعد عاملا رئيسيا في 
آراء بئناس مجرد است دو أن تكون إلايرا في الدراسة لأن الأخيرة لا تعويعد العدول عنها لمصلحة المراجع عيبا كب

 .معين موضوعأصحابها في 
 أنواع مصادر المعلومات: (7

مجال و لة تعد أكثر المواد المكتبية عددا وأوسعها وعاء لنقل المعلومات والبيانات، كما تعد وسي الكتب: .أ
 ن. القانو  تتناول بالدراسة مواضيع محددة كالمواضيع القانونية الجامعة في أحد فروع لتجديد العلم وتحديده.

تمادها ي يتم الاستئناس بها أو اعالاعتبار ضرورة توفر جملة من الشروط في الكتب والمراجع الت فيويؤخذ 
 العلمية يمكن إجمالها في ما يلي:  المادةكقاعدة في جمع 

  عاد الابتأن تتوفر في الكتاب الأطر العلمية لا سيما ما تعلق بمجال الدراسة وحدود الاقتباس والإسناد و
 العلمية. عن الكتب الواردة في شكل مذكرات لخلوها من هذه الأطر والمعايير

  تهم التأكد من كفاءة كتابها ومؤلفيها من خلال علاقتهم بالمواضيع المكتوبة والتخصص الموضوعي وشهر
 الأكاديمية والعلمية في مجال التخصص.

  الوقوف على سمعة دور النشر أو الجهة المسؤولة عن النشر لأنها تعكس درجة دقة المعلومات
 المتضمنة في الكتاب.
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 ثة المعلومات المتوفرة في الكتاب.التأكد قدر الإمكان من حدا 

بة قد تتمثل هذه الكتب في الكتب الموضوعية المتخصصة التي تتناول موضوعا علميا محددا وهي الأهم بالنس
 .أهميتهاللباحث كما قد تتعلق بالكتب الأكاديمية العامة والتي لا يمكن كذلك إنكار 

تتمثل في كل مطبوع صادر سواء على فترات محددة أو غير محددة وبصفة منتظمة أو غير  الدوريات: .ب
 منتظمة لكن يصدر بشكل مستمر ويحمل عنوانا واحدا مميزا له عبر مختلف أعداده.

صة تتضمن الدورية بحوث مبتكرة وأصلية أو مقالات ودراسات، وما يعنينا هو الدوريات العلمية المتخص 
كن في الكتب لتمتاز بحداثة موضوعاتها والمعلومات التي تتناولها وبالإيجاز مقارنة ب دوريات العامة.تمييزا عن ال

 إما فصليا، شهريا، سنويا... مقابل ذلك تكون على درجة من الدقة والتخصص والتعمق. تصدر بشكل دوري 
 ، الوثائق...إلخأهم ما تشتمل عليه الدوريات الأبحاث والمقالات إلى جانب الصحف ، التقارير

تمتاز بكونها دراسات متخصصة في جزئية محددة من موضوع معين وبالتالي فهي أكثر دقة  الأبحاث: .ج
رفا وعمق وفائدة. ترتكز في إعدادها على المراجع المتخصصة والحديثة كما أن القائم بتقديمها يعد محت

 وتخضع لعملية التقييم العلمي الصارم.
تمثل إسهاما في معالجة مشكلة معينة سواء عن طريق عرض معلومات علمية في مجال معين  المقالات: .د

 ات.أو بإتباع أسلوب التعليق. فالمقالات قد تأخذ شكل الدراسات أو المقالات الفقهية أو شكل التعليق
ئل رساك معينة ها للحصول على درجات علمية: وتعرف بالرسائل الجامعية التي يتم التقدم بالرسائل العلمية .ه

جة وأطروحات الدكتوراه. تعتبر أوعية لتوفير المعلومات المرتبطة بموضوعات حديثة وعلى در  الماجستير
فيه وتمتاز بالمحتوى  إعدادهاكما تعد إسهاما علميا مرتبطا بالمستوى الذي تم  ،عالية من التعمق

 بقائمة من المراجع التي يحتاجها.الموضوعي الغزير. إضافة إلى ذلك، تسهم كثيرا في إمداد الباحث 
 : وهي عديدة منها:المطبوعات المرجعية .و
  دالوز مثل : موسوعة الموسوعات ودوائر المعارفDalloz. 
  القواميس والمعاجم: قاموسSalamon مثلا. 
  الوسائط: وهو أقل من الموسوعة وأكبر من الكتاب مثل: الوسيط في شرح القانون المدني للسنهوري. 
  وسير الشخصياتالتراجم Biography. 

  الأدلةguides ريات.: وتقدم المعلومات الخاصة بالمؤسسات والهيئات العلمية أو المنظمات أو حتى الدو 
 .الأطالس والمراجع الجغرافية 
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  الكتب السنوية Year Books  أعمالمثل: الكتاب السنوي للأمم المتحدة الذي يقدم ملخصات عن 
 وقرارات واجتماعات الهيئة الأممية.

  البيبليوغرافيا أو فهارس الكتب والكشافاتIndexالتي  : تسهل للباحث  التعرف على الكتب أو المقالات
تقدم من خلالها معلومات عن أحدث مقتنياتها أو تصدر عن و تصدرها المكتبة  kاهتمامهصدرت في مجال 

س حسب يتم تصنيف المؤلفات في هذه الفهار  لدوريات البيبليوغرافية(.دوريات متخصصة في التقديم للمنشورات )ا
مات لفهرس العنوان. كما يوجد كذلك في الجامعات المتطورة فهرس الكلموضوعاتها أو أسماء مؤلفيها أو وفقا 

 المفتاحية أو الرئيسية.
لمعلومات كالصور، التسجيلات اإضافة إلى هذه المصادر توجد مصادر غير ورقية تزود الباحث ب

 .microfichesأو المصغرات الورقية  microfilms الفيلميةالصوتية، المصغرات 
ة بالنسبأما الكتب النادرة، ر المجلدات القديمة والمخطوطات و يستخدم لحفظ وتصويmicrofilms  بالنسبة لـ

 افة إلى بعض الرسائل المهمة.فيستخدم لتصوير مقالات وأعداد المجلات العلمية إض microfichesـل
  :طريقة تنظيم الرجوع إلى المراجع (8

بعد القيام بعملية نسخ وتصوير المستندات المتضمنة للمعلومات ذات الصلة بموضوع البحث، يتعين 
لى علتعرف امن أجل ذلك ينبغي أولا  في عملية الكتابة. ما جاء فيها اعتماد سياق منظم لقراءتها والاستناد إلي

 المصادر المتصلة بموضوع البحث ثم الانتقال إلى طريقة تنظيم الرجوع إليها.

 خطوات هي: : يتم ذلك عبر ثلاثكيفية التعرف على المصادر المتصلة بموضوع البحث .أ
 المراجع. حصر 
 .فحص محتوياتها 
 .القراءة الأولية 
  :يتم ذلك من خلال:حصر المراجع 
 .فهارس الموضوعات المكتبية 
 اول تنتالتي  المتخصصة )كالرسائل الجامعية( وتلك قائمة المراجع المستعملة في الكتابات الرجوع إلى

 جزء من البحث مهما كان نوعها.
 .فحص حواشي الدوريات المتخصصة وقوائم المراجع المعتمدة 
 الارتباط بموضوع البحث. الاستعانة بأصحاب الخبرة والتخصص في المجالات ذات 
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  المعلومات والبيانات المتوفرة عبر الانترنيت.الاستفادة  من قواعد 
 .الرجوع إلى ملخصات المراجع 

  :فحص المحتويات 
 .)...تصفح العناوين الرئيسية والفرعية من خلال فهرسة الموضوعات )الفصول، المباحث، المطالب 
 قة متعلومات المع تدوين النقاط المهمة وتدوين المعل ،القيام بقراءة أولية سريعة للفقرات ذات العلاقة

 الهوامش. أوإضافة إلى تسجيل أرقام الصفحات وعدم تجاهل الحواشي  ،بالمرجع
  :القراءة الأولية 
 .قراءة ماله صلة بالموضوع أي القراءة الانتقائية 
  ينحصر في التعرف على المضمون )عنوان المرجع، الفهرس، المقدمة،  الأوليةجعل نطاق القراءة

 المنهجية(.
  النقاط وفقا لدرجة أهميتها حتى يتسنى العودة إليها.أرشفة 
  ن البدء بالقراءة من المؤلفات العامة التي تمس مختلف جوانب الموضوع وتقدم للطالب نظرة عامة دو

 التطرق إلى التفاصيل.
 .البدء بالمراجع الحديثة أو الطبعة الأحدث 

 كيفية تنظيم الرجوع إلى المراجع: ب. 

 :هل ويقصد بها عملية تنظيم الرجوع إلى مراجع البحث المختلفة بالشكل الذي يس طريقة الفهرسة
لذي يتم عادة اعتماد أسلوب البطاقات ا . من أجل ذلكمراجعة بياناتها والمعلومات المتوفرة عليه

 المصادريمكن من حصر المعلومات وتوزيعها بحسب خطة البحث المبدئية وتدوين أسماء 
 والمراجع.

أي بطاقات المراجع وبطاقات  لة من البطاقات لكل وظيفة بصفة مستقلةيص مجموعة مستقينصح بتخص
 الاقتباسات والتدوين.

 :لطريقة الفهرسة بحيث يتم تدوين كافة البيانات المتعلقة بالمرجع:تنظم وفقا  بطاقات المراجع 
  والمؤلف. المرجعذكر اسم 
 ،الطبعة إن وجدت(. ذكر عنوان المصدر )دار النشر، سنة النشر ومكانه 
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 .ذكر المكان الذي يوجد به المرجع ورقمه 
 .تحديد نوع المرجع 
 .الموضوع الخاص بالبحث 

 وفقا للنموذج التالي:

 اسم المؤلف: ..........................
 .......................... اسم الكتاب:

 .......................... الناشر:
 ............. .............مكان المرجع: 

  xxxxxرقم المرجع بالمكتبة: ح/
 xص             الصفحات المتصلة بالبحث: ص 

 رقم المرجع لدى الباحث: ******
 نوع المرجع: كتاب عام/ متخصص.

 مقال/كتاب/مذكرة.             
 

 :ن ملبيانات المتصلة بموضوع البحث يقصد بها نقل المعلومات وا بطاقات المعلومات أو الاقتباسات
ين مصادرها الأصلية بطريقة محددة وبإشارات خاصة حتى يسهل الرجوع إليها بيسر. يستوي أن يكون التدو 

 يدويا أو آليا.
 لملف أواحرا في الاختيار بين نظام البطاقات أو نظام يكون الباحث في عملية تدوين المعلومات أو الاقتباسات 

 نظام الكراسة.
 :س أو يمكن للباحث أن يعد بطاقات الاقتباسات أو التدوين وفقا إما لأسلوب الاقتبا نظام البطاقات

ميع يحبذ الاعتماد على الاقتباس في المرحلة الأولى، أي في مرحلة التج هالتلخيص أو الشرح. غير أن
في  أو قد يحتاجلأن الأفكار لم تتخمر بعد في ذهن الباحث وبالتالي قد يسيء شرحها أو تلخيصها 

 لا نظرا لأهميته.المستقبل إلى نص المعلومة كام
ليها عيطرأ  أي أن المادة المقتبسة في هذه الحالة لا ،يقصد به النقل الحرفي للمعلومة من مؤلفها الاقتباس: 

 ".اشرالاقتباس المب"ـب أي تعديل أو تغيير بحيث يستعمل الباحث عبارات المصدر أو المرجع وهذا ما يعرف
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كرة أي تلخيص الف الاقتباس بإعادة الصياغةبمعنى  ،" وهو نقل غير حرفيلاقتباس غير المباشرا"يوجد كذلك 
ويكون في  "الاقتباس بتصرف"هناك  وأخيرابأسلوب الباحث الخاص مع الحفاظ على جوهرها وعدم تشويهها. 

ضرورة لذلك إلى حذف جزء من  بحيث قد يلجأ الباحث متى وجد ،حالة النقل غير المتتابع للنص المقتبس
 ع وضع إشارة )...( في مكان الحذف.مقتبسة ويحتفظ بالمقطع المقتبس مأو المعلومات ال الكلام المنقول

) ( للدلالة على الإضافة. ومهما كان نوع  قوسين ضع مقطع مضاف للنص المقتبس بينو  كما يمكن كذلك
ن كما يشترط وضع الاقتباس بي يشترط أن يكون من المصدر الأولي أو الأصلي للتأكد من سلامته، الاقتباس

 والإشارة إلى المصدر الذي أخذ منه. « »مزدوجتين
يتعلق بذكر النقاط الأساسية لنص محدد بحيث يكتفي في التلخيص بالنقاط الأكثر ضرورة  التلخيص: 

 وأهمية مع شرحها وتقديمها بأسلوب شخصي وباللغة الخاصة بالباحث.
 ،لخاصيقتضي أسلوب الشرح قيام الباحث بقراءة المعلومات والبيانات المهمة وتلخيصها بأسلوبه ا الشرح: 

 ية وتقديم الأفكار المدروسة بصياغة خاصة بالباحث مع إضافة ما يمكن عليها.ثم شرحها بلغته الشخص
خاصة أخيرا مهما كان أسلوب التدوين، لابد أن تحتوي البطاقات على البيانات الخاصة بالمرجع والبيانات ال

 بالجزء من الخطة التي تصنف ضمنها البطاقة.
 
 
 
 

 .....................  الأول:الفصل 
 ..................... المبحث الاول:

 .....................   رع الأول:ــالف

 ...................... اسم المؤلف:
 ...................... اسم المرجع:

 120-111 الصفحات: 
 ........................................................................ المادة العلمية:

 (ص )...
 
 :يمكن استبدال نظام البطاقة بالملف  نظام الملفاتdossier متصلة بحيث يدون المعلومات والبيانات ال

يخصص ملف لكل ،على أن بالبحث على أوراق عادية ويقوم بتجميعها وتوضع في ملف خاص بها 
 كتابة عنوانه على غلاف الملف.فصل أو مبحث مع ضرورة 

 نموذج بطاقة التدوين أو الاقتباس
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 :ن يستعمل الباحث عوضا عن البطاقات كراسا عاديا يخصصه لكل جزئية من الخطة ويدو  نظام الكراسة
 فيه المعلومات والبيانات المتعلقة بهذه الجزئية وبالتالي فالكراس يحل محل الملف.

 حات المتعلقةأي تصوير الصف photocopieلابد من الإشارة إلى إمكانية التدوين بطريق التصوير أخيرا 
له إضافة إلى مح )صفحة الغلاف الخارجي( أن يحمل كافة البيانات المتعلقة بالمرجع بموضوع البحث ويراعى

 في الخطة.
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لى تعين عيالبحث وقبل البدء في عملية الكتابة،  بمجرد الانتهاء من مرحلة تدوين المعلومات اللازمة لإعداد
 الباحث ما يلي:

 رة.ـشاـإعادة قراءة المادة العلمية المستجمعة وطرح أو استبعاد الأجزاء التي لا تتصل بموضوع البحث مب 
 من  تكوين انطباع شمولي وعام عن البحث لأن عملية التجميع والتدوين تتعلق أساسا بجزئيات وعليه لابد

 وج بنظرة شاملة وأوسع للموضوع.الخر 
 حيث  مراجعة الخطة المبدئية التي وضعها الطالب وإدخال التعديلات اللازمة سواء من حيث التقسيم أو من

 العناوين في ضوء المعلومات والبيانات المجمعة.
I-  :مراحل كتابة البحث 

 ومرحلة المسودة النهائية.توجد مرحلتين أساسيتين في الكتابة وهما: مرحلة المسودة المبدئية 

ادة أو ء بالزيويقصد بها الكتابة الأولية للبحث القابلة للتغيير أو التعديل سوا الأولية:كتابة المسودة  (1
ات الأصل أن هذه الكتابة تبدأ وتنطلق من الخطة المعدلة لذلك ينبغي احترام ترتيب موضوعو  بالحذف.
يتطرق  أن أن الباحث يمكنه البدء من أي جزء على إلا حرصا على تماسك الأفكار وتناسقها،الخطة 

 لكافة عناصره حفاظا على هذا التناسق والتكامل.
  يحتمل والبيانات المتوفرة لدى الباحث بأسلوبه مع استعراض مختلف الآراء وكتابة كل ما الأفكارتصنيع 

 أن تكون له صلة بالموضوع.
  منها. التي تم توظيفها وتنقيحها واستبعاد السيئومحاولة تقييم الأفكار قراءة ما تمت كتابته 
 نوني محاولة التعرف على الأخطاء والمشاكل المرتبط بالأسلوب والتركيز لأقصى درجة على الأسلوب القا

 الدقيق والمعمق أي الابتعاد عن الأسلوب القصصي والأدبي.
 و المستجدات أو التنقيحات.محاولة ترك فراغات بين الأفكار حتى يتسنى للباحث إدخال الإضافات أ 
  لما ورد في  فيالحرص على نقد المعلومات المدونة في البطاقة وبالتالي الابتعاد عن النقل الحر

 وبالتالي إدخال الشرح والتحليل والمناقشة الضرورية. ،البطاقات
 

 كتابـة البـحثمرحلة المحور السـادس: 
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ذ رأي يشرع فيها بعد الفراغ من مراجعة المسودة الأولية والأحسن بعد أخ كتابة المسودة النهائية: (2
 ما يلي: إعداد المسودة النهائية على. يتم التركيز في المشرف بخصوصها

 التنظيم الشكلي والموضوعي للأفكار المعالجة في البحث وذلك من خلال الفقرات المستخدمة وطريقة 
دون  اسك والترابط فيما بينها وشمولها على أفكار قصيرة ومعقولةبحيث يفضل التأكد من التم ،تركيبها

عضها . ومن الناحية الشكلية يفضل ترك فراغات بين الفقرات المتتالية تمييزا لها عن بخلل ولا إطناب
 البعض.

  ،حقة منطقيا وسلسا عن طريق مراعاة الصلة بين الفقرة السابقة واللاترتيب الفقرات ترتيبا متسلسلا
 للاحقة(.)بمعنى الفقرة السابقة تمهد 

 .تجنب التكرار في فقرات مختلفة من البحث 
 رة والانطلاق من الفك ،بداية الفقراتبدلا من الجمل الإسمية في مستهل أو  استعمال الجمل الفعلية

 الأساسية الأعم إلى الأفكار الجزئية وتجنب استعمال الجمل الطويلة والمتشعبة.
  دالة الجمل القصيرة التي تعبر مباشرة عن الفكرة دون الإخلال بالمعنى وانتقاء العبارات الاستعمال

 والمعبرة والمفهومة والاستخدام الواسع للمصطلحات القانونية المتداولة في التخصص.
 ه المختلفة والحرص على التناسق بين العناوين والفقراتفظة على توازن أقسام البحث وأجزائالمحا. 
 مسودة النهائية وخطة البحث.أكد من وجود تطابق بين الالت 
 .التأكد من ضبط الهوامش وإتقان عملية الوثقنة 
 .كتابة المقدمة والخاتمة 

يقترح عرض المسودة النهائية على شخص متخصص للتأكد من الاستعمال السليم للغة ومن وجود  :ملاحظة
التي  ملائيةوخلو المسودة من الأخطاء اللغوية والإ ،العناوينتواصل بين الأفكار فيما بينها وبين هذه الأخيرة و 

 خذ قسطأسودة النهائية إلا بعد لا يرجع الباحث لقراءة الم ،وفي حالة عدم إمكان ذلك .تنقص من قيمة المذكرة
 أخطائه.عن الكتابة حتى يتمكن من تبصر الراحة والابتعاد  من معين

II- :الضوابط الشكلية للكتابة 
  العناوين الرئيسية في وسط السطر.كتابة 
 .إبراز العناوين الجانبية 
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  فكرة  أسطر، وأن تعبر الفقرة عن 10تقسيم الصفحة إلى فقرات والعمل على أن لا تتعدى الفقرة الواحدة
 واحدة.

 ية ى بدال السطر بل لابد من ترك مسافة من أجل لفت انتباه القارئ إلو عدم البدء في كتابة الفقرات في أ
 فقرة.ال
  من فكرة  الانتقالترك سطر شاغر بين كل فقرة وأخرى لأن ذلك يساعد على وضع حد للأفكار ويسهل

 إلى أخرى.
 .الاستعمال السليم لأدوات الوقف 

 عموما يمكن إجمال قواعد الكتابة العلمية فيما يلي:

 غير لاالواحدة فكرة واحدة اختيار المفردات السهلة والعبارات البسيطة والقصيرة بحيث تحتوي الجملة  (1
 وبأسلوب بسيط وسهل وبليغ.

استعمال الكلمات المتداولة والمعروفة في مجال تخصص الباحث واجتناب الألفاظ غير المألوفة  (2
 والمتكلفة الصعب تبيين معناها.

جهة تالي مراعاة الاختصار غير المخل من تفادي التزايد في المعنى والإسهاب في غير ضرورة وبال (3
 لمؤدي للغرض المطلوب من جهة أخرى.وا

بحيث و والتأكد من ترابط أجزاء البحث بحيث تمهد كل فكرة للفكرة الموالية لها،  الأفكارتجنب تكرار  (4
 تدور جميعها حول الفكرة الجوهرية للبحث.

 الابتعاد عن التعقيد في الأسلوب. (5
 احترام علامات الترقيم والضبط ومراعاة مواضعها المناسبة. (6
 مراعاة قواعد اللغة. (7
 مجهول.ت القصوى والاعتماد على البناء للعدم استخدام ضمير المتكلم إلا للضرورا (8
يد تحري الأمانة والموضوعية في عرض الآراء المختلفة حول الموضوع واتخاذ موقف منها سواء بالتأك (9

 أو الاختلاف مع التدليل على ذلك.

 اجع(.المر لية الوثقنة )التهميش( أو )قائمة سواء من خلال عم توثيق البيانات والمعلومات المستعملة (10


