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 :ةػػػػػػػػػػػػػػػمقدـ

لعؿ أىـ ما يحتاج إليو الباحث أك طالب العمـ في المراحؿ الدراسية العميا الطريقة التي يستطيع مف 
عدادىا، بما يناسب مكضكع بحثو، ثـ كيفية استخدامو ليذه  خلبليا جمع مادتو الأكلية، كتحضيرىا، كا 

 . المعمكمات في بنائو المعرفي الذم يسعي لإشادتو

تيا أىمي تتجمىكمف ىنا فاف منيجية البحث تعتبر العمـ كالفف الأىـ لمف يعمؿ في مجاؿ إنتاج المعرفة،ك
 محؿ تزاؿ كلا كانت المنيجية فمع العمـ إ،كشامؿو  كامؿو  نحكو  عمى عممي بحث عمى كتابة الباحث تساعد أففي 

 في البحث منيجية لتكحيد مشتركة أرضية لكضع عائقا فيو نرل لا الاختلبؼ كىذا ،الدارسيف بيف اختلبؼ
 ".جمو يترؾ لا كمو يدرؾ لا ما" :تقكؿ كالقاعدة كميتنا، مستكل عمى القانكنية الدراسات

 جكىرىا في تىحمًؿي  كسيمة مجرد ىي بؿ ذاتيا؛ حد في غاية ليست -معمكـ ىك كما- العممية يةالمنيجؼ
 .مراحمو جميع عبر ستوارد مكضكع تناكؿ في عممية طريقة إتباع عمى الباحث

. الأىداؼ ىي محطات مستقبمية، ممكنة، محددة زمنيا، يمكف تحقيقيا ثـ قياسيا :أىداؼ الدراسة
 : كىدفنا مف ىذا البحث ىك

إعطاء الطالب القكاعد الأساسية التي تمكنو مف انجاز بحث عممي كفقا لقكاعد منيجية سميمة مف  (1
 .اجؿ تتكيج مساره التككيني ببحث عممي دقيؽ

 .تمكيف الطالب مف أرضية صمبة ينطمؽ منيا لفيـ أبعاد البحث العممي (2
 .تنمية قدرات الطالب كمكىبتو كمضاعفة قدرتو عمى البحث المستقؿ (3
 .إعداد الباحث لدخكؿ عالـ البحث العممي كربح الكقت كالجيد كالكصكؿ لمرتبة رفيعة مف البحث (4

 ،(عمميةك نظرية)بحكثو  إنجازعمى  الباحث تساعد (5

 كاليفكات المبعثرة الخطكات جنبو كتعممو، إتقاف مف الباحث تمكف (6
: مراحؿ البحث العممي

 كفي ىذا بينيا، فيما كالمترابطة المتسمسمة الخطكات أك المراحؿ مف بمجمكعة العممي البحث عممية تمر

 كالمتمثمة في العممي، البحث صعكبات مف صعكبة أكؿ بذلؾ مشكمة الباحث أماـ خطكة أكؿ تبرز الصدد

عمى  كبناء كسميمة، صحيحة بالبحث القياـ في الانطلبقة تككف حتى بدقة كتحديده البحث مكضكع اختيار
منيجية  كفؽ البحثية الدراسة معالـ تكتمؿ حتى العممية كالفرضيات الإشكالية مف كؿ صياغة بعدىا تتـ ذلؾ

 .صحيحة
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 أسس اختيار المكضكع : المرحمة الأكلى
 طرؽ تقسيـ المكضكع  الثانية  المرحمة
 منيجية جمع كترتيب المراجع الثالثة  المرحمة
 طرؽ تحرير بحث الرابعة  المرحمة 

 نيائي لمبحثاؿخراج  الخامسة الإالمرحمة 
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 إلمحـــــاضرة إلأولـــــــى

 ةـــــــإر مفاهيمي للمنهجيــــــــإ ط

مجمكعة " كىي ".المنشكد اليدؼ إلى الكصكؿ أجؿ مف الباحث يتبعيا التي الطريؽ "ىي المنيجية
معينة  نظرية أك فرضية صحة مف لمتأكد كالحجج كالأدلة البراىيف تقديـ في ما باحث يستخدميا التي الأدكات

كطرؽ  لقكاعد الدراسة المنطقية "بأنيا لممنيجية تعريفيـ في كالميتمكف المفكركف اتفؽ كلقد1 ".صحتيا عدـ أك
 ." استخداميا تيسر إجرائية صياغة كصياغتيا العممي البحث

 :فيي ،العممي البحث في ميمة المنيجية

قدراتو  تنمية عمى الدارس كمساعدة كاستمرار التقدـ المعرفة زيادة في ىامة أداة: كتنظير كتفكير فكر أداة/ أ
 .عممي بحث أم عمييا يقكـ التي كالأساليب كالأسس المفاىيـ كمعرفة كالبيانات المعمكمات فيـ في

التي  للؤعماؿ الناقدة التحميمية القراءة مف تمكنو التي بالخبرات الباحث تزكد: كتطبيؽ عمؿ أداة/ ب
 .كالعمؿ التطبيقي المجاؿ في كاستعماليا أىميتيا عمى كالحكـ نتائجيا كتقييـ يتفحصيا

معالجة  عمى تساعدىـ بتقنيات الفكرية المجالات في خاصة( المشتغميف تزكد: كتسيير تخطيط أداة/ ج
 2..)تكاجييـ التي الأمكر كالمشكلبت

بداع فف أداة/ د رشادات كأساليب طرقا تتضمف :كا   3.ثحي كفنية عممية كأدكات كا 

البحث العممي، الباحث : كدراسة المنيجية، تتطمب معرفة ثلبثة مفاىيـ أساسية تقكـ عمييا، كىي
. كالمشرؼ، ىذا ما سكؼ نعرفو في الأتي

 

 
                                           

1
 .12ص ، منيجية البحث العممي كتقنياتو في العمكـ الاجتماعية، مرجع سابؽ، كحكش عمارب  

2
 .12-11ـ، ص2004 ديكاف المطبكعات الجامعية، الجزائر، ،(عمميا كنظريا)منيجية التفكير القانكني  عمي مراح،  

3
 ساتاردلؿ العربي طيارؽالديـ ، المركزمنيجية البحث العممي كتقنياتو في العمكـ الاجتماعية، ، كآخركفكحكش عمارب  

 .11ـ، ص 2019، ألمانيا – برليف، كالاقتصادية كالسياسية الإستراتيجية
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 البحػػػػػػػػػػػػػػػث العممػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػي: أكلا

 :العممي البحث تعريؼ

 أما، "المنظـ كالاستقصاء التقصي" ىك لبحثفا. كالعمـ البحث :ىما كممتيف مف العممي البحث يتككف :لغة

 ."الظكاىر بعض تشرح التي كالمبادئ القكاعد مجمكعة "فيك العمـ

 بو يقكـ الذم كالدقيؽ المنظـ كالاستقصاء للبستعلبـ إستراتيجية أك كسيمة "ىك اصطلبحا العممي البحث

 أك فعلب المكجكدة المعمكمات تطكير إلى بالإضافة جديدة، علبقات أك معمكمات اكتشاؼ الباحث بغرض

 كالأدكات الطريقة اختيار العممي، المنيج خطكات الدقيؽ، كالاستقصاء الفحص ىذا في يتبع أف تصحيحيا، عمى

." كبحثيا كالمعمكمات البيانات اللبزمة لجمع
1

 

 عف طريؽ كذلؾ محددة، لمشكمة حؿ إلى الكصكؿ بكاسطتيا يمكف لمدراسة كسيمة": كما يعرؼ بأنو

. 2"المشكمة المحددة بيذه تتصؿ كالتي منيا، التحقؽ يمكف التي كالأدلة الشكاىد لجميع كالدقيؽ الشامؿ التقصي

محاكلة لاكتشاؼ المعرفة، كالتنقيب عمييا، كتنميتيا، كفحصيا، كتحقيقيا بتقص دقيؽ، كنقد عميؽ، "كىك 
دراؾ، لكي تسير في ركب الحضارة العالمية، كتساىـ فييا مساىمة إنسانية  ثـ عرضيا عرضا مكتملب بذكاء كا 

 ".حية كاممة

 :فالباحث، يسعى دائما في البحث العممي لتحقيؽ أحد الأمكر التي تحدث عنيا شمس الديف البابمي، كىي

 ؛ أف يبدع شيئا جديدا
 ؛ أك يكضح أمرا غامضا
 ؛ أك يختزؿ أمرا مسيبا
 ؛ أك يرتب دراسة مشكشة
 ؛ أك يجمع شتات بحر مبعثر
 3 .أك يصحح رسالة خاطئة 

 :كيشترط في البحث العممي أمريف أساسييف ىما

                                           
1
 .37مرجع سابؽ، ص ، منيجية البحث العممي كتقنياتو في العمكـ الاجتماعية، كحكش عمارب  

2
 .34، مرجع سابؽ، ص كحكش عمارب  

3
 .17 عبكد عبد الله العسكرم، مرجع سابؽ، ص  
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  كيقصد بيا السمكؾ العممي في كؿ مراحؿ البحث:الأصالة (1

ىك العمؿ عمى إضافة جديدة أك اكتشاؼ جديد لـ يأت بو احد مف قبؿ كيككف ىذا بالقراءة : لابتكارا (2
 ...الكاسعة كالذكاء

فإذا اجتمع ىذيف الشرطيف في بحث كاف في غاية الأىمية، أما إذا تكفر عنصر كاحد كاف عمى درجة 
 1 .مف الجكدة، أما إذا غابا الشرطيف معا لـ يكف ببحث عممي ذك أىمية

 :لمبحث العممي عدة خصائص تميزه عف باقي المفاىيـ، كىي كالآتي :العممي البحث خصائص

 إف حيث كمخطط، كدقيؽ كمضبكط منظـ عقمي نشاط إنو أم: كمضبكط منظـ بحث العممي البحث  

 منظمة عقمية جيكد بكاسطة كاكتشفت تحققت قد كالنظريات كالتجارب كالملبحظات كالفرضيات المشكلبت
 .لذلؾ جيدا كمييأة

 يخضع ...بياف ىك كالذم كصياغتو الفرض لإقامة النظرية يستخدـ لأنو: نظرم بحث العممي البحث  

 .كالاختبار لمتجريب

 الفركض عمى الاختبارات كالتجارب إجراء أساس عمى يقكـ لأنو: تجريبي بحث العممي البحث.  

 ضافات تجديد عمى دائما ينطكم لأنو تجديدم؛ بحث العممي البحث  استبداؿ طريؽ عف المعرفة في كا 

 .كجدية حديثة بمعارؼ القديمة لممعرفة متكاصؿ

 كالأشياء كالأمكر الظكاىر لتفسير العممية المعرفة يستخدـ إنو أم تفسيرم؛ بحث العممي البحث  

 .النظريات تسمى المترابطة المفاىيـ مف مجمكعة بكاسطة

 إلا العممية كالصفة الطبيعة تكتسب لا كالمعارؼ المعمكمات لأف كمعمـ؛ عاـ بحث العممي البحث 

 .ميمة بحكثا ملؤت إذا

 مكضكعي بحث العممي البحث.
 2

 

 3 .البحث العممي بحث تراكمي كمبني عمى السببية 

 :ىناؾ أىداؼ أساسية يمكف لمبحث العممي أف يحققيا، كىي: أىداؼ البحث العممي

يشكؿ التشخيص أحد أىـ الكظائؼ لأم بحث عممي، إذ أف تكصيؼ المجتمع الذم يتـ : التشخيص (1
 . دراستو كتشخيص الظاىرة التي يركز عمييا البحث يشكؿ الخطكة الأكلى كربما الأىـ في البحث

                                           
1
 .25 ص ، مرجع سابؽ، محمد الصاكم محمد مبارؾ 

2
 .35، مرجع سابؽ، ص كحكش عمارب  

3
 .16ص ، 2016،  مؤسسة فريدريش إيبرت، لبناف، إجابات عممية لأسئمة جكىرية: منيجية الحث العمميريما ماجد،   
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 .مف كظائؼ البحث التنقيب عف المعمكمات كاستكشاؼ الحقائؽ كجمع البيانات كالأدلة: التنقيب (2
بناءا عمى التشخيص كالتنقيب يككف التفسير ىك اليدؼ الثالث بعدىـ، فتشخيص ظاىرة ما ثـ : التفسير (3

 .جمع المعمكمات حكليا لفيميا يفضي بالباحث إلى تفسيرىا، أك تحميميا تحميلب دقيقا
ىك ىدؼ لمعديد مف الدراسات التي تراقب تطكر الزمني لظاىرة ما، أك تمؾ التي : أك الاستقراء التنبؤ (4

 . تدرس العلبقات بيف الظكاىر الاجتماعية المختمفة كمدل تأثيرىا عمى بعض
نظرا لطبيعة العمؿ البحثي كقدرتو عمى كشؼ الأنماط الاجتماعية كالتنبؤ بشكؿ عممي دقيؽ : التحكـ (5

 . تصبح كظيفة البحث العممي الأساسية ىي التحكـ كالضبط كالتخطيط
أخيرا، الكظيفة السادسة لمبحث العممي ىي بناء بنؾ معمكمات كأرشيؼ لمبيانات يمكف لمباحثيف : الأرشيؼ (6

 1 .الآخريف الاستفادة منو
  Truthfulness :المصداقية (7

 مفيكـ الباحػػػػػػػػػػػػػػث: ثانيا
مف ىك الباحث العممي؟  متى يككف الطالب عمى استعداد ليككف باحثا في العمـ؟ ىذه التساؤلات ىي 
امتداد لمفيكـ الباحث كللئجابة عمييا سندرس تعريؼ الباحث، صفات الباحث العممي، ككيفية إعداد طالب 

 .لمبحث العممي ليصبح باحث عممي جيد كمنتج

 تعريؼ الباحث ( أ

شخص تكافرت فيو الاستعدادات الفطرية، كالنفسية بالإضافة لمكفاءة العممية المكتسبة التي "       الباحث ىك
تؤىمو لمقياـ ببحث عممي، فالتأىيؿ العممي المسبؽ في مجاؿ البحث كالمعارؼ المسبقة الكافية مطمب أساسي 

 2".لإيجاد الباحث المختص، كتككيف شخصيتو العممية

مف لو القدرة عمى تنظيـ المعمكمات التي يريد نقميا لمقارئ تنظيما منطقيا لو معناه، مرتبا أفكاره " كىك 
  3".ترتيبا متسمسلب في أسمكب عممي رصيف، بعيد عف الغمكض كالجمكد

 صفات الباحث العممي ( ب

                                           
1
 .16-15 ص ريما ماجد، مرجع سابؽ،  

2
لكة العربية مـ، الطبعة التاسعة، مكتبة رشد، الرياض، اؿكتابة البحث العممي صياغة جديدة سميماف، أبك إبراىيـ عبد الكىاب  

. 38-37ـ، ص 2005السعكدية، 
3
 .20 عبكد عبد الله العسكرم، مرجع سابؽ، ص  
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يجب أف يتحمى الباحث بصفات كمكاىب كقدرات محددة، قد تككف مكركثة كقد تنما بالتربية كالتعميـ، 
 : منيا
 ىك قكة دافعة تدفع الشخص لحب عممو كتحمسو لو كتحميو مما يثبط عزيمتو: حب الاطلاع. 
 يؤدم ىذا الأخير إلى قكة الملبحظة كصدؽ التصكر:صفاء الذىف . 
 كؿ البحكث تتطمب الصبر كالمثابرة مف الباحث حتى لا تثبطو أم مشكمة كيصمد : الصبر كالمثابرة

 .للؤخير
 لضماف سلبمة البحث كالنتائج المتكصؿ إلييا:الأمانة العممية . 
 ىما الطريؽ إلى خمؽ الأفكار كالإبداع، ىذا الإلياـ الفكرم كما يتمخض عنو مف : التخميف كالخياؿ

أفكار ينشأ كنتيجة لمتفكير الكاعي كالمتكاصؿ في المشكمة مع الابتعاد عف مصادر الإزعاج 
 1.كالمعكقات

 تحممو عمى تقدير أعماؿ الآخريف كتفيميـ كاف كانكا مخالفيف لو كاحتراميـ كتقديرىـ :المركنة الفكرية 
نصافيـ في تقبؿ أرائيـ أك تفسيرىا دكف تميز أك تحيز أك تحامؿ  .كا 

  2 .كالرغبة في طمب العمـ (ركح العمؿ العممي) الإخلاص، الصبر كالتأني 

فالعمـ لا يعطيؾ   "      ىذه الصفات كميا تدؿ عمى الحب الصادؽ لمبحث العممي كالرغبة كالطمكح فيو، 
كما أف اكتساب القدرة عمى البحث العممي المنيجي ليس بالأمر . "خالص الحكمة حتى تعطيو خالص المحبة

السيؿ، كلكف التدريب المتكاصؿ كالاستعداد الفطرم كالعممي، كالإصغاء إلى تكجييات الأساتذة كفيمة بأف 
 3.تنمي قدرات الطالب كمكىبتو كتضاعؼ قدرتو عمى البحث المستقؿ، كىذا ىك اليدؼ الأساسي لممنيجية

 إعداد الباحث لمبحث العممي  ( ت

     يؤدم إعداد الباحث لدخكؿ عالـ البحث العممي إلى ربح الكقت كالكصكؿ لمرتبة رفيعة مف البحث، فيي 
 :كمف أىـ ما يمزـ التدريب عميو. عممية مستمرة لمسايرة ركب العمـ

 ؛ القراءة الكاعية المتأنية
 ؛ الإلماـ بالمغات
 ؛ أم حب الاستطلبع كالتقصي: تنمية الفضكؿ العممي
 ؛ التدريب عمى تدبر المعارؼ كتقميبيا

                                           
1
. 12-11، ص مرجع سابؽ محمد الصاكم محمد مبارؾ،  

2
. 38-37، ص مرجع سابؽ سميماف، أبك إبراىيـ عبد الكىاب  

3
. 39-38 ص المرجع نفسو،  
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 ؛ إذكاء كتنمية ركح المناقشة في تقصي الحقائؽ في الدركس اليكمية أك الممتقيات أك الندكات
 1 .التدريب عمى طريقة كتابة بحث عممي ليككف بحثو سميما منيجيا كعمميا صحيحا 

 مفيكـ المشػػػػػػػػػػػػػرؼ: ثالثا
المشرؼ ىك الشخص الذم يكجو الطالب في بحثو يبدأ عممو باكرا جدا مع الطالب، مف مرحمة اختيار 
المكضكع إلى غاية المناقشة، كيككف عمى عمـ بكؿ صغيرة أك كبيرة يقكـ بيا الطالب، كلفيـ ىذا العنصر 
 .أكثر سكؼ ندرس تعريؼ الإشراؼ العممي كصفات المشرؼ الجيد كالعلبقة بيف الطالب كالمشرؼ في الأتي

  تعريؼ الإشراؼ العممي ( أ
تكجيو أستاذ متخصص لمطالب في بحثو إلى المنيج العممي في دراسة مكضكع ما "الإشراؼ العممي ىك 

كذلؾ عميو استثارة . ككيفية عرض قضاياه، كمناقشتيا كاستخلبص النتائج منيا كفؽ المعايير العممية المقررة
 2".مكاىب الطالب كتنمية ممكتو كقدراتو العقمية مع التزاـ منيجية البحث

 صفات المشرؼ الجيد ( ب
 :المشرؼ العممي الجدير بالإشراؼ ىك مف يتمتع بيذه الصفات التالية

يحاكؿ دائما تجديد معمكماتو كمعرفة الجديد في مجاؿ البحث العممي، فالنتاج العممي للؤستاذ  -
المشرؼ كثقافتو الكاسعة كمركنتو الفكرية كتجديده لمعمكماتو ىي القاعدة الأساس الأكلى لنجاحو 

 3.كمشرؼ متميز

 يجب عمى المشرؼ أف يتحمى بالركح العممية كالأخلبقية التي تجعمو مثالا يحتذل بو عند الطمبة،  -
 كمكضع ثقة لدييـ،

 .  لو خبرة في البحث كمتخصص فيو كنضج في المعرفة كالثقافة -

  4.ممـ بمنيجية البحث العممي -

 

 

                                           
1
 .14-13 ص ، مرجع سابؽ، محمد الصاكم محمد مبارؾ 

2
. 40 ص مرجع سابؽ، سميماف، أبك إبراىيـ عبد الكىاب  

3
. 40 ص المرجع نفسو،  

4
عداد الرسائؿ الجامعية، كحكش عمار ب   .12، مرجع سابؽ، ص دليؿ الباحث في المنيجية كا 
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 العلاقة بيف المشرؼ كالباحث ( ت
ىناؾ علبقة كثيقة كمتداخمة كمتكاممة كمتبادلة بيف الباحث كالمشرؼ، تؤثر فييا عدة متغيرات مف 

الطرفيف، لذا كجب احتراـ ىذه المتغيرات لممحافظة عمى ىذه العلبقة لتككف ناجحة كينتج عنيا بحث عممي 
 : كمنيا1جيد،

  مف الأحسف ترؾ مجاؿ لمطالب ليختار المشرؼ عمى بحثو حتى تككف ىناؾ راحة نفسية
 . متبادلة، كمنو الرغبة في العمؿ كالاجتياد كالمثابرة كالتضحية

  رشاد الطالب إذا ارتكب خطأ، كمنو لا يتحمؿ يتمثؿ عمؿ المشرؼ في تكجيو كتصكيب كا 
مسؤكلية فشؿ البحث بؿ يتحمميا الطالب أكلا، كما يعكد لو نجاح بحثو، كىذا يككف بالتكاصؿ 
الدائـ بينيما، فيذا التكاصؿ الدائـ ميـ لممشرؼ حيث يككف عمى اطلبع بالبحث كاملب في 
 .النياية كيحتاج نظرة سريعة عنيا فقط، كميـ لمطالب ككنو يضمف عدـ الكقكع في الخطأ

 لا ينتظر الطالب مف المشرؼ أف يدافع عف نقطة ما يكـ المناقشة كلك أقرىا ىك. 

  لا يحؽ للؤستاذ المشرؼ أف يصبغ المذكرة بركحو كعممو كشخصيتو بؿ يجب أف تصبغ بركح
 2.كشخصية الطالب

  عمى المشرؼ احتراـ أراء الطالب الشخصية كمكقفو مف البحث احتراما لرأيو حتى يتمكف الطالب
 3.مف اكتساب شخصية عممية مستقمة قادرة عمى البحث العممي

  ،عمى الطالب أف يدرؾ مف الأكؿ أنو المسؤكؿ الأكؿ كالأخير عمى نجاح البحث مف عدمو
زالة الغمكض كالمخاكؼ مف ذىف الطالب التي  كالمشرؼ عممو فقط التكجيو إلى الصكاب كا 

 .تكتنؼ البحث، كىذا بحكـ خبرتو كتجاربو كفيمو العميؽ لمبحث
  يمكف لممشرؼ تزكيد الطالب بالمعارؼ كالمراجع الميمة في البحث، كبيذا التعاكف النزيو تظير

 4 .قيمة العمؿ العممي المشترؾ كالجماعي
  

                                           
1
 .26-25 عبكد عبد الله العسكرم، مرجع سابؽ، ص  

2
عداد رسائؿ الماجستير كالدكتكراه: كيؼ تكتب بحثا أك رسالةأحمد شمبي،    ، الطبعة دراسة منيجية لكتابة الأبحاث كا 

 .23-21، ص 1968مصر، -السادسة، مكتبة النيضة المصرية لأصحابيا حسف محمد كأكلاده، القاىرة
3
 .26-25 عبكد عبد الله العسكرم، مرجع سابؽ، ص  

4
عداد الرسائؿ الجامعية، كحكش عمار ب   .12، مرجع سابؽ، ص دليؿ الباحث في المنيجية كا 
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  البحثكعػػػػػػػػػػاختيار مكض: المحاضرة الثانية
 اختيار كالمتمثمة في العممي البحث صعكبات مف صعكبة أكؿ بذلؾ مشكمة ،الباحث أماـ خطكة أكؿ تبرز

 سكاء التخرج مذكرة إعداد في التفكير بصدد كىك باحث أك طالب أم تكاجو مشكمة أكؿفيك  ،البحث مكضكع

 . الدكتكراه أك رمعمى مستكل الماست

 ىذه تعد ، حيث الباحثيقكـ بيا سكؼ التي البحثية لمدراسة مجالا سيككف الذمفمكضكع البحث ىك 

 القياـ في الانطلبقة تككف حتى بدقة تحديده، لذا يجب البحث عممية في الأساس حجر كتمثؿ جدا ميمة الخطكة

 تكتمؿ حتى العممية كالفرضيات الإشكالية مف كؿ صياغة بعدىا تتـ عمى ذلؾ اكبناء كسميمة، صحيحة بالبحث

 .، كلا يقع الباحث في فخ إعادة اختيار المكضكعمنيجية صحيحة كفؽ البحثية الدراسة معالـ

مف  الكثير بمكجبو تذلؿ ذلؾ تحقؽ كمما حيث كمكفقا، دقيقا الاختيار ىذا يككف أف يتكجب ذلؾ كعمى
 يجب التي كالميارات القدرات أىـ مف تعد البحث مكضكع تحديد عمى القدرةإف  . صحيحكالعكس الميمة المشاكؿ

كالكقت  لمجيد اختصارا دقيؽ بشكؿ كتحديده البحث مكضكع عمى التعرؼ بيدؼ الطمبة عند تنمى أك أف تكجد
  .دقيقة نتائج إلى الكصكؿ عدـ عف ناىيؾ ،الدقيؽ التحديد عدـ حالة في يضيع قد الذم

المنطقية  البداية تمثؿ التي البحثية المشكمة كتحديد المكضكع اختيار بعممية يبدأ ،السميـ العممي البحثؼ
 تحديد مف ،اللبحقة البحث إجراءات جميع الباحث اعميو يبني متاؿ يةالأساس كالقاعدة ىادؼ بحثي جيد لأم

 مف السيكلة ليسؼ- كىذا ما سكؼ ندرسو في ىذه الجزئية -العممية كالفرضيات صياغة للئشكاليةك لمعنكاف

  .ذلؾ سبيؿ في مجيكدا الباحث بذؿ مف الأمر ىذا يتطمب بؿ بدقة، كتحديده مكضكع اختيار
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 مصادر اختيار المكضكع: أكلا

 :يمكف لمطالب أف يختار مكضكع بحثو مف عدة مصادر، كىي

يتككف لدل الطالب رصيد معرفي جيد كثقافة كاسعة تسمح لو بدخكؿ : الاطلاع كمعارؼ الطالب المسبقة-1
مجاؿ البحث العممي بقكة، يككف بالاطلبع كالاجتياد كالقراءة كالعككؼ عمى ما كتبو الباحثكف مف قبمو في 

مجاؿ بحثو، ىذا يجعمو يكتشؼ مكضكعا يتفؽ مع رغبتو، لأف المبادرة ذاتية مف الباحث كمنبثقة مف فضكلو 
 . العممي

أنيا تنشئ في عقؿ الطالب الكثير مف الأفكار تساعده في " القراءة الكاسعة"مف فكائد ىذه الطريقة 
مف خلبؿ قراءة المصادر كالمراجع التي  البحث، فالتككيف الأكلي لمطالب أمر ضركرم لنجاحو كدفعو لمتفكؽ،

  .ليا علبقة بالمكضكع

دائما تعتبر مصدرا جيدا لمبحكث الجديدة كالأصيمة التي تصمح : الممتقيات كالنشاطات العممية كالندكات- 2
 .كمكضكع بحث عممي ذك قيمة عممية

 تعطي ىذه الدراسات نظرة كاسعة حكؿ مكاضيع بحكث :الرسائؿ العممية الجديدة كالدراسات السابقة- 3
جديدة كفي كقت كجيز، كما تدلو عمى المراجع كالمصادر التي ليا علبقة مباشرة بيا، كبالأخص التكصيات 

 .المكجكدة في الخاتمة فيي مصدر لممكاضيع البحثية ككنيا تمقي الضكء عمى مكاضيع جديدة قابمة لمبحث

يطمب الطالب الاستشارة مف الخبراء أك المشرؼ أك الأساتذة المتخصصيف كالباحثيف في : الاستشارات- 4
 .نفس مجاؿ تخصصو

 المكاضيع التي لا يجب اختيارىا: ثانيا

 :ىنالؾ مكاضيع لا تصمح لتككف مكضكع بحث عممي جيد ككجب الاحتراز منيا، مثؿ

 .الباحث لا يمكنو أف يككف مكضكعيا لكثرة الآراء كاختلبفيا: المكاضيع التي يشتد حكليا الخلاؼ (1
 .ىي صعبة كتحتاج لتقنيات عالية كالباحث لا يممكيا لأنو مبتدئ: المكاضيع العممية المعقدة (2
 .غير ممتعة كمممة كلا تحفز عمى التقدـ العممي: المكاضيع الخاممة (3
 .مصادرىا نادرة يصعب عمى الباحث انجازه: المكاضيع التي يصعب العثكر عمى مادتيا العممية (4
 .ىي التي لا يمكف حصرىا كضبطيا كىذا يعيؽ انجاز البحث: المكاضيع الكاسعة جدا (5
 . ىي التي لا تتحمؿ لضيقيا انجاز رسالة عممية: المكاضيع الضيقة جدا (6
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 .تككف أفكارىا غامضة كىذا يصعب عمى الباحث فيمو كانجاز بحثو: المكاضيع الغامضة (7

 الذم لا يتكقؼ عند الجديد الأصيؿ كالحييجب عمى الطالب أف يحرص عمى اختيار المكضكع 
 .المناقشة بؿ يمتد حتى بعد المناقشة

  البحث مكضكع اختيار معايير: ثالثا

 لأم جيد الصحيحة المنيجية البداية نقطة تمثؿ البحثية المشكمة كتحديد العممي البحث مكضكع اختيار إف

 البحث اللبحقة في العناصر مختمؼ تحديد أيضا بو يتعمؽ كما الظكاىر، كتفسير المشكلبت حؿ يستيدؼ بحثي

 الأدكاتك مناىج المناسبةؿأك ؿ العممية كالفركض كالإشكالية لمعنكاف كصياغة لمدراسة كأىمية أىداؼ مف العممي

 . المعايير الذاتية كالمعايير المكضكعية:في المعايير ىذه كتتمثؿ  .كالمعمكمات البيانات لجمع اللبزمة

ىناؾ عدة عكامؿ ذاتية تتعمؽ بشخص الباحث ىي المحدد الأكؿ في الاختيار  :معايير ذاتية (1
 :السميـ لممكضكع، كىي

 تكفر رغبة الطالب كاىتمامو بالمكضكع ( أ

كبشكؿ أفضؿ مف الباحث الذم ليس لو رغبة   تعد الرغبة النفسية عاملب ميما في انجاز البحث كنجاحو
يجاد حؿ ليا يحفز الباحث عمى التضحية  كاىتماـ في بحثو، فكجكد الاستعداد الذاتي لمعالجة المشكمة كا 
تقاف البحث كتكلد أفكارا جدية كجيدة، كمنو الإبداع في البحث كالكصكؿ لنتائج صحيحة جادة كا    .كالمثابرة كا 

عمى البحث،   الباحثيحفز الذم النفسي للبستعدادظرا ف  البحث،نجاح شركط أىـ مف يعد المعيار ىذا
كلكف قد يحكؿ دكف ذلؾ إذا تـ تحديد مكاضيع البحث مسبقا مف قبؿ المؤسسات العممية، لأف ىذا الإجراء 

يقضي عمى معيار الرغبة النفسية، فمف الأحسف ترؾ الاختيار لمطالب، كلا بأس أف تخضع فيما بعد 
 .لممصادقة مف طرؼ المجمس العممي لتكجيو الطالب في اختياره

 امتلاؾ الباحث لمؤىلات عقمية كمادية (ب

 ذلؾ فإف الأطركحة أك المذكرة إعداد مسيرة خلبؿ طكيمة لفترات يستمر جيد ىك العممي البحث أف بما

  القدراتفيذه لآخر، باحث مف تختمؼ كالتي المختمفة كالاستعدادات القدرات كالميارات مف مجمكعة يتطمب

:  فيخاصة تتمثؿ ،المكاضيع مف مجمكعة بيف مف معيف مكضكع اختيار في تتحكـ الذاتية كالاستعدادات
 المغة في كالتحكـ لغكية قدرات كأدكاتو، مناىجو كمختمؼ العممي البحث بطرؽ الإلماـ خلبؿ مف التعميمية القدرات

  .كغيرىا...المقارنةك كالتفسير كالتحميؿ كالذىنية العممية كالقدرات ،مثلب الأجنبية كالمغات
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 فيو التحكـ مف يمكنو مما كاستعداداتو الباحث  كقدراتيتكافؽ بما عادة يككف معيف بحثي مكضكع فاختيار

براز جيدة بصكرة القدرات، فلب يمكنو معالجة مشكمة البحث خاصة إذا كانت المشكمة معقدة الجكانب  ىذه كا 
 .كصعبة الدراسة كتحتاج لقدرات عقمية كمالية تفكؽ قدراتو

 تكافر المصادر المطمكبة (ج

 ىناؾ العديد مف المكاضيع تحتاج لمصادر كافية لمعالجة المشكمة معالجة كاممة بالمعمكمات المطمكبة 
كفي كقت محدد، فلب جدكل مف اقتناء بحث جيد يخمكا مف المراجع كالمعمكمة المطمكبة في الكقت المناسب، 

فغياب المصادر أك نقصيا يعد  .لذا عمى الطالب القياـ بمسح لممراجع حتى يتمكف مف اختيار مكضكع بحث
 .         عائؽ لمباحث في انجاز بحثو في الكقت المحدد، لذا كجب تجنب المكضكع الذم ليس لو مصادر أك قميمة

 مما ،العممية  كالمراجعالمصادر بندرة يصطدمكف ثـ كمثيرةبراقة  مكاضيع باختيار الطمبة يقكـ قد فأحيانا

 المعمكمات عف البحث في كالجيكد الكقت إضاعة بعد تغييرىا أك بحكثيـ استكماؿ أماـ بيراؾ عائقا يشكؿ
 مف الجديد مكاكبة عمى الحرص دائما يجب ذلؾ كلتجنب .العممية  كالمراجعالمصادر مختمؼ مف كالبيانات

 دراية  عمى الباحث يككف حتى كالممتقيات الندكات في كالمشاركة الاختصاص أىؿ كاستشارة العممية الإصدارات
 .اختياره داالمر المكضكع عف كتب بما

 التخصص العممي لمطالب (د

الباحث المتخصص بما لديو مف إلماـ كدراية بمشكلبت مجاؿ تخصصو يككف قادر عمى ملبحظة 
  .المشكلبت المطركحة التي تحتاج لحؿ، كما يمكنو أف يصؿ لنتائج جديدة بحميا

 إحدل في أك عاـ بكجو العممي تخصصو نطاؽ في بحثو مكضكع اختيار مراعاة الباحث عمى يجبلذا 

 التي كالمشكلبت المجاؿ ذلؾ في العممية بالانجازات كالمعرفة الخبرة لمباحث يكفر فالتخصص تخصصو، فركع

 مجريات في التحكـ عمى القدرة مف قيمكف كما ستيا،اردؿ جيكد إلى كتحتاج قائمة تزاؿ لا كالتي ستيادرا تمت

 . بالتحميؿ المتعمقة النظريات ككذا المستخدمة كالأدكات المتبعة كالمناىج كالحقائؽ، المعمكمات حيث مف البحث

 تعميؽ مف يمكنو بما مينتو أك ككظيفتو عممو نطاؽ ضمف بحثو مكضكع يختار أف أيضا لمباحث يمكفك

  .فيو كالإبداع الابتكار أك أدائو تحسيف أك حكليا كمعمكماتو معارفو

 مراعاة الكقت اللازـ لإنجاز البحث (ق
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 يجب عمى الطالب اختيار المكضكع المناسب لمكقت المتاح لو لانجازه، فلب يختار المكضكع الكاسع 
الذم يحتاج كقت يفكؽ الكقت المتاح لو، كلكف ىناؾ مف يرم باف الكقت مرتبط كذلؾ بقدرات الطالب ككفايتو 

 .لمبحث العممي

لا تؤثر العكامؿ الذاتية كحدىا في اختيار المكضكع بؿ ىنالؾ معايير  :معايير مكضكعية (2
 :مكضكعية بجانبيا تتعمؽ بالمكضكع، كيجب مراعاتيا مف طرؼ الطالب كالجامعة، منيا

 novelty/originality :كأصالتو المكضكع  حداثة(أ

 :بأف كذلؾيجب أف يككف المكضكع جديدا في محيط المادة التي تنتسب إلييا الرسالة، 

  مف كؿ الجكانبكالتفسير كالتحميؿ بالدراسة تتناكؿ لـ جديدة قضايا البحث يتناكلو الذم المكضكع يعالج . 
 بالأصالة البحث امتاز كمما ذلؾ كافرت كمما حيث الإنسانية، لممعرفة جديدة إضافة عمى أف ينطكم 

 أك العمماء انتيى حيث مف يبدأ أف الباحث عمى الكاجب فمف كعميو العممي، البحث في كالمساىمة الحقيقية

 المصادر مختمؼ عمى الاطلبع لازما عميو كاف لذا السابقكف، بو قاـ ما يكرر كلا الباحثكف الآخركف

 بحثكىا، التي المشاكؿ حؿ في الآخركف إليو كصؿ ما لمعرفة كدكريات كمجلبت كتب العممية مف كالمراجع

 . ليا حؿ إلى يتكصؿ لـ التي أك تبحث لـ ىي المشاكؿ التي كما

  في تكف جديدة لـ مساىمة البحث يستيدؼ أف يجب كلكف سابقة معالجات فيو مكضكع اختيار حالة في 

. الدراسة مف كاليدؼ الاختيار مبررات في كمكضكعية دقة بكؿ تحدد أف يجب كالتي السابقة البحكث
  فمف كعميو ،ترجمة أك راجإخ إعادة أك تقميدا أك منقكلا  المكضكعيككف ألا تفترضأيضا  المكضكع أصالة 

 إلييا طرؽـ التيت لـ كمشكلبت مكاضيع سكاء فييا الجديدة العممية الإضافة كتقديـ مكاضيع إلى الميـ التطرؽ

بالدراسة أك  الجديرة المشاكؿ مف العديد كظيكر بالمجتمعات تحدث التي الكثيرة نتيجة لمتغيرات كالتطكرات
 أك ليا يتطرؽ لـ جكانب مف لمكاضيع بالتطرؽ أك الحياتية، المجالات مختمؼ كاكتشاؼ لبحث كتفسير

 إنتاج في العممي لمبحث الأساسي الدكر يمثؿ ما كىكا، صحتو عدـ إثبات أك نقدىا أجؿ نظريات مف

.المعرفة
 

 

يضيؼ جديد مبتكر إلى المعرفة الإنسانية، أك يعدؿ في مسار :       فالمكضكع الجديد يحقؽ أمريف ىما
ذا خلب البحث مف احد الأمريف فقد قيمتو العممية. أفكار خاطئة   .كا 
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لممعرفة  جديدة إضافة عمى ينطكم جديد مكضكع اختيار قادرا عمى يككف أف الباحث عمى يجب كعميو
معركفة  نتائج إلى كالكصكؿ آخريف باحثيف قبؿ مف قبؿ مف استيمكت لمكاضيع التطرؽ كليس الإنسانية العممية

  .العممي البحث مف كالعممية العممية الأىمية أك الفائدة تنتفي فبذلؾ المسممات، مف أصبحت

  Importance Urgency العممية الأىمية (ب

تنبع أىمية المكضكع مف المشكلبت التي يثيرىا، كالمجالات التي يمتد ليا كمدل قيمة ذلؾ لممجتمع، 
 الباحث اىتماـ حيث تثير العممي، البحث مكضكع لاختيار المؤدية الأسباب مف المتناكؿ المكضكع أىمية تعدك

 حؿ إلى كالكصكؿ خلبؿ دراستيا مف كالتي الدكلي، أك المحمي المجتمع أك الرأم العاـ تشغؿ التي الميمة القضايا

 أـ كانت نظرية كبيرة لمشكمة البحثيةاأك  المكضكع أىمية كانت كمما حيث لممجتمع، كبيرة فائدة قدـ قد يككف ليا

 .لدراسةاأك  لمبحث المكضكع ىذا لاختيار يراكب دافعا ذلؾ شكؿ كمما عممية

الإضافة  في تتمثؿ كالتي النظرية أك العممية الأىمية الأىمية، مف نكعيف نجد مكضكع أم دراسة فعند
 .محؿ الدراسة لمظاىرة العممية بالحمكؿ تتعمؽ كالتي العممية كالأىمية النظرية، لممعرفة الدراسة تزيدىا التي العممية

  Usefulness and social relevanceالمعاصرة بالمشاكؿ الارتباط (ج

 حمكؿ محاكلا إيجاد إياىا معالجا المجتمع يعرفيا التي بالمشاكؿ مرتبطا البحث مكضكع يككف أف ذلؾ معنى

 الغامضة بإيضاح القضايا فيقكـ ،كتطبيقية نظرية أىمية لمبحث يككف لأف ذلؾ كيؤدم الكاقع، أرض عمى ليا

  فعمى.فييا المستقبمية كالتحكـ بالحكادث التنبؤ أك جديدة حقائؽ إلى الكصكؿ أك نظرية عمى البرىنة أك كتفسيرىا

 مختمؼ في مشكلبت المجتمع حؿ في كيساىـ الإنسانية لممعرفة إضافة يقدـ الذم المكضكع يختار أف الباحث

 .منو اليدؼ كاف تطبيقيا كميما أك تفسيريا أك نظريا البحث كاف سكاء ،جكانبو

 الإنساف في منيا يستفيد التي الحقائؽ عف البحث ىك العممي لمبحث الأسمى كاليدؼ الأساسي الدكرؼ

 كالاقتصادية الاجتماعية الحياة مجالات كافة في تقدمو تعترض كالتي تكاجيو التي المشاكؿ مختمؼ عمى التغمب

 التي القكانيف إلى كالكصكؿ بيا كالتنبؤ الظكاىر مختمؼ تفسير كفي  كغيرىا،كالتكنكلكجية كالتربكية كالصحية

 .العممي لمبحث داع مف يعد لـ الغاية ىذه انتفت فإذا تحكميا،

 أىمية كيعد ذا فييا، كالتعمؽ كترقيتيا كتكسيعيا المعرفة لإنتاج الأساسية الكسيمة يعد العممي البحثإف 
 ضخمة نياتازمي كتخصيص بو الدكؿ اىتماـ إلى أدل مما مجالاتيا بمختمؼ التنمية مجاؿ في أيضا كبيرة

 ربط يجب كبالتالي كمؤسساتو،أفراده  كازدىار المجتمع تطكر في كدكره لأىميتو منيا كااإدر لتطكيره جبارة كجيكد
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 ىذه تحقؽ حتى كتفسيرىا كتحميميا يعانييا التي المشاكؿ سةدرا نحك كتكجييو المجتمع باحتياجات النشاط ىذا

 .منو كاليدؼ الكظيفة

 المجتمع يعانييا التي كالظكاىر المشاكؿ لعلبج أىداؼ مف إليو يسعى فيما العممي البحث قيمة تتحدد كعميو

 .كمشكلبتو المجتمع كاقع عف العممية البحكث تنعزؿ ألا يجب بحيث كتطكره، تقدمو كتستيدؼ

 أك سياسية أك كانت اقتصادية معيف، مجتمع في انتشارىا أك معينة ظاىرة بظيكر أنو نجد ذلؾ عمى بناء

 تحميميا محاكلة ساتارداؿ مف العديد تظير ،معينا كضعا أك مكقفا أك مشكمة أك بيئية أك صحية أك اجتماعية

 .المجتمع ليذا خدمة فييا كالتحكـ كتفسيرىا

 كاضحة كأبعاد محدكد نطاؽ ذا المكضكع يككف أف (د

 يتطمب أك كالمعالجة سةارالد عمى الباحث مقدرة يفكؽ النطاؽ كاسع فضفاضا المكضكع يككف لاف بأ كذلؾ

 المعالجة كتصبح ،ككاضحة صحيحة نتيجة إلى الكصكؿ مف النياية في يتمكف كلايرا كب كجيدا طكيلب كقتا منو

 الأساسية مقكماتو فييا يفقد التي الدرجة إلى جدا كمحدكدا ضيقا يككف لاف أ أيضا يجب الكقت نفس في، سطحية
  .التطبيقية كانعكاساتو كحيكيتو لأىميتو فقدانو ككذا بحث كمكضكع

 كلا جدا بالكاسع ليس( قكرادكت ماستر، )سةارداؿ لنكع ملبئـ نطاؽ ذا يككف أف يجب العممي البحث فمكضكع

 كدقيؽأكضح  بشكؿ كالمكاني كالزمني المكضكعي كنطاقو المكضكع تحديد الباحث عمى كيجب جدا، الضيؽ

 .الباحث أماـ كاضحة الرؤية كانت تامة بدقة محددا المكضكع كاف فكمما عنكانو، خلبؿ مف ذلؾمبرزا 

 إمكانية البحث في المكضكع (ق

أك متشعبة تفكؽ قدرة الباحث العممية كالاقتصادية، أك  عدـ الخكض في مكضكعات معقدة كغامضة
لقصكر كسائؿ البحث المادية أك المعنكية، كما تتكقؼ قدرة الباحث عمى تحديد المعاني كالمصطمحات 

  .كالمفاىيـ في صياغة البحث

 القياـ إمكانية مف يتأكد  أخذىا يعبف الاعتبار حتىالباحث عمى يجبىذه ىي معظـ المعايير التي 

 المنيجية الأمكر أىـ مف البحث مكضكع اختيار عممية إف القكؿ يمكف كعميو .اختاره الذم المكضكع في بالبحث

 حتى العممية المعايير احتراـ عمى قائما صحيحا اختياره يككف كأف بيا الإلماـ الطالب أك الباحث عمى يجب التي

 العمـ خدمة في البحثية العممية مف كالجدكل الفائدة كتتحقؽ ،الكممة معنى بأتـ عمميا بحثا النياية في ينتج

  شكمية عممية مجرد تصبح كلا كالمجتمع
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 مفيػػػػػػػكـ مشكمػػػػػػػػػة البػػػػػػػػحث: ثالثا

 :يقصد بالمشكمة في البحث العممي أحد الأمكر التالية

سؤاؿ يحتاج لإجابة كتكضيح، فكثيرا ما يكاجو الباحث العديد مف التساؤلات العممية التي تحتاج   -
 لجكاب شافي كمبني عمى أدلة كبراىيف، 

  مكقؼ غامض يحتاج إلى إيضاح كتفسير كاضح ككاؼ، -

  . حاجة لـ تشبع لكجكد عقبات كصعكبات لإشباعيا -

كتمثؿ مشكمة البحث جانبا ميما في المنيج العممي في كافة البحكث، لذا يجب أف يككف اختيار الطالب 
لٌا ضاعت كؿ جيكده، كلتحقيؽ ذلؾ يستحسف أف يسأؿ الطالب نفسو عدة أسئمة تتعمؽ بالبحث،  حكيما كا 

 :تتمخص في الآتي

 أيف استطيع أف أجد المكضكع الجيد الذم أريد أف ابحثو؟ -
 ىؿ تستحكذ المشكمة عمى اىتمامي ؟ -
 ما الذم أفكر فيو عند اختيار المكضكع ؟ -
 ىؿ المشكمة جديدة؟ كىؿ ستضيؼ إلى المعرفة جديد ؟ -
 ىؿ أستطيع القياـ بانجازىا ؟ -
 ىؿ المشكمة نفسيا قابمة لمدراسة كالبحث ؟ -
 ما ىي أىداؼ إشكالية البحث ؟ -
 .ىؿ سبؽ دراستيا مف قبؿ طالب آخر؟ -

كما يجب كضع حدكد لحجـ مكضكع البحث في البداية، كبعدىا يتـ تكضيحو بكضع متغيراتو كطرح 
 الأسئمة كالفرضيات التي تكجو البحث كتقكد إلى نتائج، كعندما تتـ ىذه الإجراءات نقكؿ أف مكضكع البحث

topic researchأصبح يعرؼ بمشكمة بحث  research topic . 

أجؿ  مف المشكمة ليذه عممية صياغة الأمر يتطمب البحثية المشكمة كتحديد المكضكع اختيار بعدلأنو 
 معالجتو أك لطريقة تصكر كرسـ أخرل، كمكضكعات إشكالات مع تداخمو كحدكد المطركح العممي المشكؿ تحديد

.البحث أك الدراسة إشكالية بصياغة يعرؼ ما كىك تساؤلاتو، عف الإجابة
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تككف ؼ ،كطرحيا كصياغتيا معينة فرضيات بكضع بعدىا يقكـ الباحث يصكغيا التي الإشكالية مف كانطلبقا
 ىذه الخطكات بيف منيجي تكامؿ إطار في المدركسة الظاىرة أك لممشكمة أكلية كتفسيرات مؤقتة حمكؿ بمثابة

 .كدقيقة صحيحة عممية نتيجة إلى لمكصكؿ

 تحديد المشكمة تحديدا دقيقا (1

كيحتاج تحديد المشكمة ".ظاىرة في حاجة لتفسير"أك " مكضكع يحيطو الغمكض"تعرؼ المشكمة بأنيا 
 مف الباحث، فيي أمكر تكتسب مف الممارسة العممية لمبحكث دراية كخبرة كمعرفة ضخمةتحديدا دقيقا إلى 

العممية كمف خلبؿ القراءة المعمقة لممصادر كالمراجع المتعمقة ببحثو، لأف البحث العممي في ىذه المرحمة 
يبنى عمى الحقائؽ العممية المجردة كالمعمكمات كالبيانات التي تـ تحميميا لمتكصؿ لممشكمة كتحديدىا تحديدا 

 .تاما كليس عمى التخميف

تضييؽ حدكد المكضكع بحيث يككف مفصلا كمتناسبا مع الكقت المحدد " كيقصد بتحديد المشكمة 
فتحديد المشكمة تحديدا دقيقا ". لانجاز البحث كمع الإمكانيات المادية كالمصادر المتكفرة، كلو قيمة عممية

لا تككف كاسعة متعددة الجكانب، أك ضيقة محدكدة لمغاية، فكمما كانت محددة تحديدا كاضحا كمصاغة : يعني
صياغة دقيقة سيؿ عمى الباحث أف يجرم بحثو عمى أساس عممي صحيح، كتؤثر عمى باقي الخطكات التي 

 .تأتي بعدىا

تحكيؿ ظاىرة أك قضية إلى مكضكع محدد ينطكم عمى إشكالية أساسية "كما يقصد بتحديد المشكمة 
 المكضكع كتبياف الفرضيات كالمعمكمات ككضع اليدؼ بمكرة، كيساىـ تحديد المشكمة في "تحتاج لحؿ يفسرىا

  .كالمنيج المتبع

 كضع عنكاف لممشكمة (2

كلعنكاف الرسالة 1.أبعادىا كحدكدىا، كتحديد عنكانا دقيقاإف المشكمة لا تصبح مممكسة إلا بإعطائيا 
أىمية محكرية سكاء لمبحث أك لمباحث، فبناءن عميو سكؼ يتـ دراسة المشكمة كتحديد أسبابيا كأبعادىا 

كعلبجيا، كبناءا عميو سيتـ تقييـ جيد الباحث كمدل قدرتو عمى تنفيذ البحث كمدل اقترابو أك ابتعاده عف 
 .العنكاف تعبيرا أصيلا كشاملا عمى المشكمةالمشكمة كمدل فيمو ليا، كما يعد 

                                           
 .139 سعيد إسماعيؿ حيني، مرجع سابؽ، ص 1
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، في غير إسياب أك كصؼ لمحتكل البحث في أقؿ عدد ممكف مف المفرداتالعنكاف الجيد ىك 
اقتضاب، كالبحكث التي لا تحمؿ عنكانا جيدا لا تصؿ إلى جميكرىا المستيدؼ فتضيع، فالعنكاف سيقرأ مف 

قبؿ آلاؼ الأشخاص عكس المحتكل الذم يقرأه قمة قميمة، كىذا نظرا لأىميتو، ليذا كجب اختيار مفرداتو 
 . بعناية فائقة كصياغتيا مع بعضيا البعض بشكؿ جيد كمعبر

كالجانب  (مضمكف المكضكع)  المكضكعييرتبط اختيار العنكاف كصياغتو بجانبيف ميميف، ىما الجانب
 :كىما يمثلبف شركط صياغة العنكاف الجيد، منيا1الشكمي،

  العامةيجب الابتعاد عف العناكيف. 
  مكضكع البحثمحتكل كطبيعةعف كيعبر   لكؿ جكانب البحث،شاملبيككف العنكاف . 

  كمعبرا عف المشكمة باختصارجديدا مبتكرابحيث أف يككف العنكاف . 

  مختصرات أك رمكزلا يجب أف نجد في العنكاف.  
  تعقيد كبسيط بلب غمكضا في المضمكف بلب كاضحيجب أف يككف العنكاف. 
  فقطجزئيا قابلب لمتعديؿ مرنايككف  . 

  دكف إخلبؿ بالمعنىمكجزا كدقيقايجب أف يككف . 

  مكضكعيةتككف صياغتو. 

  المشكمة كضركرة البحثأىمية يعكس العنكاف . 

  فيي غير مقبكلة في العنكافالأخطاء المغكية كالنحكية كالمفظيةخمك العنكاف مف ،. 

  المبسلرفعكذلؾ أكثر مف معنى  عف كافة المصطمحات التي تحتمؿ كجكد الابتعاديجب . 

  للبختيار" أك"كتجنب استعماؿ  ("ك"يتضمف ) المركبيستحسف تجنب العنكاف. 

 نصؼ قيمةتعادؿ ما يقابؿ كصياغتو  عممية اختيار العنكاف الملبئـ كالمناسب إف: ة ملبحػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػظ
قمؿ مف ذلؾ كرغـ ذلؾ مكثير مف محتكل خطط الأبحاث تككف بمستكل كقيمة عالية الجكدة اؿىنالؾ ؼ ،البحث

  .المستكل كمف جكدتيا عدـ تناسب كعدـ تكافؽ طبيعة كصياغة العنكاف مع محتكل مكضكع خطة البحث

 صياغة الإشكالية (3

      قد تككف الإشكالية التي تـ اختيارىا لمبحث غامضة كغير معركفة، كقد يككف الجكاب غير معركؼ 
 ؟Formulationأحيانا، لذا يجب صياغة الإشكالية، كلكف ىذه العممية ليست سيمة، فما المقصكد بالصياغة 

                                           
1
 .52 ص ، مرجع سابؽ، محمد الصاكم محمد مبارؾ 
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، كصياغة الإشكالية تعني إنجازه كتقدـ العممي البحث إعداد في جدا ميمة خطكة الإشكالية صياغة تعتبر     
، فيجب تحديد "searchable question سؤاؿ بحثي إلى  research problemالمشكمة البحثيةتحكيؿ "

ماذا يريد الشخص أف يعرؼ؟ : إذف، الصياغة يجب أف تتضمف.  المشكمة البحثية كلماذا ستتـ دراستيا؟
 1 .كلماذا يريد أف يعرؼ؟

 بيا أك الحديث الإحساس مجرد لا يكفي- لممشكمة الصياغة المفظية المشكمة يأتي دكر اختيارأم بعد 
 مبني عمى عممي كبأسمكب بسيطة، كيجب أف تككف الصياغة بألفاظ تحديدىا بدقةلأنو يساعد عمى - عنيا 

، كبعده يتـ صياغة أسئمة ليجيب عمييا لاحقا بإتباع الإنشائي أك الصحفيحقائؽ الأشياء كليس عمى الأسمكب 
 البحث مف اليدؼ عرض عف عبارة" ىيأنجرس مكريس ىاعرؼكما  كالإشكالية.  مفصمةكخطة محدد منيج

 بحثو خلبؿ مف الباحث يصؿ لكي كذلؾ كالبحث التقصي إمكانية السؤاؿ ىذا يتضمف أف كيجب سؤاؿ، ىيئة عمى

 ."محددة إجابة إلى

 التي المشكمة عف معبرأكؿ  حؿ عف لو يبحث لكي الباحث يثير الذم الكبير التساؤؿ ذلؾ "أيضا ىي 

نما  ينفييا أك القضية يؤكد لا السؤاؿ كىذا ،بشأنيا حمكؿ إلى كالكصكؿ دراستيا الباحث يريد  صيغة عمى يأتيكا 

 ".اركاستفس استفياـ

 بحاجة ىي التي القراءة أثناء الباحث ذىف في تخطر التي الأسئمةمجمكعة "كما تعرؼ الإشكالية بأنيا 

 نصّ  في تُصاغ أف يجب التساؤلات كىذه كالتقصي، البحث طريؽ  عفإلييا التكصّؿ الباحث يحاكؿ إجابات إلى

 ."أسئمة مجمكعة أك سؤاؿ شكؿ عمى مختصر

 ,Luc Vanكىناؾ قكاعد تخضع ليا صياغة الإشكالية حتى تككف صحيحة، حددىا كؿ مف

Campenhoudt  ك Raymond, Quivyكىي ، : 

 أم الدقة كالاختصار في صياغة سؤاؿ الانطلبؽ لا يكتنفو الغمكض كلا لبس فيو، كىذا :الكضكح (أ
يتطمب تحديد المفاىيـ كالمصطمحات الكاضحة التي يتككف منيا السؤاؿ كالابتعاد عف المصطمحات الغامضة 

  .كالمعقدة، كما لا يجب أف يككف السؤاؿ طكيلب جدا كيككف مختصرا قدر المستطاع

يستكجب أف تبنى الإشكالية عمى التجريد كالحياد، فلب يكحي السؤاؿ بحكـ  :الملائمة في الإشكالية (ب
مسبؽ أك اتجاه محدد مسبؽ لأف الإشكالية تعد المدخؿ الذم يحدد مسار تناكؿ مكضكع البحث المطركح 

كما يشترط فييا أف لا تثير مسألة . لمدراسة مف أجؿ الكصكؿ لنتائج تككف كأجكبة عمى ىذه الإشكالية

                                           
1
. 70، صمرجع سابؽ منذر الضامف،  
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 بصياغة قيامو أثناء المتكمـ ضمير استخداـ عف يبتعدك مستحيمة أك غيبية، كلا تخضع التحميؿ كالتفسير،

  .الشخصي إبراز رأيو يتجنب أف عميو يجب كما الإشكالية،

 العممية لمدراسة إخضاعيا إمكانية خلبؿ مف :للاختبار القابمية أك لممشكمة حؿ إلى التكصؿ إمكانية (ج
  .، كلا تككف عامةكاختبارىا كالمعمكمات البيانات كجمع بيا المتعمقة الفركض كفرض

 المكضكع مع تتناسب صياغة الإشكالية صياغة مف بد لا :كالعنكاف المكضكع مع الإشكالية انسجاـ (د

 مما أك المكضكع مف نابعا يككف أف يجب فالإشكاؿ، العنكاف في كتصب المكضكع مف تيستمد أف أم ،كالعنكاف

 ىك البحث فعنكاف بالعنكاف، الإشكالية صياغة لعلبقة بالنسبة أما. فيو مسألة أك منو جزئية فيـ عدـ عمى يترتب

 الإشكالية لنا أفرزتيا كالتي قبؿ، مف طيرحت التي الأسئمة عف مكذجيةفاؿ الإجابة شكؿ طياتو في يحمؿ الذم

. العممية

 إنجاز في كشرع ضبطو مف الباحث يتمكف لـ إذا الذم المحكرم السؤاؿ ذلؾ ىي الإشكالية :يوػػػػػػػػػػػػػكعؿ
 لنتيجة أك االمختار المكضكع عف البعد إلى الأخير في يؤدم بما مرة كؿ في تغييره مشكؿ في سيقع فإنو البحث

العممي  البحث سيركرة في حاسما عاملب باعتبارىا ضبطيا عمى القدرة الباحث مف يتطمب ما كىك المرجكة،
 .كنجاحو

 .صياغة الفرضيات (4

 الباحث عمى فإف كاضحة، عممية إشكالية في كصياغتيا المراد دراستيا البحثية لممشكمة الباحث تحديد بعد
 خلبلو مف يتـ جسر بمثابة تككف ا،كصياغتو فرضياتاؿ بتحديد بمكجبيا يقكـ أخرل مرحمة إلى الانتقاؿ بعدىا

 أك تأكيدىا إلى لاككص دراستو الباحث عمييا يبني مبدئية حمكلا باعتبارىا منيا انطلبقا معينة نتائج إلى الكصكؿ

 .ا، ليذا سنعرؼ الفرضية كنحدد شركط صياغتيا في الأتينفيو

 تعريؼ الفرضية ( أ

 الإجابة"  كما تعرؼ بأنيا ،"تخمينات ذكية"تكجو البحث، تتنبأ بإيجاد الحمكؿ، فيي " بأنيا الفرضيةتعرؼ 

 بحثو خلبؿ مف صحتيا مف التحقؽ الباحث يحاكؿ ،"الإشكالية تطرحيا التي التساؤلات تمؾ عمى المفترضة

 خطة تمثؿ مختصر نص في تصاغ أف يجب المفترضة الإجابات أك الإجابة ىذه اعتمدىا، التي كالمصادر

 .لمباحث بالنسبة الطريؽ
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، أك تفسير مؤقت "تخميف أك استنتاج ذكي يتكصؿ إليو الباحث كيتمسؾ بو بشكؿ مؤقت"كىي أيضا 
 تساعد في رسـ كتحديد أبعاد المشكمة تحديدا دقيقا، كتمكف مف دراستيا بعمؽ، أم بمكرة المشكمة 1لممشكمة،

  .كاستنباط النتائج

  صياغة الفرضيات شركط ( ب

 :مف شركط صياغة الفرضية نجد

 كح كالبساطة في الصياغة،كضكاؿ الإيجاز 

 الشمكؿ، 

 ،تككف الفرضية كاقعية تخمك مف الخياؿ 

 أك القياس كالتجربة،للبختبار  الفرضية قابمة  

 ،تماشي الفرضية مع أىداؼ البحث 

 التناقض مف  الفرضيةخمك. 

  

                                           
 .73مرجع سابؽ، ص ، عامر إبراىيـ قنديمجي 1
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 عػػػػػػع كترتيب المراجػػة جـػػمنيجي :المحاضرة الثالثة

البحث العممي ىي الخطكة المكالية لطرح الإشكالية، كتعتبر أىـ أسس  في (References)جمع الكثائؽ 
كمف الضركرم أف يعتمد الطالب . تقكيـ البحث كتحديد قيمتو كجكدتو تبعا لمدل حداثتيا كتكثيقيا كاعتمادىا

في جمع المعمكمة عمى المصادر الأكلية بالدرجة الأكلى ثـ المصادر الثانكية، ليذا سكؼ نتطرؽ لتعريفيا 
عمييا،  مكاف الحصكؿكفيميا أكلا، لأف الطمبة عمكما يخمطكف في استعماؿ المصطمحات، ثـ ندرس أنكاعيا ك

 . كمعايير تقييميا كىذا مف خلبؿ ما يأتيشركط جمع المراجعك

 مفيكـ الكثائؽ: أكلا

 التي تحتكم عمى المعمكمات كالمعارؼ ذات الصمة بمكضكع المصادر كالمراجعالكثائؽ العممية ىي كؿ 
ركيزة المعرفة "البحث، كقد تككف مخطكطة أك مكتكبة أك مسمكعة أك مرئية، كعرفت الكثائؽ أيضا بأنيا 

  ".المثبتة ماديا، كالتي يتـ الرجكع إلييا بالتحميؿ كالاستدلاؿ

 .كلمخكض في ىذا المفيكـ كفيمو بدقة سنتطرؽ لتعريؼ أنكاع الكثائؽ كالتمييز بينيا

 ( (Primary sourcesالمصادر (1

، كتعني "الصدارة في كؿ شيء"أك" الصدر"، كىك مشتؽ مف "المنيج"أك " الأصؿ: " المصدر ىكلغة
  ".الأىمية كالمكقع المتقدـ"

، "مصادر أكلى أك أصمية أك أصكؿ أك مصادر فقطما يطمؽ عميو تسمية  "المصدر ىكأما اصطلاحا 
الشمكؿ، الأصالة، التنظيـ، : ، تتميز مادتيا بكأقدميا1 متصمة بالحقيقة المدركسةمباشرةكىي أكؿ مادة 

 .المكضكعية كالمعمكمات الصحيحة

الذم تجد فيو المعمكمات كالمعارؼ الصحيحة مف أجؿ المكضكع الذم الكتاب "كما يعرؼ المصدر بأنو 
 عنو غير محدثة الأكلى، كىي الكثائؽ كالدراسات تريد بحثو، أك ىك أقدـ ما يحكم عميو مادة مكضكع ما

، لـ رفيعةكترجع أصالة المصادر إلى أنيا أقدـ ما عرؼ عف المكضكع الذم ندرسو، فيي ذات قيمة  ".كمزكرة
ذا .، كما تزاؿ بصكرتيا التي تركيا المؤلؼ، كقدـ المصدر جزء لا يتجزأ مف أصالتوتحريؼ كلا تنقيحيدخميا   كا 

                                           
1
. 358، مرجع سابؽ، ص رجاء كحيد دكيدرم  
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ما استمدت الدراسة مف المصادر كانت مبنية عمى أسس صحيحة كمكثكؽ فييا، لأف المصادر تعتبر عامؿ 
  .ميـ جدا في تحديد القيمة العممية لمبحث ككزنو

 :كمف بيف أىـ أنكاع المصادر الأكلية في البحكث القانكنية، نجد ما يمي

 المكاثيؽ الكطنية كالدكلية 
 الدساتير 
 المذكرات الإيضاحية لمقكانيف أك محاضر اجتماع الييئة التشريعية الصادرة عنيا. 
 الأكامر كالقكانيف كالنصكص التنظيمية 

 المؤتمرات كالبركتكككلات كالاتفاقيات الدكلية 

 الأحكاـ كالقرارات القضائية 

 نتائج المقابلات الشخصية 

 الإحصائيات الرسمية 

 التصريحات الرسمية لمييئات كالشخصيات الرسمية 

 الأفلاـ التكثيقية كالشيادات الحية كالكثائؽ الرسمية التي تتضمف أحداثا ذات آثار قانكنية. 

 

 (Secondary sources)المراجػػػػػػػع  (2

مف المصادر المقتبسة تمؾ المراجع "، كىي الثانكية أك مشتقة أك غير الأصمية المصادر      كتسمى أيضا 
، كىي الكتب الحديثة التي عالجت المكضكع كلكف ليس ليا سمات المصادر الأصمية المذككرة، لأنيا "الأكلية

تأخذ المادة الأصمية كتعالجيا بطريقة خاصة يحاكؿ الباحث مف خلبليا إلباسيا ثكبا جديدا، كليس لزاما أف 
، كلكف فالمصادر ىي مراجع كليس العكس صحيح. تككف الدراسة صحيحة، فقد يخطئ في النقؿ كالترجمة

ىذا التقسيـ ليس لو صفة الإطلبؽ، كتتمثؿ المراجع في جميع كسائؿ نقؿ المعرفة عدا تمؾ التي تندرج تحت 
  .المصادر الأكلية

 للبطلبع عميو كاقتباس كؿ ما رجع إليو الباحث في بحثوكىناؾ مف يرل باف كممة المراجع تعني 
المعمكمات منو، كلا يمانع البعض بإطلبؽ مصطمح مصادر عمى كلب النكعيف كعدـ الميؿ لتمؾ التفرقة، 

  .فالميـ ىك إبراز المصدر الأصمي في اليامش جيدا ليككف البحث أصيؿ
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، أك كتاب يساعدؾ في إكماؿ معمكماتؾ كالتثبت مف بعض النقاط كالمعمكمات ثانكم     فالمرجع ىك مصدر 
كىك كذلؾ ينقؿ معمكمات عف المصادر الأكلية مباشرة أك بطريؽ غير مباشر، أم 1 التي يحكييا تقبؿ الجدؿ،

. قد تككف ىذه المعمكمات منقكلة أك مترجمة، ليذا تككف أقؿ دقة مف معمكمات المصادر الأكلية لأسباب عدة
مكسكعات أك دكائر المعمكمات، مقالات، دكريات، كتب، : كلا ييـ الشكؿ المادم لممرجع، فقد يككف مثلب

، كأية مراجع ككثائؽ تحمؿ معمكمات منقكلة (دراسات سابقة كىي الأىـ)المعاجـ كالقكاميس، الرسائؿ الجامعية 
  .أك مترجمة مف مصادر أكلية أك ثانكية

 المصادر كالمراجع مكاف الحصكؿ عمى: ثالثا

حتى يبدأ الباحث في انجاز بحثو لابد لو مف كثائؽ يستند عمييا، كحتى يتحقؽ ىذا لابد مف جمعيا 
كالحصكؿ عمييا، كىناؾ عدة أماكف تتكاجد فييا ىذه الكثائؽ كلكف ركزنا عمى أىميا، كىي المكتبات 

 .كىذا ما سنكضحو في ما يمي. كالانترنيت

 المكتبػػػػػػػػػػػػػات (1

المكتبة، ىي المكاف الطبيعي لتكاجد الباحث حيث يسيؿ عميو فييا القراءة كالنسخ كالإعارة، فيي كسيمة 
اف معرفة الباحث . لإثراء معمكماتو عف كؿ ما يخص بحثو لأنيا تممؾ رصيد فيو كؿ أنكاع المصادر كالمراجع

لتنظيـ المكتبة كالخدمات التي تقدميا ككيفية الاستفادة منيا كمكاعيد تقديـ الخدمات ىي مف عكامؿ نجاحو في 
تعد المكتبة نكع مف المختبر لمطالب أدكاتو الفيارس كمادة 2.الحصكؿ عمى المعمكمة، كمنو نجاحو في بحثو

الاختبار الكثائؽ كالكتب، كمراجعة المكتبة للبطلبع عمى الكتب ليس بالأمر السيؿ، بؿ تتطمب دقة كانتباه 
 .ليصؿ لمبتغاه بسرعة

 مف أنكاع أك أقساـ؛ عدة تكجد العادة كفي جع،مرااؿ عمى لمحصكؿ مالرئيس المفتاح المكتبة فيارس تعدك
 : كىي الفيارس؛

  .الكتب بعناكيف خاص فيرس -
 .المكضكعات بعناكيف خاص فيرس -
  .المؤلفيف بأسماء خاص فيرس -

                                           
1
 .47، مرجع سابؽ، ص عبكد عبد الله العسكرم  

2
. 68، ص المرجع نفسو  
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 اسـ أك المكضكع أك العنكاف خلبؿ مف عنو بحثت سكاء نفسو الرقـ يحمؿ بالمكتبة مصنؼ كتاب ككؿ

 تماشيا كذلؾ كالمستفيديف، الكتب بيف كتكثيقيا علبقة ربط ىك التصنيؼ مف مالأساس اليدؼ كيعد، المؤلؼ
 مف. جية مف ىذا الجيد كباختصار كقت أقؿ في المعمكمات مف مزيد إلى الكصكؿ إلى يسعى الذم القارئ كرغبة

 فتصيؼ كعميو كامؿ، تنظيـ في كمصادرىا مقتنياىا تككف أف في تطمح المكتبات أف أيضا نجد أخرل جية

 .كاحد آف في المكتبة كطمكح المستفيد رغبة يحقؽ الكتب

 الانترنػػػػػػػػػػػػت (2

 الناس مف كثير منيا يستقي التي المعمكمات مصادر مف ىائؿ كـ عمى حتكمت الإنترنت أف المعركؼ مف

 المكاقع الإلكتركنية، المكسكعات الإلكتركنية، الدكريات البيانات، قكاعد الإلكتركنية، الكتب كمنيا معمكماتيـ

 يتيح فالإنترنت ذلؾ إلى إضافة. الحكار كساحات كالمنتديات الشخصية، المكاقع الإخبارية، المكاقع التعميمية،

 لأم متاحة تصبح حيث المستيدؼ، الجميكر أك أىميتيا أك مجاليا عف النظر بصرؼ معمكمة أم نشر إمكانية

 .الإنترنت مكاقع عمى الدخكؿ مف كيتمكف الحاسكب جياز يستخدـ العالـ في مكقع أم في شخص

 استخداـ كتجنب الحذر مف لابد لذا ذاتيا؛ حد في المعمكمة مصداقية مدل في تكمف المشكمة لكف

ذا ذاتيا، منشكرة كمعمكمات المصدر، مشبكىة كالمعمكمات مجيكلة، مصادر مف المنتقاة المعمكمات  استخدـ كا 

 عدـ إلى يؤدم الذم الأمر بحثو، عمييا كيبني خاطئة أك مغمكطة لمعمكمات ناقلب فيصبح المصادر ىذه الباحث
، كيككف ىذا استخداميا قبؿ المنتقاة المعمكمة صحة مف يتأكد أف الباحث عمى لذا . يعدىا التي سةاالدر صدؽ

بالاعتماد عمى المصادر أكلا، الكتب أك جزء منيا، المقالات المحكمة كالدكريات المعتمدة كالمصنفة، لأنيا 
 .PDFذات قيمة عممية خاصة إذا كانت في صيغة 

 :ت فلب بد مف قكاعد نتبعيا، كىي كالآتيالأنترف في البحث كيفيةكعف 

تغيير أك أم محرؾ بحث آخر كالبحث فيو، مع Google chrome  أك Googleالدخكؿ لمحرؾ البحث  (1
 التي يدخؿ بيا محرؾ كتغيير العبارات كالكممات المفتاحية كتغيير المحرؾ مف فترة لأخرل كقت البحث

 .البحث

 في كضعيا محاكلة كعند ،كمحددة معبرة مفتاحية كممات كاستخلبص ،البحث مكضكع حصر مف أكلا لابد (2

 كؿ مرة عمييابارات الع مف مجمكعة إدخاؿ مف بد لاك ،الأخص إلى الأعـ مف تككف أف مف لابد البحث خانة
 .كتغييرىا

أماـ العبارات محؿ البحث ليككف PDF ، ككضع كممة العامة كالمبيمة باراتالع استخداـ تجنب مف لابد (3
 .PDFالبحث دقيؽ كيعطي مراجع قيمة بصيغة 
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 إلا يعرض لا سكؼ المكقع إف أم ،البحث في الدقة تعني مزدكجتيف بيفمحؿ البحث  الكممة نضع عندما (4

 .نقصاف أك زيادة دكف المفتاحية الكممة مع مباشرة الصمة ذات المكاضيع

 . كقت تحميؿ المرجع كالمكقع ككؿ المعمكمات الببميكغرافية الخاصة بالمرجعتدكيف (5

 شركط جمػػػػػػػػع المراجػػػػػػػػػع: رابعا

       تنظيـ المراجع كالمصادر تتحكـ فيو عدة ظركؼ كاقعية تفرضيا تكزع الكتب كمشكؿ المغات الأجنبية، 
  :كلكف ىناؾ مؤشرات تساعد قدر الإمكاف في جمع المراجع كالكصكؿ إلييا، كىي

  التي تضافرت جيكد  (المكسكعات) دكائر المعارؼ الدكليةيقرأ الطالب ما كتب عف مكضكعو في
 .ضخمة لإنتاجيا، كىذه بدكرىا تضع يده عمى المصادر الأصمية

  فسيفيده بالمراجع الميمة في بحثوتخصصو في مجاؿ خبرةيجب أف يتحدث الطالب مع مف لو . 

  في جمع المراجعمكضكعيايجب عمى الطالب أف يككف . 

  مف المصادر أكلا كىذا لتفادم الكقكع في المعمكمة الخطأ كالقديمةآخر ما صدريجب جمع . 

 الكمية في جمع المراجع كليس عمى النكعيةعتماد عمى الا. 

 كفي نيايتيا يجب أف تؤدم إلى  يجب أف تككف محصكرة في بدايتيا بخطة لمقراءة القراءة المنيجية
 .تدكيف منظـ لممعمكمات، كىي مف تساعده عمى جمع المراجع الميمة في البحث

  ممتزما في ذلؾ بتدكيف كؿ المعمكمات الببميكغرافية كصفا دقيقا كمفصلب لممراجع الطالب يعطي
 . يثبت إلا المراجع التي استعممياكلا ، بالأمانة العممية

 معايير تقييػػػػػػػػػػػػـ المراجػػػػػػػػػع: خامسا  

      عمى الباحث حصر قائمة المراجع التي جمعيا، حيث تظـ أكثر المراجع فعالية كقيمة كذات فائدة، 
كيككف ىذا عف طريؽ عممية تقييـ دقيقة لما تـ جمعو مف مراجع كتفضيؿ مرجع عف آخر، كىذه بعض 

 :المعايير المعتمدة في تقييميا، كمنيا نجد

كمما كاف لممؤلؼ مكانة مرمكقة كاف لمكتب التي ينشرىا قيمتيا كأفضميتيا، خاصة : مكانة المؤلؼ (1
 .إذا كانت كتبو متخصصة في مكاضيع يبحث فييا الطالب كأصيمة

كمما كاف المرجع جديدا كاف أفضؿ مف مرجع قديـ في نفس المكضكع، لاف الطبعة : تاريخ النشر (2
 .الجديدة تـ تنقيحيا كمراجعتيا كتـ إضافة الجديد ليا مف معمكمات
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تفضؿ الكتب التي تصدر عف دكر نشر معركفة بمكانتيا كسمعتيا الحسنة، أما الكتب : الناشر (3
 .التي تصدر عف دكر نشر غير معركفة أك لـ تذكر فييا دار النشر تأخذ دائما باحترازية

ىناؾ المجلبت متخصصة كسمعتيا جيدة بالنظر لما ينشر فييا مف  :سمعة المجمة العممية (4
 .مقالات كمجلبت مرمكقة في المحتكل، ككاسعة الانتشار كأصيمة

 الإخراج الجيد لمكتب يكحي بالثقة، كىذا مف حيث نكعية الكرؽ، كجكدة :(الشكؿ)إخراج المرجع  (5
  .الطباعة كالتجميد، كدقة الجداكؿ كالأشكاؿ كالرسكمات، كدرجة الارتباط بالمكضكع

 أم مدل تغطيتو لممكضكع محؿ البحث كمدل القيمة العممية لمببميكغرافيات :الشمكؿ كالتغطية (6
 .المكجكدة بو، كمدل حداثة معمكماتو

 .خاصة الدقة في معالجة المعمكمات، كالأسمكب الجيد كالمكضكعية كتشمؿ: منيج المعالجة (7

ىك سلبمة تتابع المحتكيات، ىؿ ىي مرتبة ىجائيا أك زمنيا أك مكانيا أك : التنظيـ في العرض (8
  .مكضكعيا، كالفيرس كالإحالات

 لا تختمؼ عف المعايير ة إف المعايير المعتمدة في اختيار المصادر المعمكماتية الالكتركني:ملاحػػػػػػػػظة
المعتمدة في اختيار كتقييـ المصادر المعمكماتية الكرقية المطبكعة، كلكف المصادر الأكلى تحتاج تدقيؽ أكثر 

 :ليذا تحتاج لمعايير إضافية أخرل ىي (...مرنة، متاحة، تفاعمية)بسبب طبيعتيا 
ىدفو تحديد مدل مكثكقية المعمكمات مف حيث كاقعيتيا ككركدىا بشكؿ كاضح يمكف : معيار الدقة

التحقؽ منيا مف مصدر آخر، كخمكىا مف الأخطاء الشكمية كالمكضكعية كاحتكاءىا عمى قائمة المراجع 
 . كليست مجرد آراء شخصية

المؤلؼ، :  لتحديد المسؤكؿ عف كؿ ما كرد بالمكقع يجب تحديد ىكية المصدر مثؿ:معيار المسؤكلية
يككف معركؼ كمعتمد، معمكمات  (net, com, gov, org, univ.edu)المسؤكؿ عف المكقع، رابط المكقع 

، فالمصدر الذم لا يمكف معرفة ىكيتو يجب التخمي (...البريد الالكتركني، الياتؼ، الفاكس: مثؿ) الاتصاؿ
 .عنو كعدـ الاعتماد عميو

  
 (Bibliographyببميكجرافيا )معايير ترتيب قائمة المراجع : سادسا

يجب عمى الباحث أف يفصؿ ما بيف المصادر كالمراجع قبؿ كؿ شيء، فيبدأ بعرض المصادر أكلا ثـ 
المراجع ثانيا، ثـ يفصؿ بدكره ما بيف المراجع العامة كالمتخصصة، ثـ يبدأ في ترتيبيا حسب إحدل المعايير 

 :التالية
 معيار المغة (1
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        يمكف تقسيـ قائمة المراجع حسب لغات المراجع، لاستحالة الترتيب الألفبائي لمراجع ذات لغات 
مختمفة تكتب بأبجدية مختمفة، كيفضؿ كؿ الباحثيف العرب فصؿ الكتب العربية عف الكتب الأجنبية لأسباب 

شكمية كفنية، كيمكف أف تعد كؿ المغات الأكركبية التي تكتب بالحركؼ اللبتينية لغة كاحدة، كىناؾ مف يفضؿ 
 1 .فصميا عف بعضيا رغـ كتابتيا بنفس الأحرؼ اللبتينية

 (حسب تاريخ النشر)معيار التسمسؿ الزمني ( 2     

ترتب المراجع زمنيا بدءا بالأقدـ حسب تاريخ النشر لممؤلفات العصرية، كحسب تاريخ كفاة المؤلؼ 
  .بالنسبة لممؤلفات التراثية، كلا تفضؿ ىذه الطريقة في البحكث القانكنية إلا إذا طغى عمييا الجانب التاريخي

 
 معيار الترتيب الألفبائي (3

حسب أسماء المؤلفيف، عمى أف تعد الييئة التي أصدرت   (**أك ىجائيا* أبجديا)ترتب المراجع ألفبائيا 
الكثيقة أساسا لترتيب المراجع التي ليس ليا مؤلؼ، كيستحسف أف تتبع ىذه الطريقة في المقالات 

 لأنيا أحسف كأسيؿ كأيسر تنظيما بالنسبة لمقارئ، عمى أف غالبية الباحثيف لا يعدكف في الترتيب كالبحكث،
ابف القيـ يرتب مع الحرؼ : التعريؼ، بؿ يحسب الحرؼ الذم بعدىما، مثؿ (أؿ)ككذلؾ  (أبك، ابف)الكنى 
  .قاؼ

 
 معيار المحتكل كالقيمة العممية (4

القكانيف، المطبكعات الرسمية، : مثؿ)مصادر معمكمات أكلية : حسب ىذا المعيار تقسـ المراجع إلى
الكتب كالمقالات، كالمقررات )كمصادر معمكمات ثانكية  (...أعماؿ المؤتمرات، المكاثيؽ الدكلية كالكطنية

كلكف ىذه الطريقة يصعب تطبيقيا مف طرؼ الطالب، عمى أساس أف المرجع الذم يككف 2.(الخ...الدراسية
قميؿ القيمة عند الطالب يككف لو قيمة كبيرة عند باحث آخر، كما تعجز ىذه الطريقة عف ترتيب المصادر 

 .التي تعد في نظر الباحث متساكية القيمة العممية
 
 معيار الشكؿ المادم (5

 :  ترتب المراجع حسب ىذا المعيار إلى مجمكعتيف كالآتي

                                           
1
 .155 عمي مراح، مرجع سابؽ، ص  

2
 .222عامر قنديمجي، مرجع سابؽ، ص   
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ىي كؿ المصادر كالأكعية التي مادتيا :  (paper sources)المصادر الكرقية المطبكعة التقميدية (أ
، (thesis)، الرسائؿ الجامعية (periodicals)، الدكريات (books)الكتب : مثؿ، "كرؽ"الأكلية 
 .الخ...(conference)، الإحصائيات، المطبكعات الرسمية، المؤتمرات (reports)التقارير
 
تشمؿ كؿ أنكاع الأكعية مف المصادر غير التقميدية كالتي (: غير التقميدية)المصادر غير الكرقية  (ب

الأفلبـ العممية : مثؿ)السمعية كالبصرية المصادر : لا يدخؿ الكرؽ في تككينيا، يمكف حصرىا في صنفيف
 .الانترنت كمصادر ،(التسجيلبت الصكتية، الخرائط، الصكر كالرسكمات

 
 معيار المجمكعات (6

المقلبت، : 2الكتب، : 1: أكثر الطرؽ شيكعا أف تقسـ المراجع إلى مجمكعات حسب شكؿ المرجع، مثلب
كىذه القكائـ لابد ليا مف فيرسة تككف مفتاحا . الخ...كثائؽ كنصكص قانكنية: 4الرسائؿ كالأطركحات، : 3

ليا سكاء الفبائيا أك زمنيا، كتعد ىذه الطريقة جيدة لمباحث الذم يريد أف يبرىف عمى اىتمامو ببحثو كلمقارئ 
  .أيضا

 بالمصادر، بدءا قكائـ مجمكعات إلى الكثائؽ تقسيـ أساس عمى الترتيب يككف القانكنية البحكث مجاؿ فيك

 مرتبة القانكنية صكصالف تمييا ،السنة كتب صحاح ثـ استعمالو، حالة في الكريـ القرآف سياأر عمى يككف كالتي

 القكانيف تمييا ،العضكية القكانيف ثـ الدكلية المعاىدات ثـ لمدستكر الصدارة فتككف ،الإلزامية قكتيا أساس عمى

 التنظيميةرارات كالؽ المكائح ثـ التنفيذية المراسيـ ثـ الرئاسيةبالمراسيـ  بدءا التنظيمية القكانيف ثـ كالأكامر، العادية

 أساس عمى يككف بينيما الترتيب فإف زاـالإؿ درجة في نصيف تساكم حالة كفي ،الإدارات مختمؼ عف الصادرة
 .الخ...، ثـ الأحكاـ كالقرارات القضائية، الكثائؽ الأصمية الرسمية، الإحصائيات، التقارير الرسميةزمني
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 كضع خطػػػػػػػػػػة البحث: المحاضرة الرابعة
 لتنفيذ  سيسير عميياالتي يستقر الباحث عمى مكضكع بحثو كيتقدـ في قراءتو، يضع الخطة أفبعد 

فعممية . بحثو، كمف الطبيعي أف تختمؼ الخطة كطرؽ تنفيذىا مف بحث لأخر، كلمظركؼ المحيطة بو
التخطيط المسبؽ في شؤكف الحياة كافة ضركرة مف ضركريات الحياة لا غنى عنيا، كمف ىنا كانت أىمية 

 . الخطة المسبقة عمى البحث لأنيا التصكر المسبؽ لطريقة تنفيذ البحث

كتعتبر الخطة أكؿ خطكة يقكـ بيا الباحث لتحكيؿ البحث مف مجرد فكرة أك أفكار إلى بحث مجسد في 
قكالب خطة تمثؿ دراسة كاممة لممكضكع محؿ الدراسة، كما أنيا تبرز براعة الباحث في تمكنو مف حصر كؿ 

 .جكانب المكضكع كتحديد النقاط التي ينكم التكصؿ ليا

إذف، الكظيفة الرئيسية لمخطة ىي شرح كيفية العثكر عمى إجابات لإشكالية البحث التي طرحيا الباحث، 
كلمتعمؽ أكثر في ىذه المرحمة سندرس . كالتفصيؿ الدقيؽ لممشكمة، لذا يجب أف تككف قابمة لمتطبيؽ كصحيحة

قكاعد كشركط تقسيـ مكضكع تعريؼ الخطة، أىمية كضع الخطة، طرؽ كضعيا، مراحؿ إعدادىا، : تباعا
 .البحث العممي

 (Plan) تعريؼ خطة البحث: أكلا
خطة البحث ىي عبارة عف مجمكعة مف الخطكط العريضة التي مف خلبليا يسترشد الباحث عندما يتـ 

ط لإعداد البحث كلآلية كأساليب جمع محتكياتو متخطاؿكىذا الأمر يعني . تنفيذ محتكل البحث بصكرة كاممة
 ككذلؾ العمؿ عمى تحديد مشكمتو كمعرفة مدل أىميتيا ،قبؿ أف يتـ تنفيذه بيدؼ تحديد كافة كجميع جكانبو

 كالآلية التي يتـ مف خلبليا التعرؼ عمى كيفية جمع كحصد ،كالتعرؼ عمى أىدافو كمصادر معمكماتو
  .المعمكمات

التصكر المستقبمي المسبؽ لطريقة تنفيذ البحث مف زكايا طريقة جمع المادة العممية، "تعني خطة البحث ك
الخطكات شبو "ىي  ، كبمعنى آخر"كطريقة معالجتيا أك تحميميا، كطريقة عرض نتائج البحث بعد التنفيذ

". التفصيمية كالقكاعد التي سيمتزـ بيا الباحث أثناء عممية البحث

الخطكط العريضة التي يسترشد بيا الباحث عند تنفيذ "تعرؼ خطة الدراسة بصفة عامة بأنيا كما 
المعيار الكحيد فيي  .، كتشبو بالبكصمة التي ييدرؾ بيا السائر إلى أيف يسير كيسترشد بيا في مسيرتو"دراستو

يعتبر في - قبؿ التنفيذ - الذم يمكف بكاسطتو الحكـ عمى جدكل البحث كجدارة الباحث؛ ذلؾ لأف البحث 
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مرآة عاكسة لمحتكيات المكضكع كأسمكب تفكير الباحث كعقميتو ككجية نظره الخطة  تعد كما ،عالـ المجيكؿ
مكانياتوك  1 . كىي أكؿ تجسيد لأصالة البحث،مؤىلبتو كا 

تصميـ البحث كىيكؿ البناء الذم يقكـ عميو العمؿ العممي، تؤلؼ فيرسا للؤفكار "كالخطة ىي أيضا 
، كما تعد كاجية البناء الفكرم لمكضكع البحث، حيث مف خلبليا تبرز أىميتو كتجعؿ النتيجة التي ستعالج
، كعمؿ تقني كجيد فكرم بكاسطتيا البناء اليندسي الأكؿ لأقساـ كعناصر المكضكع،كىي بمثابة "يسيؿ بمكغيا

يتمكف الباحث مف السيطرة عمى أبعاد البحث، تيدؼ لترتيب تمؾ الأفكار بصفة متسمسمة كمنطقية كىذا لإبراز 
ثباتو مف نتائج، أم تبياف معالـ مقكمات البحث العممي بالتفصيؿ  .أىمية ما يراد تبيانو كا 

 لبحثؿ خطة كضعأىمية : ثانيا

 :إف كضع خطة لمبحث لو أىمية كبيرة تتجمى في

 عطاء ؛ تحديد اليدؼ مف دراستو بالدقة المطمكبةالباحث عمى  تعيف صكرة معمقة عف مكضكع كا 
 .المدة الزمنية المحددة لو، كالإمكانات المتاحة لوبالبحث كتفريعاتو كحدكده، فيمتزـ 

  المحدد بسيكلةتحديد أيسر طريؽ يؤدم بو إلى اليدؼتعيف الباحث عمى . 

  ر العقبات التي قد تعترضوتساعد الباحث في  عند تنفيذ البحث، فيصرؼ النظر عف المكضكع تصكُّ
إذا كانت مشكمة الدراسة فكؽ إمكانيَّاتو الزمنية أك المادية، أك قد يستعد لتمؾ العقبات قبؿ البدء في 

تنفيذ البحث، كبيذا يجنب نفسو الكقكع في مأزؽ يجعمو يندـ فيما بعد عمى اختيار المكضكع، أك عمى 
 .عدـ الاستعداد الكافي لو

  تضمف الخطة لمباحث تكفير الكقت كالجيد كالماؿ، فلب يضطر إلى تغيير مكضكعو كقد سار فيو 
خطكات، أك إلى العكدة مرات متكررة إلى مصادر المادة العممية، كلا سيما إذا كانت تستكجب سفرنا 

 .مكمفنا، أك تستكجب اجتياز صعكبات يتسبب عنيا ضياع كقت كجيد

  ؛ كذلؾ مف حيث أىميتو، تقكيـ البحث حتى قبؿ تنفيذهتساعد الخطة الباحث كالمجنة المجيزة ليا في
 .كتقدير حجـ الجيد الذم يتطمبو البحث كقدرة الباحث ككضكح منيجو

 تكفر الخطة لممشرؼ تقكيـ مشركع البحث، كما تساعده عمى متابعة الإشراؼ خلبؿ فترة تنفيذ البحث. 

  تكفر الخطة المكتكبة لمباحث مرجعنا كمرشدنا لو أثناء إجرائو لمبحث، فيسيؿ عميو الرجكع إلييا عند
ساعد الباحث تنسيانو بعض العناصر، أك في حالة حدكث طارئ ما؛ كليذا فإف كجكد خطة مكتكبة 

 .عمى تقكيـ مكقفو مف الخطكات المتبقية مف البحث

                                           
1
 .78عمي مراح، مرجع سابؽ، ص   
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  كذلؾ الأمر يتـ مف خلبؿ البنكد التالية لمشكمة البحثا كمختصرا مكجزاكصؼالخطة تقدـ ،: 

  حصر ماىية الدراسات السابقة المرتبطة كالتي تتعمؽ بطبيعة مشكمة البحث في حيز الإطار
 .العاـ كالإطار الخاص لمدراسات السابقة

  العمؿ عمى تحديد ماىية أىداؼ البحث  بناءن عمى ضكء ما جاء في المحتكل الخاص بممخص
  .الدراسات السابقة

 في السعي لتناكؿ ماىية إتباعياـ تالقياـ بتحديد كافة الإجراءات ككذلؾ الخطكات التي سكؼ م 
. مشكمة البحث

  السعي لحصر كمية مف المعمكمات التي يتطمبيا كيحتاجيا البحث كذلؾ لتحديد ماىية مصادرىا
. كطرؽ كأساليب جمعيا

  العمؿ عمى تبكيب محتكل البحث بالطريقة الأمثؿ كالأكثر مناسبة لكيفية تناكؿ المشكمة مع
  . مف قبؿ الباحثإتباعياالعمؿ عمى تحديد ماىية كطبيعة مناىج البحث التي سكؼ يتـ 

 البحث خطة كضع طرؽ: ثالثا

 ؿالاز الزمنية الناحية مف أنو كما عنو، ككاممة كاضحة فكرة يممؾ لا كىك لبحثو يخطط أف لمباحث كيؼ       
 مختمفة، طرؽ لثلبثة كفقا  يككف البحث خطٌة مع الباحث تعامؿ إفٌ  ، يجدىا؟ التي المعطيات كيحمؿ كيقرأ يبحث
 :ىي

 بحثو إنجاز في الباحث تقدـ تعيؽ لا كانت فإ الطريقة ىذه: خطة أية كجكد قبؿ البحث كتابة في البدء (1

، كمنو ضياع الكقت البحث في إدراجيا  يمكف لا بأكمميا  أجزاءمف التخمص ضركرة فخ في يقع قد أنو إلاٌ 
 .كالجيد

 الكصكؿ بعد إلاٌ  البحث كتابة في البدء عدـ يفضؿ مف ىناؾ :الكتابة في البدء قبؿ متكاممة خطة كضع (2

منيا  ضركرة لا أجزاء تطكير في الجيد إضاعة الباحث تجنٌب الطريقة ىذه كانت إذا ،لو متكاممة خطة كضع إلى
 .بحثو إنجاز في تقدٌمو كتكقؼ الباحث كقت تضييع مساكئيا فمف البحث؛ في ليا مكاف كلا

 كتدكيف بحثو بمكضكع المتعمقةالمصادر كالمراجع  بقراءة الباحث يبدأ حيث :أكّلية بحث خطة كضع (3

دخاؿالزمف مركر كمع نفسيا البحث عممية كأثناء الأكٌلية، الملبحظات  تطكر مع بالتزامف عمييا التعديلبت  كا 
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 ذاتيا، البحث عممية مف لا يتجزأ جزءا الخطة نضج يككف كبالتالي نيائية، الخطة ىذه تصبحكالقراءة  البحث

 .إيجابياتيما عف التخمي دكف السابقتيف الطريقتيف سمبيات الباحث يتفادل كبيذا

 مراحؿ إعداد الخطة: رابعا

 :يمر إعداد خطة البحث بمراحؿ عدة، كىي

عادة قراءتيا حتى ييحس الباحث إحساسا كاملب قراءة ما تـ تدكينو( 1  مف القراءات الاستطلبعية كا 
  .بالمشكمة كصياغتيا بأسمكبو الخاص

 يككف إعدادىا متزامنا مع خطكة جمع المراجع، لأف الباحث يقكـ باستطلبعات :كضع الخطة الأكلية( 2
خاطفة في المراجع المتكفرة لتككيف تصكر عاـ لمبحث، كمف أجؿ كضع خطة عمؿ لمبحث تحدد لو إطار 

سير عممو، فلب يضيع كلا يرتبؾ، كلكف ىذا العمؿ يظؿ قابلب لمتعديؿ نتيجة المستجدات التي تقتضييا المراجع 
  .الجديدة

كتبدأ الخطة الأكلية بتجميع كؿ ما يتصؿ بنقطة كاحدة كاستبعاد ما لا يتصؿ بالمكضكع، ثـ يتـ تكزيع 
 :كغيرىا، مع أخذ القكاعد الآتية بعيف الاعتبار...المعمكمات عمى الأبكاب كالفصكؿ كالمباحث كالمطالب

 كقد تستدعي المزيد مف البحث كالاستقصاء: قاعدة الدليؿ الكافي. 

 الخ...التنظيـ الزمني، المكضكعي، المنطقي: قاعدة التنظيـ. 

 يجب ترابط المعمكمات في ما بينيا، فالبحث ىك فف كبراعة استخداـ الأفكار في مكانيا : قاعدة الترابط
  .الصحيح

تككف الخطة الأكلية منطمقا لخطة كاممة، فلب تككف ىذه الخطة كافية كافية منذ البدء، ككثيرا ما تتعرض 
لمتغيير كالتبديؿ يزيد مف قيمة البحث كأىميتو، فيعد الباحث الخطة الأكلية بعد أف يككف قد ككف فكرة كاضحة 

  .نكعا ما عف مكضكعو

  ، يككف بإعادة ترتيب ما تـ قراءتو كفقا لما يراه الباحث كيريد الكصكؿ إليو:كضع خطة نيائية( 3
 .فالخطة النيائية ىي تفريع كتفصيؿ لكؿ المشكلبت الرئيسية كالفرعية

لا يمكف أف يعدىما الطالب إلا بعد الاستطلبع كالقراءة الكاسعة - الأكلية كالنيائية–ىاتاف الخطتاف 
كالخطة الناجحة ىي الخطة التي يمكف لمقارئ تتبعيا كفيـ أفكار  لممصادر كالمراجع كالملبحظة القكية،
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الباحث بطريقة منطقية كتتبع رأيو، كلا تككف نيائية بؿ تعدؿ كمما زاد الاطلبع كمنو تزيد مف قيمة البحث 
 . كأىميتو

إذف، نجاح الطالب في بحثو يتكقؼ بالدرجة الأكلى عمى الخطة التي كضعيا، كبناءن عمييا تحدد أىداؼ 
كالبحث . البحث كتفاصيمو، فتعد مرحمة كضع الخطة ىي أنسب المراحؿ لترتيب مكاضيع البحث كتنسيقيا

دكف خطة سابقة مدركسة بدقة كعناية مضيعة لمكقت كالجيد كربما تؤدم إلى إعادة البحث بعد خسارة الكثير 
 .مف الكقت كالجيد

كما مف شؾ، أف القراءة الكاسعة كالاستطلبع كالرجكع لممشرؼ مف حيف لآخر ىـ أساس النجاح في 
كضع خطة ناجحة، كىذا بدكره يساعد عمى دراسة المكضكع بطريقة ىادئة كتفكير منظـ لمكصكؿ لنتائج 

صحيحة، كالسير عمى ىذه الطريقة يمكٌف الباحث مف إدراؾ ثغرات البحث كجكانب الضعؼ فيو، ليعمؿ عمى 
ضافة الجديد ليا كدراستيا بطريقة أعمؽ عادة تنظيميا كا    .تفادييا كا 

 

 تقسيـ مكضكع البحث العممي كشركط قكاعد: خامسا              

لف يككف بحثا عمميا جيدا، ذلؾ الذم يتـ فيو الانتقاؿ إلى أفكار أساسية جديدة غير مممكسة دكف 
انعكاس ذلؾ عمى تقسيماتو، كليس جيدا مف ناحية ثانية أم بحث تكثر فيو التقسيمات الجزئية، بحيث تفكؾ 

 . الفكرة الكاحدة إلى عناصرىا الأكلية

فعممية تقسيـ كتبكيب البحث العممي، كالتي تتضمف تقسيمات المكضكع الأساسية كالكمية كالعامة كالفرعية 
كالجزئية كالخاصة عمى أسس كمعايير عممية دقيقة، ىي عممية حتمية كحيكية لإعداد البحث العممي، حيث 

في حركات كتنقلبت متناسقة  يقكـ الباحث عمى ىدل الخطة بإعداد بحثو خطكة خطكة كمرحمة مرحمة
 . كمتكاممة حتى يصؿ إلى النتيجة العممية المقصكد كشفيا كتفسيرىا في نياية البحث

تحديد المشكمة أك الفكرة الأساسية "عني كت ،مرحمة حتمية كجكىرية لمباحث مف أجؿ إعداد بحثواؿ ىذه
عطائيا عنكانا رئيسيا، ثـ تحديد مدخؿ المكضكع في صكرة  كالكمية لمكضكع البحث تحديدا جامعا كمانعا كا 

لبحث، كالقياـ بتفتيت كتقسيـ كترتيب الفكرة أك المكضكع الأساسي كالرئيسي في مشكلبت كمكضكعات  ؿمقدمة
فرعية كجزئية كخاصة، ثـ تقسيـ الأفكار الفرعية كالجزئية كالخاصة إلى مكضكعات كمشكلبت أقؿ فرعية 

كىكذا، كذلؾ عمى أسس كمعايير منطقية كمنيجية دقيقة ككاضحة، بحيث يشكؿ … كجزئية كخصكصية
لتبكيب ىيكمة كبناء البحث الكامؿ، ثـ القياـ بإعطائيا عناكيف جزئية كفرعية في نطاؽ قكالب كصكر االتقسيـ ك

 ".منيجية كمعمكمة
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كلا تكجد قاعدة عامة تحكـ تقسيمات البحث، لأف طبيعة ذلؾ تتحكـ فيو طبيعة المكضكع كحجمو 
 لإقامة كتحقيؽ خطة كمحتكاه، كنظرا لأىمية الخطة كجب عمى الباحث أف يراعي شركط محددة عند كتابتيا

 :يمي تقسيـ كتبكيب البحث بصكرة سميمة كناجحة، كمف ىذه الشركط ما

يجب الاعتماد الكمي عمى المنطؽ كالمكضكعية كالمنيجية السميمة في التقسيـ كالتبكيب المقبكؿ   (1
، أم كجكد أساس سميـ في التقسيـ كرابطة خاصة، فلب يككف التقسيـ ارتجالي أك عمى لمكضكع البحث

كيككف ذلؾ بالتعمؽ كالشمكؿ في قراءة كتأمؿ كافة جكانب كأجزاء المكضكع بصكرة . أساس غير مقبكؿ
، كبضركرة الإطلبع كالاستفادة مف خطط كتقسيمات الأبحاث العممية الممتازة كالناجحة التي سبقت، جيدة
مف المفركض أف يككف بيف أجزاء البحث تسمسؿ منطقي كترابط عضكم مع براعة في اختيار أم 

  .العنكاف ككجكب التناسب بيف أجزائو

لابد عمى الباحث أف ينطمؽ في تقسيمو لممكضكع مف مشكمة البحث أك الفكرة العامة لو، فتككف كؿ  (2
ذا التزـ  عناصر الخطة عبارة عف مشكلبت فرعية تشكؿ في مجمكعيا المشكمة الأساسية لمبحث، كا 

 .الباحث بيذا الشرط يككف قد ضمف لنفسو عدـ الخركج عف مكضكع بحثو

حتمية الأخذ في الحسباف المكضكعات كالعناصر المستحدثة، المتكقعة كغير المتكقعة كالمتعمقة بمكضكع  (3
 . كقابميتيا لمتعديؿ الجزئي لذا لابد مف احتراـ مبدأ مركنة خطة البحث،البحث

عنى التكازف الشكمي ضركرة تحقيؽ ، كم مف الناحية الشكمية كالمكضكعية لمخطةالتكازفالمحافظة عمى  (4
التقابؿ كالتكازف بيف التقسيمات الأساسية كالفرعية كالجزئية أفقيا كعمكديا، كأف يتساكل كيتكازف عدد أبكاب 

أما  .كىكذا…كعدد مطالب البحكث الأقساـ كالأجزاء، ككذا عدد فصكؿ الأبكاب كعدد مباحث الفصكؿ
لمخطة فيك يعني عدد الصفحات لكؿ قالب مف القكالب المستعممة، فإذا قسـ  التكازف المكضكعي

المكضكع إلى فصميف مثلب، فيجب أف تككف عدد الصفحات المخصصة لكؿ فصؿ متساكية أك متقاربة 
مع الفصكؿ الأخرل، كليذا يجب منذ البداية كقبؿ الانطلبؽ في عممية الكتابة مراعاة ذلؾ كىذا بالنظر 

يخصص لو أف  كبالتالي ما يمكف ،إلى ما يمكف أف يحتكيو كؿ عنصر مف عناصر البحث مف معمكمات
 .مف صفحات

، كليس مجرد تجميعا لمكضكعات كعناكيف فارغة، فلب بد تحميميا كدالايجب أف يككف التقسيـ كالتبكيب  (5
 التبكيب في مكضكعاتو كعناكينو الأساسية كالفرعية كالجزئية كالعامة كالخاصة كفرضيات كأفكار ككفأف م

يحاءات عممية  كما يجب تحاشي التكرار كالتداخؿ كالاختلبط بيف مضاميف كمحتكيػات ،ذات دلالات كا 
 .العناصر كالمكضكعات كالعناكيف الأساسية كالفرعية كالجزئية كالعامة كالخاصة أثناء تقسيـ البحث

يجب أف تككف كؿ عناصر الخطة مترابطة فيما بينيا، بحيث إذا حذفنا أحد العناصر يظير الخمؿ  (6
بكضكح في البحث، كىذا ما يميز خطة البحث العممي عف المؤلفات الحرة التي تظير في شكؿ كتب 
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إلى فييا  ىك نقطة صغيرة في مادة محاكلا التعمؽ االباحث يتناكؿ مكضكعا كاحدلأف  ،كمجلبت كغيرىا
 .ة شديدة الترابط في أجزائيام لذلؾ تككف خطة بحث،أبعد مدل

ككاممة في بنائيا، بحيث لا تستند في بنائيا مكجزة يجب أف تككف العناكيف المككنة لخطة البحث كاضحة  (7
كما يجب عند صياغة عنكاف معيف أف تككف كؿ العناكيف الجزئية التي . إلى العنكاف الذم تنطكم تحتو

ذا ما ظير عنكاف مطمب مثلب لا يتناسب مع عنكاف المبحث  تدخؿ في إطاره تعبر عف ذلؾ العنكاف، كا 
دخالو في جزء آخر مف الخطة  أك تكسيع عنكاف المبحث لكي يككف مستغرقا فعلب ،فلب بد مف حذفو كا 

 .لكؿ المطالب التي تدخؿ ضمنو

 يضع تصكرنا للؤبكاب حيث الاعتماد عمى قكالب التقسيـ المعركفة تككف كاضحة بسيطة غير معقدة، (8
كالفصكؿ كالمباحث التي تحتكم عمى الأفكار الرئيسية كالفرعية كالكمية كالجزئية لمبحث، كذلؾ عمى النحك 

 :التالي

 . في فصكؿيتناكؿ كؿ باب فكرة محكرية يمكف تجزئتيا إلى أفكار فرعية :الباب    

 .ىك الجزء الذم يتفرع إليو كؿ باب؛ حيث يقسـ الباب إلى فصميف، أك أكثر :الفصؿ

 .يقسـ الفصؿ إلى مبحثيف أك أكثر :المبحث

 .يقسـ المبحث إلى مطمب أك أكثر :المطمب

 .يقسـ المطمب إلى فرعيف أك أكثر :الفرع

 .كيتضمف الفكرة الجزئية التي لا يمكف تقسيميا إلى أفكار جزئية :البند أك الفقرة

 كما ىك في رسائؿ الماجستير،  كالفركعكيمكف لمباحث الاكتفاء في التقسيـ بالفصكؿ كالمباحث كالمطالب
 . كغيرىا...أما في رسائؿ الدكتكراه فيجب أف تتضمف الرسالة الأبكاب كالفصكؿ، كالمباحث كالمطالب
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 تقميػػػػػػػػش المعمكمات مف المراجع: المحاضرة الخامسة
تعتمد ىذه المرحمة عمى الجيد الفكرم، كذلؾ بقراءة كفحص البيانات كالمعمكمات المحصمة مف البحث 

فمرحمة القراءة تتداخؿ مع مرحمة . كغربمتيا كتصفيتيا، ثـ تصنيفيا كترتيبيا كتدكينيا ليكظفيا كفؽ خطة البحث
 .جمع المعمكمة كتدكينيا كصياغتيا، كىذا ما يسمى بالتقميش

جمع مادة البحث مف مختمؼ المصادر " ىك كاصطلاحاجمع الشيء مف ىنا كىناؾ، " ىك لغة فالتقميش
 كيتـ تقميش المعمكمات مف خلبؿ القراءة كالتدكيف، فبعد أف يستكمؿ الباحث قكائـ المصادر ".كالمراجع

كالمراجع كيرتبيا يحضر الكسائؿ التي سيجمع فييا مادتو العممية، حيث يبدأ بمرحمة القراءة ثـ يدكف 
 .المعمكمات المقمشة، لذلؾ سكؼ ندرس ىذه العناصر بالتفصيؿ في الآتي

 مرحمػػػػػػػػػػػػة القػػػػػػػػػػػػػػراءة: أكلا

 تتصؿ التي كالحقائؽ الأفكار لكافة كالفيـ الاطلبع عمميات مجمكع "كالتفكير القراءة بمرحمة يقصد
 التحميمي النظاـ الباحث ذىف في يتكلٌد حتى فكريا عقميا تأمٌلب كالأفكار المعمكمات ىذه كتأمٌؿ بالمكضكع،
 استنتاج عمى قادرا فيمو، في متعمقا كحقائقو، لأسراره مستكعبا عميو،طرا مسي يصبح بحيث ،لممكضكع

 ."كالأفكار الفرضيات

ذا عرفت كيؼ تقرأ سيمت عميؾ القراءة كسيؿ عميؾ البحث، فيجب عمى الطالب "فف" فالقراءة ىي  ، كا 
قراءة كؿ ما لو علبقة بالبحث مف صغيرة أك كبيرة، كمف مختمؼ المصادر كبكؿ المغات، مع تدكيف ما ىك 

 . مناسب لمبحث، كيجب معرفة متى يقرأ بسرعة كمتى يقرأ بعمؽ

 بدلالات كمرتبطة بينيا فيما علبقة ذات الرمكز مف لمجمكعة عقمية ترجمة ابأنوالقراءة  تيعرٌؼكما 

 مجرد كليست متكاممة، تفكير عممية فيي ،اراتالمو مف سمسمة تتطمب اتصاؿ عممية كىي معينة، معمكماتية

 .، كىي عمى عدة أنكاع كليا شركط حتى تككف مجدية كنافعةالعينيف حركة في تمريف

 أنػػػػػػػػػػػػػػكاع القػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػراءة (1

 مرحمة في البحث العممي ىي الكسيمة الأكلى كالأساسية كلا غنى عنيا في جمع أطكؿ ككأصعبالقراءة 
تنصب عمى الكتب كالدراسات العممية السابقة كالمقالات  حيث، المادة العممية التي ستكظؼ في البحث

كىي عمى عدة أنكاع تختمؼ في درجة العمؽ كالفترة . كالدكريات ككؿ الكثائؽ المختمفة كما لو علبقة بالبحث
 :الزمنية التي تستغرقيا



بلهول زكية: منهجية إعداد مركرة                                                                                   الأستاذة:  فيمحاضرات  

- 40 - 
 

 أكلي كاستطلاع عاـ مف أجؿ تككيف انطباع سريعة خاطفة تمييدية ىي قراءة :القراءة الاستطلاعية (أ
يتمكف الباحث مف خلبليا مف فرز المراجع التي جمعيا، كيتعرؼ عمى  لأىـ الأفكار التي يتضمنيا المرجع،

المراجع التي ليا صمة كثيقة بمكضكعو كالتي ليس ليا علبقة بو، كالمراجع التي ليا علبقة سطحية 
 ،بسرعة كالجزئية الرئيسية بعناكينيا الفيارس كالمقدمة كالخاتمةحيث يشمؿ تصفح الطالب . بالمكضكع

 نظرة أخذ مف الباحث تمكٌف بذلؾ كىي بالمكضكع، الصمة ذات الجزئيات عمى التعرؼ  بغرضكقائمة المراجع

 .بحثو لإنجاز  كقيمة عمميةفائدة الأكثر العممية الكثائؽ كتحديد المكضكع عمى خاطفة

 حكؿ مكضكع البحث ككؿ جكانبو، كتمييزه ىدؼ ىذه القراءة ىك تكسيع القاعدة المعرفية كالمعمكماتية
 ككمما تأتي ىذه القراءة قبؿ تحديد مشكمة البحث كبعدىاعف باقي المكاضيع المشابية لو كالتأكد مف أىميتو، 

  .زادت سعتيا كاف البحث ناجحا

، حيث يعرؼ مف تصفية كغربمة كفحص لكؿ المراجع الكثيرة التي جمعياتعد ىذه المرحمة بمثابة 
خلبليا المراجع العامة كالمتخصصة، القديمة كالجديدة، العامة كالسطحية، القيمة كغير القيمة منيا، أما القراءة 

  .فتنصب عمى الكثائؽ القيمة منيا فقط كالتي تخدـ البحثالعادية كالعميقة 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 



بلهول زكية: منهجية إعداد مركرة                                                                                   الأستاذة:  فيمحاضرات  

- 41 - 
 

بالدراسة  الخاصة الأفكار لجمع مناسبة بطاقات كضع البداية منذ-  في ىذه المرحمة -الباحث عمى يجب ك
 :يدكف بيا ما ىك ميـ، كتككف بيذا الشكؿ

 

 في المكتبة إف كجد ليسيؿ الرجكع إليو رقـ الكتاب يكتب

 إف كاف ممكو أك صكره أك استعاره مف شخص أك حممو (خاص) أك يكتب

      اسـ المؤلؼ كلقبو، العنكاف كاملا

 ......الجزء،   الطبعة،   مكاف النشر،   اسـ الناشر،   سنة النشر،      الصفحة

 :....................................مكضكع البطاقة

تدكيف أك الإشارة لكؿ المعمكمات كالأفكار الميمة المتعمقة بمكضكعو مع ذكر رقـ  -
 .الصفحات كجكبا ليسيؿ الرجكع إلييا كربح الكقت كالجيد

 الكتابة بقمـ لا يمحى مع الكقت أك بحمميا -

 كتابة ملبحظة الطالب بأسمكبو الخاص

 :مصدراؿنمكذج لبطاقة جمع المعمكمات مف 

، الطبعة الثانية، دار الكتاب الجامعي، صنعاء، دليؿ الباحث في إعداد البحث العمميعبد الغني محمد إسماعيؿ العمراني، 
 .12ـ، ص 2012

تسمى ىذه البطاقة ببطاقة تعريؼ المصدر أك المرجع، لأنيا ىي المرجع في إعطاء المعمكمة دكف 
الحاجة لمرجكع إلى المرجع ما دامت المعمكمة مدكنة بدقة كتنظيـ، كلابد مف تخصيص بطاقة مستقمة لكؿ 
مرجع عمى حدا، لأنو يساعد عمى تنظيميا كترتيبيا في ممؼ أك صندكؽ خاص بيا، تعد ىذه البطاقة مف 

  .المتطمبات الأكلى التنظيمية لمبحث كىى ربح لمكقت كالجيد
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 السريعة، القراءة كاسطةب اكتشافيا تـ التي المكاضيع حكؿ  يتمركزالقراءة مف النكع ىذا :القراءة العادية (ب

 تككف مف أجؿ استخلبص الأفكار كتحصيؿ المعمكمات حكؿ ،كىدكء بتعمؽ بيا يقكـ الباحث بأف كتتسـ
 ليرجع لذلؾ المعدة الممفات أك البطاقات في ذلؾ بعد  كيدكٌنياالمكضكع لتكظيفيا في كتابة البحث فيما بعد،

  . العميقةالقراءة مرحمة في إلييا

تككف ىذه القراءة فاحصة متأنية، لأنو يترتب عمييا بذؿ مجيكد في نقؿ كاقتباس النص كتدكينو، لذا لابد 
أف تككف القراءة كاعية كمقدرة لأىمية النص كصمتو بالمكضكع، كيككف نقؿ المعمكمات منظـ كمرتب كؿ في 

ذا لاحظ الطالب أف أحد الفصكؿ جمعت كؿ مادتو . الفصؿ الخاص بو، لتسيؿ عممية تنظيـ ككتابة البحث كا 
العممية تقريبا يتكقؼ عف قراءة معمكماتو كيركز عمى الفصؿ الذم لـ تجمع مادتو العممية بعد، يتمخض عف 

 .ىذه القراءة فيـ المكضكع كتدكيف المعكمات كاقتباسيا

، تككف بالتأني لمفيـ الجيد كالتمعف الفاحص تحميمية عميقة تفسيرية ناقدةىي قراءة  :القراءة المركزة (ج
لاختمار الأفكار عند الباحث كمنو زيادة تراكـ معرفتو العممية التي لسبر خفايا الكممات كأبعاد الأفكار، كىذا 

تأتي ىذه القراءة  . في بحثوالإبداع العممي، كمنو تؤدم إلى تككيف عممية استنباط كتكليد أفكار جديدة مركبة
بعد القراءة الاستطلبعية كالعادية لقراءة الكثائؽ التي يراىا الطالب تحتاج إلى قراءة معمقة، لأنيا ذات قيمة 

 .عممية كبيرة

أم يعيد  ،تقكد لمتحميؿ كالتقييـ كالتفسير تعد ىذه القراءة الركيزة الأساسية في البحث العممي، لأنيا 
الطالب قراءة بعض الأفكار كالمعمكمات قراءة عميقة جدا، فقد يجد معمكمات تصمح لتككف مقدمة أك خاتمة أك 
نتيجة أك شرحا لفكرة أخرل أك مقارنة النصكص مع بعضيا البعض أك انتقادىا كبعدىا صياغتيا، كىكذا حتى 

  .ينيي كؿ أجزاء البحث

 كعمى ،بالمكضكع كصمة أىمية مف ليا لما الآخر؛ دكف الكثائؽ بعض حكؿ القراءة مف النكع ىذا ركزتم

الصرامة  تتطمب ىيؼ كالنظريات، الأفكار ليقتبس مرة مف أكثر  القراءةتفيده كقد ،كتأف بعمؽ يقرأىا أف الباحث
 المعمكمات تقييـ عمى يعمؿ أف المرحمة ىذه في الباحث كعمى ،القراءات الأخرل مف أكثر الباحث مف كالالتزاـ

 .أفكار مف تفكيره إليو يصؿ قد ما كيدكف عمييا يحصؿ التي

 شركط القراءة المجدية (2

 إلا إذا تمت كفؽ شركط كقكاعد منيجية كمكضكعية مختمفة، كىي تتحقؽ أىداؼ القراءةلا يمكف أف 
  :عمى النحك التالي
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 لمقراءة تككف ىادئة مضيئة كبيا ىكاء كاؼ حتى يستطيع الطالب التركيزالمناسبة الأماكف اختيار . 

 الفترات الصباحية ىي الأحسف لاستعداد الإنساف لمقراءة كالفيـ الجيد، لذا عمى الطالب استغلبليا جيدا . 
    القراءة تككف في حالة كجكد قكة بدنية كنفسية جيدة لأنيا تؤثر عمى قكاه كمياراتو العقمية، أم في

 .أكقات النشاط الذىني، ليتسنى لمباحث فيـ ما يقرأ كتدكينو صحيحا كنقده كتحميمو
  لا يستطرد القارئ بقراءة الأجزاء التي ليس ليا صمة بمكضكعو مف الكتاب الذم بيف يديو، حيث

 .يستطيع الاستعانة بالفيرس حتى لا يضيع كقتو كجيده

  تباع أسمكب النقد لمعرفة الصحيح مف الخطأ، لأنو ليس كؿ  عممية أثناء كالتركيز الانتباه القراءة كا 
 .ما يطبع صحيح سكاء كاف الخطأ متعمد مف المؤلؼ أك عفكم

 لمتركيح عف النفس كالاسترخاء كتخمر المعمكماتالمختمفةالقراءات  بيف راحةكاؿ لمتأمٌؿ خمؽ فترات .  

 متناثرة ارتجالية، محصكرة في البداية عشكائيةحرة  كليست كمنظمة مرتبةممنيجة  القراءة تككف 
 .بخطة البحث كفي النياية بضركرة تدكيف المعمكمات

 لا القراءة،  كالصرامة عندالحزـ . كالتشتت الذىنيالكقت مع مشكمة في نفسو سيجدالطالب  فإفٌ  كا 
 

 

  بالمكضكع المتعمقة كالمصادر الكثائؽ لجميع كشاممة كاسعةالاستطلاعية  القراءة تككف أف يجب ،
 .لاف ىذا يساعد الطالب في التعرؼ عمى مراجع أخرل ضركرية لمبحث

  الاعتماد عمى القراءة الأفقية كالتي تعني قراءة المكاضيع المتجاكرة قراءة متأنية، فعند الانتياء مف
المكضكع الأكؿ في الكتاب ينتقؿ الباحث لقراءة المكضكع الذم يميو كىذا لمعرفة نطاؽ بحثو بدقة، 

 .كمعرفة المكاضيع المجاكرة لمكضكعو كالمكاضيع المرتبطة بمكضكعو كنسبة الارتباط بينيما

  كىي قراءة نفس المكضكع في كامؿ المراجع، لأنيا قراءة ممنيجة  (الرأسية)إتباع القراءة العمكدية
 : كصحيحة تأتي مباشرة بعد القراءة الأفقية، كيجب أف تككف مرتبة كالآتي

  .الاطلبع عمى المكضكع في المصادر التشريعية -

 حتى يتمكف المتخصٌصة ثـ المراجع ، العامةجعراالـ عمى التركيزاعتماد القراءة الانتقائية، أم  -
 .مف غربمة الكتب كتحديد الجيد كالميـ منيا، كاستيعاب المفاىيـ كالمبادئ كتحميميا

عمى الباحث أف يبدأ بقراءة احدث المراجع ثـ الأقدـ فالأقدـ، كاعتماد الطبعة الأحدث لمكتاب  -
 .الكاحد

 القراءة كالتفكير مرحمة أىداؼ( 3

 الأفكاراستخراج  عمى الباحث تساعد ،الأىداؼ مف مجمكعة تحقيؽ إلى  القراءة الكاسعة كالعميقة الكاعيةتيدؼ
 : الآتيفيىا تمخيص كيمكف بحثو، لإعداد الضركرية
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 .ل جكانبوعؿ كالسيطرة  المكضكع فيـ في التعمؽ 1.

الطالب القدرة المنطقية كالعممية كالمنيجية السميمة تساعده في إعداد بحث صحيح  اكتساب 2.
 .كناجح

 .كميارة التحميؿ كالتفسير كالانتقاد كالتقييـ العممي الأسمكب اكتساب 3.

 .اكتساب شجاعة أدبية بسبب إلمامو بالمكضكع كجكانبو تجعمو يظير آراءه كشخصيتو في البحث 4.

. تجعمو قادرا عمى صياغة بحثو بمغة عممية سميمة كجيدةالمتخصصة المغكية الثركة اكتساب 5.
  

 تدكيػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػف المعمكمات: ثانيا

عممية نقؿ المعمكمات كالبيانات التي تتعمؽ بالبحث مف مصادرىا الأكلية كتسجيميا "يقصد بالتدكيف 
عمى الكرؽ أك الحاسكب بطرؽ خاصة، مف شأنيا أف تمكف الباحث مف الرجكع إلييا بيسر عند تحرير 

ا حتى كلك ضاع تمنع تداخؿ المعمكمات في ذىف الباحث كنسيانوكتكمف أىمية التدكيف في أنيا ". البحث
ا بأسمكب جيد، كىك عممية مستمرة كملبزمة لمبحث منذ اختيار العنكاف إلى كتنظـ المعمكمات كترتبوالمصدر، 

فمفيكـ التدكيف كاسع حيث يشمؿ تدكيف النصكص كالأفكار كالمعمكمات كالملبحظات الشخصية . غاية الكتابة
 .ليذا سنحاكؿ معرفة طرؽ ككيفية التدكيف1كتدكف كؿ معمكمة في مكانيا الخاص حسب الخطة،

 طػػػػػػػػػػػػرؽ التدكيف (1

طريقة البطاقات، طريقة الممفات، النسخ الآلي، كطريقة  :ىناؾ عدة طرؽ لتدكيف المادة العممية منيا
 .الحاسكب كىي الأحدث حيث يمكف مف خلبليا استعماؿ الطريقة الأكلى ك الثانية كىما الأقدـ في الاستعماؿ

 طريقة البطاقات  (أ

تتطمب ىذه التقنية أف يحضر الطالب مجمكعة مف البطاقات الخاصة المتشابية الحجـ كالمختمفة الألكاف 
تككف مف الكرؽ المقكل أك الكرؽ الجيد، تدكف عمييا - كؿ فصؿ أك مبحث لو لكف خاص–إف أمكف 

 .المعمكمات بطريقة منظمة كمنسقة كتحفظ في عمبة مناسبة ليا، ترتب حسب خطة البحث

                                           
1
 .99، مرجع سابؽ، ص عمى مراح  
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اسـ المؤلؼ، عنكاف الكتاب، رقـ الصفحة، الجزء كالطبعة، معمكمات النشر، ثـ : يدكف عمى البطاقة
ذا لـ تكؼ تستعمؿ بطاقة ثانية  تسجيؿ المعمكمات المتعمقة بالبحث، بشرط أف يكتب عمى كجو البطاقة فقط، كا 

كذلؾ مف الأحسف  .كثالثة كترقـ حتى لا تختمط، عمى أف تخصص لكؿ مكضكع كلكؿ مرجع بطاقة مستقمة بو
 . كضع بطاقات خاصة بالاقتباس كبطاقات خاصة بالملبحظات كالآراء الشخصية

ىذه الطريقة ىي الأقدـ في الاستعماؿ، مف ميزاتيا أنيا تغني عف الرجكع لممصادر كالمراجع كسيكلة 
مكمفة، قابمة لمضياع كالتمزؽ لكثرة استعماليا كمنو ضياع جيد : معرفة مصدر كؿ فكرة، كليا سمبيات ىي

 .الباحث، ثقيمة كغير عممية إف كانت مف الكرؽ المقكل

 (File)طريقة الممفات   (ب

الممؼ ىك حامؿ لمكرؽ مصنكع مف البلبستيؾ، يثبت الأكراؽ كيرتبيا كما يمكف تحريكيا حسب الرغبة، 
كيمكف تمييزىا بالأكاف في كؿ فصؿ أك مبحث، يجب ترتيب الأكراؽ حسب الخطة المعتمدة في البحث، تدكف 

الملبحظ ىك أف طريقة الممؼ عممية كأكثر سيكلة في الاستعماؿ مف . فييا المعمكمات بنفس طريقة البطاقات
الطريقة الأكلى، كأقؿ تكمفة لا تضيع كلا تختمط أكراقيا، كما يمكف تجديد المعمكمات فيو بسيكلة أك حذؼ ما 

 . لا يمزـ منيا كيمكف اصطحابيا لأم مكاف

 النسخ الآلي (ج

كدقة نقؿ المعمكمة كتجنب الخطأ، تغني عف  ىك طريقة يعتمدىا بعض الطمبة لأنيا تكفر الكقت كالجيد
كلكف اقؿ منيما قيمة، فإذا كاف التمخيص 1الرجكع لممراجع، كيستعمؿ النسخ كبديؿ للبقتباس الحرفي كالتمخيص

يتطمب قراءة كفيـ كالنقؿ الحرفي اليدكم يتطمب قراءة النص كأحيانا فيمو فاف النسخ الآلي لا يستدعي حتى 
  .قراءتو، لذا ىك لا يرقى إلى التمخيص أك النقؿ الحرفي

  كيعد شراء جزئي لكتاب ضمف جمع المعمكمات، ليذا كجب كتابة كؿ البيانات المتعمقة بالنشر كاسـ 
المؤلؼ في أعمى صفحة النسخ أك نسخ غلبؼ الكتاب، كما يجب أف لا يقع الطالب في فخ الإكثار مف 

  .النسخ كتراكـ ىذه النسخ كيغرؽ بينيا لصعكبة فرزىا كقراءتيا

 طريقة الحاسكب ( د

                                           
1
 .117، مرجع سابؽ، ص عبد الكىاب إبراىيـ أبك سميماف  
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ىذه الطريقة أحدث الطرؽ كأسيميا لانجاز بحث بأقؿ جيد ككقت، حيث يمجأ الطالب إلييا مستعملب 
( Wordمف نكع )الحاسكب، كمف خلبلو يمكنو تدكيف كتخزيف المعمكمات في ممفات منظمة كمستقمة كمرتبة 

حسب خطة البحث، حيث يمكف تخصيص ممؼ خاص لكؿ جزء مف أجزاء البحث، كلكؿ فصؿ ممؼ مستقؿ 
كمف السيؿ جدا . ليسيؿ كضع كؿ معمكمة في مكانيا دكف ارتباؾ حيث ما كاتتو القراءة كتحصؿ عمى المرجع

فتح ىذه الممفات كالتي تساعد عمى رؤية متكازنة لكافة الأقساـ كالفصكؿ كتخميصيا مف الزيادات إف كجدت 
  .كسد الثغرات المكضكعية كالفنية في البحث

 فيي طريقة جديدة عممية كجيدة، تتطمب مف الطالب إتقاف استعماؿ الحاسكب كالكتابة عمى الككرد 
word لا ما أمكنو استعماؿ ىذه الطريقة تكفر ىذه الطريقة الجيد كالكقت مقارنة .  ككيفية الحفظ الآمنة، كا 

 .بالطرؽ المذككرة، حيث ىناؾ عدة مكانيزمات في الحاسكب الآلي تسيؿ العمؿ مثؿ النسخ كالمصؽ كالتنظيـ

 كيفية كقكاعد تدكيف المعمكمات  (2

ىؿ عمى الطالب أف ينقؿ حرفيا كؿ ما يقرأه؟  أك يمخص ثـ ينقؿ التمخيص؟ ، الكاقع أف الطالب يمكنو 
 :استعماؿ الكسائؿ التالية حسب اليدؼ أك الأىمية، كىي

 (Quote)الاقتباس  ( أ

 كيعرٌؼالاقتباس كالتدكيف عمميتاف متلبزمتاف في البحث كلا غنى عنيا لمباحث أثناء انجاز بحثو، 

 بحثو، أغراض لتحقيؽ الباحث منيا يستفيد التي كالمراجع بالمصادر الاستعانة أشكاؿ مف شكؿ "بأنٌو الاقتباس

 أك معينة فكرة لتأكيد أك نظر كجية لتدعيـ بالمكضكع الصمة ذات كأفكارىـ الآخريف بآراء الاستشياد ىك أك

 ". بكؿ مكضكعيةالمعارضة أك لممقارنة

 الباحث استعانة أك لفظا كمعنى، أم نقؿ كمي لمنص بدقة متناىية، (مباشرا )الاقتباس حرفياقد يككف 

 كذلؾ الأصمي المرجع أك المصدر في كردت كما تبديؿ أك تغيير دكف حرفي بشكؿ بحثو في يثبتيا لغيره بفكرة

الآيات القرآنية، :  خاصة في حالةالأصمي بشكميا إلى إظيارىا كالحاجة لمباحث، بالنسبة أىميتيا بسبب
  .بآراء الفقياء كالعمماء، الاستشياد الأحاديث النبكية، النصكص القانكنية كالقضائية، التعريفات

كيجب أف يككف الاقتباس الحرفي مدمجا في النص جيدا، ليدؿ ذلؾ عمى أنو ليس جزءا مف النص، كلا 
تباع ما يمي يحدث ذلؾ إلا  : بالتزاـ الباحث بالاحتفاظ بكؿ محتكيات النص كا 

 .ضركرة نقؿ علبمات الترقيـ كالكقؼ كما ىي في النص الأصمي -
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ذا تـ حذؼ  - إذا كاف الاقتباس طكيلب يكتب في كسط الكرقة بخط اصغر مف العادم، كا 
 .البعض منو تكضع ثلبثة نقاط مكانو لتدؿ عميو، كفي حالة الإضافة تكضع بيف قكسيف

 .«....»أك مزدكجيف  (...)يجب كضع النص المقتبس بيف علبمات التنصيص  -

 ".....".: يجب كضع تيميش عند نياية النص المقتبس بعد النقطة أك الفاصمة، مثؿ -

إذا كرد خطأ في النص الأصمي كجب كتابتو كما جاء، كيمكف لمطالب إف يشير لمخطأ  -
  .كيصححو في اليامش

إذا تـ اقتباس نص بمغة أجنبية كجب كضعو في اليامش حتى لا يقطع قراءة القارئ  -
 .المسترسمة، إلا إذا كاف النص أك مصطمحاتو ميمة في المتف كجب كضعو في المتف

 .لا يجكز لمطالب ترجمة نص أصمي لو ترجمة أصمية مثؿ نص اتفاقية دكلية -

أف يككف  جدا الضركرم كمف ، ىك الأصؿ كالمعمكؿ بو كالشائع،(المباشر غير)المعنى  كىناؾ اقتباس
 الاحتفاظ مع الأصمي، الكاتب يقصده كاف الذم المعني أك النص تشكيو عدـالطالب دقيقا كممما بأفكار الكاتب ؿ

.لتأكيده الباحث يسعى ما مع متناسقة بكيفية كمعناىا الفكرة بجكىر
  

 كفي كمتا الحالتيف يجب دمج الاقتباس مع الفقرات كالنصكص كيطكع حتى يتحقؽ التسمسؿ المنطقي 
للؤفكار الذم يبرز قدرة الطالب في الصياغة الجيدة، كىذا كمو يككف بذكر المرجع بكؿ معمكماتو مع رقـ 

  .الصفحة

    (Summary)التمخيص  (ب

أم القاعدة العامة ىي التمخيص إلا ما استثني ، القاعدة البسيطة ىي ما لا ينقؿ حرفيا يمخص إجمالا
بتمخيص عاـ لمضمكف النص في عدة صفحات بمغة الباحث كأسمكبو، أك  يككف، 1مف الاقتباس الحرفي

تمخيص مختصر لمضمكف النص يراعي فيو أسمكب المؤلؼ كمصطمحاتو الخاصة التي يستخدميا في التعبير 
 .بشرط الحفاظ عمى الفكرة العامة كالمكضكع الرئيسي2عف رأيو،

 :كلمتمخيص ميزات عدة تجعمو أحسف مف النقؿ الحرفي، كىي

  يتطمب التمخيص فيما، كالفيـ يتطمب قراءة متأنية، كىذا يخرج الطالب مف النقؿ الحرفي كالجمكد
 .الفكرم

                                           
1
 .112، ص المرجع نفسو  

2
 .70ميدم فضؿ الله، مرجع سابؽ، ص   
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 عند التمخيص يظير الجانب الشخصي لمطالب في الصياغة كالربط كالأسمكب المعتمد. 
 كتابة التمخيص بأسمكب الطالب يسيؿ إدماجو في مجمؿ البحث.  

  الشرح كالتحميؿ كالتعميؽ (ج

ظيار أبعادىا، فيك شرح مسيب  كثيرا مف النصكص كالمعمكمات تحتاج لمشرح كالتحميؿ ليتبيف مفيكميا كا 
 .لمضمكف النص كتحميمو كمناقشتو بمغة الباحث، كدائما لا يجب نسياف تكثيؽ المعمكمات كالنصكص

 تصنيؼ كاختيار المادة العممية المجمعة (3

نياء عممية الاقتباس لممعمكمات يبدأ  بعد أف يستكمؿ الباحث قراءاتو لممصادر كالمراجع المتعمقة ببحثو، كا 
مف جديد قراءة متفحصة ليذه البطاقات أك الممفات المتضمنة لممعمكمات المقمشة مف أجؿ تجميع البطاقات 
 . المتشابية في مكضكعيا، كفرز بعضيا عف بعض بغاية تكزيعيا عمى أبكاب البحث كفصكلو كباقي أجزائو

ىذا الفرز يكضح لمباحث مدل استكماؿ جمع المعمكمات أك مدل نقصيا، كقد يدفعو إلى البحث مف 
 .جديد عمى مراجع كقراءتيا كتدكيف معمكماتيا، كقد يذىب إلى التخمي عف بعض المعمكمات التي لا يحتاجيا

كما أف اختيار المادة العممية كحذؼ ما يمكف حذفو بحس عممي دقيؽ، يعني استكماؿ القراءة كاستيفاء 
الدراسة حكؿ المكضكع كاستخلبص النتائج، حينئذ يصبح الطالب مؤىلب نفسيا كعمميا كفكريا لكتابة بحثو، 

كمف ثمة كجب الاىتماـ بالجكانب الفنية كالمنيجية، لاف الكثير مف البحكث فقدت أىميتيا بسبب عدـ حذؼ 
 .ما لا ضركرة لكجكده بالبحث

إف عممية تقميش المعمكمات ىي التي تحدد ىيكمة كمسار البحث في الأخير، كىي التي تضبط الخطة، 
كبعد ىذه المرحمة يفكر الطالب في كتابة البحث، كيككف بيذا كصؿ لمرحمة الكتابة كانتيت المرحمة العممية 

   .في إعداد البحث العممي
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 طرؽ تحرير بحث: المحاضرة السادسة
 بالغة الأىمية، تحتاج فكرية كتنظيميةمرحمة التحرير ىي المرحمة ما قبؿ الأخيرة، كالتحرير ىك عممية 

كيعد التحرير كسيمة اتصاؿ فكرم بيف الطالب كالقراء، حيث يظير مدل كفاية ما .  حقيقييفجيد كجدإلى 
قمشو الطالب مف معمكمات كمعارؼ كقدرتو عمى تنظيـ ىذه المعارؼ، كمدل أصالتو في التحميؿ كالتفكير 

 .كالتركيب كالتعبير كالمناقشة كالكصكؿ إلى نتائج دقيقة ككاضحة

يتطمب البدء في التحرير مف الباحث أف يككف استكمؿ كؿ الخطكات السابقة التحضيرية مف اختيار 
لممكضكع إلى إعداد لمخطة كجمع لممراجع كترتيبيا كتقميش لممعمكمات، كلكف ىذه الخطكات التحضيرية 

العممية لا تككف نيائية في معظـ الأحياف، فمثلب كتابة الفصؿ الأكؿ لا يعني ذلؾ نياية المرحمة التحضيرية 
  .لمبحث نيائيا

إف البدء بالكتابة كفؽ الخطة لا يحكؿ دكف ظيكر مشاكؿ لا يمكف حميا في حينيا، كبالتالي يضطر 
الطالب لتأجيميا حتى تتضح الأمكر أكثر، كما تظير أفكار جديدة لذىنو كجب تسجيميا في بطاقات خاصة 

  .بيا كمف المستحسف ترؾ المقدمة للؤخير

_ فجأة_ كبيريف، كلا تكجد كسيمة يمكف أف تجعؿ الطالب جيدا كصبرافالكتابة العممية الجيدة تتطمب 
كاتبا مميزا إلا إذا داكـ التدريب عمى الكتابة السميمة كمع الإلماـ بأصكؿ الكتابة ككثرة المراجعة لما كتبو حتى 

 :كلكتابة تقرير البحث لا بد مف إتباع الخطكات التالية1.يشعر بكجكد تحسف

 كتابة مسكدة البحث: أكلا

 first/roughبعد انتياء المرحمة العممية مف الدراسة، يبدأ الطالب في كتابة مسكدة البحث الأكلى

drafكلفيـ ما معنى كتابة مسكدة ندرس مفيكميا كشركط كتابتيا فيما يأتي ،: 

 مفيكـ كتابة مسكدة بحث (1

يتـ كتابة مسكدة البحث بما تـ جمعو مف مادة عممية، قد تككف الكتابة باليد عمى الكرؽ كقد تككف 
بالطباعة عمى الحاسكب، كمف الأحسف أف تككف الكتابة باليد عمى أكراؽ ذات جكدة كمنظمة كمرقمة لضماف 

                                           
1
 .65ص مرجع سابؽ،  الجزء الثاني، أصكؿ كتابة بحث عممي،، أحمد عبد المنعـ حسيف  
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عدـ ضياعيا أك تبعثرىا كمنو ضياع الجيد كالكقت لمطالب، فالكتابة باليد تمنح فرصة الصياغة الجيدة 
 .كمراجعتيا كتعديميا بصكرة متقنة

يبدأ الكهتاٌب ذكم الخبرة بكتابة المسكدة بخطة تقريبية كببطء كقبؿ كضع الخطة النيائية المفصمة، حيث 
يكتبكف لاكتشاؼ ما يفكركف فيو ثـ يضعكف خطة نيائية استنادا لما يفكركف بو، كىذا يصمح في حالة تكفر 
الكقت الكافي، أما إذا لـ يكجد الكقت الطكيؿ كجب كتابة المسكدة كفؽ خطة مفصمة لتككف الصياغة جيدة، 

  .كالخطة المفصمة تأتي مف جمع المعمكمات كالاطلبع الكاسع

 كحتى لا يخرج الباحث في كتابتو عف المسار الصحيح يجب كضع كممات مفتاحية لمرجكع إلييا مف 
حيف لآخر، كيجب الكتابة بكممات تعكس أسمكبو الخاص كتدعيـ ىذا الأسمكب الخاص بالاقتباسات أك 

التمخيص إذا كانت الفكرة كاسعة كفييا تفاصيؿ غير ميمة في البحث، أك إعادة الصياغة في حالة كانت 
 .الفكرة في المصدر غامضة أك مكجزة جدا

 شركط كتابة مسكدة بحث ناجحة (2

يعتبر إعداد المسكدة الأكلى لمبحث أىـ خطكات كتابة البحث، لأنيا تظير لمكجكد أفكار الطالب، فيدؼ 
خراجو كحدة متكاممة كمتماسكة الأطراؼ، كلتحقيؽ ىذا لا بد مف كتابة  الكتابة ىك عرض البحث كا 

 :ناجحة يخرج منيا بحث جيد، كيككف ىذا بتكافر جممة مف الشركط، ىي1مسكدة

  الكتابة عمى كجو كاحد لمكرقة، مع ترؾ مكاف كاؼ لميامشMargin مف أجؿ التيميش في أسفؿ 
 .الصفحة

 الكتابة مع ترؾ فراغات بيف فقرة كأخرل، كىذا مف اجؿ الإضافة إف تطمب الأمر أك الاستفاضة.  

  (كغيرىا...فصؿ، مبحث، فرع: مثلب)الكتابة في صفحة جديدة عند كؿ تقسيـ جديد. 

  ترقيـ الصفحات ترقيما متسمسلب، كيستحسف ذكر التقسيـ بجانب الصفحة مختصرا لضماف عدـ
 .اختلبطيا كضياع جيد الطالب

 العكدة إلى أكؿ السطر في كؿ فكرة جديدة، كترؾ مسافة بيضاء في أكؿ السطر مف كؿ فقرة جديدة.  

 الشرطة، الأقكاس (_)الفاصمة، النقطة، الشارحة : احتراـ قكاعد الكتابة مف حيث علبمات الكقؼ، مثؿ ،
علبمة الاستفياـ  (؛)، الفاصمة المنقكطة".."، الشكلتيف المزدكجتيف «...»، الأقكاس المزدكجة ()اليلبلية

 . الخ...(؟)

                                           
1
 .425ص ، مرجع سابؽ، رجاء كحيد الدكيدرم  
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  ،استعماؿ جممة انتقالية أك كممة لتقديـ الفقرة التالية، الأمر الذم يكسب المكضكع صفة الاستمرارية
  .كتنتفي الحاجة ليذا التقديـ إذا كانت الفقرة التالية تبدأ بعنكاف رئيسي أك فرعي

 نياءىا ينصح بتركيا لعدة أياـ حتى يزكؿ تأثيرىا عمى الطالب : المراجعة المتكررة بعد كتابة المسكدة كا 
ليتمكف مف مراجعتيا كتصحيحيا جيدا، كيسد الثغرات المكجكدة بيا بكؿ دقة كمكضكعية، دكف التأثر 
بما كتبو مسبقا، حيث يمكنو التعديؿ بالإضافة أك الحذؼ كتبييض ما عدؿ، بيذا يككف كصؿ لمسكدة 

 .نيائية منقحة مكتكبة بعناية فائقة كفؽ الخطة كبأسمكب عممي كبكضكح مع احتراـ قكاعد المغة

 عادة تبييضيا   .يمكف عرضيا عمى المشرؼ قبؿ طباعتيا لتصحيحيا كفؽ آراء المشرؼ كا 
 الشركط العامة لمكتابة العممية: ثانيا        

 كالنتائج ستيا،ادر تمت التي الإشكالية عف فيو يعمف الذم الشكؿ في إخراجو ىك البحث تحرير مف الغرض

 خلبؿ مف الباحث كيبرز العممي، بالبحث المعنية كالمؤسسات كالباحثيف راءالؽ جميكر إلى إلييا تكصؿ التي

 .المنطقية كالحجج بالأسانيد مدعمة نتائج مف إليو تكصؿ كما كمراحمو بحثو، إعداد ككيفية مجيكده بحثو تحرير
 . العممي البحث كتابة مقكمات مف مجمكعة يحترـ أف يجب إلييا أشرنا التي  أغراضوالبحث تحرير يؤدم كحتى

 العممي سمكبالالتزاـ بالأ (1

الأسمكب ىك كسيمة التعبير عف الحقائؽ كغرضيا باستخداـ ألفاظ كاضحة الدلالة غايتو الدقة كالكضكح، 
 ، كفقا لمخطة المحددةمنظمة بطريقةفالأسمكب يكصؿ أفكار الطالب إلى عقؿ القارئ بأمانة كمكضكعية كدقة ك

 :التالية الشركط فيو تكافرت إذا إلاٌ   عممياالأسمكب يككف كلا

 كؿ باب أك فصؿ أك مبحث يككف لو تقديـ بفقرات دقيقة تدؿ عمى الأفكار التي بو: التقديـ المنطقي. 

 يتطمب ىذا الأخير التمكف مف المغة كاختيار الألفاظ المناسبة لتكضيح الأفكار، كما يتطمب  :الكضكح
 معرفة يمتمؾ لا قد الذم مثقؼ المتكسطاؿ ىافيـخمك البحث مف التعقيدات، كمعيار الكضكح ىك أف م

 . كيمكنو تتبع أفكار الطالبكمفاىيمو كمجرياتو البحث بمكضكع سابقة

 يجب أف يككف عرض الأفكار مشكقا كمثيرا للبىتماـ لا فاترا كمملب، كيككف ب: 

 ،اختيار الكممات المناسبة كالكاضحة كالعممية 

  ،الإيجاز كالابتعاد عف الحشك كالإطناب كالإطالة كالإسياب في العبارات كالتكرار الممؿ 

 الابتعاد عف استعماؿ الكممات الطنانة كالمكمفة كالمجازية كالمحسنات المغكية. 
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 المبتدأ كالخبر، الفعؿ : يجب الكتابة كفؽ قكاعد المغة النحكية كالصرفية، مثؿ: البلبغة
 مدقؽ عمى بحثو عرض فعميو المغة بقكاعد كممما متمكنا الباحث يكف لـ إذا، ك...كالفاعؿ

  .مراجعتو كتصحيحو لغة لتفادم الأخطاء المغكية بيدؼ لغكم

 لذلؾ، : اعتماد كممات الربط كالكممات الانتقالية لأنيا تكضح المعنى كتبعد الممؿ، مثؿ
  .الخ...بالمثؿ، بصفة عامة، بالإضافة إلى ذلؾ، رغـ ذلؾ، أخيرا

 التي كالحقائؽ لغتو في محددا الباحث يككف أف يجب إذ كالمفتكحة العبارات العامة تفادم 

 كعميو كأفكار، معمكمات مف تحكيو ما كقياس عد الأحكاؿ كؿ في يمكف بحيث يعرضيا،

 .الأمر لزـ كمما المتخصصة المصطمحات تكضيح

 كاستخداـ، ناأ المتكمـ ضمير استخداـعدـ ك ،البحث في نفسو إلى الإشارة عف الباحث ابتعاد 

 نياية غاية إلى المصطمح بنفس كالاستمرار ،...المؤلؼ الباحث، الكاتب، مثؿ كممات

 .البحث

 بالآخريف كالسخرية كالتيجـ التيكـ ككذلؾ، البنٌاء غير النقد في المبالغة تجنٌب. 

 يجاز مع استخداـ المصطمحات القانكنية : قانكنيأسمكب  استخداـ يشترط فيو الكتابة بكضكح كدقة كا 
  .الصحيحة، كاكتسابو يككف بكثرة المطالعة كالقراءة ككثرة ممارسة الكتابة العممية القانكنية

  paragraphingالفقرات كمكاصفاتيا  (2
  يقسـ كؿ جزء في البحث إلى فقرات، كتتضمف كؿ فقرة بضع جمؿ تتناكؿ فكرة كاحدة تناقشيا

كتكضحيا، الأمر الذم يقتضي أف تككف متسمسمة منطقيا مع بعضيا، فتبنى كؿ جممة عمى ما 
  .قبميا كتميد لما بعدىا، مع ملبحظة الصمة بيف الفقرات كما قبميا كما بعدىا

  تتضمف كؿ فقرة فكرة رئيسية، تقكـ عمييا كتقسـ الفقرة ذاتيا مف حيث ما يرد بيا مف معاني إلى
 .أجزاء

  مراعاة طكؿ الفقرة، حيث لا تككف قصيرة بيا جممة أك جممتيف، كلا تككف طكيمة تأخذ نصؼ
 .صفحة أك صفحة كاممة، كأحسنيا الفقرة التي بيا مف أربع إلى خمس اسطر

 تبدأ الفقرة بسطر جديد، مع ترؾ فراغ في بدايتيا، كعند نيايتيا تكضع نقطة. 

  ( سـ1)ترؾ فراغ بيف فقرة كأخرل، يككف أكسع بقميؿ مف الفراغ الذم بيف سطكر الفقرة الكاحدة 
  .لتبرز كحدة الفقرة لمعيف فضلب عف بركزىا لمعقؿ

 الجممة كشركطيا (3

 :الجممة ىي الكحدات التي تتككف منيا الفقرة، كينبغي عند اختيار الجمؿ مراعاة ما يمي 
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 تككف الجممة تامة المعنى، كاممة المضمكف، معبرة عف ذاتيا، يفيـ منيا معنى كاحد فقط. 
  (فعؿ، فاعؿ، مفعكؿ بو: تتككف مف)تككف الجممة قكية، أم مكجزة كمختصرة ككاممة.  
  كتككف مكضكعية (بيا فعؿ كاحد كفاعؿ كمفعكؿ بو)تككف الجممة بسيطة غير معقدة . 

  الخ...تخمك مف الإطناب كالتعيير الأدبي كالعبارات الإنشائية.  

 شركط تتعمؽ بالطالب (4

 يظير ىذا مف خلبؿ المصطمحات كالأسمكب المستعمؿ: تجنب فرض الطالب لرأيو عمى القارئ. 
 مف خلبؿ المصطمحات المستعممة التي : تجنب ترؾ القارئ في حيرة مف أمره نحك أفكار كآراء الطالب

 ممكف، محتمؿ ىذا : تكحي بعدـ الثقة في أفكاره، العناكيف كالعبارات المبيمة كغير الكاضحة، مثؿ

  .الخ..، قد يككف..الرأم
 العممي البحث مقكمات أىـ مف بحثو في الباحث شخصية ظيكر يعتبر :الباحث شخصية ظيكر 

 كفقا لقاعدة ليس كؿ كانتقاداتو كتحميلبتو كتعميقاتو الشخصية لآرائو إبدائو خلبؿ مف ذلؾ كيككف الناجح،
 لمف ظاىرة تكف لـ استنتاجات إلى كالكصكؿ غيره، إلييا يسبقو لـ بطريقة المكضكع كتناكؿ ،شيء مسممة

 .كالتميز بالخصكصية ميزامت البحثي عممو يجعؿ ىذا ككؿ المكضكع، بحث في سبقو

 سالاقتبا قكاعد حتراـ إ: ثالثا

كيككف الطالب  ككثائؽ، مصادر مف مستمدة اقتباسات عمى العممية البحكث كؿ تحتكممف المسمـ بو أف 
 فميس مف الأمانة العممية أف يستقي البحث، تحرير مرحمة عمى السابقة مراحؿاؿ أثناءبنفسو  عمييا طمعقد ا

الطالب المعمكمات دكف الاطلبع عمى الأصكؿ التي أخذت منيا بنفسو، فالأمانة العممية تتطمب اطلبع 
عطاء كؿ ذم حؽ حقو   .الطالب عمى المصادر الأصمية بنفسو كا 

بالأسس العممية للبقتباس، فيي بمثابة  كاعية معرفة يتطمٌب كأفكارىـ الآخريف كتابات إلى الرجكع إف
 :الأصكؿ التي ينبغي مراعاتيا مف طرؼ الطالب الناجح حتى يككف البحث رصيف، كتتمثؿ ىذه الأسس في

ىي الحفاظ عمى حقكؽ المؤلفيف كالباحثيف الفكرية : الأمانة العممية في الإشارة لممصادر .1
كالعممية بكاسطة تكثيؽ كؿ ما تـ اقتباسو مباشرة أك بطريقة غير مباشرة في اليامش كبدقة 
  .عالية، كميما كانت المعمكمة بسيطة كلـ تكثؽ في اليامش كانت سرقة عممية مدانة أخلبقيا

 لا سيما في الاقتباس المباشر، مع عدـ تجنب إدخاؿ كجية نظر الطالب في المادة المقتبسة .2
 .اختفاء شخصيتو كسط كثرة الاقتباسات بؿ يجب أف ينسؽ كينتقد كيقارف حسب الظركؼ
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  . عدـ تشكيو معنى محتكل الاقتباس سكاء كاف مباشرا أك غير مباشر:الدقة .3

  . في نقؿ الأفكار كالمعمكماتاعتماد المكضكعية .4
 ينبغي أف لا يككف الاقتباس مطكلا بشكؿ لافت مف نفس المرجع، بؿ :الاقتصاد في الاقتباس .5

يفضؿ أف يككف قصير لا يتعدل فقرة ببضعة اسطر، كمف الأحسف يككف الاقتباس مف عدة 
مصادر حكؿ فكرة كاحدة كفي آف كاحد كصياغتيا بإتقاف، لأنو يظير براعة الطالب في الكتابة 

  .كالبحث

 .الاقتباس مف المصادر كالمراجع ذات القيمة العممية القانكنية .6

 الاقتباس لأف ،الاقتباس مف الاقتباس يجكز لا : مباشرةالأصمي المصدر مف الاقتباس يككف أف .7

 إلى الرجكع الباحث عمى فييا يتعذٌر التي الحالات في كلكف. أمينا أك دقيقا يككف لا قد الأكؿ

 كذكر منو اقتبس الذم المرجع إلى الإشارة عميو يتعيٌف للبستشياد، ضركرة ىناؾ ككانت الأصؿ

  : كفؽ قكاعد محددة، كىياليامش في بياناتو
 .يتـ نقؿ المعمكمات بدقة ككضكح، فلب تختصر حتى تفقد معناىا كتككف مبيمة -

 .لا يكتب المصدر الأصمي الذم لـ يعثر عميو مع قائمة المراجع -

يكتب في اليامش اسـ صاحب المرجع الأصمي، كعنكاف الكتاب كباقي المعمكمات، ثـ عبارة  -
ثـ يكتب اسـ صاحب المؤلؼ الذم تـ النقؿ منو كعنكاف الكتاب "مشارا إليو في"أك " نقلا عف"

  .كباقي المعمكمات

 عمى الباحث أف يكظؼ الاقتباسات لخدمة بحثو كالاستشياد بيا لإثبات أفكاره كليس العكس، :ملاحػػػػػػػػػػػػػظة
أم لا يجعؿ بحثو مجرد مجمكعة مف الاقتباسات تضعؼ التماسؾ المنطقي لو كالكضكح الفكرم، فكثرة 

الاقتباسات ليست دائما دليؿ عمى كثرة اطلبع كقراءة الطالب، بؿ المبالغة فييا تدؿ أيضا عمى أف الطالب 
. أفكاره مبيمة كلا يثؽ في قدراتو خاصة إذا ما كانت في غير مكضعيا، كمنو لا تظير شخصيتو في البحث

لذا عمى الطالب أف يختار ما تـ اقتباسو بعناية كينتقد كيحمؿ ىذه الاقتباسات كيكظفيا فيما يخدـ أفكاره كيؤكد 
   .صحتيا
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 ثػػػػػػػػػراج النيائي لمبحػػػػػػػػػلإخا: المحاضرة السابعة
بعد الانتياء مف كتابة البحث، تأتي مرحمة تصنيؼ كترتيب العناصر الأساسية التي اشتمؿ عمييا 

ىذه العممية ليا جانب كبير مف الأىمية، لاف الجانب الشكمي لمبحث ىك الذم يمفت انتباه القارئ  البحث،
لذا كجب تقديـ البحث في شكمو النيائي منسؽ كلائؽ ليحظى . كيدفعو لكي يتصفحو كيتعرؼ عمى محتكاه

ثراء معمكماتيـ كالسماح ليـ بتقييمو كالحكـ عميو، كمنو لا تضيع جيكد  باحتراـ القراء كيقبمكف عميو لممطالعة كا 
 . سنكات مف العمؿ أدراج الرياح

الإخراج "كأحيانا أخرل أك " كتابة مبيضة البحث"يطمؽ عمى ىذا الجانب الميـ مف انجاز البحث أحياف 
، حيث يقكـ الباحث بمراجعة عميقة ككافية لمسكدة البحث التي جمع معمكماتيا كحمميا كدكنيا "النيائي لمبحث

ضافة ما ىك ناقص، كالتأكد مف صحة البحث عمميا كمكضكعيا كلغكيا كفنيا   ثـ عدؿ ما يحتاج لتعديؿ كا 
  .كشكلب

كلإخراج البحث في شكمو النيائي يتطمب مف الباحث معرفة أقساـ البحث العممي، كالجكانب الشكمية 
 . كالمادية اللبزمة لإخراجو، كىذا ما سكؼ نتطرؽ لو بالدراسة

 أقساـ البحث العممي: أكلا

يمتاز البحث العممي بصفات خاصة في الكتابة كالإخراج، كمف حيث الإخراج فاف البحث العممي يرتب 
كلكضع بحث في شكمو النيائي يحرص الطالب 1 .بطريقة خاصة لضماف استيفاء الشكؿ كالترتيب المطمكب

 .الصفحات التمييدية، المتف أك صميـ المادة، الصفحات التكميمية: عمى إتباع الترتيبات التالية

  Preliminarlesالصفحات التمييدية  (1

 :الجزء الأكؿ مف البحث تنعكس فيو جكانب افتتاحية ميمة كلا تككف مرقمة، كىي

  Title pageصفحة العنكاف (أ

ىي الصفحة الأكلى مف البحث، يكتب فييا ما يمي، عمى أف يراعى في ذلؾ حسف التكزيع عمى 
 :الصفحة

                                           
1
 .281ص مرجع سابؽ، محمد الصاكم محمد مبارؾ،   
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 اسـ الجامعة كالكمية كالقسـ الذم ينتمي إليو الطالب في أعمى الصفحة . 
 بأحرؼ كبيرة كخط ضخـ في كسط الصفحة عنكاف البحث بالتفصيؿ . 
 ذكر تخصص الطالب الذم يدرسو تحت العنكاف مباشرة. 
 ذكر الدرجة العممية التي سيناليا الطالب تحت التخصص. 
 كتابة اسـ الباحث كاملب. 
 ذكر أسماء أعضاء لجنة المناقشة كدرجاتيـ العممية كانتمائيـ المؤسسي 
 تحديد السنة الجامعية التي قدـ فييا البحث لممناقشة في آخر الصفحة. 

 الإىػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػداء (ب

يككف في صفحة مستقمة بعد العنكاف كقبؿ الشكر، ىك ليس ضركريا في البحث، يككف مكجيا إلى 
أشخاص أك ىيئات أك لأفراد العائمة قدمكا مساعدات ذات قيمة في البحث، يكضح فيو امتنانو كتقديره 

  .لمكقفيـ، يككف مقتضبا كصفحتو غير مرقمة

 Acknowledgementالشكر كالامتناف للآخريف  (ج

يقدـ الشكر للؤستاذ المشرؼ كلمجنة المناقشة كباقي الأساتذة الذيف قدمكا المساعدة كالتشجيع لمباحث في 
كلا يذكر فيو إلا مف ىك جدير بالذكر فيك ليس . بحثو، ككؿ شخص قدـ المساعدة، مثؿ عماؿ المكتبات

مختصر دقيؽ كبسيط، فكمما قصر الشكر كاف لو تأثير أكثر، كيككف - بعد الإىداء-مكاف لممجاملبت، يككف 
 .دكف مجاممة كلا إطناب بالمديح، كما يجب اقتناء الألفاظ الميذبة كالتعبيرات الرقيقة

 قائمة المختصرات (د

كالاتفاقيات، القكانيف بكؿ )  اللبتينية لبعض المصادرأكيتـ استخداـ اختصارات بالحركؼ العربية 
مؤسسات كأجيزة، كىذا بغرض تجنب تكرار ذكر ىذه دكريات، أك  أك المراجع أك (...أنكاعيا، التقارير

في كؿ مرة فيذكر مختصرىا فقط ربحا لمكقت كالجيد، تدرج ىذه المختصرات في قائمة  المراجع أكالمصادر 
 .أك جدكؿ ترتب ترتيبا الفبائيا

  (Text)المتف  (2

استنتاجات )، خاتمة (...أبكاب، فصكؿ، مباحث)مقدمة، عرض : يشمؿ المتف أك صميـ المادة عادة
 (كتكصيات
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  (Introduction)مقدمة البحث  ( أ

لا بد أف تكضع في أكؿ البحث، إلا أف ذلؾ لا يعني أنيا - المنيجي أك المدخؿ-بالرغـ مف أف المقدمة 
تكتب في البداية، بؿ ىي عمى الأغمب آخر ما يكتب، كالقاعدة العامة ألا تككف المقدمة مقسمة إلى أجزاء، 

  .كغايتيا ليست معالجة المكضكع بؿ التقديـ لو

كتككف المقدمة ذات صمة كثيقة بالمكضكع، تكتب بأسمكب عممي متيف كمشكؽ، يجمب اىتماـ القارئ 
عطاء صكرة مصغرة عنو، تثبت في أكؿ  كتثيره كتدفعو لقراءة باقي أجزاء البحث، كما تككف تكضيح لمبحث كا 
البحث كترقـ صفحاتيا عادة بالحركؼ الأبجدية كما يمكف أف ترقـ بالأرقاـ، تعالج عمكما مجمكعة عناصر 

 :، كىي1إيضاحية ميمة كجب ترتيبيا منطقيا

 إحاطة سريعة بمشكمة البحث: تقديـ/استيلبؿ/تكطئة/ مدخؿ لممكضكع 
 العممية كالنظرية كالفقيية كالعممية : شرح أىمية المكضكع 

 كىي ما يريد تحقيقو الباحث مف دراستو، حيث : ذكر الأىداؼ مف اختيار المشكمة بكضكح كدقة
 .كأىداؼ فرعية (محكر الدراسة)تكجد أىداؼ رئيسية 

 طرح الإشكالية 

  تحديد المنيج الذم سمكو الباحث في معالجة المشكمة كما سبب إتباعو ككيؼ طبقو، كلماذا ىذا
 .المنيج فعاؿ لبحثو ككيؼ حؿ الإشكالية

 عتبر مف العناصر الأساسية كالأركاف المككنة لخطة البحث كالتي ت: ذكر الدراسات السابقة
تساعد عمى تطكير كرفع قيمة المحتكل البحثي لخطة البحث، لذا فإف احتكاء خطة البحث عمى 
نماذج مف الدراسات السابقة تساعد الباحث في بناء محتكل خطة البحث كتساعده عمى التعرؼ 

 .مع نقدىا بإيجاز، عمى التطكرات التي تكصؿ إلييا الباحثكف الآخركف في ذات مجاؿ

 تحديد الصعكبات النظرية الفقيية : تحديد صعكبات الدراسة التي كاجيتو في مراحؿ انجاز بحثو
 (كقمة المراجع)، كالمادية (مكضكع معقد نظريا مثلب)

 تحديد حدكد الدراسة الزمنية كالمكانية بشكؿ مكضكعي كمنطقي . 
 تحديد مخطط البحث كالتقسيمات الرئيسية لمبحث مع إبراز الترابط بيف ىذه الأجزاء في الأخير. 

                                           
1
 .104ص مرجع سابؽ، عبكد عبد الله العسكرم،   
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إف اليدؼ مف المقدمة ىك إبراز أىمية المكضكع كمبرراتو مع ربطو بنتائج الدراسات السابقة في نفس 
المجاؿ، كيجب أف يتـ ذلؾ بصفة مكجزة لإعطاء القارئ فكرة مكجزة عف ما تـ انجازه كأيف تقؼ البحكث في 

 .ىذا المكضكع حاليا، كيجب أف تتضمف شرحا عاما لكيفية تناكؿ المكضكع

 :العػػػػػػػػػػػرض ( ب

يعد ىذا الجزء الأكبر كالأكسع في البحث، كحصيمة جيد جمع المادة العممية ككتابتيا، كىك يشمؿ عرض 
المكضكع الأساسي، بالطريقة التي انتيجيا الباحث، كيجب أف تككف في مجمكعيا متناسقة مترابطة، كاف 

  .ترتب العناصر ترتيبا منطقيا، كيجب أف تيمش ىذه المعمكمات

 بيانات المصادر التي رجع إلييا citation ىك عممية تدكيف :Documentation التكثيؽ 1-ب
، كذلؾ بصكرة منيجية منظمة تساعد القارئ عمى أف يرجع 2 أك الحاشية1الباحث عند إعداد تقريره في اليامش

إلييا بغير مشقة لمتأكد مف صحة كدقة الأفكار كالعبارات التي ادعى الباحث أنو نقميا منيا، ىدفو مساعدة 
  .القارئ عمى التحقؽ مف مدل أمانة الباحث العممية

كلا يطيمو حتى يضمف متابعة القارئ، فلب (  footnote)يستحسف عمى الباحث أف يقتصد في اليامش 
تكتب اليكامش دائما في ذيؿ الصفحة كمنيـ مف يجعميا في نياية . يقطع عميو تسمسؿ الأفكار في ذىنو

 .الفصؿ أك نياية البحث، كىك عمى عدة أنكاع

لا يتجزأ مف البحث يعبر عف مدل مصداقية الباحث كأمانتو  ىك جزء: ىامش المراجع أك المصدر= 
العممية، يراد بو بياف المصادر التي استخدمت في البحث، فيي أدلة كبراىيف لأفكار الطالب، ككضعيا تحت 

في ىذا التيميش تكضع الأرقاـ في المتف كأسفؿ . يد القارئ ليرجع ليا متى شاء كتكضيح الفكرة التي يشاء
الصفحة كتككف متتالية كبخط أصغر مف خط المتف، بعكس ىامش الشرح،ىدفو ىك تحرير الباحث مف 

  .مسؤكلية الأفكار كالمعمكمات التي كتبيا كنسبتيا لأصحابيا كضماف الأمانة العممية لمطالب

                                           
1
اليامش عبارة عف مساحة بالجزء السفمي لمصفحة، منفصمة عف المتف بخط قصير، يستخدميا الباحث في تحقيؽ عدة "  

 .116حمدم أبك الفتكح عطيفة، مرجع سابؽ، ص ". الإشارة لممصدر أك المرجع، الإحالة أك الشرح: كظائؼ، منيا
2
خارجة عف المتف كلكف ىك جزء لا يتجزأ منو في نفس الكقت، كيفضؿ استعماؿ اليامش ما يقع تحت النص  مدكنات"ىي   

 .451ص ، مرجع سابؽ، رجاء كحيد الدكيدرم. كالحاشية ما أحاط بالنص مف فراغات جانبية كعمكية
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يحيؿ القارئ إلى مكاضع أخرل مف البحث نفسو تعرضت لنفس الفكرة  ىك ىامش: ىامش الإحالة= 
بحثت فيو الحقيقة بحثا أكثر  (إحالة خارجية)أك يحيمو إلى نصكص أخرل ببحث خارجي  (إحالة داخمية)

  .تفصيؿ

( **)يكضع عند الضركرة الصحيحة، يفضؿ فيو استعماؿ نجمة أك نجمتاف : ىامش شرح أك تعميؽ= 
لتمييزه عف المصدر في اليامش، غرضو التكضيح كالشرح أك التعميؽ لا إضافة معمكمات جديدة فاتت الباحث 

لا بدت كأنيا استطرادات لا يحتاجيا  كيريد أف يسجميا أك صعب إدماجيا في المتف ككثيقة الصمة بو كا 
البحث، كبدلا مف أف تؤكده تضعفو، فالغاية مف ىذا اليامش ىك تجريد المتف مف الاستطرادات التي لا تعد 

محتكل ىذا . جزءا رئيسيا منو كلكف في نفس الكقت ضركرية لإعطاء القارئ صكرة كاممة لكؿ جكانب البحث
 :اليامش متنكع جدا يصعب حصره، كمف أمثمة ىذه اليكامش نجد

 الإشارة لمصادر أخرل يمكف قراءتيا كالاطلبع عمييا 
 مناقشة رأم، أك نقد فكرة، أك طرح آراء مختمفة حكؿ أمر ما، أك دليؿ مرتبط بحقيقة ميمشة. 
 التعريؼ بشخصية ميمة كاردة في المتف، أك التعريؼ بأمكنة، أك شرح كممة عكيصة...، 

 ةمعمكـ ةأم لو كقدمت الطالب ساعدت التي المؤسسات أك دراالأؼ لبعض كتقدير شكر تكجيو. 

 ذكر نص قانكني.  

 ذكر نص أصمي بمغة أجنبية، أك ترجمة نص بمغة أجنبية كرد في المتف. 

رغـ أىمية ىذا النكع مف اليكامش فلب يجب أف يككف طكيلب كلا يجب المبالغة في استعمالو، فالإفراط 
فييا دليؿ عمى غمكض كتابة الباحث، بحيث يحتاج كؿ مرة إلى إضافة أك تفسير، أك دليؿ عمى كجكد خمؿ 

  .في خطة البحث

 :ىناؾ عدة طرؽ لمتيميش نذكر منيا : طرؽ التيميش2-ب

 تبدأ حدة عمى صفحة لكؿ متسمسمة مستقمة كضع أرقاـ: في أسفؿ الصفحة الترقيـ المتسمسؿ لكؿ صفحة_ 

 اليكامش صفحة كؿ أسفؿ في تكضع (***)،(**)،(* ) بالتكضيحي ، كيرقـ اليامشالخ...(2)، (1)برقـ 

 أك حذؼ الباحث بإمكاف حيث شيكعان، كأكثرىا كأسيميا الطرؽ أىـ كىي ،)اليامش تحت خط( بيا الخاصة

.الأخرل الصفحات ىكامش أرقاـ تغيير إلى يحتاج أف دكف مف آخر إضافة رقـ
  

كيتبع بأرقاـ متتابعة إلى غاية نيايتو  (1)حيث كؿ فصؿ يبدأ ب الرقـ : الترقيـ الكمي المتسمسؿ لكؿ فصؿ_ 
كتدكف المصادر في نياية . كتكضع في نياية الفصؿ لا تحت الصفحات مع ذكر أرقاـ اليامش في المتف
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ما يأخذ عمى ىذه الطريقة أنيا سيمة في الطباعة لمطالب كصعبة عمى القارئ في التصفح حيث . الفصؿ
  .يضطر كؿ مرة يريد فييا معرفة المرجع تصفح البحث كىذا يقطع ترتيب الأفكار عنده

حيث تبدأ بالرقـ كاحد كيستمر الترقيـ حتى النياية كتكتب اليكامش : الترقيـ الكمي المتسمسؿ لمبحث كمو_ 
  .كلكف ىذه الطريقة صعبة المراس كالتطبيؽ خاصة في حالة البحث عف مرجع أك الحذؼ. كميا في النياية

 فيااالبيبميكغر كفي اليكامش في جعراالـ تكثيؽ أساليب 3-ب

 كالدكريات الكتب ضعرااست خلبؿ مف ىذا ملبحظة يمكف حيث ،العممي البحث تكثيؽ طرؽ تختمؼ

، لدييا النشر معايير ضمف تعتمده الذم التكثيؽ أسمكب الدكريات بعض كتحدد كغيرىا، الجامعية كالرسائؿ
 لمنشر البحكث إرساؿ عند التعميمات بيذه يمتزـ أف الباحث مف تطمب حيث الأكلى صفحاتيا في تنشره ما كغالبا

 بالذكر كالجدير لطلببيا، كالتيميش التكثيؽ أساليب مف معينا أسمكبا تعتمد الجامعات بعض كذلؾ نجد كما لدييا،

 :ييمو ما بقدر البحكث تكثيؽ اختلبؼ طرؽ تيمو لا القارئ أف

 كسيكلتيا الطريقة كضكح. 

 لضماف تنظيمو كتنسيقونيايتو حتى بدايتو مف البحث خلبؿ مف استعماليا في تزاـالاؿ . 

 منو المقتبس أك المستخدـ المصدر عفالمعتمدة  الطريقة تقدميا التي المعمكمات شمكلية. 

 أك أقساـ إلى نسبة أجنبية مدارس إلى غالبيا في تعكد كالتي ،العممي البحث مراجع كتابة طرؽ تتعدد كما
 ةؽطرم نجد الطرؽ ىذه مفك ، المراجعقائمة أك اليكامش في سكاء بيا خاصة منيجية قكاعد كضعت كميات

Chicago ،الأمريكية النفس عمـ جمعية طريقة شيكاغكAPA  ،الحديثة المغات جمعية طريقة التقميديةMLA 
 كىي بينيا كبير فرؽ يكجد كلا كاحدة عامة قكاعد تجمعيا الطرؽ جميع أف إلا كغيرىا، Style ىارفرد طريقةك

  .الطريقة التقميدية

 ىامشاؿ في التكثيؽ 4-ب

 اعتمادىا تـ كقد ،جامعات عدة في بيا يؤخذ لذا، التكثيؽ عممية في الطرؽ أسيؿ مف ةالتقميدم الطريقة تعد 
 الاقتباسات، حيث يتـ تدكيف بيانات المراجع التي تـ الاقتباس منيا في حكاشي الصفحات تكثيؽ عممية في

التي تـ فييا الاقتباس، مع ذكر رقـ صفحة المرجع التي كقع منيا الاقتباس، كيككف التدكيف بنفس طريقة 
 .التدكيف في قائمة المراجع مع كجكد بعض القكاعد التي يجب احتراميا
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البارع كؿ المعمكمات الببميكغرافية عف المرجع المستعمؿ في بحثو في أسفؿ الصفحة أك  الباحث يضعك
 أرقاماآخر الفصؿ، حيث يستطيع أم باحث آخر أك قارئ الاستعانة بيذا المرجع، كىذا عف طريؽ كصغ 

 متسمسؿ بشكؿ الاقتباسات ترقيـ في كيستمر ،مقتبس نص كؿ نياية فيصغيريف  ىلبليف بيف محصكرة صغيرة
 . في أسفؿ كؿ صفحة أك في نياية كؿ فصؿ

 :كتختمؼ طريقة التكثيؽ حسب اختلبؼ نكع المصادر كالمراجع، كحسب عدد مرات الاقتباس كالتالي

 تكثيؽ المراجع لأكؿ مرة في اليامش: أكلا / 4-ب

 :تكثؽ المراجع في اليامش كلب حسب نكعيا كما يمي

  : العادية يكتبالكتب مف الاقتباس حالة ۞     

 أم دكف فييا كرد التي الصيغة بنفس كتابتو فيجب ثلبثي المؤلؼ اسـ كاف إذا أما :اسمو ثـ المؤلؼ لقب 

ذا كجد فيو تغيير ذا كاف أكثر مف ثلبثة مؤلفيف يكتب 3 أك 2، كا   مؤلفيف يكتبكف كميـ كما كردكا، كا 
 .الأكؿ ثـ نضع فاصمة كنكتب كآخركف

 العنكاف نكتب الحالة ىذه ففي فرعي كعنكاف أساسي عنكاف أم عنكانيف، لمكتاب كاف إذا :الكتاب عنكاف 

 .القكس نغمؽ نيايتو كفي الفرعي العنكاف كنكتب القكس نفتح أك نقطتيف، نضع ثـ الأساسي
 مباشرة العنكاف بعد الجزء إلى الإشارة يجب الحالة ىذه ففي ء،زابأج تككف الكتب بعض ىناؾ :ءالجز. 
 ذا أكثر،ك الثانية لممرة الكتاب طبع إذا الطبعة رقـ إلى الإشارة :الطبعة  يعني فيذا الطبعة، رقـ نجد لـ كا 

 .لمطبعة رقما ىناؾ ليس أف اليامش في للئشارة داعي كلا لمكتاب، الأكلى الطبعة أنيا مباشرة غير بصفة
 يجب كجكدىا عدـ حالة كفي ،لزاميإ إلييا فالإشارة كجدت، إف الطبعة بعد النشر دار يأتي :النشر دار 

 (ف.د. أك دنشر دار دكف ( الكيفية بيذه ذلؾ إلى الإشارة
 (نشر مكاف دكف ) بذلؾ إلى الإشارة يجب كجكده عدـ حالة كفي النشر، دار بعد دائما يأتي: النشر مكاف 
 نشر سنة دكف(  ب ذلؾ إلى الإشارة يجب كجكدىا، عدـ حالة كفي النشر، مكاف بعد تأتي :النشر سنة) 
 12ص :  الاقتباس كتمييا نقطة، يذكر مثلبصفحة رقـ ذكر ىك إليو يشار ما آخر :الصفحة. 

  : كتاب مترجـمف الاقتباس حالة ۞

 كيككف كجد، إف الجزء بعد أك مباشرة الكتاب عنكاف بعد المترجـ إلى الإشارة يجب مترجما، الكتاب كاف إذا 

 .، أما باقي المعمكمات تذكر كميا كبنفس ترتيب معمكمات كتاب عادمقكسيف بيف

 :الدكرياتمقاؿ في  مف الاقتباسحالة  ۞
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رقـ  ،تحتو خط بكضع كيككف  لمدكرية الكامؿ العنكاف، » لممقالة الكامؿ العنكاف « بو،كلؽ المقاؿ مؤلؼ اسـ
 صفحات  مكاف النشر،،)كالسنة الشير(المقاؿ فيو صدر الذم التاريخ المقاؿ، فيو ظير الذم العدد أك المجمد

 . ، ثـ رقـ صفحة الاقتباس(47-23)ص ص : بداية كنياية المقاؿ بيف قكسيف مثؿ

 :الأجنبية بالمغة كتاب مف الاقتباس حالة ۞

 .تكتب كؿ المعمكمات الببميكغرافية كبنفس ترتيب معمكمات كتاب بمغة عربية، أم نفس طريقة التيميش

 :حالة الاقتباس مف تقرير ۞

اسـ المؤلؼ، كاف كاف مؤسسة أك ىيئة دكلية أك كطنية تذكر اسميا كاملب مع ذكر مختصر  -
 .اسميا بيف قكسيف بالمغة الأجنبية

 العنكاف كاملب بيف مزدكجيف أك شكلتيف تميو فاصمة -
 رقـ التقرير كعدده -
 اسـ الناشر -
 مكاف النشر -
 سنة النشر -
 .صفحة الاقتباس تمييا نقطة -

 :حالة الاقتباس مف القكانيف ۞     

 (كغيرىا ...قانكف، أمر، مرسكـ، قرار)ذكر نكع القانكف  -
 (06/01القانكف رقـ : ، مثؿ/ يكتب باستعماؿ الشرطة المائمة )تحديد رقـ القانكف  -
 تحديد مكضكع القانكف  -
 ذكر سنة النشر -
 .فتح قكسيف لذكر رقـ الجريدة الرسمية كرقـ العدد كالتاريخ الذم صدرت فيو كرقـ الصفحة -
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 تكثيؽ المراجع في اليامش لأكثر مف مرة: ثانيا/ 4-ب

 مرجع بالمغة الأجنبية مرجع بالمغة العربية حالػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػة

 في مرجع لأكثر مف مرة مف الاقتباس راتكر

 عدة صفحات
 .…N…..., Op.Cit, p اسـ المؤلؼ،مرجع سابؽ، ص 

 ىامشيف في  مرجعمف الاقتباس راتكر
 ةصفحاؿ متتاليف مف نفس

 …Ibid, p ...المرجع نفسو، ص 

 أف بالضركرة كليس بالفكاصؿ، يككف البيانات ىذه بيف الفصؿ أف إلى الأخير في الإشارة تجدر: ملبحظة

 البيانات ىذه إحدل تخمؼ حالة ففي مثلب، الترجمة ك كالجزء الذكر، السالفة البيانات عمى الكتب كؿ تحتكم

 .سابقا تـ الذم النحك عمى متسمسمة بكيفية المكالية البيانات إلى مباشرة ننتقؿ

 Conclusionالخاتمة  (ج

 عمى التركيز فيو يتـ كتمخيص ،المطركحة البحث بإشكاليةيرا تذؾ      لابد لكؿ بحث مف خاتمة تتضمف 
 يتـ حيث ،كالفرضيات التساؤلات عف كالإجابة كجدت، إف فصؿ كؿ في الباحث إلييا تكصؿ التي الاستنتاجات

لاالباحث منيا انطمؽ لتياك نفييا أك المطركحة الفرضيات إثبات   .طرحيا مف فائدة فلب  كا 

تتضمف الخاتمة أىـ النتائج التي تكصؿ إلييا الباحث عمى أف تثبت بشكؿ نقاط محددة، كيعمد بعضيـ 
إلى تضميف الخاتمة خلبصة البحث كالنقاط الأساسية فيو بدءا بالفصؿ الأكؿ إلى الفصؿ الأخير، أك مف 

فكؿ بحث يجب أف يتضمف في النياية الاستنتاجات  .الأكثر أىمية إلى الأقؿ أىمية عمميا كالجديد المكتشؼ
 .التي تكصؿ إلييا الباحث خلبؿ تحميمو لممعمكمات، كتكصيات إف كجدت، كىذا ما سنعرفو

 إلى الحالات مف العديد في المقيٌـ يمجأ فقد البحث، لمقيٌمي ميما كمعيارا مقياسا النتائج تعد : النتائج1-ج 

 المعمكمات لكؿ امتداد كىي تقدـ، لما حكصمة تعد النتائج أف يركف لأنيـ الأخرل؛ العناصر قبؿ النتائجقراءة 

 لممقترحات تميد التي المرحمة بمثابة الباحث إلييا يتكصؿ التي النتائج ىذه تعد كما كتحميميا، معالجتيا تمت التي
 :النتائج في كيشترط .الباحث بيا يدلي قد التي كالتكصيات

 كبفرضياتيا دراسةاؿ بأسئمة مرتبطة تككف أف. 

 النتائج ىذه إلى لمكصكؿ كافية المكجكدة كالأدلة ككاضحة، منطقية تككف أف. 
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 الذاتية عف بعيدا كمكضكعيا عمميا تحميلب النتائج تمؾ تحميؿ يتـ أف.  

 تنظـ النتائج عادة في محاكر أك نقاط متسمسمة بشكؿ منطقي 

 ذكر النتائج السمبية كالايجابية كالقيمة دكف التافية. 

 لمتعميـ قابمةككف ت ذاتو الكقت كفي عمميا لمتطبيؽ قابمة أحكاـ بمثابة تككف أف. 

 قدرة يعكس الذم الجزء كىك العممي، البحث في مأساس جزء ،الاستنتاجات البعض يسمييا كما أك النتائجؼ

 تتصؼ أف  كطبيعيحث،الب عمييا قاـ التي الأساسية العناصراستخراج ك كالتمخيص التركيب عمى الباحث

  .الشركط ىذه مخالفة عند النضج كعدـ كالضعؼ بالسطحية النتائج

يمكف لمباحث أف يطرح تكصيات أك اقتراحات تفتح مجالا : Recommendations التكصيات 2-ج
التكصيات ىي مجرد آراء لمباحث يطرحيا . لدراسات جديدة، حيث تصاغ في عبارات مكجزة معبرة كمرقمة

لذا كجب أف  لمتنفيذ، تختمؼ عف النتائج التي ىي حقائؽ تكصؿ إلييا الباحث بناءا عمى الدراسة التي قاـ بيا،
 :تككف التكصيات تتصؼ بما يمي

 مجرد اقتراح كليست أمر أك إلزاـ لمقارئ، (1
 يجب أف تستند كؿ تكصية عمى نتيجة تكصؿ إلييا أك أكثر،  (2
 تككف قابمة لمتنفيذ كمعقكلة،  (3
 تنسجـ التكصيات مع المشكمة كالعنكاف،  (4
 .لا تككف التكصيات عامة (5

كيستحسف أف تتضمف الخاتمة أيضا، النقاط التي لـ يتمكف الباحث مف معالجتيا معالجة كافية مفتتحا 
بذلؾ آفاقا جديدة لبحكث أخرل تنطمؽ منيا، كبالنسبة لعدد صفحاتيا فيك غير محدد كلكف يجب أف تتلبءـ 

 .  صفحة15مع عدد صفحات البحث، كمف المفضؿ أف لا تتجاكز عشرة صفحات أك 

، فالخاتمة ىي الجزء النيائي مف البحث تترؾ انطباعا أخير لدل القارئ، لذا ىي الشكمية الناحية مف أما
تحتاج إلى عناية شديدة في ترتيب الأفكار كجكدة الصياغة، كاختيار الجمؿ كالعبارات المناسبة، كترتيب 

اختزاؿ  مف نكع أك البحث لأفكار تمخيص مجرد ليست  فالخاتمة. ذات القيمة العممية كالفكريةResultsالنتائج 
 ناحية مف الخاتمة لكتابة بالغة أىمية إعطاء  لذا كجبلمبحث؛ المكتممة الصكرة تعكس فيي البحث، كتكرار

 .مستقمة صفحة في كتابتيا كيجب، الشخصية الضمائر مف الخالية المتماسكة السميمة كالمغة العممي الأسمكب

    مكملات النص (3
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ىناؾ مكملبت تزيد البحث قيمة عممية، كىذه المكملبت ليست اختيارية بؿ بعضيا ضركرم، أما 
كظيفتيا فمنيا ما يؤدم إلى سيكلة أك زيادة الاستفادة مف البحث مثؿ قائمة المراجع كالفيرس، كمنيا ما يدعـ 

  .الإحاطة بالمكضكع كالملبحؽ

 The list of references: قائمة المراجع ( أ

تختمؼ كتابة المراجع في آخر البحث عف كتابة اليكامش أك الحكاشي، حيث يقرأ الباحث عددا كبيرا مف 
المراجع كيأخذ منيا المعمكمة، لذا كجب ذكر المراجع التي اعتمد عمييا في بحثو دكف زيادة أك نقصاف، كعند 

 :كتابتيا يجب مراعاة ما يمي

 .الأمانة العممية في نقؿ المراجع، أم لا يكتب مرجع لـ يعتمد عميو في بحثو كلـ يتحصؿ عميو -
 .مراعاة الدقة في كتابة كؿ المعمكمات الببميكغرافية لممراجع كالمصادر كميا -

 .ترتيب المصادر في قائمة ترتيبا منطقيا منظما كمتسمسلب -

 

 أساليب تكثيؽ المراجع في قائمة المراجع: 1- ( أ

 :تعرض المراجع أك تكثؽ عند ترتيبيا في قائمة المراجع عمى النحك التالي

 (في حالة عجـ كجكد لقب)المقب أك الاسـ الأخير لممؤلؼ  -
 اسـ المؤلؼ عدا المقب أك الاسـ الأخير، -
 .يتبع ذلؾ بنقطة -
عنكاف المرجع كاملب بخط غميظ ككضع سطر تحتو إف كاف كتاب، كاف كاف مقاؿ يكتب بيف  -

 .مزدكجيف أك قكسيف
 .يتبع ذلؾ بنقطة، أم العنكاف يككف بيف نقطتيف -

 .ذكر اسـ المترجـ بيف قكسيف إف كجد -

 .ذكر اسـ المجمة كتحتيا سطر مع العدد كالمجمد -
 اسـ المدينة أك الدكلة: ذكر بيانات النشر بدءا ب -
 (:)يتبع بنقطتيف عمكديتيف  -
 ذكر اسـ الناشر أك المطبعة إف لـ يكجد اسـ الناشر -
 .يتبع ذلؾ بفاصمة، كنكتب سنة النشر -
  .يتبع ذلؾ بنقطة -
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كتابة لقب المؤلؼ ثـ اسمو كتتبعو فاصمة، كتابة : كىناؾ طريقة أخرل لكتابة المراجع في قائمة المراجع ىي
العنكاف كاملب كتتبعو فاصمة، ذكر الجزء ثـ الطبعة، ثـ كتابة الناشر، مكاف الطبع، تاريخ الطبع كفي النياية 

كىذا كما تـ شرحو سابقا في كيفية تكثيؽ المراجع في اليامش كيككف بنفس الطريقة ما عدا عدـ ذكر . نقطة
  .رقـ الصفحة

 الشركط الشكمية لإعداد قائمة المراجع:  2- ( أ
 :    ىناؾ نكاح شكمية يجب مراعاتيا عند إعداد قائمة المراجع، ىي

  إذا كاف الطالب اعتمد عمى كتابيف أك ثلاثة لمؤلؼ كاحد يكتب اسـ المؤلؼ في المرجع الأكؿ نضع
كترتب ىذه المراجع حسب . سطر أفقي مباشرة تحت اسـ المؤلؼ الكامؿ في المرجع الثاني كالثالث

 .سنة النشر مف الأقدـ للؤحدث
  ،إذا كانت الرسالة فييا مراجع عربية كأجنبية، تقتضي الضركرة الشكمية فصؿ الأكلى عف الثانية

 .عمى أف تقديـ المراجع العربية عمى المراجع الأجنبية

  ىناؾ طريقتيف لكتابة المراجع كلمباحث حرية الاختيار طريقة كاحدة كتطبيقيا مف البداية إلى
أكلا طريقة كتابة اسـ المؤلؼ ثـ لقبو، أك كتابة لقبو ثـ اسمو كىي الأكثر شيكعا، كىناؾ . النياية

  .طريقة كتابة العنكاف أكلا ثـ الاسـ كالمقب ككنو يعتبر العنكاف أىـ مف الاسـ

 ينبغي عمى الباحث أف يرقـ قائمة المراجع التي اعتمدىا بشكؿ متسمسؿ منسؽ . 

 إذا كجد اسـ مؤلفيف يبدءاف بنفس الحرؼ ينظر لمحرؼ الثاني فالثالث كىكذا دكاليؾ حتى ترتب. 

  (دكف سنة النشر)إذا صدر المرجع دكف سنة النشر يكتب في الفيرسة بيف قكسيف 

  (دكف مكاف نشر)إذا صدر المرجع دكف مكاف النشر يكتب في الفيرسة بيف قكسيف 

 إذا صدر المرجع دكف ذكر رقـ الطبعة فلا يكتب أم شيء. 

 الخ...أستاذ، دكتكر، بركفيسكر: يجب ذكر لقب المؤلؼ، مثلا. 

 لا يكتب رقـ الصفحات في قائمة المراجع.  
 المراجع قائمة أىمية: 3- ( أ

 :المراجع نجد قائمة فكائد مف   
  ىاما مؤشرا رتعتب حيث منيا، استفاد التي كالمراجع المصادر إلى الإشارة خلبؿ مف البحث قيمةإبراز 

 .كخبرتو اطلبع الباحث سعة عمى

 كعي عمى دلت كمما حديثة رجع ا الـ كانت فكمما الباحث؛ إلييا رجع التي المعمكمات حداثة مدل تكضٌح 

 الباحث إلييا رجع التي رجع ا الـ أصالة مدل تكضح كما بحثو، مجاؿ في كراتالتط بآخر الباحث

 .كقيمتيا
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 كبحث، جيد خلبصة تعتبر حيث المكضكع، في بالبحث كالميتميف الباحثيف مراجعاؿ قائمة تفيد 

 .منيجيا عميو المتفؽ بالتفصيؿ كانت حاؿ في كالنفقات كالكقت الجيد الباحثيف عمى يكفر ككجكدىا

 
 Table of contents  (اللائحة/المسرد)فيرس المحتكيات  ( ب

 في البحكث كالمذكرات كالرسائؿ كالكتب لـ يظير عند العرب، بؿ ظير عند الغرب 1إف استخداـ الفيرس
بعد اكتشاؼ الطباعة كيعد مفتاح القراءة، حيث يساعد القارئ عمى العكدة لمعنصر كالنقطة التي يشاء دكف 

عناء كبأسرع كقت كأقؿ جيد، فيك دليؿ قدرة الطالب عمى التنظيـ كتطبيقو لمقتضيات المنيجية لأنو يدخؿ في 
  .المعايير الفنية لتقييـ البحث

لا يمكف إغفاؿ الفيرس العاـ في أم بحث، حيث يكضع في آخر الرسالة حسب النظاـ الفرنسي أك في 
فيك ترتيب لجميع . أكليا حسب النظاـ الأنجمكسكسكني، كيجب ذكر العنكاف كرقـ الصفحة التي جاء فييا

العناكيف مع ذكر رقـ الصفحة التي يبدأ منيا التقسيـ، يسمى أيضا بالفيرس التحميمي أك الفيرس فقط أك 
تكتب جميع العناكيف الرئيسية كالفرعية كتحت الفرعية حرفيا كما في المتف، كبنفس الخط كالحجـ  .الفيرست

  .كالترقيـ في المتف

 Appendixesالممحؽ  (ج

إف مدل ضركرة الملبحؽ كعددىا كمحتكاىا يرجع إلى تقدير الطالب نفسو كطبيعة المكضكع، كما 
 :يصمح أف يككف ممحقا يجب أف يتصؼ ب

 .أف يككف تكميميا كمساعدا، بحيث لا يمكف إدماجو في المتف -

 .كلا يمكف إدراجو في اليامش (عدد الصفحات كبير)أف يككف طكيلب أك كبير الحجـ  -

 .كثائؽ ىامة تؤيد الباحث كلكف ليست مف تأليفو -

 :يراعى عند كتابة الملبحؽ ما يمي

 .مف الناحية الفنية ترقـ الملبحؽ تسمسميا كلا تعطى ليا أسماء دكف ترقيـ -

 .تكضع الملبحؽ بآخر الرسالة أم بعد المراجع -

                                           
1
التي تشمؿ اختصار الدكريات  كlist of abbreviationsفيرس المحتكيات كقائمة المختصرات : ىناؾ فيارس ضركرية مثؿ  

قائمة القضايا المذككرة في : كالمراجع كالمجمكعات كالمؤسسات أك منظمات أك أجيزة تخص البحث، كىناؾ فيارس مفيدة مثؿ
 .كما ييـ الباحث أكثر ىك فيرس المحتكيات. البحث، أك قائمة لمقكانيف المستعممة في البحث
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 تعمؿ قائمة بالملبحؽ، تكضع مع قائمة محتكيات البحث -

  .لا تكضع ملبحؽ بالدكريات -

 :كالملبحؽ عمى نكعيف، ىما

يمكف أف تككف جداكؿ، قكائـ، إحصائيات، تحميلب لنص مادة، : الملاحؽ التي يعدّىا الطالب بنفسو 
   .كغيرىا...مخططات، بؿ كحتى ملبحظات تكميمية

النصكص القانكنية كالمعاىدات كالاتفاقيات الدكلية، : تعني إعادة كتابة الكثائؽ مثؿ: الكثائؽ المنقكلة 
عادة كتابة الأحكاـ كالقرارات القضائية خاصة إذا كانت غير منشكرة، كذلؾ الإحصائيات كالبيانات  كا 

    .التي تحصؿ عمييا مف جياز مختص، كلا ننسى ذكر مصدر النص

 (Summary) الممخص (4

    مف الصعب عمؿ تمييز كاضح بيف الممخص كالمكجز، كغالبا ما يككف ىذا التمييز في حجـ المحتكل 
المكجز أك المستخمص  فالممخص ىك مكجز لأقساـ البحث ككحداتو، أما. كأسمكب الكتابة في كؿ منيما

Abstract فيتناكؿ في دقة ككضكح كاختصار الحقائؽ الأساسية التي كردت بالرسالة، ليعطي القارئ فكرة 
سريعة ككاضحة عما تـ دراستو، يكتب في نياية الرسالة، يككف في نصؼ صفحة كيترجـ لمغة أجنبية كاحدة، 

 .كىك يتضمف خلبصة البحث كزبدتو

كعمى الرغـ مف كجكد فكارؽ بيف المصطمحيف فنيا مف حيث التسميات كما كنكعا، إلا أف الفكرة بالنسبة 
تقرير مقتضب كقصير عف أىـ ما "كالمقصكد بخلبصة الرسالة ىي . لمبحكث كالرسائؿ الجامعية ىي كاحدة

قاـ بو الطالب، ابتداء مف تحديده لمشكمة البحث كحتى تحميمو لممعمكمات كمف ثـ كصكلو للبستنتاجات 
جراءاتيا كالاستنتاجات التي تكصؿ  (poole)كحسب بكؿ ". المطمكبة الممخص ىك إعادة صياغة المشكمة كا 

يككف منفصؿ عف الرسالة أم في ظيرىا كلا ترقـ   كممة أك أقؿ،300 -200إلييا، كيككف عادة في حدكد 
  .صفحتو، يتضمف اسـ الطالب كاملب كاسـ المشرؼ كاملب كعنكاف الرسالة، كالكممات المفتاحية في آخره

 الشكؿ الفني كالمادم لمبحث: ثانيا

خراجو في الشكؿ الفني المطمكب كالمرغكب، كالذم  مف الضركرم الاىتماـ بالشكؿ الخارجي لمبحث، كا 
كأىـ . سيؤثر بدكره عمى القارئ كيجمبو كيحفزه عمى قراءتو، كيؤثر في تقكيمو مف طرؼ لجنة التقكيـ كالمناقشة

 :الجكانب التي تشمؿ الجانب الفني نجد

 حجـ البحث كعدد صفحاتو  -1
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يجب أف لا تزيد عدد صفحات البحث عف المطمكب كالمرغكب فيو، أك المطمكب قانكنا، كلا 
بالمقابؿ يجب أف يككف . يجب أف لا ينقص عف الحد الأدنى المطمكب كالذم يعطي المكضكع حقو

ىناؾ تكازف في عدد صفحات الأقساـ المتشابية أم تقارب في عدد صفحات الأبكاب كالفصكؿ 
 .كالمباحث كالمطالب قدر الإمكاف

 الكرؽ الجيد كالمكحد شكلا كنكعا   -2

يجب اختيار الكرؽ المناسب شكلب كنكعا لطباعة الرسائؿ كالبحكث العممية، بحيث يظير 
  .الحركؼ جميمة ككاضحة، كيجب استعماؿ كرؽ كاحد فقط في كؿ البحث مف الأكؿ للؤخير

 الطباعة الصحيحة كالكاضحة كالكتابة الأنيقة  -3

ينبغي طباعة البحث بحركؼ كاضحة كأنيقة كخالية مف الأخطاء المطبعية أك المغكية كالتي قد 
 .تشكه شكؿ البحث

 الحكاشي كاليكامش  -4

يجب أف تككف اليكامش منظمة كمنسقة بشكؿ كاحد، كبطريقة تميزىا عف المتف سكاء مف حيث 
  .حجـ الخط كمف حيث كجكد خط فاصؿ بينيما

 العناكيف  -5

مف الضركرم التمييز بيف العنكاف كباقي المحتكل كالتمييز بيف العناكيف الرئيسية كالفرعية مف 
حيث حجـ الخط أك طريقة كتابتيا أك كضع سطر تحتيا، كمف حيث كضعيا في كسط الصفحة أك 

فالعناكيف الرئيسية مف الأحسف أف تكتب في كسط السطر كبحجـ خط أكبر مف باقي . بداية السطر
 .العناكيف الفرعية كبخط متميز كىذا عكس العناكيف الفرعية كتحت الفرعية

 الترقيـ ككضع الإشارات كالعلامات -6

لابد مف ترقيـ صفحات البحث في أعمى الصفحة أك في أسفميا، كفي مكاف مكحد عمى طكؿ 
رقـ : كما يجب الاىتماـ بالإشارات كالرمكز المطمكب تكاجدىا في المكاف المناسب، مثؿ. البحث

، القكسيف (...النقطة، الفاصمة، العارضة)التيميش، النجمة الخاصة بيامش الشرح، علبمات الكقؼ
 . _..._الصغيريف، الشكلتيف، الشارحة 

 الغلاؼ كالتجميد -7

يعد الغلبؼ الخارجي الأنيؽ كالتجميد الجيد مف علبمات نجاح الطالب في إعطاء منظر جميؿ 
 .كجذاب لمرسالة، يساعد عمى تقييميا جيدا كجذب القراء كالمحافظة عمييا أيضا مف التمزؽ كالضياع
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 :خاتمة
يتطمب إعداد بحث عممي صحيح ذك قيمة عممية في الكقت المحدد كبأقؿ جيد إتباع 
تقنيات محددة متفؽ عمييا إجمالا، كىي مقسمة إلى محكريف أساسييف ىما مجمكعة مف 

المراحؿ تيدؼ لإعداد بحث كتميد لانجاز ىذا البحث كفؽ مرحمتيف ىما مرحمة تحريره ثـ 
. إخراجو في شكمو النيائي، بيذا يككف بحثا جاىزا لممناقشة كجاىزا لمقراءة مف طرؼ الطلبب

  : كيمكف تمخيص تقنيات إعداد بحث عممي في الشكؿ التالي
 

 
  

تقنيــــــــــات اعــــداد 
بحــــــــث علمــــــــــي

مراحل انجاز بحث ( 2
علمي

تحرير تقرير ( 1
البحث

اخراج البحث ( 2
في شكله النهائي

مراحل اعداد بحث ( 1
علمي

اختبار موضوع 
البحث

جمع المراجع 
وترتيبها

تقميش 
المعلومات
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 الصفحةإت ـــــــــــــرس إلمحتويـــــــــــــفه

 2-1ص مقدمة 

 3ص  مفيكـ البحث العممي كخصائصو كأنكاعو: المحاضرة الأكلى

 4ص البحػػػػػػػػػػػػػػػث العممػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػي مفيكـ : أكلا

 4ص العممي  البحث تعريؼ (1

 5ص الباحػػػػػػػػػػػػػػث مفيكـ  (2

 7ص المشػػػػػػػػػػػػػرؼ مفيكـ  (3

 9ص  خصائص كأىداؼ البحث العممي: ثانيا

 9ص  خصائص البحث العممي(1

 9ص أىداؼ البحث العممي (2

 10ص أنكاع البحث العممي: ثالثا

 10ص   حسب معيار طبيعة كغرض البحثأنكاع البحكث (1

 11ص  بحكث حسب معيار التخصصأنكاع اؿ (2

 12ص  مراحؿ إعداد البحث العممي كانجازه
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 12ص   البحثاختيار مكضػػػػػػػػػػكعمرحمة  :المحاضرة الثانية

 13صمصادر اختيار المكضكع  : أكلا

 13صمعارؼ الطالب المسبقة طلبع كالا( 1

 13ص. الممتقيات كالنشاطات العممية كالندكات( 2

 13صالرسائؿ العممية الجديدة كالدراسات السابقة ( 3

 13صالاستشارات ( 4

 13ص المكاضيع التي لا يجب اختيارىا: ثانيا

 13ص المكاضيع التي يشتد حكليا الخلبؼ (8

 13ص  المكاضيع العممية المعقدة (9

 13ص   المكاضيع الخاممة (10

 13ص  المكاضيع التي يصعب العثكر عمى مادتيا العممية (11

 13ص  المكاضيع الكاسعة جدا  (12

 13ص المكاضيع الضيقة جدا (13

 13ص  المكاضيع الغامضة (14
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   14ص البحث  مكضكع اختيار معايير: ثالثا

 14ص  معايير ذاتية( 1

 16ص معايير مكضكعية ( 2       

 20ص  مفيكـ مشكمة البحث: ثالثا

 21ص تحديد المشكمة تحديدا دقيقا ( 1

 22ص كضع عنكاف لممشكمة ( 2

 23ص صياغة الإشكالية ( 3    

 25ص  .صياغة الفرضيات ( 4    

 27ص  منيجيػػة جمػػع كترتيب المراجػػػػػػعمرحمة : لثة الثاالمحاضرة

 27ص  مفيكـ الكثائؽ : أكلا

 27ص  دراالمص (1

 28 ص  المراجع (2

 29ص  المصادر كالمراجع  عمىمكاف الحصكؿ: ثالثا

 29ص المكتبات  (1
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 30ص الانترنت (   2

 31صشركط جمع المراجع : رابعا

 32ص معايير تقييـ مرجع : خامسا

 32ص  مكانة المؤلؼ  (1

 32ص  تاريخ النشر  (2

 32ص  الناشر (3

 32ص   سمعة المجمة العممية  (4

 32ص  إخراج المرجع  (5

 32ص  منيج في المعالجة اؿ (6

 33ص ( Bibliographyببميكجرافيا ) ترتيب قائمة المراجع معايير: سادسا

 33ص  المغة معيار (1

 33ص معيار التسمسؿ الزمني (2

 33ص الترتيب الألفبائي معيار  (3

 34ص    المحتكل كالقيمة العمميةمعيار (4
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 34ص  الشكؿ المادم معيار(5

 34ص  معيار المجمكعات(6

 35ص  مرحمة كضع خطة البحث:  الرابعةالمحاضرة

 35ص  تعريؼ خطة البحث: أكلا 

 36ص  أىمية كضع خطة لمبحث: ثانيا

 38ص  طرؽ كضع خطة بحث: ثالثا

 38ص  مراحؿ إعداد خطة بحث: رابعا

 40ص  تقسيـ مكضكع البحث العممي كشركط قكاعد: خامسا

 43ص   مف المراجعتقميػػػػػػػػش المعمكماتمرحمة :  الخامسةالمحاضرة

 43ص مرحمػػػػػػػػػػػػة القػػػػػػػػػػػػػػراءة : أكلا

 44ص أنػػػػػػػػػػػػػػكاع القػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػراءة (1

 47ص  شركط القراءة المجدية (2

 48ص  القراءة كالتفكير مرحمة  أىداؼ(3

 49ص  تدكيػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػف المعمكمات: ثانيا
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 49ص طرؽ التدكيف (1

 51ص كيفية كقكاعد تدكيف المعمكمات (2

 53ص  تصنيؼ كاختيار المادة العممية المجمعة( 3

 54ص  بحػػػػػػػػػػػثاؿ  كتابة تقرير/طرؽ تحرير بحث:  السادسةالمحاضرة

 54ص   البحثكتابة مسكدة: أكلا

 55ص   مفيكـ كتابة مسكدة بحث(1

 55ص  شركط كتابة مسكدة بحث ناجحة(2

 56ص الشركط العامة لمكتابة العممية : ثانيا

 56ص  العممي الالتزاـ بالأسمكب (1

 58ص  الفقرات كمكاصفاتيا  (2

 58ص الجممة كشركطيا ( 3

 58ص شركط تتعمؽ بالطالب ( 4

 59 ص  الاقتباس قكاعد احتراـ : ثالثا

 61ص   الإخػػػػػػػػػراج النيائي لمبحػػػػػػػػػث: السابعة المحاضرة
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 61ص أقساـ البحث العممي : أكلا

 61ص الصفحات التمييدية   (1

 61ص   Title page صفحة العنكاف(ا

 62ص  الإىػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػػداء (ب

 62ص  Acknowledgementالشكر كالامتناف للآخريف  (ج

 62ص Lest of Abbreviations قائمة المختصرات (د

 63ص  أك صميـ المادة (Text)المتف ( 2

 63ص   (Introduction) مقدمة البحث  (ا

 64ص العػػػػػػػػػػػرض  (ب

 69ص الخاتمة   (ج

 71ص     مكملبت النص ( 3

 71ص  The list of referencesقائمة المراجع  (أ

 73ص  Table of contentsفيرس المحتكيات  (ب

 74ص  Appendixeالممحؽ  (ج
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 75ص  Summaryالممخص ( 4

 76ص الشكؿ الفني كالمادم لمبحث : ثانيا

 76ص  حجـ البحث كعدد صفحاتو -1

 76ص  الكرؽ الجيد كالمكحد شكلا كنكعا  -2

 76ص  الطباعة الصحيحة كالكاضحة كالكتابة الأنيقة -3

 76ص  الحكاشي كاليكامش -4

 76ص  العناكيف -5

 77ص  الترقيـ ككضع الإشارات كالعلبمات -6

 77ص  الغلبؼ كالتجميد -7

 

 


