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 :تمهيد  
 تهدف منهجیة البحث العلمي إلى جعل الطالب الجامعي منهجیا في تفكیره وطروحاته

التحلیل معتمدا اسالیب  ،متخلصا من الجمود الفكري متوجها نحو الإبداع والتجدید والنقد ،وبحوثه
 یسوالمنظم، ولهذا أصبح مقیاس منهجیة البحث العلمي في العلوم القانونیة من المقای المنهجي

 وذلك، لیسانس والماسترخلال مرحلتي  الإنسانیةفي هذا الفرع من العلوم  المدرسة سنویا للطلبة
س للطالب در  ت  ف ومواضیع للدراسة لا یمكن استنفاذها في سنة أو سنتین، لما یضمه من محاور

یة نظریا قواعد المنهجومتطلباته من البما یناسب مكتسباته العلمیة یة الجامع عبر مراحل دراسته
 .وتطبیقیا كل سنة

ضمن المقایس المدرسة لطلبة '' تقنیات إعداد مذكرة ''تتم برمجة مقیاس  وعلى هذا الاساس
سة سابقا، إلا أنه لیس والذي قد یبدو اعادة لمقایسس مدر  السنة الثانیة ماستر في السداسي الاول، 

تذكیر إلى بالإضافة یهدف تقني،  مقیاس ذو محتوىكذلك، فكما یبدو من تسمیة هذا المقیاس، أنه 
الطالب بالمحتوى النظري المتعلق بكیفیات و مراحل اعداد البحث العلمي السابق دراستها، كذلك 

 بتوظیف المحتوى النظري بما یناسب متطلبات المتعلقة  ،یكم ل مكتسبات الطالب من الناحیة الفنیة
عدادا لتحضیر مذكرة الماستر في السداسي است ،لبحث العلمينجا  الا تنفیذ المراحل التطبیقیة
، الاقتباس وتقنیات التهمیشبكیفیات جمع وتخ ین المعلومات، وكذا قواعد الثاني، لاسیما ما تعلق 

الناجحة لمذكرة الماستر، خاصة وأن هذه الاخیرة أكثر ما  مناقشةمتطلبات الإدراكه بالاضافة إلى 
  .   یخشاه الطالب
التالیة، كما  المحاور فيعرضه  والواردالمقیاس،  محتوى هذا لسنبینه من خلاوهو ما 

 :عرض تكوین الماستر لهذا التخصصیحددها 
 (.مفهوم مذكرة نهایة الدراسة، دعائم الرسالة الناجحة)عناصر نجاحها  لمذكرة وا -
 (.اختیار المشرف، انتقاء عنوان المذكرة، المسح المعرفي) المراحل التي تسبق الكتابة  -
 .ة إعداد مشروع ابتدائي للمذكرةكیفی -
 .كتابة المذكرة من حیث الشكل  -
 .كتابة المذكرة من حیث المتن -
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 .(الاقتباس، التهمیش ومختلف مدارسه، التبویب)التقنیات المستعملة في كتابة المذكرة  -
 .كیف نوثق المراجع والمصادر  -
 .عناصر مناقشة الرسالة  -

  :المحور الأول
 المذكرة وعناصر نجاحها
باعبارها ، حثعلمي للبال التخصصتتنوع البحوث العلمیة بالاستناد إلى عدة معاییر أهمها، 
ومنها الصغیرة كالمقالات والاوراق  ،بحوث في العلوم التجریبیة، أو العلوم الانسانیة، حجم البحث

ه نظري طبیعة البحث باعتبار ومنها ما یتنوع حسب  البحثیة، ومنها الكبیرة كالرسائل والاطروحات،
نوع البحث یختلف باختلاف أن  نجد  أین، الدرجة العلمیة للبحثوكذلك من حیث  أو تطبیقي،

بین أطروحات الدكتوراه، و رسائل الماجستیر، المستوى الاكادیمي للباحث، وفیه تتدرج البحوث 
تحت مسمى استثناءً نجدها  كما قدومذكرات نهایة الدراسة على مستوى الماستر ولیسانس، 

 .لاسیما ذات الطابع المهني أو التكوین لتقاریر في بعض مسارات الدراسةا
مذكرة '' :كما ذكرنا من بین مذكرات نهایة الدراسة نجد :مفهوم مذكرة نهاية الدراسة/ أولا
الطالب للحصول على شهادة نهایة  ایعده، ةمتخصصال ، وهي أحد أنواع البحوث العلمیة''الماستر

یقوم من خلالها بمعالجة إشكالیة من الاشكالیات البحثیة المتعلقة ف، سترالدراسة في طور الما
ویكون  ،الطالب ینتمي إلیها التي مستوى الشعبة ىبالمواضیع المنتمیة للتخصصات المفتوحة عل

العلمیة الموضوعیة والن اهة مبادئ  بالجدیة والمنهجیة العلمیة و بالالت امبا مطال  فیها هذا الاخیر 
في هذا المستوى فالمذكرة  ، والابتكار بالابداعة إشكالیة بحثه، دون مطالبته بالضرورة في معالج

وكذا تقنیات وأدوات  الأدوات المنهجیةفي  الطالبم "على مدى تحك یعتمد تقییمهاالاكادیمي، 
لاخرین وترتیب اعلى بلورة وجهات نظر  عن قدرتهفضلا  الصحیح، توظیفهاوقدرته على البحث 
 .، وتقدیمها في شكل منهجي منظمالعلمیة ترتیبا منطقیا المادة

شروط فیه التوفر  أن حتى یكون البحث العلمي ناجحاً، لا بد : دعائم الرسالة الناجحة/ ثانيا
 :التالیة
یكون  لا، أي "باصالة البحث العلمي"ختصر على تسمیته ی   وهو ما :التجديد والحداثة -1

یتعارض مع كون موضوع لا لباحث أو غیره، مع أن هذا أعدها ا البحث تكرار لبحوث سابقة
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البحث قد سبق للباحث أو غیره البحث في أحد جوانبه النظریة أو التطبیقیة، أو تناولت الدراسات 
 .السابقة أحد عناصره، بكیفیة أو بأخرى كدراسة تاریخیة أو مقارنة مثلا

یل القارئ وحاجات المجتمع، صِلة قویة بم للبحث وذلك بأن یكون :الحيوية و الواقعية -2
هم ت في مواضیع فالبحوث العلمیة یجب أن تكون وكلما اتسعت دائرة الانتفاع به  ادت أهمیته، 

تساهم في  و ،هماتتطویر مجتمع إلىسعى ت، أو حلول لمشاكلهمأو ال  ، نفعالقدًم لهم تالناس و 
 .رفاهیتهمتحقیق 
مادته وأفكاره،  بحث أیضاً خصوبةمن عوامل نجاح ال :وقوة مصادره ة البحثخصوب  -3

، وعلى العكس من ذلك البحث الفقیر بالمادة العلمیة، الفقیر وتنوعها توافرهاوغ ارة مصادره و 
كان من أهم واجبات الباحث  ، ولذلك متعب للباحثبالمقابل ویكون ، لن یكون ناجحاً بالمصادر 

 .كتابة فیه أو لاقبل اختیار بحثه أن یبحث عن مصادره، لیعرف هل یستطیع ال
قلة المصادر والمعلومات حول المواضیع التي تطرح مشكلات  وتجدر الاشارة هنا للتنبیه أن  

بحث وتتطلب البحث عن حلول لها، لیست مبرر لع وف الباحین عن البحث فیها، ودراستها، 
 وحث كأن یكون مبدعا ومحلالا ومتحكما في مجال الب ،لكنها تتطلب خصائص معینة في الباحث

للاستفادة مثلا من الدراسات  ،اهج البحث وأدواتهافیه، ولدیه القدرة على توظیف من متخصصا
التحلیل والاستنتاج والاقتباس والقیاس لقدرة على ا كذلك امتلاكه، و التاریخیة والمقارنة لبحثه

ه في العلوم الدراسات التي تناولت موضوع بحث من مراجع العامةالللاستعانة بالمصادر و  ،والترجمة
أو لبعض عناصرها دراسات سابقة انونیة ونجد لها قالموا یة، كأن یكون دراسة في حقل العلوم ال

في مجال آخر من العلوم الانسانیة كعلوم التسییر والاقتصاد، أو علم الاجتماع أو علوم الادارة 
البحث العلمي الاخرى  مبادرا ویستعمل أدواتالباحث مثلا أو التاریخ، كما یتطلب الامر أن یكون 

ینج  بحث لكالملاحظة أو الاستبیان أو استعمال التجربة، لجمع المعلومات حول موضوعه، 
  .النادرة یكون مرجعا أولیا متخصصا في هذا الموضوع من مواضیع البحثو أصیل، 
وضوح منهجه، في بحثه حث امن عوامل نجاح الب :وضوح المنهج وتنظيم الخطة  -4

فصول و و ع أفكاره الرئیسیة ضمن أبواب یكل منطقي واضح مستوعِب، فوتنظیم خطته بش
بسلاسة إلى أخرى  فكرةالقارئ من  ینتقل مع فسلسل أفكاره، تت ثم یبدأ الكتابة بحیث  منسمجة، 

غموض البحث وعلى العكس یكون  بتنظیم تلك الافكار فیستوعبها ویفهم مضامینها،فی حِس قارئ 
 .محتواه، سببا في فشله وتشتت أفكاره وعدم تنظیم
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  ب أن یعبًر عن مضمونه، یجالبحثي عنوان الموضوع  :عنوان الموضوع بدقة ضبط   -5
ت صر نوهو الراجح والادق أعادةً و  عناوین الأبحاث في كلمتین او ثلاث، فیجب على الباحث  تخ 

  .ولا یخرج في المعالجة عنه أن ی حدد عنوان موضوعه تحدیداً دقیقاً، 
مما ی كسِب البحث أهمیة كبیرة، سلامة أسلوبه من  :سلو  ووضوح العبارةسلامة الأ -6

ووضوح عباراته، وعدم غموضها، وأنَّ مما ی فقد البحث أهمیته كثرة  الأخطاء النحویة واللغویة، 
الأخطاء النحویة أو اللغویة أو العلمیة، فعلى الباحث أن ی حرِص على الكتابة وفق الأسالیب 

، وكذلك الالت ام بیة الفصیحة، محاولًا قدر الإمكان تجنب الأخطاء النحویة واللغویةالإنشائیة العر 
بالاسلوب العلمي في الشرح والتحلیل بما یناسب المجال العلمي لموضوع البحث، أي استعمال 
الاسلوب والمصطلحات الخاصة بكل علم، فمثلا الصیاغة القانونیة ومصطلحات علم القانون 

 . ةوب الادبي والمصطلحات الادبیة الج لتختلف عن الاسل
شك أنَّ المعلومات الموثًقة بذكر مصادرها، والمبیَّنة بالأرقام، تدل لا :دقة المعلومات -7

هي أحد التي العلمیة،  الن اهةب الباحث صفة وتكسِ   بصحتها، توحي للقارئو على الدًقة في البحث 
أو ما یتناقله الناس  لنقل الج  اف من الذاكرة، افإن وعلى العكس من ذلك  أخلاقیات البحث العلمي،

، دون تمحیص أو تدقیق وبحث عن مصادره، والتأكد من سلامته، أمور تفقد البحث أهمیته وقیمته
 .كبحث علمي

بد أن تكون نتائج البحث قابلة للتعمیم على الحالات المماثلة، وفي لا :تعميم النتائج   -8
 .لأسس التي تكفل التمثیل الصادق لمجتمع الدراسةحالة استخدام العینة یجب الت ام ا

 :الثانيالمحور 
 مراحل إنجاز البحث العلمي

، بین ثلاث وخمس وحتى السبع مراحل یختلف تعداد وتصنیف مراحل انجا  البحث العلمي
أو أكثر، نتیجة لدمج بعض المراحل مع بعضها البعض أو تقسیم بعض المراحل إلى عناصر 

أن  ملي لهذه المراحل ودور الباحث في كل منها، نجد الاعتماد على التقسیم الع  أنه ب ج ئیة، إلا
أو إعداد مشروع  البحث تحضیر أولا: عملیة انجا  البحث تتم عبر ثلاث أطوار أو مراحل، وهي

مناقشة البحث و  محتوىعرض  وثالثا وأخیر ،كتابة البحث واخراجه في شكله النهائي /ثانیاالبحث، 
   .نتائجه
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 :المرحلة التحضيرية/ أولا
التحضیریة، تمهیدا للبدأ في عملیة الانجا  أو التنفیذ  بالأعمالتتمثل هذه المرحلة في القیام 

  :  ما یليبخلالها  ویقوم الباحثالفعلي للبحث، 
 : تتمثل هذه العناصر في :البحث وتحديد عناصراختيار  -1
لانجا   الاعداد والتحضیر خطواتأولى  البحث اختیار موضوع :موضوع البحث ختيارإ  - أ

البحث العلمي وأهم ها، حیث تؤس س علیها بقی ة المراحل، فالاختیار الجی د للموضوع یساعد على 
ل إلى نتائج واقع یة سهلة التطبیق والتعمیم، ولیتمك ن الطالب خصوصا والباحث عموما من  التوص 

 ، منها ما یتعل قالمعاییرأو ة من الشروط، الاختیار الجی د لموضوع بحثه لابد من توف ر جمل
، وتسمى ومنها ما یتعل ق بموضوع البحث، وتسمى بالمعاییر أو الشروط الشخصیة بالباحث

 بالشروط الموضوعیة
القدرة  الرغبة الشخصیة في تناول الموضوع،في  تتمثل :الشروط المتعلقة بالباحث -1-أ

القدرة  ،الحاجة إلى الترجمةلاسیم عند  الدراسات المقارنة في القدرة اللغویة لاسیما الذهنیة والعلمیة،
 .من العوامل النفسیة وغیرها والمثابرة الصبر مال لانجا  البحث، لما یحتاجه من المالیة للباحث

إل امیة : ذكر منهانمتعد دة الجوانب ومختلفة هي و  :لبحثاالمتعلّقة بموضوع الشروط  -2-أ
الحد الأدنى من المصادر توف ر لها وأن ی، ''قابلة للحل''لبحثیة الأساس یة التأك د من أن  المشكلة ا

أن یكون موضوع و ، أي أصالة البحث كما ذكرنا سابقا حق ها من الدراسة يلم تستوفوأنها ، والمراجع
في الدراسات  ضمن تخص ص الباحث، تحت طائلة الرفض الشكلي لعدم التخص ص یندرج البحث

ل الدراسة البحثي موضوعللكون یأن كما یشترط   ،ماسترالاكادیمیة مثل ال قیمة ومكانة علم یة  مح 
  .حیث یساهم في إضافة معارف جدیدة، ویساهم في حل مشكلة بحثیة

یعتبر تحدید إشكالیة البحث، وحسن صیاغتها العقبة الكبرى  :تحديد اشكالية البحث  -  
ن كانوا یدركون جمی یة الأساس یة  عا بأن  التي تعترض غالبیة الباحثین، وا  إشكالیة البحث هي القض 

بحیث یجد الباحث نفسه للبحث فیه، التي دفعت الباحث لخوض غمار هذا البحث وشد ت انتباهه 
أمام مسألة تحتاج إلى توضیح، ولكي یستطیع تحلیلها أو تفسیرها فیتحت م علیه أن یتو صل إلى 

ماتها التي مساءلة القضیة بوضوح وبدقة، ولن یتات ى ذلك إلا    من خلال الإحاطة بخصائصها ومقو 
ینبغي أن تتوف ر فیها حتى تقوم فیها صفة القابلی ة للبحث والإنجا ، والاعتماد لدى مشرفي البحث 

 .القانونیةالعلوم فیها  بماالعلمي، والملتقیات العلمیة، وغیرها من منابر العلوم 
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، وهو عنصر أساسي له أو أطرافهیعد المشرف أحد عناصر البحث  :اختيار المشرف  - ت
دور كبیر یتوقف على اختیاره نجاح البحث أو فشله، ویفضل أن یترك الخیار للباحث في إختیار 
المشرف، لان العلاقة بین الطرفین تحكمها غالبا اعتبارات شخصیة، تتطلب التوافق والثقة 

ات الموضوعیة التي تتعلق ، بالاضافة طبعا للاعتبار والتعاون المتبادل بینهم لانجاح البحث
وما یحو ه من قدرات وخبرات علمیة   ،وخبرته وكذا مكانته في الوسط الاكادیمي المشرفبتخصص 
یساعد الباحث ویذلل له أو التحكم في تقنیات الاعلام والاتصال، وغیرها مما  كاللغاتإضافیة 

  . العلمي الصعاب التي لا یخلو منها انجا  البحث
المحتوى  الاولي و ل مشروع البحث العلمي في النموذجیتمث: لبحثإعداد مشروع ا  -2
عناصر مجموعة من الللبحث الذي ینطلق منه الباحث، ویتضمن مشروع البحث  المصغر

 ،الاساسیة التي تعطي فكرة شاملة عن محتوى البحث وتقدم تصور أولي عن كیفیة انجا ه
تي یتم على أساسها تقییم المشروع البحثي سواء والاهداف التي یسعى لتحقیقها، وهي الاعتبارات ال

یبدي الاداریة والاكادیمیة المعنیة أو من طرف المشرف، الذي  تبل المهیآلایجا ته وتسجیله من ق
م بشأنه بعض ل في بعض عناصره ویضبطها، كما قد یقد  یعد   أوبالموافقة، هذا المشروع  رأیة حول

الحریة لاعتماد رأیه وطرح أفكاره و قناعاته الشخصیة التحفظات، تاركا بذلك للباحث هامش من 
 :حول عناصر البحث الاساسیة التي یتضمنها مشروع البحث وهي

من حیث عناصرها عن المقدمة العامة هذه الاخیرة تختلف  :مقدمة مشروع البحث  - أ
التعریف بموضوع  یتم من خلالهفي صیغتها النهائیة حیث تتضمن تمهید للموضوع  للبحث

منهج البحث وأدواته، هداف التي یسعى لتحقیقها، وأسباب اختیار الموضوع، و الأحث، وتحدید الب
  .الاشكالیة الرئیسیة للبحث دوتحدید النطاق ال ماني والمكاني للبحث إذا ل م الامر، ولاسیما تحدی

مقترحة بناء على المعلومات الاولیة وهي خطة غیر تفصیلیة  :الخطة الاولية للبحث  -  
بعد بحثه الاولي في الحد الادنى من المراجع المتعلقة بموضوع البحث  ،جمعها الباحث التي

تتضمن فقط العناصر أو الاقسام الاساسیة للبحث، تمتا  بالمرونة، لامكانیة تعدیلها المختار، و 
جمع  المراجع، وتحلیل المعلومات الاحقة لعملیات البال یادة أو النقصان حسب ما تسفر عنه 

 .بعد ذلكدة فیها الوار 
ة قوهي قائمة تتضمن الحد الادنى من المراجع المتعل :قائمة المراجع الاولية للبحث  - ت

، والتي من الاحسن لانطلاقة البحث البحث البیبلوغرافي الاولي ، المحصاة بعدبموضوع البحث
، أو المراجع إن وجدت انطلاقة صحیحة، أن تحتوي على مراجع متخصصة لموضوع البحث
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كالعلوم للمجال المتعلق باشكالیة البحث التشریعات الخاصة المنظمة كسیة المعتمد علیها اسالا
    .مثلاالقانونیة 
، في النسخة الاولیة للبحث كاملا المسودةمثل هذه ت: مرحلة إعداد مسودة البحث  -3

صورته غیر المرتبة والمنظمة والمدققة، بل قد تكون بعض عناصرها في شكل مقتطفات أو 
خططات أو مجرد إحالات للمصادر والمراجع، كما قد تتضمن الشرح المفصل لبعض العناصر،  م

خلال القیام بالعملیات وكل ما یتم تدوینه من معلومات والملاحظات الجانبیة لعناصر أخرى، 
   :التالیة
التي تختلف بدورها  ،والتي تختلف حسب نوعها ومصادرها: المعلومات جمع عملية  - أ

جد فت نوع البحث نظري، والمنهج المتبع في الدراسة وتباین أدواته، فقد یكون وع البحثباختلاف ن
المعلومات المتعلقة به مصدرها في المصادر والمراجع العامة والمتخصصة، باختلاف انواعها 
وتصنیفاتها مثل التشریعات، والتقاریر، والكتب، والبحوث الاكادیمیة باختلاف درجاتها ومجالاتها 

بطرق مختلفة تختلف حسب ذلك یتم و لمیة، والاورااق البحثیة المنشورة وغیر المنشورة وغیرها، الع
تجد المعلومات المتعلقة به مصدرها الاساسي، ف وقد يكون بحث تطبيقي أو تجريبينوع البحث، 

مات، في نتائج دراسة الحالة المتعلقة بموضوع البحث، أو نتائج الاستبیانات المعتمدة لجمع المعلو 
آثار ونتائج الوقائع و كذلك أو نتائج التجارب والتطبیقات العملیة للبرامج والعملیات المیدانیة، أو 

    .وما تقدمه من إحصائیات الاحداث الحاصلة على أرض الواقع
إلى عمل یة الإطلاع على كاف ة الأفكار  ینصرف مفهوم القراءة :مرحلة القراءة والتفكير  -  

ل الدراسة، وتأم لها تأم لا عقل یا منظ ما حتى محالبحث ات التي تتعل ق بموضوع والحقائق والمعلوم
لد في ذهن الباحث النظام التحلیلي للموضوع مم ا یجعله قادرا على استنتاج الافكار  ،یتو 

وتسعى عملیة القراءة الناجعة والفعالة لتحقیق أهداف معینة لخدمة ، والفرضیات والنظریات منها
مي، كما تخضع لشروط معینة سبق للطالب أن تناولها بالدراسة في مقیاس منهجیة البحث العل

البحث العلمي خلال مراحل التدرج السابقة، وبالتالي نكتفي فقد بالتذكیر هنا بأنواع هذه القراءة، 
 :وهي

أو یطلق علیها بالكاشفة القراءة السریعة أو كما  (:الكاشفة)القراءة السريعة  -1- 
التي تستهدف تحدید الموضوعات والمعلومات  ، والاستطلاعیةالسطحیةهي تلك القراءة  ''التصفح''

المرتبطة بالموضوع، وتقییم الوثائق التي تم  تجمیعها من حیث درجات ارتباطها بموضوع البحث 
 .وجوانبه المختلفة
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سطة تترك  هذه القراءة حول الموضوعات التي تم اكتشافها بوا :القراءة العادية -2- 
السریعة الاستطلاعیة، وعلى الباحث في هذا المقام أن یقوم بتسجیل الملاحظات والأفكار  القراءة

یدون علیها اسم المؤل ف والمرجع ورقم الصفحة، وكذا كل البیانات ، المهمة في بطاقة خارجیة
  .التوثیقیة، وبذلك یكون قد شرع في عمل یة التخ ین

 تنصب هذه القراءة حول بعض الوثائق والمراجع :القراءة المعمقة المركزة -3- 
 ،''كالمراجع المتخصصة'' وذات الارتباط الشدید بموضوع البحث، ،یةوالمعلومات ذات القیمة العلم

وتتطل ب هذه القراءة الكثیر من التركی  والتعم ق والتمع ن في الأفكار والمعلومات الموجودة في 
 ام ة أكثر من غیرها من أنواع القراءات، إلى الصرامة والالتوالمراجع، وتخضع هذه القراء المصادر

د الانتهاء من عمل یة القراءة یستوجب الأمر تمحیص دراستها بشروط وقواعد القراءة السابق ، وبمجر 
 .ما تمت قراءته وتحصیله للانتهاء إلى مرحلة تدوین المعلومات

التي ترتبط و  المهاممن أد ق تخ ین المعلومات  عملیةتعد  :المعلومات مرحلة تخزين  - ت
ارتباطا لصیقا بمرحلة القراءة التي تمد ها بالأفكار والمعلومات الواجب تدوینها، وقد درج الباحثین 

وأخرى حدیثة أفر ها التطور  على إتباع طرق متعددة في تدوین المعلومات، منها طرق تقلیدیة
ت سابقة، وعلیه نكتفي فقط بالتذكیر بها والتي سبق للطالب دراستها في سنوا، الحاصل التكنولوجي

 :كالتالي باختصار وهي
 . وتتمثل هذه الطریقة في أسلوبین هما البطاقات والملف ات :الطريقة التقليدية -1-ت
بالكامیرات  التصویروتعتمد بدورها على أسلوبین أساسیین هما  :الطريقة الحديثة -2-ت
، الذي یعتمد على نظام المعلوماتیة ین باستخدام الضوئي، ومن ثم التخالنسخ وكذا  ،الرقمیة

مساحات وهي  ) أو مجلدات وفهارسالكترونیة ملفات  وانشاءتوظیف تكنولوجیا الاعلام والاتصال 
، ویتم العمل بها بنفس الآلیه، الورقیة خلفا لنظام البطاقات والملف ات، (للتخ ین ''افتراضیة'' رقمیة

، وكل هذه المجل دات یت م خاص ة أو عنوان، یت م جمعها في مجل دحیث تنشأ ملف ات وورد لكل فكر 
 . یحمل اسم البحث ككلعام وموحد  آخرجمعها في مجل د 

 :المرحلة التحريرية/ ثانيا
وتحلیل البحث محتوى بكتابة تعد هذه المرحلة بدایة الانجا  الحقیقي للبحث، وتتعلق 

مهام ، وهو ما یتم من خلال قیام الباحث باللیهاالمعلومات المجمعة وتفسیر النتائج المتوصل إ
  :  التالیة



9 
 

بهيكلة '' أیضا تسمى هذه العملیة: (إعداد الخطة التفصيلية): وتقسيمه تبوي  البحث  -1
أساسیة مشك لة من عناوین  فصلة ومتوا نة شكلا ومضمونا،وتعني وضع خط ة عمل م، ''البحث
ة مترابطة ترابطا منطقیا، مصن فة إلى مجموعات تختلف دقیقتتفرع تتباعا إلى عناوین فرعیة بار ة 

مذكرة لیسانس أو )لشهادة ل العلمیة درجةال وكذا، المقدمة الدراسة البحث العلمي أو باختلاف نوع
اتفق فقهاء علم وقد ، بطبیعة الحال ، وحجمها(ماستر، أو رسالة ماجستیر، أو أطروحة دكتوراه

، وكل ها تعتبر صحیحة حسب قناعة المتعلقة بها بعض الج ئیات المنهجیة على إطارها واختلفوا في
 .من طرفه المعتمدةكل باحث وحسب المنهجیة 

د بمنها لكن منهجیة أو طریقة وجدیر بالذكر أن  الباحث حر في اختیار أي    شرط أن یوح 
طریقة بنفس ال وترتیب عناصر الخطة أو تقسیمات الموضوع استعمالها أو كیفیة ذلك الاستعمال

 . العلمي كل أج اء البحثفي 
متسلسلة ومتدرجة الاج اء من حیث حجم  وتبعا لذلك یقس م البحث شكل یا إلى أج اء، 

في  أكبر الاج اء أي العناوین الأساسیة)المعلومات التي تحتویها العناوین أو تقسیمات الخطة من 
ابق بیانه في عنصر إعداد مشروع وهكذا، وذلك باتباع التدرج السالاصغر أج اءها إلى (  الخطة
 :وهو كالتالي البحث 

 ثم (أو لا، ثانیا، ثالثا،)ثم فروع، ال ،مطالبالمباحث، ال ،الفصول، الابواب، الاج اء، الاقسام
الأخرى  العلامات و ثم اعتماد الرمو  (أ، ب، ج) ثم التقسیم الابجدي، (3، 2،1)التقسیم العددي 

رد اعتمادها دائما بنفس الاولیة في الترتیب على مستوى كل أج اء ، بشالموجودة في برنامج وورد
 .البحث

هي  علم المنهجیة ولا یختلفون بشأنها أبدا ومن القواعد المنهجیة التي یتفق علیها فقهاء
، كما أن تحك م الطالب في هندسة الخطة الشكلیة والموضوعیة تینتحقیق توا ن الخطة من الناحی

مهارته العلمیة وتحكمه في موضوع بحثه، ویثبت جهده الشخصي وأصالة  وتحقیق توا نها یظهر
وال اویة التي  ،لان هندسة الخطة عمل شخصي بحت، تختلف وتتمی  باختلاف كل بحثعمله 

عولج منها، كما تتأثر بتنوع المراجع ووفرتها التي تمنح للباحث فسحة أكبر للتصرف في أج اء 
ل عمل الباحث عند تقسیم وتبویب بحثه بفضل وفرة ما یسه   هو البحث بالتقسیم أو الدمج، و

 .المعلومات وقیمتها بالنسبة للبحث، بالتالي یتحقق التوا ن المطلوب في خطة البحث
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التناسب ، تحقیق التوا ن الشكلي المطلوبب یقصد :شرط التوازن الشكلي لخطة البحث  - أ
ى أي بالتناظر بین أقسام كل عنوان في عدد أج اء البحث أو تقسیمات الخطة على نفس المستو 

 .من عناوین البحث، سواء العناوین الرئیسیة أو تقسیماتها الفرعیة
یقصد بهذه الحدود ما یتفق على قبوله وما یختلف  :حدود التوازن الشكلي للخطة -1-أ

 :حوله من مظاهر أو حالات تحقیق التوا ن الشكلي لخطة البحث، وهي
علیه فقهاء علم المنهجیة في هذا مما یتفق  :الشكلي للخطة المتفق عليه حول التوازن -

 :لاعتماد ما یلي الامر هو الاجتهاد والسعي الحثیث
  ت داد أهمیة  و :عتماد التقسيم الثنائي وهو التقسيم المثالي لكل جزء من أجزاء الخطةإ

ومثال ذلك في الخطة،  المحافظة على هذا التقسیم أو تحقیقه بالنسبة للاج اء أو العناوین الرئیسیة
 مطلبینإلى  وكل مبحث یقسمتقسیم مذكرة الماستر إلى فصلین، والفصلین یقسمان إلى مبحثین، 

 . وهكذا
  لا سیما  :المبرر على أساس نوع الدراسة أو طبيعة الموضوعإعتماد التقسيم الثلاثي

الاج اء  خاصةبها  الخطة، والمقصودأو تقسیمات بالنسبة للعناوین الرئیسیة أي أولى أج اء 
 .والابواب والفصول

التقسیم التشریعي لبعض المواضیع حسب نصوصها المنظمة، أو أن  مثلاونقصد بالمبرر 
التنظیم،  ''': ، التأطیر القانوني لموضوع البحث من حیثمثلا یكون نوع الدراسة نظري یشمل

، أو أن م مبرر للبحث، وهي ثلاث عناصر أساسیة تفرض نفسها كتقسی'والصلاحیات والرقابة
یستند المبرر لطبیعة الدراسة كدراسة مقارنة، أو دراسة تطبیقیة تضم ثلاث نماذج، أو تشمل ثلاث 

  .  مجالات أو غیرها
 ویقصد به :ن الشكلي للخطةوازالتعلى مبدأ الواردة الاستثناءات المتفق عليه من  -

مثل  بالنسبة للبحوث كبيرة الحجم اتوما يليها من تقسيم عدد الفروععدم مراعاة التناسب بین 
أطروحات الدكتوراة وغیرها من البحوث العلمیة التي تكون اقسامها الرئیسیة في شكل اج اء أو 

العناصر والج ئیات  ویتضمن دنیا،أبواب، لان ترتیب الفرع في هذه الحالة یصبح في مرتبة 
 .حجم البحث امامكر یذكاد یلا وحجمه الصغیرة 
الممارسین في یختلف حوله بعض مما : حول التوازن الشكلي للخطة المختلف فيه -

الثلاثي للخطة، وذلك  وأالثنائي بالتقسیم  التقید، هو عدم مجال التقییم المنهجي للبحوث العلمیة
أي ما یخص عدد المباحث والمطالب والفروع )فیما یخص الاج اء غیر الرئیسیة في خطة البحث، 
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ن ، (واب والفصولفقط، دون الاج اء والاب  قبلونحیث ی، فئة قلیلة فقط ممن یسمحون بهذاكانت وا 
بحیث لا یكون الفرق بین العناوین المتناظرة أو المتوا یة  ،أو خمسالتقسیم إلى حد الاربع أج اء 
اثنین أو ثلاث، بمعنى یكون أحد المطالب ثلاثة  أو الاج اء الاخرى ،في نفس المستوى من البحث

 .الاخرى لنفس المبحث خمسة، أو یكون عددهم اثنین إلى اربع، أو خمس و عدد المطالب
الفرق بین الاج اء لا یمكن بحال من الاحول أن یتجاو   أنهإلى أنبه هنا،   :ملاحظة هامة 

مع أن هذا الامر كما ذكرنا، وأعید فأكرره لیس معمول به على إطلاقه ولا یؤیده النسب المذكورة، 
 .مارسات في مجال علوم المنهجیةأغلب الدارسین والم

باعتماد  ،لتحقیق هذا التوا ن ینصح الطلبة: الشكلي للخطة كيفية تحقيق التوازن -2-أ
، بحیث إذا كان عدد العناوین أو التقسیمات اربعة، فیجب تقنیات الدمج والتقسیم لعناصر الخطة

ذا كان عددها خمسة فیجب  عنوانینأن یجمعهما الباحث في  دمجها لیصبح عددها  عادةإفقط، وا 
عنوان واحد، كمبحث أو مطلب، فقط ، ونفس الشيء إذا كان أو توفر للباحث نین أو ثلاثاعنو 

ستخرج من  محتواه والمعلومات التي یتضمنها عناصر وتقسیمات ف ،فیجب أن یجتهد لتقسیمه
 .على ما تم شرحه ةالتالي تطبيقيالمثلة لأا، وفیما یلي نقدم فرعیة له
 : لتحقيق التوازن الشكلي للخطة دمج وتوحيد العناوينتطبيقي عن كيفية  مثال  -

 :كالتالي من خمس مباحث فصل مكون /مثلا لیكن لدى الطالب
ــــالمبح  تعریف البحث العلمي :ث الاولـــــ
ـــالمبح  خصائص البحث العلمي :ث الثانيـــــ
ــالمبح  أنواع البحث العلمي: ثالثث الـــــ
 مناهج البحث العلمي :عــث الرابــــــــــالمبح

 مراحل اعداد البحث العلمي  :المبحث الخامس
لتحقيق التوازن الشكلي لهذا الفصل يتم جمع أو دمج محتوى وعناوين هذه المباحث في 

 :نين أو ثلاث كما يليواعن
 :الينقوم بدمج المباحث الثلاث الأولى، وتدرج كمطالب للعنوان الجدید للمبحث الاول كالت

 مفهوم البحث العلمي :المبحث الاول
 تعریف البحث العلمي: المطلب الأول
 خصائص البحث العلمي: المطلب الثاني
 أنواع البحث العلمي: المطلب الثالث
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 مناهج البحث العلمي: المبحث الثاني
 مراحل اعداد البحث العلمي :الثالثالمبحث 

نظري  مبحث على أساس رئیسین حثینفي مب المتحصل علیها دمج المباحث الثلاثنأو  
 : كما یليالخطة فتصبح  تطبيقيمبحث و 

 ماهية البحث العلمي :المبحث الاول
 العلمي مفهوم البحث: المطل  الاول   

 تعریف البحث العلمي: الفرع الاول      
 خصائص البحث العلمي: الفرع الثاني      
  العلمي أنواع البحث: المطل  الثاني   

 العلمي مناهج البحث: ل  الثالثالمط  
 (مراحل إعداد البحث العلمي) كيفية إعداد البحث العلمي: المبحث الثاني 
  :لتحقيق التوازن الشكلي للخطة تقسيم وتجزئة العناوينتطبيقي عن كيفية  مثال  -

بعنوان  وحیدمبحث على من خلال المعلومات التي جمعها یجد أو یتحصل الباحث / مثلا
 متوا یة أي من نفس المستوىهذا العنوان إلى عناوین أو تقسیم تج ئة هد لفیجت، عقدتعريف ال

فیصبح لدى الباحث خطة تتكون لأنها تتعلق بنفس العنصر وهو التعریف،  ،تكم ل بعضها البعض
حسب نوع وحجم المعلومات المتوفرة  مجموعة من المباحث ذات التقسیم الثنائي أو الثلاثي،من 

 :عنصر التعریف، كما تبی نه الحالات التالیة جمعها من المراجع حوللدیه والتي 
 تقسيم المبحث إلى مبحثيين: الحالة الاولى 

 التعریف اللغوي :المبحث الاول
 التعریف الاصطلاحي :المبحث الثاني

 أو
 التعریف الفقهي :المبحث الاول
 التشریعيالتعریف  :المبحث الثاني

یمكن  وفي هذه الحالة ،حذف التعريف اللغوي من الخطةر قد ونلاحظ أنه في التقسیم الاخی
 يدرج بين عنوان الفصل و تقسيماته من المباحث، أي أنه لمحتوى المباحثتمهید الإدراجه في 

 تقسيم المبحث إلى ثلاث مباحث :الحالة الثانية 
 التعریف التشریعي :المبحث الاول
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 التعریف القضائي :المبحث الثاني
 .التعریف الفقهي :ثالثالمبحث ال

ي تحقیق التناسب نقصد بالتوا ن الموضوع: لخطة البحث الموضوعيالتوازن  شرط -  
تحقیق التوا ن الشكلي یساهم  في حجم المعلومات الواردة في كل ج ء من أج اء الخطة، علما أن  
تقارب  التماثل او على الاقل البشكل كبیر في تحقیق التوا ن الموضوعي، الذي یتحقق من خلال 

عدد یكون مثلا  بأنعدد صفحات الاج اء من نفس المستوى مع بعضها البعض، الكبیر بین 
بحیث لا  ،یساوي عددها بعضها البعض أو یتقارب صفحات كل المباحث الواردة في الخطة،

یختلف باختلاف العدد الفرق  مع العلم أن  هذا، من الصفحات یكون الفرق بینها إلا عدد قلیل جدا
اوین الخطة الرئیسیة نبالنسبة لبقیة أج اء وع يء، ونفس الشكلي لصفحات البحث العلميال
 كما أن  الفرعیة، علما أن الفرق یقل كل ما قل العدد الكلي لصفحات البحث العلمي،  قسیماتهاتو 

ها قبل بالنسبة لتقسیماتــقبل بالنسبة للأج اء الرئیسیة للخطة لا ی  ــالفرق بین الصفحات الذي ی  
الصغیرة من  العناصر والاج اءقل عدد الصفحات في الفرعیة، لأن الفرق یصبح واضحا كلما 

 .العلمي البحث
 یمكن للطالب تحقیق هذا التوا ن: كيفية تحقيق التوازن الموضوعي للخطة -1- 

مات ، بمعنى إذا أراد ال یادة في حجم وكم المعلو للخطة بالاستناد أو بالتوا ي مع التناسب الشكلي
في أحد عناصر الخطة فإنه یلجأ إلى التوسع في هذا العنوان من خلال تقسیمه إلى أج اء وفروع 

فمثلا بالرجوع إلى نفس المثال  ،ت كیة واطالة هذا الج ء باضافة عناصر مكملة له أو ،أكثر
ه إلى المتعلق بتعریف العقد، فیمكن  یادة حجم المعلومات المتعلقة بهذا العنصر عن طریق تقسیم

ثم  في تعریف العقد على مستوى التشریع والقضاء والفقه،والتوسع أج اء كما رأینا تتعلق بالبحث 
 .التفصیل في كل ج ء أو مستوى من هذه المستویات

مثل تمیی   لهكما یمكننا كذلك التوسع أكثر في عنصر التعریف باستكماله بعناوین مكملة  
، مثل الاتفاقیة أو فاهیم المشابهةمصطلحات أو المن الم مصطلح العقد أو مفهوم العقد عن غیره

 . الرخصة، أو القرار، وغیرهم
تتكون من  مذكرة ماسترعلمي في شكل  بحثحجم أجزاء بالنسبة ل مثال توضيحي -2- 
  :صفحة (111) مائة

  .صفحة 04و  04قد یتراوح عدد الصفحات بین : الفصل الاول
 .صفحة 10و 14بین  هقد یتراوح عدد صفحاتالاول، ف بالنظر لحجم الفصل :المبحث الاول
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 .صفحة 21و 24بین  هفقد یتراوح عدد صفحات الاول، المبحثبالنظر لحجم : المطل  الاول
 .صفحة 6و  0بین  هفقد یتراوح عدد صفحات الاول، المطلببالنظر لحجم  :الفرع الاول

 .اتصفح 3و (2.5)بین  ''أولا''تراوح عدد صفحاتفقد ی ،الفرع الاولبالنظر لحجم  /أولا
 .(أولا)لا یجب أن یتجاو  الفرق دائما نصف أو ربع صفحة بالنسبة لحجم  /ثانيا

 .(الاول الفرع) بالنسبة لحجم (1)واحدة  صفحة  لا یجب أن یتجاو  الفرق :الفرع الثاني
، على (1.5)صفصفحة ونأو  (2) صفحة ،الفرقلا یجب أن یتجاو   :المطل  الثاني

 .(الاول المطل ) بالنسبة لحجمالاكثر 
 .(الاول المبحث) صفحات بالنسبة لحجم 3أو  2الفرق لا یجب أن یتجاو   :المبحث الثاني
 .(الفصل الاول) بالنسبة لحجمصفحات  5أو 4الفرق لا یجب أن یتجاو   :الفصل الثاني

أن یراعى نفس  يج  /حثفي كامل أجزاء البالتوازن الموضوعي  شرط مراعاة -3- 
 وليس فقط خطةالشيء المتعلق بالتوا ن الموضوعي، بالنسبة لبقیة أج اء البحث العلمي المتماثلة 

تمهید وتقسیم الاج اء  وأیضا، في التمهید للعناوین وتحدید تقسیماتها عدد الفقرات، مثل البحث
، أو نصف في صفحة كاملةماثل بأن یرد تقسیمها مت( الابواب أو الفصول أو المباحث)الاساسیة 

 .صفحة، ونفس الشيء بالنسبة لملخصات هذه الاخیرة
 و لاعدد صفحاتهما، تقارب قدمة والخاتمة، أي الم حجم بینوكذلك یجب مراعاة التناسب 

یكون الفرق بینهما كبیر جدا وملفت، علما ان  حجم المقدمة قد یتجاو  حجم الخاتمة بصفحتین أو 
بع بالنسبة للبحوث كبیرة الحجم، وذلك لما تتضمنه مقدمة البحث من عناصر ثلاث أو حتى الار 

 .لاحقة عناوینكثیررة بالمقارنة مع خاتمة البحث، كما سیأتي تحدیده في 
اتمام الشكل الخارجي  بين ،كتابة البحث بصورته النهائیة  في نمی   :ثــكتابة البح  -2

   :، كما یليكتابة مضمون البحث وبيناء وترتیبها، للبحث بتجمیع أج ائه وكتابة بیانات تلك الاج  
على النحو یتعلق هذا الجانب كما ذكرنا بتحدید وترتیب أج اء البحث : من حيث الشكل  - أ
 :التالي
، فقد تتضمن بعض البحوث أج اء اهومحتو  البحثحسب نوع : البحث تحديد أجزاء -1-أ

، كما قد تتضمن بعد البحوث إدراج ثلاالملاحق مك، من البحوث تضمنها غیرهاتاضافیة قد لا 
 .تصریح بالن اهة العلمیة ضمن أج اءها، أو غیرها من الصفحات والاج اء الاضافیة

  :ویكون كالتالي :ترتي  أجزاء البحث -2-أ
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في الصفحات التي تسبق متن البحث، وترد مرتبة وتتمثل : الصفحات التمهيدية للبحث -
  :كما یلي
 الاجباریة التي تحدد لبحث غلافه الذي یحمل جملة من البیانات تعني واجهة ا :الواجهة

اسم ولقب الطالب صاحب البحث، واسم المشرف على البحث ودرجته : تتمثل فيو هویة البحث، 
الجامعة، الكل یة، الجهة الاداریة التي ینتمي إلیها البحث وهي العنوان الكامل للبحث،  العلمیة،
لعلمیة، وكذلك المجال العلمي أو مجال التخصص الدقیق لموضوع ، نوع البحث أي درجته االقسم

 .   ، وتاریخ المناقشةلجنة المناقشةالبحث، وأخیرا الاسم واللقب والدرجة العلمیة لأعضاء 
 همساب فر شملل ىلو لاا ةجر دلاب دئاسلا فر علا بسح نافر علاو  ركشلا مدقی :الشكر والعرفان 

 ةنجل ءاضعأ اضیأ ،هتابو عص لیلذتو  ،ه  اجنا ةعباتمو  ثحبلا ىلع فار شلاا لو بقل ،هتفصو 
 دادعإ يف ثحابلا دعاس نم لك ىلإ كلذكو   ،هتشقانمو  يملعلا ثحبلا مییقتب مهلضفتل ةشقانملا
      .تاءار جلاا لیهستو  تامو لعملا عمجب ابلاغ ةقلعتملاو  ثحبلا تابو عص دحأ هل للذو  هثحب

 دار فا يف نیلثمم ثحابلا ىدل ةصاخ ةناكم هل نم لك ىلإ ةداع ءادهلاا هجو ی :الاهداء 
 ةیصخش ةقلاع هطبر ت نم لكل كلذكو  ،ةو خلااو  جاو   لااو  ءانبلااو  ءبلاا لثم نیبر قملا ةلئاعلا
 ةر یبكلا ةتلئاع دار فا دحأ وأ ،اهب رم يتلا ةیمیلعتلا راو طلاا يف والأساتذة نیملعملا لثم ثحابلاب
 ىعسیو  ،مهو حن نانتملااب رعشیو  ،مار تحلااو  ریدقتلا ثحابلا مهل نكی نمم ،مهر یغ وأ دادجلاا لثم
  .هب نیر و خف مهلعجل

 وهي قائمة تعد كدلیل تتضمن المختصرات الواردة في البحث، وتبی ن  :قائمة المختصرات
 . المختصراترم  أو حرف أو مجموعة الحروف التي تشكل لكل ملة الكاة صیغال

 :ویتضمن تحدیدا: متن البحث -
 وتتضمن عدة عناصر، وتحكمها ضوابط منهجیة وهي أول أج اء المتن :مقدمة البحث ،

 . عند بیان كیفیة كتابة متن البحث امحددة، سیأتي تفصیله
 التي تكون مدرجة  وعناصرهاها تفرعاتو البحث  تقسیماتالمكون من  :جذع البحث

أولا، ثانیا، )، الفروع، والتي تتفرع إلى أج اء لمطالب، االمباحث ،الفصول، الابواب :بالترتیب التالي
 .(إلخ...ثالثا،

 .(إلخ ...،3، 1، 2)وبعدها نعتمد التقسیم العددي  
 .(إلخ...أ، ب، ت، ث، ج، )ثم التقسیم الابجدي بترتیب تنا لي للحروف الابجدیة  
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-ب ثمإلخ،  ... -3-،  أ-1-،  أ-2-أ)ثم نجمع بین الترتیب الابجدي والعددي فنكتب 
 .(إلخ..، 3-، ج-1-، ج-2-جثم إلخ ، ...، -3-، ب-1-، ب-2

 بأشكالها الدائریة والمربعة المطة والنقطة الرمو  مثل وبعد هذا نعتمد التقسیم بالعلامات و
مع التنبیه ، (word)الرمو  التي یوفرها تطبیق  وغیرهم من، (،،،□،ο،،*،،-)والنجمة 

بحث، فمثلا لو اعتمدنا بعد التقسیم ضرورة اعتمدادها بنفس الترتیب في كافة أج اء الإلى 
 بعدهم ، أو أي رم ''ο''، ثم الدائرة ''*''ثم النقطة أو النجمة ''  -''المطة '' الابجدي العددي''

   .الاولویة في كل البحثترتیب هذه الرمو ، بنفس فیجب إعتماد 
 وتتضمن عدة عناصر، وتحكمها هي كذلك أج اء المتن الخاتمة آخر :خاتمة البحث ،

 . عند بیان كیفیة كتابة متن البحثفي عناصر لاحقة ضوابط منهجیة محددة، سیأتي تفصیلها 
 :يف تاحفصلا هذه لثمتت: الصفحات الختامية للبحث -
 یة، لأعمال قانونیة أو إدار  أو نماذجویقصد به كل ما یلحق بالبحث من وثائق  :الملاحق

بسهولة عند طلبها وما یمی  ها أنها غیر منشورة، كما أنها غیر متاحة ولا متوفرة للبیع، كما لا تمنح 
من مصادرها، سواء استعین بها كمراجع في البحث مثل الاحكام القضائیة غیر المنشورة، 

لداخلیة، الخاصة ببعض الهیاكل اوالأنظمة والبیانات، والمراسلات والتعلیمات  والإحصائیات
لبعض الاعمال القانونیة  كذلك قد تتمثل الملاحق في نماذج ،أو الصادرة عنها الإداریة والأجه ة

في آخر البحث أدرجت  ، والتيكنماذج المراسلاتالمحررات الاداریة  كالعقود والقرارات، أو
   .فیه وبیان شكلها معنى بعض عناصر البحث أو المفاهیم الواردة لتوضیحكنماذج، 
 یجب ن ترد هذه القائمة مصنفة حسب نوع وطبیعة كل مصدر  :قائمة المصادر والمراجع

ومرجع، و كذلك مرتبة ترتیب تنا لي بالاعتماد على عدة معاییر، منها الاهمیة مثل القرآن الكریم 
، أو الاقدمیة لقانونیةوالسنة النبویة التي تأتي في مقدمة المصادر، و كذلك مستوى او درجة القوة ا

، ودون أن بالنسبة للتشریعات، وكذلك مستوى الدرجة العلمیة بالنسبة للبحوث الاكادیمیةوالحداثة 
، وفیما یلي نحدد أیضا الترتیب الابجدي لكل صنف أو نوع من أنواع المراجع ننسى أو نهمل

 .التصنیف والترتیب النموذجي لقائمة المصادر والمراجع
 المصادر قائمة/ أولا
I. القرآن الكریم 
II.  (الكتب الصحاح)السنة النبویة الشریفة 
III. القوامیس والمعاجم. 
IV.  التشریعات 
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 .التشریع الأساسي .2
 الدساتیر  - أ
 .المواثیق الوطنیة  -  

 الاتفاقیات الدولیة المصادق علیها  .1
 التشریع العضوي .3
 التشریع العادي .0
 والمراسيم التشريعيةالقوانین العادیة  - أ
 الأوامر الرئاسیة  -  

 لتشریع الفرعيا .0
 المراسیم الرئاسیة - أ
 المراسیم التنفیذیة  -  
 (المشتركة والفردیة) القرارات الو اریة   - ت
 الأنظمة واللوائح    - ث
 التنظیمات الداخلیة والمقررات  - ج

V. الأحكام والقرارات القضائیة. 
VI. التقاریر والبیانات الرسمیة. 

 قائمة المراجع / ثانيا
I. (.الكتب)  المؤلفات 

 .المتخصصة  -2
 ةالعام  -1

II.  البحوث الأكادیمیة 
 أطروحات الدكتوراه  -2
 رسائل الماجستیر  -1
 مذكرات الماستر  -3
 .مذكرات نهایة التربص في المدارس العلیا والمعاهد  -0

III.  المداخلات المشارك بها في  )المقالات العلمیة المنشورة في المجلات والدوریات المحكمة، أو
 . منشورة في مجلةوال( الملتقيات والندوات والأيام الدراسية المجمعة

IV.   الملتقیات والندوات والأیام )المداخلات والأوراق العلمیة المقدمة في التظاهرات العلمیة
  .المنشورة وغیر المنشورة( الدراسیة
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V.  وغیر المنشورةالمحاضرات المنشورة ، 
VI. مواقع الانترنت. 
 تطبیق یوفره  باستخدام ماوهو الافضل، یمكن إعداده بطریقة آلیة أو الكترونیة  :الفهرس

 .، من وظائف بشأن إعداد الفهرس''الوورد''
  نیصخلم دادعا ةیملعلا ثو حبلا يف طر تشی ذإ :البحث باللغتين العربية والأجنبيةملخص 

 امك ،اهر ایتخا يف ةیر حلا ثحابلل كر تی دق يتلاو  ،ةر یاغم ةیبنجأ ةغلب رخلااو  ،ثحبلا ةغلب امهدحا
 .ابلاغ ةی  یلجنلااو  ةیسنر فلا نیب رتساملا تار كذمل ةبسنلاب حو ار تت ةددحم ةغل دامتعا ىلع ربجی دق

   :التالیة العناصر الثلاثیتكون متن البحث من : كتابة متن البحث -  
مقدمة البحث على الرغم من أن ها لا تحتل منه سوى صفحات قلیلة  :البحث مقدمة -1- 

موضوع و  أن ها تعطي للقارئ انطباعا شمولیا عن شخصیة الباحث،مقارنة بعدد صفحاته، إلا  
قهاء هذا العلم حول تتكون وفقا للضوابط المنهجیة من مجموعة من العناصر یتفق ف، والتي البحث

 :یختلفون حول عددها وترتیبها، والتي تتمثل فياهمیتها و 
الشخصیة  ارهاختی وأسباب دوافعكذلك ، ة البحثأهم یالتعریف بموضوع البحث،  

الذي اتبعه في  ، والمنهجفي هذا الموضوع ، والإشكالیة التي دفعت الباحث للبحثوالموضوعیة
وعرض مختصر لخط ة البحث ، البحث الهدف من لكالصعوبات التي واجهته، وكذو ، حل ها

 .الموضوع أو أحد أج ائه بالدراسةالدراسات السابقة التي تناولت كل ومحتویاته، وحتى 
ن ك أن تتضم نها مقدم ة أي  بحث علمي أو  یجبانت تلك هي العناصر الأساس یة التي وا 

بین ومن  ،دون غیرها فقطعلى هذه العناصر أكادیمي خصوصا، فذلك لا یعني اقتصار احتوائها 
 :نجد الاضافیة هذه العناصر

ن كان من  :الاطارين الزمني والمكاني للدراسةتحديد ذكر  - ر لاهمیة تحدید الاطااوا 
عنوان الدراسة لیصبحا ج ءا بذكر هذین العنصرین غالبا ما یقترن ال ماني والمكاني للدراسة، فإن 

دون الآخر  أحد الاطارینذكر  كما قد یتطلب موضوع البحث، لا سیما في العلوم القانونیة منه
ان أو المقدمة، هما كان موقعهما في العنو متجاهل ذكرهما  إلا أن   فقط،لأن  الدراسة تتعل ق بأحدهما 

 یمتدقد  الذيموضوع المما یشتت الباحث، ویعیق تحكمه في سة اتساع مجال الدرا یؤدي إلىقد 
تحدید الإطارین ال مني والمكاني في عنوان ومع هذا ف ،أجنبیة خارجة عن نطاقه عناصرلیضم 
طاره العاملأن  عنوان البحث هو  یبقى الخیار الافضلالبحث  لكاشف عن ا واجهة الموضوع، وا 

  .منذ البدایة مضمونه للقارئ
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أو ما یعرف بالمسرد الأساسي  :التعريف ببعض المصطلحات الأساسّية للدراسةشرط  -
لها، فقد یشترط في بعض البحوث تبعا لبعض التخص صات إدراج تعریفات لبعض المصطلحات 

ر ذكرها، واستعمالها، فیخص ص لها تبعا ل ذلك حی  ا ضمن عناصر الأساس یة في البحث والتي یتكر 
التخص صات  نفس ضمن كل البحوث، حتىالمقد مة، لكن ذلك لیس شرطا ولیس أمر إل امي في 

  .غیرهاأو 
بعض البحوث تبعا  فيط یشتر قد  :إدراج جدول للمحتويات أو ما يعرف بالفهرس شرط -

من جماع إیكاد یكون لكنه لبعض التخص صات إدراج جدول للمحتویات ضمن عناصر المقد مة، 
سواء أدرج ج ء مستقل من البحث كالفهرس  إدراج ، حولالباحثین على الأق ل في البحوث القانونیة

 .وهو الاكثر استعمالافي بدایة البحث، أو في آخره، 
، والتي نشیر إلى أنها لا البحث ةمقدم شروط أو الضوابط المنهجیة لاعدادالأما عن 

 یختلفون حول حیثالممارسین لها، و ة والاساتذة والباحثین تحضى باتفاق جمیع فقهاء علم المنهجی
تتعلق لاسیما والتي  ،ثار بشأنها الكثیر من الجدلویكیفیات تطبیقها، وأحیانا وجوبها أو جوا ها، 

 :وغیرها من الشروط التالیةبترقیم المقدمة، وتهمیشها وعنونتها 
'' ولا تكتب '' مقدمة'' تكتب بحیث  :فنكرة غير معرّ  يرد عنوان مقدمة البحث شرط أن  -

ء أو معلومات ومفاهیم وكذا لمحتوى علمي لشي أو تمهد لانها بالنسبة للمتلقي تقدم ،''مقدمةال
مجهول ولم یعرف بعد، إلا بعد استكمال عرض محتواه وتحلیله وتفصیل أج اءه وتقدیم حل 

بحث معرفة فتكتب للاشكالیة التي یطرحها، وعلى العكس من ذلك یستوى أن ترد خاتمة ال
، لانها الخاتمة لما سبق تحدیده وتعریفه في المحتوى العلمي المقدم من خلال هذا ''الخاتمة''

، لانها خاتمة لما أصبح معر ف، ومعلوم الاج اء وواضح المفاهیم ''خاتمة'' البحث، أو تكتب نكرة 
ضوع وأصبح بعد استكمالها بعد انتهاء دراسته لانها ترد في آخر هذه الدراسة التي تناولت المو 

  .معروف ومعلوم
هذا الشرط من أكثر ما  :أم تناولها على شكل فقرات المقدمة شرط عنونة عناصر -

، ولكل مشرف رأي موقفه تجاه هذا الامرلكل باحث یختلف حوله من شروط المقدمة، ولذلك نجد 
أو  الأخذ بهقاش مناقشته مع المشرف سواء كانت نتیجة النجب على الطالب الباحث الذي 

ن كان تناولها على شكل عناوین أفضل مع ضرورة الربط بینها بعبارات هادفة مخالفته باحترام ، وا 
ى وجوب الالت ام بأحد الخیارین ، مع التأكید كذلك علتضمن تسلسلها ولا تبعث الملل لدى القارئ

لصحیح منهجیا أن یختار ، بالنسبة لكل عناصر المقدمة، فإذا كان من ا(العنونة من عدمهخیار )
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بعض العناصر، ویدرج الباحث أحد الطریقتین، فإنه من الخطأ أن یجمع بینها بحیث نجده یعنون 
 .الآخر في شكل فقرات البعض
لأن ها ج ء من البحث، لكن الاختلاف ترقم مقدمة البحث، باتفاق الباحثین  :مـــشرط الترقي -

وهكذا إلى نهایة  (أ، ب، ج،)أي الصفحة الابجدیة حروف بینهم حول كیفیة الترقیم هل یت م ذلك بال
وحسب رأي الأستاذ ، إلى آخر صفحة منها 2من الرقم العددیة صفحاتها، أو یت م ترقیمها بالأرقام 

الدكتور عمار بوضیاف المقد مة یجب أن ترق م بالأرقام تبدأ من الصفحة الأولى منها لیتسلسل 
را موقفه بأن ها ج ء أساسي من البحث، ولا ینبغي أن تع ل عنه  الترقیم إلى نهایة البحث مبر 

، لأن  اعتماد هذا الأخیر یطرح إشكال حول ترقیم الخاتمة وهل تعتمد الابجديباعتماد الترتیب 
ل  نفس الآلیة بالنسبة لهذه الأخیرة، وبالتالي فمسالة اختیار الآلیة التي سترق م بها المقد مة تبقى مح 

 .صل فیه لقناعات الباحث ورأي الأستاذ المشر فاختلاف یعود الف
لا توجد قاعدة معی نة یجب إتباعها،  ولا  :عدد صفحات المقدّمة شرط تحديد أو تسقيف -

عددا معی نا من الصفحات یجب بلوغه، أو عدم تجاو ه، لكن ه ومن خلال الأخطاء الشائعة التي 
والممتحنین والمناقشین، ومن خلال وقع فیها بعض الباحثین، ومن خلال توجیهات المشرفین 

ح بأن  عدد صفحات المقد مة یجب أن یتناسب مع عدد صفحات  نصائح بعض المختصین، یتض 
البحث، فلا یمكن أن یكون عدد صفحات المقد مة عشرة لبحث لا تتجاو  عدد صفحاته المئة أو 

 344جاو  عدد صفحاته صفحتین أو ثلاث لبحث یتالیتعدى  لا أنأق ل من ذلك بكثیر أو قلیل، و 
 .صفحة 34أو  10صفحة لكل العدد بنسبة كون یأن  الشائع عمله،صفحة، أما  044أو 

من أهم عناصر المقدمة نجد  :الشروط والضوابط المنهجية المتعلقة باشكالية البحث -
تت م الإجابة بینما  ، التي یتفق الجمیع على وجوب ادراجها ضمن عناصر المقدمةاشكالية البحث

 :من خصائصها نجدوالتي في ترتیبها بین تلك العناصر، ن ، ویختلفو نها على مدار البحثع
  والمختصرة الصیاغة الواضحة. 
   البحثعنوان المباشرة بالعلاقة. 
   البحث وخاتمة البحث خطةو  البحثعنوان  :يهو ربطها بین العناصر الاساسیة للبحث. 
  البحثبمعنى نجد لها إجابة في خاتمة : للحل  قابلة. 

 :في حین تتمثل الشروط والضوابط المنهجیة المتعلقة بها في التالي
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 أي تتكون من اكثر من سؤال، حیث یجب أن تصاغ الاشكالیة الرئیسیة  :تكون مركبة لاّ أ
أما ، یتعلق بكل عناصر الموضوع، وشامل لكل تقسیمات وأج اء الخطةفي شكل سؤال واحد 

   . ، فتدرج كتساؤلات فرعیةرئیسیة الرئیسي الذي یطرح كإشكالیة التي تتفرع عن التساؤل تساؤلاتال
  ّبأن تكون مجرد إعادة للعنوان في صیغة سؤال :تكون سطحية ألا. 
  محددة وواضحة ولا وهو ما یتحقق باستعمال مصطلحات غیر قانونیة  :تكون غامضةألّا

ویل، كاستعمال المصطلحات مفردات ذات معاني مبهمة او تحمل أكثر من تأاستعمال المعنى، أو 
 .الادبیة الج لة، أو المعاني المترادفة

  ّبمعنى تتعلق بأحد أو بعض عناصر الموضوع فقط، أو ببعض أج اء  :تكون جزئية ألا
  .تشملها كلها خطة البحث وتقسیماتها و لا

البحث باتباع التقسیم المصرح به في خطة البحث، مع  جذعتتم كتابة : جذع البحث -2- 
القانوني  الاسلوباستعمال اعاة الشروط العامة للكتابة والمتعلقة بسلامة اللغة ووضوح الافكار و مر 

وأیضا ، ، وتوظیف المصطلحات القانونیة الممی  ة للصیاغة القانونیةةوالمباشر الذي یمتا  بالبساطة 
المنهجیة التالیة الضوابط الالت ام ب والمتمثلة فيكتابة البحوث العلمیة بالشروط الخاصة  مراعاة

 .المتعلقة بقواعد الاقتباس وتقنیات التهمیش
ل حسب الخط ة  :قواعد الاقتباس - ل بأو  نة أو  كتابة البحث تت م بتدوین المعلومات المخ  

 .، ویستخدم في ذلك طریقة الاقتباس بنوعیه المباشر وغیر المباشركما ذكرنا المت بعة وعناصرها
 الحرفي لما تم  تخ ینه كما هو موجود في المصدر أو یعني النقل  :الإقتباس المباشر

المرجع دون  یادة أو نقصان أو تصر ف، ولایعني ذلك كتابة كل الفقرة مثلا إذا أراد تخطي بعض 
، ویكون ذلك في الآیات القرآنیة والأحادیث الشریفة، والمواد )...(الفقرات فیكتب مكانها نقاط 

وغیرها، وینصح في هذا المقام عدم الإكثار من  التعاریفالقانونیة، أو مقولات مشهورة، أو 
 .الإقتباس الحرفي فكل ما كثر قل ت شخصیة الباحث واندثرت في البحث

 عادة صیاغتها بأسلوب  به عنين :الاقتباس غير المباشر نقل الفكرة من مصدرها وا 
 .الباحثوتصرف 
سواء و ومة إلى أصحابها، اسناد المعل الامانة العلمية من مقتضیات: تقنيات التهميش -

بكتابة اسم المؤلف وبیانات  لابد من توثیق ما تم  اقتباسهفكان الاقتباس مباشرا أو غیر ذلك 
الذي یتم بطریقة منهجیة منضمة وله تقنیات  ما یعرف بالتهمیش، وهو، المرجع وبیانات نشره

، ر وكذا كیفیة ترتیبهاتتعلق بنوع البیانات الواجب إدراجها حسب نوع كل مصد ،خاصة یتم بها
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ن برقممقتبسة في المتن بعد نهایة كل فقرة أو فكرة  یشارحیث  تحت ، ثم  ینتقل إلى الهامش ویدو 
ة  البیاناتنفس الرقم  ، أو الصفحات (ص)رقم الصفحة  یتم تحدید، ثم  بالمصدر أو المرجعالخاص 

  :.أي من الصفحة كذا إلى الصفحة كذا المقتبس منها( ص ص)
 تتمثل في: لتهميش أشهر المصادر والمراجع المستعملة في مذكرات الماسترج نماذ: 

   أسس البحث العلمي لإعداد مروان عبد المجید إبراهیم :نموذج تهميش كتا ،
 .:..، ص1444، 2سة الوراق للنشر والتو یع، عمان، الأردن، ط مؤسالرسائل الجامعية، 

   أخلاقیات )،  هراء تنیو، مفیدة طایرفاطمة ال :المقالات العلميةنموذج تهميش
شكالیة التوثیق في العلوم الاجتماعی ة والإنسانیة ، مجلة التمكين الاجتماعي(. البحث العلمي وا 

ل، العدد الرابع، دیسمبر   .244 -77:، ص ص1422المجل د الأو 
  یتم تهمیشها بنفس : الاوراق البحثية المقدمة في التظاهرات العلميةش نموذج تهمي

 .طریقة المقال، فقط تستبدل البیانات الخاصة بالمجلة، بالبیانات الخاصة بالتظاهرة العلمیة
  إبراهیم یامة، لوائح الضبط الإداري بین الحفاظ  :البحوث الاكاديميةنموذج تهميش

، أطروحة مقدمة لنيل شهادة الدكتوراه في القانون ت العام ةعلى النظام العام وضمان الحریا
 ....: ، ص1420/1420، كلیة الحقوق والعلوم السیاسیة، جامعة تلمسان، العام

  القانون  :مثلمع بیان نوعه  التشریع تكتب جمبع بیانات :التشريعاتنموذج تهميش
 ، الصادرة بتاریخ 37 عددج ر ، ، یتعل ق بالبلدیة1422یونیو سنة  22المؤر خ في ، 24-22رقم 
 ..:، ص(1422یولیو سنة  3

 تكتب بیانات  :''السابق علمرجا'' ، و''المرجع نفس ''بعبارة  الاشارة في التهميش حالات
ل مرة ، ثم  بعد ذلك وعند  المرجع أو المصدر كاملة على النحو السابق بیانه إذا ما تم  استعمالها لأو 

بتدوین اسم الكاتب ثم  تتبع ( الباحث)أو المصدر یكتفي الطالب  الإستعمال الموالي للمرجع
مأخوذان من  1، و2بالمرجع نفسه إذا ما تم  الاقتباس من نفس المرجع مباشرة، أي مثلا التهمیش 

نفس المرجع ولیس بینهما مرجع فاصل وفي نفس الصفحة، أم ا إذا كانا في صفحتین متتالیتین 
ل مرجع في فیكتب نفس المرجع السابق،  بمعنى یجب أن یكون آخر مرجع في الصفحة السابقة وأو 

ن كان بینهما مرجع أو مصدر فاصل فیكتب المرجع السابق، ثم  رقم  الصفحة التي تلیها، وا 
الفرق هو كتابة كلمة المصدر بدلا من المرجع، ذلك  ،الصفحة، ونفس الأمر بالنسبة للمصادر

والمعلومات من إنتاج الباحث فلا تهم ش، لأن ها ق بكتابة الأفكار فیما یخص  الإقتباس أما فیما یتعل  
 .نتاج عمل یة التحلیل والمناقشة لما تم ت الإستعانة به

https://www.asjp.cerist.dz/en/PresentationRevue/644
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 :لا خلاف حولها، وهي ثلاث عناصر أساسيةمن الخاتمة تتكون : البحث خاتمة -3- 
یتمثل أول عنصر من عناصر خاتمة البحث في وجوب  :الإشكاليةالاجابة على  -

، سواء وردت هذه الاجابة ضمینها الاجابة على الاشكالیة الرئیسیة المطروحة في مقدمة البحثت
بمحتوى البحث ر مباشرة بعد تمهید صغیر لها یربطها بالمقدمة، أو وردت بعد عرض مختصر یذك  

المختلف فیها بین  ، علما أن  إدراج عرض مختصر لمحتوى البحث في الخاتمة من الامورهویوج  
الذین یرى بعضهم أنه یكفي التمهید لتقدیم الاجابة على الاشكالیة في بضعة  اء المنهجیة،فقه

الملخص العام للبحث قد سبق تقدیمه أسطر لا تتعدى مع تلك الاجابة فقرة واحدة، على أساس أن  
، ولا داعي لاعادة أو (الفصول وأالابواب ملخصات )  في ملخصات الاج اء الرئیسیة من البحث

   .رار ذكرهتك
من خلال نتائج المطروحة،  للإشكالیةالاجابة المقدمة یتم تبریر  :عرض نتائج البحث -

البحث،  ترتیبها فيالبحث، التي تعرض بطریقة مختصرة وواضحة في شكل عناصر مرتبة حسب 
 .بالتوافق مع المحاور الرئیسیة للبحثومرتبة ویفضل ك یادة في التنظیم إدراجها معنونة 

یراه ما حول ، یقدم الباحث اقتراحاته المتوصل إلیهابناءً على النتائج  :حاتاقتر الإتقديم  -
مناسبا كحلول للإشكالیة الرئیسیة، والتساؤلات الفرعیة المتعلقة بها، وكذلك كل ما یخص عناصر 

 . والتحلیل البحث التي تناولها موضوعه بالدراسة
 (.المناقشة) مرحلة الاخــــراج/ ثالثا

بل قد یتوقف فشل البحث  والإنجا المناقشة لا تقل أهمیة عن مرحلتي الاعداد مرحلة 
وهو ما تتوقف نتیجته على ما ، الباحث في اجتیا  هذه المرحلة مدى توفیقالعلمي أو نجاحه على 

  :یلي
یتطلب نجاح المناقشة التحضیر الجید لها، وهو ما یتحقق بحرص  :للمناقشة التحضير  -1

 :ه بما یليالباحث وحسن قیام
أول ما یتحضر له الباحث هو استعداده النفسي : المناقشة الاستعداد النفسي للعرض و  - أ

ومعنویاته تتأثر بمدى علما أن نفسیة الباحث یوم المناقشة لعرض محتوى بحثه ومناقشة عناصره، 
ملخص لجید لاعداد لابالاسیما لیوم المناقشة المتعلقة  تهیئته الضروف المادیةتوفیقه أو فشله في 

   :، والاعداد المادي لجلسة المناقشة، كما یليالعرض
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مهما طال البحث أو قصر، ومهما كان نوعه أو ودرجته  :إعداد ملخص العرض -  
للتعریف ن دقیقة فقط، یبین العشر إلى عشر فإن الباحث یمنح وقت قصیر یتراوح ، العلمیة

ر منهجه وأدوات بحثه، وأخیرا بیان عرض محتواه، و تبریو بموضوع البحث، وتحدید اشكالیته 
عرض من خلاله لملخص عام یمكنه والجی د نتائجه، وهو ما یتطلب من الباحث الإعداد المسبق 

تحكمه في موضوع بحثه ، الامر الذي یعكس یوم المناقشة ومنظمةبطریقة وواضحة  اهوتقدیم محتو 
    .وبراعة انجا ه

  :ما یلي ن تحضیروتتضم :الاعداد المادي لجلسة المناقشة  - ت
لنوع بحثه، طریقة العرض المناسبة  استعمالیجب على الباحث : العرض طريقةتحديد  -

عرض محتوى البحث بطریقة  وعلى هذا الاساس یختار بینوالموافقة لامكانیاته الفنیة والمادیة، 
في علیه ، حیث یتوجب رتساملا تار كذمل ةبسنلاب لاثم أو باستعمال تقنیة الاسقاط الضوئي ،عادیة

، مع والحرص على توفره لدیه قبل یوم المناقشة الاسقاط الضوئير جها  الحالة الاخیرة تحضی
مثل انقطاع التیار الكهربائي، أو تعطل ، لمواجهة كل ما قد یعیق استعمالهأخذ كامل احتیاطاته 

الجها ، أو عدم توفر الجها  كما یحدث في الكثیر من الحالات التي یعتمد فیها الباحث على 
لتامینه، وهو ما یربك الباحث الذي لا یملك أو لا ( كالادارة مثلا)عینة أو جهة م( صدیق)شخص 

 دادعتسلاا لثم ،ةشقانملا مو ی ضر او ع نم ههجاو ی دق ام ةهجاو مل لیدب لحیضع في حسبانه 
     .ةیدیلقتلا ةقیر طلاب هثحب ىو تحم ضر ع يف لجتر یل دیجلا ریضحتلاو  يسفنلا

 :وذلك من حیث: المناقشة تهيئة الظروف المناسبة لنجاح  -
 اختصاص  ومكان المناقشة من تاریختحدید  على الرغم من أن  : زمان و مكان المناقشـــــة

إلا أن  للباحث دور في التعحیل ببرمجة موضوعه  ،ثحبلاالمسجل فیها موضوع  الاداریة اتالجه
في المدة الممنوحة له، وایداعه في الوقت المحدد  للمناقشة، وذلك بحرصه على انهاء بحثه

للایداع، وبالنسبة لمذكرات الماستر، فعلى الطالب أن یحرس على انهاء بحثه ومناقشته خلال 
عج  عن انهاء یلا یتجاو ها إلى المدة الاستدراكیة، أو أن الدورة العادیة للایداع والمناقشة، و 

 .ةقحلالا تاو نسلافي سنته النهائیة بصفة عادیة، فیتأخر تخرجه إلى السنة أو ومناقشة بحثه 
 شة، فإن له إذا لم یكن للباحث مجال من الحریة في تحدید  من ومكان المناق :الحضــــــور

، من  ملاء  والأقارب وأفراد العائلة، بل حتى  كامل الحریة في اختیار وتحدید الضیوف الحاضرین
، بمعیة بالنسبة لأعضاء لجنة المناقشة، هناك من الجامعات من یعطي للطالب الحق في اقتراحهم

لضیوف ، وبناء على الحریة الممنوحة للطالب على الاقل في اختیار ااعبط الاستاذ المشرف
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تجنب دعوة من یثیروا جو من التوتر أو الشغب أو ب كلذو  ،مطالب بضبط اختیارهالحاضرین، فإنه 
الفوضى في المكان، فیشتتوا انتباه الباحث ویفقدوه التركی ، ومن جهة أخرى دعوة من یكونوا دعما 

افي لنجاح وسندا له یوم المناقشة، ممن یتشجع بهم ویكون حضورهم دافعا قویا له لبذل الجهد الك
، لاسیما الوالدین، والابناء، ثم الا واج والاخوة و مبناج نم وفخرا به ،هبناج نم المناقشة شكرا لهم
 .   الاصدقاء وهكذا

أن یحرص ، والتي یجب على الباحث جلسة المناقشة سیریقصد بها  :مناقشةإجراء ال -2
 : على ما یليفیها 
قاء بهدوء لالا ولوقوف بثبات  و عدم التوتروذلك ب :التحكم في عرض ملخص البحث - أ

والانتقال السلس من عنصر إلى آخر من عناصر  تدرجفیرتجل في ال ،دون تلعثم وصوت مسموع
 .لعرض محتوى بحثه باختصار مفید و واضح احترام الوقت الممنوح للطالبولا سیما ، العرض
من دواعي الاحترام الشخصي والالت ام  :مناقشة أعضاء اللجنة المناقشين متطلبات  -  
 ومن أخلاقیات البحث العلمي، وما یقابله من مهنیة من جانب أعضاء لجنة المناقشة  یميالاكاد

  ةشقانملا ةنجل ءاضعأو  بلاطلا نیب يباجیلاا لعافتلا و ءو دهلاأن تجرى المناقشة في جو من 
 :   وهو ما یتحقق عن طریق الت ام الباحث بما یلي

مهما تكن و لباحث یوم المناقشة، مهما تكن الظروف النفسیة و المادیة ل :والحلم الاحترام -
یجب علیه فإنه ، جیدة أو سیئة أو متوترة بالمشرف أو بأحد أعضاء لجنة المناقشة ة الباحثعلاق

بالحلم وسعة الصدر والتعامل معهم بأدب وبأخلاق حسنة، وكذلك تحلیه اللجنة  احترام اعضاء
 : ، وما یساعده على تحقیق ذلك هومهتلائاست ىلع در لاو  ،مهتشقانم دنع والمحافظة
من اثار الحلم ومظاهر الاحترام هو حسن  :وتدوينها بدقة لاستماع للملاحظاتحسن ا -

الباحث  كما أن هذا یساعد ،وتدوینها الاستماع والإنصات باهتمام لملاحظات السادة المناقشین
فلا  حكمه في موضوع بحثه وتمك نه منه،ت ویثبتنفسه بوی ید ثقته على المحافضة على تركی ه، 

 اهیلعالاجابة  وتقدیرها یخطأ في وبالتالي فینسى بعضها او یخلط بینها،  ،لملاحظاتیتشتت بین ا
 ،بعد ذلك، وهو ما یظهره بمظهر المتوتر فیوحي ذلك بارتباكه وعدم تمكنه من موضوع بحثه

  .همییقت ةجیتن ىلع يبلس ریثأت هل نو كیف
من متطلبات نجاح البحث العلمي  :مناقشة أعضاء اللجنة بموضوعية وتجن  الجدال -

لیس فقط خلال مرحلة انجا  البحث عند جمع المعلومات  ،هو تحلي الباحث بالموضوعیة
تبریر  ذلك أن  تحلیلها، ولكن یمتد مطلب الموضوعیة في البحث العلمي إلى مرحلة المناقشة، و 
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حول الدراسات السابقة لموضوعه ومحتوى أمام أعضاء لجنة المناقشة، لاراءه المنطقي الباحث 
حلوله و  الاشكالیات التي یثیرها موضوعهریر مواقفه تجاه وكذا تبوتحلیلها،   المعلومات المجمعة

 . من أخلاقیات البحث العلميالشخصیة،  لأرائه التعصب وأدون جدال ، المقدمة لها
دون تعصب لاسیما إذا كانت أراء  وتظهر أهمیة تبریر الباحث لأرائه ومواقفه بموضوعیة و
عالجتها، تختلف أو تتعارض مع أراء الباحث ومواقفه في بعض عناصر موضوع البحث وكیفیة م

العناصر، حیث یحرص الباحث في هذه الحالة أن لا تتحول جلسة  سفنالمشرف ومواقفه حول 
المناقشة إلى جلسة محاكمة وتبادل الاتهامات بین الباحث ومشرفه أمام بقیة أعضاء اللجنة 

 . المناقشین
یعد أحد معاییر تقییم المناقشة، و  تقوم علیهمما  :السادة المناقشين الاجابة على اسئلة -

ولذلك یجب على ، الباحث الاسئلة التي یطرحها اعضاء السادة المناقشین على البحوث العلمیة هو
بوضوح و بدقة، مع تبریر اجابته انطلاقا من نتائج  الاسئلة الموجهة له ىلعالاجابة  هذا الاخیر

ة من الاسئلة، ویكون له الخیار في اختیار حث مجموع، وهنا نشیر إلى أنه قد تطرح على البابحثه
الاجابة على بعضها أو كلها، كما قد یطرح أعضاء لجنة المناقشة الاسئلة مع تأكیدهم على 

ي یطرح ار باجابة كل سؤال اجب ال امیة الاجابة علیه باعتبارها اسئلة اجباریة، وهنا یل م الباحث
 . علیه

الانتهاء من المناقشة، ویستأذن رئیس الجلسة  بعد الجلسةتختتم : المناقشة إختتمام  -3
لجنة المناقشین حول النتیجة في جلسة سریة، تنتهي لاالباحث والسادة الحضور لیتداول أعضاء 

، الذي تعلن نتیجته بتلاوة محتواه علانیة على مسمع من الباحث والسادة بصدور تقریر المناقشة
 .لجنةلایجة المناقشة، والالت ام بمحتوى قرار تقبل نت یقع على الباحث واجبوهنا الحضور، 
تتعلق یجب على الطالب الباحث تقبل نتیجة المناقشة، والتي  :المناقشـــــة نتيجةتقبّـــل   - أ

قد أحیل موضوع نجاح الطالب مؤكد ما دام بدرجة التقدیر المتحصل علیه، ولیس النجاح، لأن 
البحوث العلمیة التي صدرت بحقها تقاریر  لاالمناقشة إ ، لانه لا تحال علىالبحث على المناقشة

 .اعضاء لجنة المناقشة ،من قبل المحكمین ایجابیة
الطلوب من الباحث  تعلق محتوى القراری: رار لجنة المناقشةـــقمحتوى الالتــــزام ب  - ب

في البحث تصحیح ما ورد  الالت ام به، بالاضافة إلى تقبله درجة التقدیر المتحصل علیها، كذلك
 .بشأنه من تحفظات وضعالعلمي من أخطاء، وما 
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البحث العلمي عمل انساني لا یخلو من الاخطاء، ومن أهداف : تصحيح الاخطاء -
الذي تسفر عملیة المناقشة بالاضافة إلى تقییم الباحث، كذلك تصویب وتدقیق البحث العلمي، 

، والتي یلت م البحث والمضمونناحیة الشكل على تحدید الأخطاء الواردة فیه من  تقییمه
 .بتصحیحها، بعد المناقشة

، الامر هو رفضه، أو على الاقل عدم قبوله على اطلاقهالتحفظ على  :ع التحفضاتــــرف  -
 وكثیرا ما یتحفظ أعضاء لجنة المناقشة عن بعض العناصر في البحث، أو عن بعض مواقف

 .، والتي یلت م الباحث برفعهاالباحث وأراء
 :ىلع ''رتساملا'' ىو تسمل ةتقؤ ملا حاجنلا ةداهشل رتساملا  لاط ملاتسا فقو تي ثيح
 فار شا تحت ،ثحبلل ةحقنملا ةیئاهنلا ةخسنلا دادعلا ،التحفظات عفر و  ءاطخلاا حیحصت

 حلاصملا ىدل اهتخسن عدو ت يتلاو  ،تلااحلا ضعب يف میكحتلا ةنجل ءاضعأو  امئاد فر شملا
 .ةددحم لاجآ يف و ،ةصاخ تاءار جا عابتاب ةینعملا


