معايير الطّباعة:
[bookmark: _GoBack] -يكتب الباحث بحثه بالحاسوب، بنظام وورد word. 
- الورق حجمه A4 مقاسه: 29.7 سم/21 سم.
-الكتابة على وجه واحد من الورقة.
-نوع الخطّ: Traditional Arabic، أو Simplifed Arabic، للغة العربيّة، وTimes New Roman، للغة الفرنسيّة أو الإنجليزيّة.
-حجم الخطّ: 16 للّغة العربيّة، و14 للّغة الفرنسيّة أو الإنجليزيّة، وتكتب العناوين بالخطّ نفسه والحجم نفسه مع جعلها ثخينة (Gras)
-المسافة بين السّطور 1,15.
الهوامش: 03سم عن اليمين(للتجليد)، و2.5 سم من اليسار والأعلى والأسفل.
تستخدم الأرقام العربيّة في المتن، وترقيم الصّفحات:( 0.1.2.3.4.5.6.7.8.9.)
علامات التّرقيم:
   هي العلامات الّتي يضعها الباحث في مذكّرته، لتساعد القارئ على فهمه، وبيان مقصوده كالنّقطة والفاصلة وعلامة الاستفهام وعلامة التّعجّب...
 -النّقطة (.): في نهاية الجمل التّامة.
 -الفاصلة(،): بين الجمل المستقلة المترابطة بحروف العطف.
-الفاصلة المنقوطة(؛): بين الجمل المستقلة غير المترابطة بحروف العطف.
- النّقطتان: بعد نقل القول، للتّعبير على العنصر وفروعه أو بين الكلمة وتعريفها أو شرحها أو معناها.
-علامة الاستفهام(؟): بعد الجمل الاستفهاميّة.
-علامة التّعجب(!): بعد الجملة التّعجّبية.
-المطّة: الشّرطة(-): في أوّل سطر عند المحاورة بين اثنين إن استغني عن ذكر اسميهما، بعد الأرقام والحروف، في تعداد العناصر.
-المطّتان: الشّرطتان (-.....-): في الجملة الاعتراضية.
-القوسان (): يستعملان لكتابة الكلام المقتبس حرفيّا.
-القوسان المزهّران: وهما خاصّان بالقرآن الكريم.
-علامة الاكتفاء(...): توضع للاختصار، وبدلا عن عبارة إلى آخره(الخ).
-علامات التّنصيص "......": في الاقتباس.

